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Sayfa No 
1/1   

MEÜ.KY.FR-004 
 

SÜRECĠN AMACI Üniversitemize bağlı enstitülerde yürütülen lisansüstü eğitim, öğretim ve sınavlarla ilgili faaliyetleri açıklamaktır. 

KAPSAMI Üniversitemiz tarafından verilen doktora yeterlik, sanatta yeterlik, yüksek lisans eğitimini kapsar. 

GĠRDĠLERĠ  Akademik takvim, Kayıtlı yoklama listesi ÇIKTILARI  İmzalı yoklama listesi 

KAYNAKLAR  

ĠNSAN 

Akademik/İdari Personel 
ÇALIġMA ORTAMI 

Sınıflar, Laboratuvarlar, 

Üniversiteye bağlı hastaneler 

ALTYAPI 

Bilgisayar, İzleme, ölçme ve analiz 

cihazları 

ETKĠLEDĠĞĠ SÜREÇ 1,2,4,6 nolu süreçler ETKĠLENDĠĞĠ SÜREÇ  1,2,4,6 nolu süreçler 
PERFORMANS KRĠTERLERĠ Müşteri memnuniyeti oranı, Başvuru/mezuniyet oranı, Mezuniyet not oranı. Akademik takvime uyum 

KONTROL KRĠTERLERĠ 
2547 Sayılı YÖK Kanunu, MEÜ Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği (LEÖSY),  Mersin 

Üniversitesi Lisansüstü Öğretimde Seminer, Dönem Projesi Ve Tez Yazım Esasları 

GÖZ. GEÇiRME PERiYODU Yılda en az bir defa SÜREÇ HEDEFĠ 
Süreç Faaliyet Planlamasında belirlenen performans 

hedeflerine %100 uygunluk. 

SÜREÇ SORUMLUSU Enstitü Müdürleri. 

SÜREÇ RĠSK VE FIRSATLARI  Riskler ve fırsatlar listesi (MEÜ.KY.LS-014) dokümanında belirtilmiştir.  

SÜREÇ ĠZLEME KRĠTERLERĠ 
“Süreç/faaliyet planlaması” (MEÜ.KY.PL-003) ve “Süreç/ faaliyet izleme formlarında” (MEÜ.KY.FR-048) 

belirtilmiştir. 
 

SORUMLU SÜREÇ AKIġ PLANI 
KONTROL 

KRĠTERLERĠ 
KAYIT ONAY 

Anabilim 

Dalı Bşk. 

Sekreterya 

 LEÖSY 

Kayıtlı öğrenci ad 
soyad,  

 

MEÜ.EÖ.FR-044 
 

 

Öğretim 

Üyesi 

 
Kayıtlı öğrenci ad 

soyad,  

MEÜ.EÖ.FR-

044’e öğrenci 
imzaları 

Öğretim 

Üyesi 

Öğretim 

Üyesi 

 

 

LEÖSY 

MEÜ.KY.PL-008 
MEÜ.EÖ.FR-044 

 

Öğretim 

Üyesi 

Sınav 

Komisyonu 

 

 

 

 

LEÖSY 
MEÜ.KY.PL-008 

Sınav Sonuç 

Çizelgesi 

MEÜ.EÖ.FR-062 

Sınav 
komisyonu 

Sınav 

Komisyonu 

 

LEÖSY 
MEÜ.KY.PL-008 

Sınav Sonuç 

Listesi 

MEÜ.EÖ.FR-062 

Sınav 
komisyonu 

Öğrenci 

 

LEÖSY Giden evrak kayıt Enstitü Müdürü 

Sekreterya 

 
LEÖSY 

MEÜ.KY.PL-008 

Teslim Tutanağı 

KYK-FRM-023 

Rektör 

Enstitü Müdürü 

 

 

Kayıtlı Öğrenci Yoklama 

Listesi 

Değerlendirme 

 

 

Dersin iĢleniĢi 

Başarılı Başarısız 

Teorik Eğitim 
Uygulamalı Eğitim 
(Saha/Lab./Atölye) 

YÖK’e Tezin gönderilmesi 

DĠPLOMA 


