
MESLEK YUKSEKOKULLARI EdiTiM, UYGT]LAMA VE STAJ
Y6NERGESi

Amag, Kapsar! Dayanalq Tamr ar ve Ktsaltmalar

Amac

Madde 1- Bu ydnergenin amacr; Mersin Mesleki ve Teknik Egitim Biilgesi iginde yer alan Mersin

Universitesine balh Meslek Yiiksekokullardaki iilrencilerin;

a)Ofrenim s0releri iginde kazandrklan teorik bilgi ve deneyimlerini pekigtirmek,

b)Laboratuar ve atolye uygulamalannda edindikleri beceri ve deneyimlerini geligtirmek,
c)Gdrev yapacaklan ig yerlerindeki sorunluluklanru, iligkileri, organizasyon ve iiretim si.irecini ve yeni

teknolojileri tanmalanm sallamaktu.

Kapsam
Madde 2- Bu yiinerge Mersin Mesleki ve Teknik Egitim Biilgesi iginde yer alan Mersin Universitesine

balh Meslek Yiiksekokullardaki tilrencilerinin yurtigi ve yurtdrErndaki igyerlerinde yapacaklan epitinl
uygulama ve stajlarla ilgili faaliyet ve esaslan kapsar.

Dayanak
Madd€ 3- Bu ytinerge :22.05.2002 tarrh ve 24762 sayrh Resmi Gazetede yayrmlanarak ytirtirliige

giren, Mesleki ve Teknik Elitirn Btilgesi igindeki Meslek Yiiksekokulu Olrencilerinin igyerlerindeki. Elitim,
Uygulama ve Stajlanna iligkin Esas ve Usuller Hakkrndaki Yiinetmelik ile Mersin Universitesi On lisans ve

Lisans Opretim ve Srnav Ydnetmeliginin l5'inci maddesine dayanrlarak haztrlanrrugtr.

Tanrmlar Ve Krsaltmalar
Madd€ 4- Bu yitnetmelikte gegen;

Mesleki ve Teknik Egitim BOleesi (METEB): Mersin Mesleki ve Teknik Elitim Biilgesini,
Universite {ME.Ut : Mersin Universitesini.
Meslek Yi.iksekokulu (MYO): Mersin Universitesine baph ilgili Meslek Yiiksekokulunu
isveri: Meslek Yiiksekokulu stajyer tilrencilerinin, elitirnleri siiresince kazandrklarr bilgi ve deneyimlerini. staj

yoluyla siirdiirdiikleri, rnal ve hizmet ureten kamu ve tizel kurum ve kuruluglanm,
EEitici Personel: Mesleki yeterlilile sahip, 6prencilerin ig yerindeki egitiminden sorur u, mesleki egitinl
yiintem ye tekniklerini bilen, uygulayan ve meslek yiiksekokulu atiilye, laboratuar, meslek dersleri iigretim

elemanhlr yapabilme yeterliligine ve en az lisans diplomasma sahip kigiyi,
Denetgi Ogretim Elemanr: Mesleki elitimde yararlamlacak igletmelerdeki; galtgma alanlannm tespiti, egitimrn
planlanmasr, koordinasyonu, uygulamasr ve izlenmesi ile gdrevli atiilye, laboratuar ve meslek dersleri

iigretmenliBi menteli mi.idiir yardrmcrst ve her programrn ka&olu iiFetim elernanlarrnr,

Miidiir : Mersin Universitesine bagh Meslek Yiikekokullaruln Mtdiirlerini,
Miidtirliik: Mersin Universitesine bagh Meslek Yiiksekokullanntn Miidiirliiklerini,
Boliim BafkanhEr: Ilgili Boltim Batkanhklannr,
Okul-Sanavi Koordinat6rti: Meslek Yiiksekokulu iilrencilerinin Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulunur
kararlarr doprultusunda staj ve eEitim yapmalannt koordine etmekle gtirevli Miidtir Yardrmcrsltx,

Okul-Sanayi Koordinatiir Yardrmclsl : Meslek Yiiksekokulu biilimlerinden birer kigi olmak
iizere Okul-Sanayi Koordinatiirii tarafindan iinerilen 6Eretim elemanlnr,

Program Koordinatiirii: ilgili Bttliim Bafkanl*laflna ba!h her Programrn Koordinatttriinii,
OErenci: Meslek Yiiksekokulu dlrencisini.
Davanak Yiineonelik : 22.05.2002 tarih ve 24162 sayrh Resmi Gazetede yaFmlanarak yiiriirliige giren, Mesleki
ve Teknik Egitim Bitlgesi igindeki Meslek Yi.iksekokulu o[rencilerinin igyerlerindeki Elitin1 Uygulama ve

Stajlarrna Iligkin Esas ve Usuller Hakkndaki Yiinetmeligi,
Universite Staj ve EEitim U],sulama Kurulu : Dayanak Yiinetmelile gtire Universite btnyesinde olugturulan
kurulu.
Meslek Yiiksekokulu Stai ve EEitim Uysularna Kurulu : Dayanak Ytinetmelile gtire Meslek YiiksekoL'ulu
bi.inyesinde olugturulan kurulu,
Staj Cahsma Takvimi : Staj itlem ve uygulamalannn tarihlerini giisteren takvimi,
Program Cahsma Komisyonu : Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun gerekli

olugturdugu komisyonlarr,
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On inceleme Ranoru : Program Qahgma Komisyonlanmn gerekli inceleme sonucu, Meslek Yiiksekokulu Staj ve

Egitim Uygulama Kuruluna iletecepi staj degerlendime fonnlan ( EK-6 ) ve staj not gizelgesini ( EK-7 ) ihtiva

eden raporu,
Ifade e tmektedir.

Meslek Yiilsekokulu Staj ve Elitim Uygulama Kurulu Gdr€v ve Sorun uluklarr

Meslek Yiiks€kokulu Staj ve Elitim Uygulama Kurulu
Madde 5- Meslek Yiiksekokulu biinyesinde Okul-Sanayi Koordinatitrii Bagkanhlrnda; Meslek

Yiiksekokulu Bdliim Bagkanlan ve Program Koordinatdrlerhden olugur.

Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli giirdiigii program ve birimlerde galtEma

komisyonlan olutturabilir. Bu kurul biri akademik yrl baglangrcrnda olrnak iizere yrlda en az iig toplantr yaparak

delerlendirme ve sonuglanm Universile Staj ve E!itim Uygulama Kuruluna bildirir.

Giirev ve Sorun uluklarl
Madde 6- Meslek Yiikekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun gorevleri qunlardtr:

a)Meslek Yiiksekokulu iilrencilerinin bu y6nerge hiikiimleri dogrultusunda staj ve egitim uygulamasr

yapmasr igin gerekli tin bilgileri almalannt sallamak iizere toplanhlar dilzenlemek.

b)Sdjda kuUanllacak basrh ewakm zamanrnda di.izenlenip, basrh hazu hale gelmesini organize etmek,

c)Oprencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle igbirlili yapmak,

d)Olrencilerin staj yerlerine daErtmrm yapmalq

e)Staj gahgmalarrru denetlemek,
f)Staj qahgmalanrun delerlendirilmesini yapmak'
g)Gerekli gdrdiipii takdtude stajla ilgili miilakat ve uygulamalar diizenlemek'

Meslek Yiiksekokulu Okul-sanayi Koordinatdriiniin Giirev ve Sorumluluklart
Madde 7- Okul-Sanayi Koordinaidrlligti gdrevi, Mudiiriin bu ile atadrgr Miidiir Yardrmcrlanndan birr

tarafindan yerine getidlir.

Madde 8- Meslek Y0ksekoL:ulu iigrencilerinin igyerlerindeki egitim, uygulama ve stajlannn amaElara

uygun olarak gergeklegmesi igin Okul-Sanayi Koordinatdrii Su gdrevled yapar;

a)Me;lek Yiiks€kokulu Staj ve EEitim Uygulama Kuruluna bagkanlk eder'

b)Staj ve Egitim Uygulama Kurulunu giindem geregince toplantrya gagru'

.j6gi.o.lt"".ln igyerlrindeki eEitinr, uygulama ve staj faaliyetlerinde okul igin gerekli bilgileri igeren

bir argiv ve bilgi sistemi olugturur.
d)Universite Staj ve Elitim Uygulama Kurulu ile koordinasyonu sallar'

ejogrencilerin i5" vJ igyertirine uyum ve etkinliklerini gergeklegtirmede kargtlaqtrklart gnqliikleri'

ilgililerle igbirligi yaparak gidetir.- 
r;Sanayioin-gerekJinim duydulu ve istedigi hizmet i9i egitim etkinliklerinin gergekleqmesini sallar.

g;ilgili konflrans, panel, semiiner vb. etkinliklere katrlu. Okulda benzeri diizenlemelere giderek sanavi

yetkililerinin bunlara katrlrnalann saglar.

h)Hangi dallarda kag ii[reicinin staj yaPacapmr belirleyerek, her ytln en gec Mart ayrln birinci

haftasrntn sonuna kadar Miidiirliile bildirir.
I)Staj gahgmalanm, staj Cal$rna takvimine paralel olarak y[riitiir'

Staj Kontenjanlarl
Madde 9- Miidiilli,ik, okul-sanayi koordinat6llugiiniin bildndigi hangi dallarda ka9 iigrencinin staj

yapacagrru, dayanak yiinetrnelilin (2) noiu formunu doldurup her yrhn en geg Mart aymrn son giiniine kadar

Universite Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirir'

Madde 10- KontenJan yetersizligi nedeniyle staj yeri bulunamayan dglenciler kendi bulacaklarr staj

yerlerindeprogramgalrgmakomisyonlan-nnincelemesi'veMeslekYiiksekokuluStajveEgitimUygulanu
k"_rr.* or"lyrnaan sonra staja b'aglayabilirler. Kontenjan yetersizligi nedeniyle kendilerine.staj ve uygulama

yeri bulunamayan dgrenci sayrlin ve alanlarr Universite Staj EEitim ve Uygulama Kuruluna bildirilir'

Stajla ilgili Diizenl€m€ler

Staj Yapacak Olrencilerden istenen Belgeter

Madde 11- Staj yapacak iilrenciler staja baqlayabihnek igin;



a)Staj yapacak <iprencinin Meslek Ytiksekokulu dfrencisi oldugunu giisteren belge {Universite dgrenci

kirr ik kartt
b)Ogrencinin staj yaprnak istedigini g6steren belge (Ek-l)
c)$Erencinin aldrpr dersleri ve daha iinceden yaptlgr stajlan gtisteren iizgeqmit belgesi (Ek-2) ile

Meslek Yiiksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bagwrurlar
d)Staj yapacak dprenciler, Meslek Yiiksekokulunun Staj ve Epitim Uygulama Kurulundan aldrklarr

resmi yazryr ( Ek 3-l ve Ek 3-2 ) staj yapacaklarr iqyerlerine verirler.

Sraj Yapacak 6!rencilere Sa!lanacak Olanaklar
Madde l2- Sfajyer kabul edecek igyerleri kendi personeline salladrlr olanaklardan, stajyerlerin de

yararlanmaslnl saglar.
Stajyer kabul edecek igyerleri, stajyerlerin konaklama ve beslenme gereksinimlerinin kargrlanmast Ye

kurulupun sosyal olanaklanndan yararlanmasr hususunda azami gabayt sarfeder.

Yurtdrtlnda Staj
Madd€ 13- Meilek Ytikekokulu iigrencileri yapmak zorunda olduklan staj, egitim ve uygulama

gahimalanru, norrnal 6gr€tim programrru aksatmayacak qikikle yurtdr$rnda da yapabilirler. olrenci yurtdrqr

LUut Uetg"titri Meslek yi.ikseiokulu Staj ve ESitim Uygulama Kuruluna verir. Bu talepler program gahqma

komisyoniannrn incelemesinden soffa Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca de[erlendirilir

ve 1un drqrnda staj yaprhp yaprlmamasna karar verilir.- 
iurta4rnOu stairni timamlayan itgrenciler staj ile ilgili belgeleri Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim

Uygulama Kuruluna verirler, uygun g6riilenler kurul taraftndan onaylarur'

Staj ZamanFsiiresi ve Evreleri
UaAOe tl- Olrenimlerine devam eden ogrencilerin stajlarrru yanyrl ve yvz tatiline rastlayan..aylarda

yapmasl esastlr. Ancak igyeri kogullanmn uygun olmamast durumunda bu siireler d$mda da iiFetirm

aksaunarnak kosuluyla staj yapabilir.

Madde 15- Meslek yiiksekokulu tilrencileri igyerlerindeki stajlarrm ikinci yanyrl sonunda 40 i9 giinii

(320 saat) Jarak yaparlar. Ogrenim siiresi iginde mesle* uygulama yapan dgrencilerin uygulamalan' 40 giinliik

staj sitesinin dlimda delerlendirilir

Madde t6- Ogrenci biiti.in derslerini vermi5. ancak. stajtnt heniiz tamamlayamanug ise stajrna yrhn

herhangi bir ayrnda baglayabilir.

Madde 17- Stajlar aFr site olmak Sarb ile ikinci iigretim atlrencileri igin yrl iginde de yaprlabilir. Yrl

iEi stajlarda staj ile birlikte egitim devam eder.

Madde 18. curn,artesi giinleri de qalrgan bir igyerinde, 6prenci isterse fazla mesai yapabilir. ogrenci

bu gekilde gahgtrgmr, igyerlerindin verilmit t.i-i Uf yizryla belgelemek zorundadr. Meslek Yiiksekokulu Staj

ve rgitlm uygutama Kurulunun kabulii halinde fazla mesai yaprlan giinler staj siiresinden say r.
Vaidiya sisteminin uygulandrft yerlerde dlrenci giindiiz vardiyasrnda gahgtutlr'

Staj Cahtma Takvimi
Maddelg.Herakademikylldastajgal$malanbuyiinergenini'ngi'rdiiEtigekilde-..stajQalrgma

takvimi" (Ek - 13) Okul-Sanayi Koordinatrjrii tarafindan hazulanarak Meslek Yiiksekokulu staj ve Egitrm

Uyg;h* Kurulunda karara baglamr. Miidiirliigiin onayndan son'a 6grencilere ilan edilir ve uygulamaya

konulur.
Staj gahgma takviminde yaz stajr Ternmuz aynda baglamak iizere planlamr'

ilsili Birin erin Giirevleri
nfiJo" zo- ileili goliim BaSkanlan staj Eahgma takviminde belirlenen iglemlerin siireleri iqinde

gergeklegmesi igin g.t kli ukud"-ik tinlemleri alular.

Madde 2l- ilgili Program Koordinatiirleri ;

a)Temsil ettigi program alanryla ilgili staj ve elitim uygulamasr iglerinde ol:ul-Sanayi Koordinatiiri.ine

kargr sorumludur.' 
b)Staj Qahgma takvimini ve stajm igleyiti ile ilgili bilgileri sorumlu olduklan program dgrencilerin-e-

bildirir. Gerekirse toplanttlar diizenler.



c)Slaj veya egitim uygularnasr etkinligini baqarr ile tamamlayan dgrenciler igin seminerler organze
eder.

d)Difer Program Koordinatiirleri ve Okul-Sanayi Koordinatdrii ile eggiidtim igerisinde basanh tigrenci
dosyalanndan oluqan ortak bir sergi diizenleyerek bunlan tiim titsencilere ta tu.

Stajda Balarl
Madde 22- Meslek Yiiksekokulu o$encisinin yaptrpr stajrn uygunlugu ve bagansr Me-slek Yiiksekokulu

Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tanfindan delerlendirilerek bagansr onaylanmak iizere Universite Staj ve

Elitim Uygulama Kuruluna sunulur.

Stajrm bitiren iilrenci staj sitesinc€ yaprng oldupu iqlenrler ite ilgili dosyasrm, staj gahirrn takvrmrne

gtire incelenmek ve delerlendirilmek iizere Meslek Yiiksekokulu Staj ve Elitim Uygulama kuruluna bir dilekqe

ekinde teslim eder.
Sitesi iQerisinde staj dosyasrnt teslim etmeyen ogrenci stajrm yapmamrS saytltr.

Program Qalqma Komisyonlarlnln Kurulmasr
Madde 23- Meslek Yiiksekokulu Staj ve Elitim Uygulama Kurulu tarafindan ilgili Biilnm

Bagkanlklanna balh her program igin iki iigretim elemam ve prograrn koordinatiirlerinden olu$an program

gahgma komisyonlarr kurulur.
Program gahgma komisyonlanna program koordinattirleri baqkanhk eder' Program galrgma

kornisyonlarrna segilecek iif,retim elemanlannda prograrna mesleki yakrnLk aramr. Yeterli itgletim elemanr

bulunmayan programlarda mesleki yakurlk kogulu aranmakzm program galtgma komisyonlart oluiturulur'

Madde24.MeslekYtiksekokuluStajveEgitimUygulamaKurulu,mevcutstajdefterleriveya
dosyalarrru, igveren raporla ru, ziyaretgi olretim elemam raporlartnt iin inceleme yaprxrk iizere ilgili program

gahgma komisyonuna teslim eder.

ilglll program gahgma komisyonu kendisine iletilen her grup dgrenci ile ilgili $aj bilgi ve belgelennr 6n

incelemeyJ tali irtat. 
'Beiirtenen 

eksiklikleri tilrencilere tamarnlattrru ve iingdrdtkleri tarihte iigrencilerle

miilakar yaparak en fazla bir ay igerisinde iin incileme raporu ile birlikte Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim

Uygulama Kuruluna iade eder.
MeslekYiiksekokuluStajveEEitimUygulamaKurulu'mevcutstajdefteriveyadosyalantu,igverenden

gelen igveren raporlannt, ziyaretqi tigretim elemanndan gelen raporu ve ilgili program gal$rna 
-komrsyonu 

iin

i-n".leme ,uporunu dikkate alarak bir"delerlendirme yapai. Dosyi i2erinde gerekiyo$a diiTeltm€ler yapt'abilir'

Oo.y"1., g.kil ve igerik yiintinden yererlibulursa Ogrencinin stalrm kabul edebiteceli gibi gerekti giiriirse ilgili

dgrenciye bir miilakat veya uygulama yaptrabilir'-" '' 'StaJ 
sonurrdu bag"risl olan veya staJrDa ara veren veya ara vermek zorunda olan dlrencilere yasal

iigrenim stiresi igerisinde iki hak daha verilir'

Staj Yenil€mesi (Tekrarr)
Madde25-stajmlyapmayanvestajdabagansrzsayllaniiglenciler;birincibagarrszllklanndadiirdiincii

yanyrl sonunda stajlann; tekailarlar. Tekraibaqa'sz olan Sgrencilere ek haklarr en son baEansz olduklart staj

dtinemini izleyen ilk ay igerisinde verilir.

Madde26-ProgramdaKoordinatdrlercegerekligiiriildtifiiindestajsonuglanitibariyleenb.agarrlriki
ogrenci raporlanm, guhgriulart ve i9 deneyimleri, .i4eslek 

Ytiksekokulu Staj ve Elitim Uygulama -Kurulunun
Uliirt"y"".gi tarihlerde- p.og.a- i<oordi*ttirlerinin organizasyonunda diizenlenen seminerlerde iiEretim

elemanlanna ve iigrencilere sululur ve sorular yamtlanrr'

Madde2T-ogrencileriniinlisansdiplomastalabilmeleriiginstajlarrnrbagarmalanzonrnludur.



Staj Yapacak Ogrencilerin Disiplin illeri
Madde 2& Stajyer itgrenciler, staj yaphklan igyerlerinin qahgma, i9 kogullafl ile disiplin ve iq

emniyetine iligkin kurallanna uynnk zorundadrlar.
Aksine hareket eden veya izinsiz, tt-Jlazerctsiz iig giin iist iiste veya staj ddnemi bo,,rinca staj si.iresinin

o%10'u oramnda devamszltk yapan stajyedn stajma son verilerek, durum Universite Staj ve Egitirn Uygulama
Kuruluna bildirilir. Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal talep hakkr dolmaz.

Stajyer tigrenciler igin Ytiksek Ogretim Kuun an Olrenci Disiplin Yitnetmeligi hiikitnlen sraj
srrasrnda da gegerlidir.

Stajyerler kusurlan nedeni ile verecekleri zararlar nedeniyle, o igyeri elemanlarrnrn sorumluluklanna
tabidir.

E[itici Personel ve Gtirevleri
Madde 29- Staj siiresi bolunca iiprenciler igyeri tarafindan belirlenecek egitici personel gozetiminde

stajlann yaparlar. Egitici personel, stajyerledn bir plan dahilinde stajlannr siirdiirmelerinden ve staj planrnrn
gerekti$i qekilde uygulanmasrndan sorumludur.

Denetqi OEretimElemanr
Madde 30- Meslek Yiiksekokulu Staj ve Elitim Uygulama Kurulu tarafindan segilecek tigretim

elemanlan, stajyer iigrencileri staj yapnklan igyerlerinde staj dtinemi boyunca en az bir defa denetlemekle
gdrevlendir:ilir.

Ogrencilerin staj yeri; colrafi yerleqim olarak Meslek Yiiksekokulunun uzalrnda bulunmasr nedeniyle o
yiiksekokulun iigretim elemanlan tarafurdan denetim yaprlmasr zor veya imkansz ise denetim yaprnak iizere staj
yerinin bulundulu cografi yerlegim yerine en yakn meslek yiiksekokulunun iilretim elemanlanndan yararlanrlu.
Buna olanak bulunmadrgr hallerde diper dEretim bidr erinden ve kamu kurulu5lannrn elemanlanndan
yararlanma yoluna gidilir. Denetim sonucunda dtsetim elemant Denetici Ogaetim Elemanr Formunu ( Ek - 5 )
dtizenleyerek Meslek Yiikekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna teslim eder.

Staj Srrasrnda Kaza ve Hastahk Durumu
Madde 31- Staj suasrnda hastalanan veya hastahgr sebebiyle staja iist iiste i.i9 giinden fazla devanr

edemeyen ya da bir kazaya ulrayan stajyerin stajr kesilerek, durum Universire Staj ve Egirim Uygulama
Kuruluna bildirilir.

Mazeretli oldupu gtn saylsl staj siiresine eklenir, ancak bu siire toplam siirenin yarrsrnr geqemez.

Staj Sonu DeEerlendirme Raporu
Madde 32- Igyerleri, balh olduklan odalar yacla kurumlar aracrhfryla, staj diinemi sonunda

di2enleyecekleri ( Ek 3-l ve Ek-3-2 ) no' lu formlan doldurarak, stajr takip eden hafta iginde delerlendirmek
iizere Meslek Ytiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna gdnderirler.

Arulan belgelerin " Gizli" kaydr ile ve taahhiitlti postayla veya kapah zarf iginde agzr miihi.irlii olarak
tigrenci ile gdndedlrnesi esastrr. Bu belgelerden birer ntishasr igyerinde saklamr

Staj Bagan Tespiti
Madde 33- Program 9ah9ma komisyonlan staj deferlendirme formundaki oranlarr ( igveren staj sonu

degerlendirme raporu 7o 20'si, mevcut staj dosyasrnrn % 30'u, denetgi dlretim elemanr degerlendirme
formunun 7o l0'u ve miilakatrn 7o 40'r ) dikkate alarak tin inceleme raoorunu tanzim eder.

Denetgi dgretim elemaru deperlendirme formu bulunmamasr durumunda miilakat not oraru o% 50 olarak
ahnrr.

Notlar Mercin Universitesi On Lisans ve Lisans Ofretim ve Smav Ydnetmeliginin 26.maddesine gore
100 tam not iizerinden deEerlendirilir.

Ogrencinin staj b-a9an nonr Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu denetimi ve onayr rle
yiirtirliige girer.

Ogrencinin, staj veya egitim uygulamalanndan bagarrh sayrlabilmesi igin Meslek Yiiksekokulu Stai ve
Egitim Uygularna Kurulunun takdir edecegi notunun en az 65 olmasr zorunludur.

Genel Hiikiimler
Madde 34- Gerekli ve yararlt olabilecek durumlarda program koordinatiiri.iniin teklifi, Meslek

Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu karan ile stajn sadece kamu veya tizel sektitrde yaprlacagna
karar verilebilir.

Madde 35- Rapor dosyasr, igeriii agalrda belirtilen sualamaya uygun olarak diizenlenerek Miidtirliikqe. ,'. ..
bastrnlrr 
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Rapor Dosyasr :

a)EK-l I : Rapor dosyasr iin kapagr
b)EK-9 : Rapor dosyasr ig kapair
c)EI.-Z : Uzgecnug
d)EK-12 : Yiinetmeligin bazr maddeleri
e)EK-8 : Rapor dosyasr hazllarurken izlenecek sua
f)EK-10 : Rapor dosyasr i9 sayfalarr ( 40 adet )
g)EK-4 : Devam durumu gizelgesi
h)EK-6 : Staj degerlendirme formu

Madde 36- Meslek yiikekokulu direncilerinin igyerlerindeki egitir4 uygulama ve stajlan ile ilgili bu
yiinergede bulunmayan hususlarda karar yetkisi Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu teklifi ile
Yiiksekokul Kurulundadrr.

Madde 37- Staj ve egitim uygulamasr yaprlrrken tiirencinin uymasr gereken farkh ilkeler olmasr
durumunda, program koordinatiiriintin teklifi, Meslek Ytikekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu karan ile
bu ilkeler ek olarak uygulanabilir.

Onaylanan ilkeler Okul-Sanayi Koordinatdrii tarafindan tigrencilere dulurulur.

Madde 38- Program koordinat6riiniin teklifi, Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu
kararr ile kamu kurumlannda gahian Meslek Ytiksekokulu ti[rencilerinin ;

a)Kamu kurumlannda galtqan tig.rencilerin gahltrklan birimle, yuksekokulda dgrenim gdrdiikleri programrn
brang uyugumunda bu durumu ilgili kamu kurulugundan belgelemeleri koEulu ile stajlan yaprlrrus olarak kabul
edilebilir.

b)Kamu kurumlannda qahgan dprencilerin gahgtrklarr birirnle, yi.iksekokulda iilrenim gtirdiikleri programrn
brang uyrgumsuzlulunda yrlhk izin siireleri igerisinde iki ayn ewede stajlann yapabilirler.

Gegici Madde 1- Bu yiinergenin ytirtirl0ge girdigi tadhte Meslek Yiiksekokulu iigrencisi olanlar
istedikled takdirde, Yiiksekok:ul MiidiirliiEiiniin belirledi[i zamanlarda yazrh olarak bagvurmalarr halinde
kendilerine bu ytinerge hiikiimleri uygulanrr.

Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirliikten Kaldrrma
Madde 39- Universite Senatosunun 14.9.1993 tadhli ve 8/5 sayh kararr ile onaylanan Mersin Meslek

Yiiksekokulu Ogretim ve Srnav Ydnergesinin 5.maddesi ile bu maddenin 26.8.1995 tarihli ve I l/8 sayrh Senato
kararryla.. onaylanan yiinergedeki degiEikligi ve 22.03.1994 tarihli ve 7/2 sayrll Senato Kararr ile onaylanan
Mersin Universitesi Meslek Ytiksekokullarr Staj Yiinergesi ytirurltikten kaldrrrlrmgtrr. Ancak, bu yiinergenin
yiiriirliile girdigi tarihte Mesl€k Yiiksekokulu iigrencisi olanlar, yazrh olarak baqvurmalan halinde kendilerine
bu yiinerge hiikiimleri uygulanu.

Yiiriirliik
Madde 40- Bu yiinerge, Universite Senatosunda kabul edildigi tarihten itibar€n yiiriirliiEe girer.

Yiiriitme
Madde 4l- Bu y0nerge hiikiin erini Mersin Universitesine bafh Meslek Yiiksekokullarrnrn

Miid0rl€ri yiiriitiir.

Ekler

EK- I : Staj Bagruru Formu

EK- 2 : Ozgegmig

EK- 3 : Igveren Degerlendirme Formu ( FormNo: 6 / FormNo:7) *

EK- 4 : Devam Durum Qizelgesi

EK- 5 : Denetgi OEretim Elema Formu ( Form No : 5 ) *



EK- 6 : Soj Dctcrlcndirrc Form

EK- 7 : Staj Not Qizelgesi

EK- 8 : R por Dosya$ Haarlamada lzlc,nccck Sua

EK- 9 | Staj Pqor DocSns 19 Krye$

EK-10 : Staj Rrpor Dosyasr 19 Sayfrlan

EK-lf ! Stsj Rrpor Doryasr Oo Kapagl

EK-12 : Staj Yonctucliginin Bazr lvtaddclcri

EK-B : Saj Qalryma Takvimi

r Mcslcki Tetnik Bgitin B6lgesi lgindch Meslek Ytlksckohrlu O$encilerinia lgyalerindcb Ettdq Uygulana

ve Staj Esas vc Usullcri Halbndaki Yincmlik Fonnlan

t
,ll;

.!:



ECiTiM, UYGULAMA vE STAJ ETKiNLiKLERi
BA$VURU FORMU

MESLEK YUKSEKOKULU STAJ VE EciTiM I'YGULAMA KURULTINA

Stajrmr uygun s6riilecek bir igyerinde yapmama izinlerinizi arzederim.
bulunmasr halinde aqa!rdaki

Adt - Soyadr
Olrenci No
Ikametgah Adresi

Tel. No

Tarih / lmza

Staj Ba$lama Tarihi : ...../...../ 2QQ...

Staj Bitig Tarihi : ...../...../ 200...

ONcEKi YILLARDA STAJ yAprLAN i$YERLERNiN ADr vE ADRESi (varsa ) :

$i}vDi STAJ YAPILACAK ISYERiNN

UYGLINDUR
KOORDiNATOR

UI.rvANI
ADRESi

TEL. NO :

FAKS NO :

E_MAIL:

ADI SOYADI :

UNVANI :

IMZA :

isYERi YErKiLisiNiN :

ADISOYADI:
ivze-rege :

EK : lgyerinden Ahnan Kabul Yazrsr



ozcnCrrli$

Adr Soyadr
Bdliimii
Progranu

En Son Bitirdigi Okulun ;

Adr :

I. YARIYIL

Meslek Yiiksekokulunda Aldr!r Teorik Ve Uygulamal Dersler

2. YARIYIL 3. YARIYIL 4.YARIYIL

I

OGRnNcftfiN SAHiP oLDUGU sANAyl DEI.{EyiMl ( Ana eizgileriyle )

OGRENCNN IMZASI DANI$MANMZASI:

...../...../200...

OKUL-SANAYi
KOORDINATORU
iMZA -MUHUR



EK - 3/t
FORM NO : ? (Staj Veren i5yeri Tarafrndan Doldurulacaknr')

isvEnEN DEGERLENDiRME FoRMU

OGRENCiNiN

Adr - Soyadr

Staj Dah :

Staj Siiresi :

Staj Ba9. Bitig
Tarihlert :

Koor.Ogr. Elemant :

Adr - Soyadt :

iSYERiNiN

Adt
Adresi
Tel No
E-Posta
Faks No

Egitici Personel :

Adr - Soyadt :

ilgili \'atnetmelik
Koiullarlna uygun

Fotograf

MUIIUR

Sayrn igYeri Yetkilisi,
igyerinizdesta.lveendustriyedayahtigretimprograrrukapsamrndasiiresinitamarnlayan.igrenclnln

Uifgi, Uec"'ii 
"e 

Ga*'yu,"rlun-u i"r..esini vi lt4tiieri ite dawinqlannm niteliklerini belirlevebilmek igin

ataBrdaki tabloyu tizenle doldurunuz.

Degerlendirme Tablosu 1 GiZt-i;

Ozellikler

Delerlendirme
t00-0

is".liEi
fsin T"oonl--us t

IiTtre@
Alo'lirne Giicii
Sorumluluk Duvgusu . ' l3[
Cahsma Hut

Zaman / Verimli Kullanma
Problem Ciizebilme Yetenegi
Iletisim Kurrna
Kurallara Uyma
Genel DeEe rlendirme
Grup Cahsmasura YatknltBt
Faisintc.tistit-eist.gi

Adr - Soyadr
Imza

Delerlendirme Ktsmrnr : Mersin Universitesi On
geregincc 100 tam not

Lisaru Olretim ve Srnav Ydnetmeliginrn
iizerinden dcgerlendiriniz.



ilRli'"o : 6 (Staj Veren igyeri Tarafindan Doldurulacaktrr')

Formu DtizenleYen
Kamu Kurum ve igYerinin Adt :

Adresi :

Telefon No
Faks No
E - Posta

Stajla ilgili Yetkili KiSinin

Adr SoYadr - Unvant

(*)BuBiiliimlerdeilgiliStajyerlerinAd-SoyadlarrvestajDallarrAyncaListelenecektir.

ADI SOYADI

iM7.A

;-.

'\

, : :1- ! \i..,
' ''""'' '1'

. ...i ''"r 11

; t,' -,:, i :i ,

'.'...-'..]''a ..

Hastahk
Nedeniyle Stajr

Buakanlar *



S.NO
.TARIH TIM GUn-

YARM GUN
cALl$rr6r

B6LUM
YAPTI-AN I$

EGIl'ICI
PERSONELin'

ilrzASr

2

3

4

5

o

7

8

9

l0
n
t2

l5
l6
t'l
l8
l9
20
2l
22

24
25

26
27
28
29

30
3l
32

33

34
35

37

38
39
40

isvenixor DEvAM DURUMUNU GOsTERiR CLzELGE



EK -5 ( Denetgi Olretim Elemanr Tarafrndan Doldurulacaktrr )

DENErci oGnrrivr

Eo-rrEu Dolduran OErerrnr Elemanrnrn
lrql Joyadt :

OErencinin
Adr Soyadr :

Stai Amirinin
Adr Soyadr :

Olrencinin QalStrlr Biiltim :

Ogrencinin Yaptrlr it ,

Qal4ma gekli ( Ferdi / Grup ) :

ELEMANI DEGERLENDIRME FORMU

Delerlendirme Tarihi imza
...../ ...../ 200
...../...../ 200
...../.....t 200...

Denetgi Ogre tim Elemammn Adr Soyadr

Delerlendirme Tablosu

l)
2)

Adr - Soyadl
lmza

Deierlendirme Krsmrnr : Mersin Universitesi on Lisans .gretim ve slnav ydnetmeriginin 26. maddesigcrcfince 100 tam not iizerinden degerlendinnrz.

"9 
Yeteri Kadar Malzeme RuiiiffiEEGli

Zaman / Yerinli K"thn ra-



STAJ DE

STAJ RAPORU

isvEREN
DEGERLENDiRMESI

DENETQi O6R.
ELEMANI

DE6ERLENDiRMESi

Elemaru Notu Yok Miilakat Not Oranr 7o 50 olur'



ME.U. MERSiN MESLEK YUKSEKOKUI,U
igvenreninonxi e,Girinr, uycuLAMA vE srAJ tor cizucesi

BOLUMU : ............................. OGRETiM yILI: .......... .....
PROCRAMI : ............................. SL'n; SUnpSi : .............

PROGRAM CALIgMA KOMiSYONT j

...../...../ 200...

t,'ye
Adr Soyadr lrnza

uy.
Adr Soyadr Imza

4

OGnrn-citin DE (A) (B) (c) (D) BA$ART
NOTU

soNUc

NO ADI SOYADI :D
z,l

f

?PFa<-,'a&n

=2FR;A
;EE

Z
'-- qi q .-
F=c<rJ
z4t)=e

F
g
l^

RAKA]\I
iLE

GE(rTV
KALDI

l.'



l.
2.

hK-8

RAPOR DOSYASI HAZIRLANIRKEN izr-pNBcBK sIRA

A - Raporu Yazarken U)'ulacak Standartlar

3

4

Rapor ,A4 fomtundaki kalrtlara yaztlacaktrr.

Rapor, elle yazrhyorsa TSE Teknik Resim nonrr yazr kurallalr ve silinmeyen bir kalent

kullanrlacakttr.
Resim ve $ekiller TSE Teknik Resim kurallanna uygun olarak gizilecektir'

istendiginde yazr ve gekillerde bilgisayar yazrnr vc gizirn programlan kullanrlabilir'

l.

A

5.

6.

2.

Raporun bagrna konu baghklannr ve bulundulu sayfa numaralarrnt gdsterir "
iqINDEKILER " sayfasr konulacaktrr.
Rapora stajrn yaprldrlr kurulugun ;

a) Adr ve Adresi
b) Organizasyon $emast
c) Qairgtrrdrlr miihendis, tekniker, teknisyen, ustabagt, kalifiye ve diiz i99i' ydnetici ve

memur sa)Asl

d) Gergek iiretim ve gahgma konusu
e) Krsa Tarihgesi
Giris:
Raporun girig krsmrnda staj, egitim ve uygulama gahgmalannrn amacl ve konulan ana

gizgiler halinde agrklanacaktrr.
Raporun Kendisi : Bu krstmda stajlannr tamamlayan cigrenciler ; Rapor dosyast ile

birlikte kendilerine verilen gahgma programlannt esas tutarak, bulunduklan igyerinde

inceledikleri ve yaptlklan her i$i aynntlh olarak yazacaklar, gizilen resimleri , tablolan.

formlan ve gegitli verileri de rapor iEerisinde uygun yerlere veya rapor ekinde belirli bir

srra iqerisinde bulunduracaklardrr.
6zet Sonug : Ogrenci staj siiresi iginde edindipi bilgileri, kazancr becerileri dikkate alarak

yOnetmeligin ve kendisine verilen gahqma raporunun baq tarafrnda belirtilen amaglara nc

dereceye kadar ulagtrlrnr, yaprct cinerilerini ekleyerek agrk ve kesin ifadelerle

<izetleyecektir.
Tamamlanan rapor dosyast, igyerinden aynlmadan <ince igycri cgitici personeline

imzalattrnhp, varsa bir iist igyeri yetkllisine onaylattlrl lacaktlr.



T.C.
MERSiN uNivrcnsirnsi

NrBnsiN MESLEK yursnroKulu
nGiriu, UyGULAMA vE srAJ

Ilgili Yitnermelik
Kogullanna uygun

Fotograf

MUHUR

RAPOR DOSYASI

( """".) Sayfa ve Eklerden olugan Bu Rapor Dosyasr ogrenciniz Tarafin&an
Kurumumuzdaki Qah$ma Stireleri igerisinde Haztrlanmtitrr.

Adr Soyadr
Unvant
Tarih
imza

sta.l y^a.prtax yeRiN :
ADI i
ADRESi :

TEL / FAKS NO :
n - tvrair :

odnsNciNix
ADI SOY{)I
Y.OKUL NO
BOLUMU
PROGRAMI
SINIFI



SAYFA NO :isvrni nunosu / $ANTivESi

TARiHi I .....1.....1 200,,. ONAYLAYAN EEi'T'PER' AD SOYAD VE iMZASI :



T.C.
MERSiN UNivrnsiresi

ir.rnRsiN iu nslex vuxsEKoKULU

ncirirr UYGULAMA vE srAJ

qll
,

ndluprU

ADI SOYADI

Y. OKUL NO

PROGRAMI


