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SIRA : . : HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
i} SURESI (EN GEQ)
1 | Qgrenci Belgesi 1. Ogrenci Kimlik Kart 10 Dakika
Dazenlenmesi
p | QgrenciBagarn Durum | 4 w0 Kimlik Karts 10 Dakika
Cizelgesi Hazirlanmasi
Ogrenci Basari Takip )
3 Cizelgesi (Transkript) 1. Ogrenci Kimlik Karti 10 Dakika
Hazirlanmasi
Ogrenci Diplomasi 1.0grenci Kimlik Karti .
4 2.0grenci Cikis Belgesi 15 Dakika
Ders Kayit, Ekleme ve ) ) Akademik Takvimde
3} Cikarma Iglemlerinin 1. OBS Uzerinden Belirtilen Sure
Sonuglandiriimasi icerisinde
Mazeretli Ders Kayit 1. Dilekge Akademik Takvimde
6 Islemlerinin 2. Mazeretini GoOsterir Belge Belirtilen Sure
Sonuglandiriimasi 3. Katki Payi Dekontu Icerisinde
Yaz Okulu Basvurusu Akademik Takvimde
7 Islemlerinin 1. Yaz Okulu Ders Talep Formu Belirtilen Sure
Sonuglandlrllr_na3| icerisinde
g | Stal Bagvuru glemlerinin | 4 o pocyuru Formu 3 Giin
Sonuclandiriimasi
Izinli Sayilma (Kayit :
9 Dondurma) Talebinin 1. Dilekge , 15 Gun
2. Mazeret Belgesi
Sonuclandiriimasi
L . 1. Dilekge
10 Ders Muafiyeti Talebinin 2. Ogrenci Bagari Takip Cizelgesi (Transkript) 15 GUn
Sonuclandiriimasi AR
_ 3. Ders Icerikleri
19 | SmnavSonucuna ltirazin | 4 pyyopeo 15 Giin
Degerlendirilmesi
Mazeret Sinavi 1. Dilekce
12 | Basvurusunun ' ¢ , 15 Gun
4 . : 2. Mazeret Belgesi
Degerlendirilmesi
Tek Ders Sinavi 1. Dilekce 15 Gun
13 | Basvurusunun ' ¢

Degerlendirilmesi

2. Ogrenci Bagari Takip Cizelgesi (Transkript)
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: Yatay Gegis
1. Dilekce ; A
Yatay Gegis islemlerinin | 2. OSYM Belgesi Islemlerine lligkin
iy : A : : Senato Kararinda
14 | Sonuglandiriimasi 3. Ogrenci Basari Takip Cizelgesi (Transkript) . i,
SN Belirtilen Sure
4. Ders Icerikleri icerisi
cerisinde
15 llisik Kesme Islemlerinin | 1. Ogrenci llisik Kesme Formu 1 Saat
Sonugclandiriimasi 2. Ogrenci Kimlik Karti
Kurum Personelinin Yillk _
16 | ve Mazeret Izin Isteginin 1. Izin Formu 1 GUn
Sonuclandiriimasi
Kurum Personelinin _
17 | Hastalik Izin Isteginin 1. Is Goremezlik Raporu 1 GUn
Sonuglandiriimasi
Kurum Personelinin 1. Dilekce
18 | Ucretsiz lzin Isteginin ' ¢ , 15 Gun
2. Mazeret Belgesi
Sonuclandiriimasi
_ 1. Dilekce Yolluksuz ve
19 Gorevlendirilme Isteginin | 2. Davetiye (Varsa) Gundeliksiz 15 Gun,
Degerlendirilmesi 3. Bildiri Ozeti (Varsa) Yolluklu ve
4. Telafi Ders Programi (Gerekiyorsa) Gundelikli 15 Gun
20 Teknik Gezi Isteklerinin 1. Dilekce 15 Giin
Degerlendirilmesi 2. Katilimci Listesi
1. Ogretim Uyesi Digindaki _ Ogretim Eleman Kadrolarina Naklen Veya Aciktan Yapilacak Atamalarda
o1 Akademik Personel Uygulanacak Merkezi sinav lle Giris Sinavlarina lliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ve Ogretim 3A
Atamasi Uyeligi icin Mersin Universitesi Akademik Yukseltime ve Atanma Olgutleri dikkate alinarak kadro ilaninda y
belirtilen genel ve 6zel sartlar ile istenilen belgeler
Akademik Personel Gorev o e
Siiresi Uzatilma 1. YOonetim Kurulu Karari
22 B 2. Gorev Suresi Uzatma Talep Formu 1 Ay
asvurusunun :
3. Faaliyet Raporu
Sonuglandiriimasi
. 1. Emeklilik Dilekcesi
23 Frlgfnkl'e[':‘ Bagvurusu 2. 4 adet fotograf 1 Giin
® 3. Nufus Cuzdani Fotokopisi
24 |MaasveHacizBelgesl | 4 yiqi Talepi 1 Saat
Istegi
1. Ek Ders Ucret Beyannamesi
o5 Ek Ders Bordro ve g Haftalik Ders Programi 15 Giin

icmalinin Hazirlanmasi

. Ders Gorevlendirmesi ile llgili Yénetim Kurulu Karari
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26 iSlnav_ Ucreti Bordro ve 1. Sinav Ucreti Beyannamesi Ayin Son Gini
cmalinin Hazirlanmasi
Yurtici/Yurtdigi Gegici 1. Gorevlendirme Yazisi veya Harcama Talimati
27 | Gorev Yollugu Islemlerinin | 2. Yurtici/Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu Bildirimi 1 ay
Sonuglandiriimasi 3. Yatacak Yer Temini icin Odenen Ucretlere iliskin Fatura
Yurtigi/Yurtdigi Surekli 1. Atamalarda Atama Onayi, Diger Hallerde Harcama Talimati
28 | Gorev Yollugu Islemlerinin | 2. Yurtici/Yurtdisi Strekli Gérev Yollugu Bildirimi 1 Ay
Sonuglandiriimasi 3. Onayli Mesafe Cetveli (Yurtici Gorevlendirmelerde)
Tasinir Mal Talebi
29 | Islemlerinin 1. Tasinir istek Belgesi 3 Gin
Sonuclandiriimasi
Satin Alma Talebi
30 |lislemlerinin 1. Harcama Talep Formu 3 Gin
2. Teknik Sartname (Gerekiyorsa)
Sonuclandiriimasi
Klguk Bakim Onarim
31 | Hizmet isteklerinin 1. Bakim — Onarim Talep Formu 3 Gun
Sonuclandiriimasi

ilk Miiracaat Yeri

Isim

Unvan
Adres

Tel

Faks
E-posta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtiien surede
tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

Sercan TURABIK Isim
Fakulte Sekreteri Unvan
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligi Adres
0324 — 361 00 01-15253 Tel
0324 — 361 00 56 Faks
sturabik@mersin.edu.tr E-posta

ikinci Miracaat Yeri

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakdiltesi

Prof.Dr. Cemal ALTAN

Dekan V.

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligi
0324 - 361 00 01-15253

0324 - 361 00 56

caltan@mersin.edu.tr
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