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Dis ILISKILER ve PROJELER KOORDINATORLUGU

Das iligkiler ve Projeler Koordinatorliigii, Personel Daire Bagkanliginin 27.12.2019 tarihli yazisi ile
Mersin Universitesi Rektorliigiine bagl olarak kurulmugtur.

Proje Birimi Sorumluluklar:

¢ Universitemizi ulusal ve uluslararasi platformlarda temsil etmek,

o Egitim alaninda yurti¢i ve yurtdisi kurumlar ile iiniversitemiz arasinda igbirligi saglamak,

e Ulusal ve uluslararasi degisim programlarini yiiriitmek,

e Mersin Universitesi biinyesinde veya diger kurum ve kuruluglar ile igbirliginde
gergeklestirilen ulusal ve uluslararas: projelerin ve arastirma ¢aligmalarmnin gelistirmek,

e Proje fikri olusturma, proje yazma ve projeyi yiiriitme konularinda iiniversitemiz &gretim
elemanlarina damigsmanlik yapmak,

e Koordinatérliik ve yardimcilan tarafindan proje birimine iliskin verilen gérevleri yiiriitmek,

e Birim biinyesindeki malzemeleri dikkatli bir gekilde kullanmak

e Calismalar konusunda iist yoneticiyi bilgilendirmek, Gorev ve yetkilerine sahiptir.

Proje Birimi Gorev Tanimlan

Projeler birimi; proje destek, satin alma destek ve dil destek birimi olmak iizere ¢aligmalarim
yiiriitmektedir.

Proje destek biriminde 3 uzman personel, satin alma destek biriminde 2 uzman personel, dil
destek biriminde ise 2 uzman personel ile birlikte faaliyetelerine devam etmektedir. Projeler

birimine bagli 1 idari personel bulunmaktadir.

Proje destek birimi, ulusal ve uluslararasi projelerin aragtirma ¢ahigmalarin yiiriitmekle birlikte,
bu siiregte uygulayici birimlere ve kisilere danismanlik hizmeti vennektedir. Aym zamanda bu
siireci diizenli olarak izlemektedir. Satin alma destek birimi, Projelere ait taginir kayitlarin
tutulmasi, proje harcamalarinin ve odemelerinin yapilmasi ve projelerin muayene

komisyonlarina katiliminin saglanmasi gibi faaliyetleri yiiretmektedir.



Dil Destek Birimi; Ulusal ve uluslararasi projelerin aragtirma ¢aligmalarini proje ekibiyle
yiiriitmekle birlikte, hali hazirdaki projenin dilbilgisi, anlatim, yazim noktalama ve teknik

agidan incelenip projeye dair gerekli diizeltmelerin yapilmasi gibi faaliyetleri yiiriiiinektedir.

Idari Birim; Birime dair tiim idari igleri gerceklestirmektedir.

Erasmus koordinatérliigii, Dis Iligkiler ve Projeler Koordinatorliigiine bagli olarak Rektorliik

Makamina dogrudan baghdir.

SORUMLULUKLAR

1 . Erasmus Degisim Programi faaliyetlerine iligkin is ve iglemlerin yiiriitiilmesini saglamak
2. Her egitim-6gretim y1il i¢in Erasmus Degisim Program ile ilgili Ulusal Ajans bagvuru talebi
yapmak, ara ve nihai raporlari hazirlamak,
3. Erasmus Degisim Programinin duyurulmasi ve katilimcilarin belirlenmesine iligkin islemleri
seffaflik ve tarafsizlik ilkelerine uygun olarak yiiriitmek,
4. Erasmus Degisim Programina iligkin bilgi, belge ve dokiimanlar1 Erasmus Degisim Programi
Kurum Koordinatérliigiinde saklamak,
5. Erasmus Degisim Programi 6grencisi olabilmek i¢in yapilan bagvurulan degerlendirmek, eksik
belge ve bilgileri tamamlatmak,
6. Ust yonetici veya yardimcilan tarafindan degisim programina iliskin olarak verilen gérevleri
yiiriitmek,
7. Yonetmelik ile Esas ve Usullerde Erasmus degisim programi tarafindan yerine getirilmesi
ongoriilen is ve islemleri gerceklestirmek,
8. Ofise tahsis edilen kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli sekilde kullanilmasini saglamak,
9. Ofise teslim edilen arag, gere¢ ve malzemeyi 6zenli bigimde kullandirmak,
10.1kili Anlagmalar kapsaminda, gelen-giden &grencilerin islemlerinin ve yazismalarinin
yapilmasi, evraklarinin dosyalanmasi, dosya takibinin yapilmasi. Web sayfasindaki ilanlarin ve
protokollerin giincellenmesi i¢in gerekli takibin ve hazirliklarin yapilmasi

1 1. Tiim galigmalarim1 Ulusal Ajans tarafindan belirlenen el kitabma ve YOK tarafindan belirlenen
kriterleri g6z Oniine alarak yapmak

12. Ofis ¢aligmalari konusunda amirlerine bilgi vermek,

1 3. Igili koordinatérlerle, Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanlig1 ve Strateji Gelistirme Daire Baskanlig ile
koordinasyon i¢inde ¢alismak,

14. Ofiste gergeklestirilen tiim ig ve iglemlerden dolayr Dig Iliskiler Ofisi Koordinatoriine, Genel

Sekretere, Rektor Yardimeisina ve Rektore karsi sorumluluk, gérev ve yetkilerine sahiptir



GOREV TANIMLARI
Koordinatdr, 3 uzman personel ve Dis iliskiler Koordinatorliigiine bagl: 1 idari personel ile calismalarim

yiirtitmektedir.

Erasmus Kurum Koordinatorii: Erasmus Degisim Programi faaliyetlerine iliskin is ve islemlerin

yliriitiilmesini saglar. Rektor ve/veya yardimcilarina dogrudan bagh olarak gérev yapar.

Erasmus Uzman Personel: Erasmus Degisim Programi faaliyetlerine iligkin is ve islemlerin
yiiriititlmesini saglar. Erasmus Kurum Koordinatérii, Rektor ve/veya yardimeilarina dogrudan bagh

olarak gorev yaparlar.

idari Personel: Erasmus Degisim Programi faaliyetlerine iligkin hibe ve benzeri 6demeleri hesaplayip,

yatirilmasina iligkin muhasebe ve finans iglemleri tamamlamak.

Banu ES YILMAZ- Erasmus Kurum Koordinatorii

Miihendislik Fakiiltesi, Turizm Fakiiltesi, Su Uriinleri Fakiiltesi, Tip Fakiiltesi, Su Uriinleri
Fakiiltesi,

Erasmus Gelen Ogrenci

A. Banu AKDOGAN- Erasmus Uzmani

Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi, Igel Saglik Yiiksekokulu, Silifke Uygulamal: Teknoloji ve
Isletmecilik Yiiksekokulu, Devlet Konservatuvari, Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu,
Tletigim Fakiiltesi

Erasmus Personel Ders Verme ve Egitim Ama Hareketliligi

Ayga UYSAL OZCAN- Erasmus Uzman:

Egitim Fakiiltesi, Denizcilik Fakiiltesi, Giizel Sanatlar Fakiiltesi, Erdemli Uygulamali Teknoloji ve

Isletmecilik Yiiksekokulu, Eczacilik Fakiiltesi, Mimarlik Fakiiltesi, Tarsusu Universitesi Erasmus

Kurum Koordinatorii, Mevlana Kurum Koordinatérii



