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AMAC
Madde 1 — Bu yonergenin amaci;

Mersin Universitesi’'nde yiiriitiilen is ve islemlerin akis siire¢lerindeki imzaya yetkili
gorevlileri ve onay mercilerini belirlemek, verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak,
biirokratik islemleri en alt diizeye indirerek hizmette verimliligi ve etkinligi artirmak, alt
kademe yoneticilerine yetki aktararak karar alma siireclerine etkin katilma ve sorumluluk

tistlenme firsati vermek, iist makamlara politika belirleme ve diger 6nemli konularda saglikh
karar almak i¢in zaman kazandirmaktir.

KAPSAM
Madde 2 — Bu yonerge;

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu ve diger ilgili
mevzuat uyarinca, Mersin Universitesi'ne bagli birimlerin yapacaklari yazismalarda ve
ylriitecekleri islemlerde, Rektor adina imza yetkisi kullanilma sekil ve sartlari ile imza yetki
devri konusundaki usul ve esaslar1 kapsar.

DAYANAK
Madde 3 — Bu yonerge,

a) 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu'nun 13 {incli maddesine,
b) 657 Sayili Devlet Memurlan Kanunu’na,

c) 5070 Sayili Elektronik imza Kanunu’na,

¢) 5187 Sayil Basin Kanunu’na,

d) 2809 Sayili Yiiksekogretim Kurumlari Teskilati Kanunu’na,

e) 124 Sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlarimin Idari
Teskilat1 Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname’ye,

f) Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi'ne,
g) Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik'e,

g) Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi'ne dayanilarak hazirlanmustir.
TANIMLAR
Madde 4 — Bu yonergede yer alan;

Yonerge : Mersin Universitesi Imza Yetkileri Devri Yénergesini,
Universite : Mersin Universitesini,
Rektdr : Mersin Universitesi Rektoriinii,
Rektor Yardimeist : Mersin Universitesi Rektor Yardimeilarini,
Genel Sekreter : Mersin Universitesi Genel Sekreterini,
Genel Sekreter Yardimceis : Mersin Universitesi Genel Sekreter Yardimeilariny, .
I¢ Denetim Birim Y0Oneticisi : Mersin Universitesi I¢ Denetim Birim Sorun sunt~ &, - '~%

y T d
I¢ Denetgi : Mersin Universitesi I¢ Denetcilerini, ~ 'k\': 4
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Bashekim

Dekan

Yiiksekokul Miidiiri

Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

Konservatuvar Miidiirii
Enstitii Miidiirii
Merkez Miidiirii

Boliim Bagkani

Koordinatdr

Daire Baskani
Hukuk Misaviri

Doner Sermaye Isletme Miidiirii

Yaz Isleri Sube Miidiirii
Muhasebe Yetkilisi

Birim Amiri

Yetkililer

: Mersin Universitesi Hastaneleri Bashekimini,
: Mersin Universitesi Fakiiltelerinin Dekanlarini,
: Mersin Universitesi Yiiksekokullarinin Miidiirlerini,

: Mersin Universitesi Meslek Yiiksekokullarinin
Miidiirlerini,

: Mersin Universitesi Devlet Konservatuvarr Miidiiriinii,
: Mersin Universitesi Enstitiilerinin Miidiirlerini.
: Mersin Universitesi Merkez Miidiirlerini,

: Mersin Universitesi Rektorliigiine bagh Boliim
Baskanlarini,

: Mersin Universitesi Rektorligiine baglt
Koordinatorliiklerin en yiiksek amirini,

: Mersin Universitesi Daire Baskanlarini,

: Mersin Universitesi Hukuk Miisavirini,

: Mersin Universitesi Déner Sermaye [sletme Miidiiriinii,
: Mersin Universitesi Yazi Isleri Sube Miidiiriinii,

: Mersin Universitesi Muhasebe Yetkilisini,

: 2547 Sayili Kanun ve Universitelerde Akademik Tegkilat
Yonetmeligi  ile  belirtilen  Fakiilte  Dekanliklar,
Yiiksekokul ~ Midiirliikleri,  Meslek  Yiiksekokulu
Midiirliikleri, Enstitii Miidiirlikleri, Merkez Midirliikleri,
Rektorliige bagh bolimlerin  Bolim Baskanlar: ile
hiyerarsik yapidaki en iist amirini ve 124 Nolu Kanun
Hiikmiinde Kararnameyle belirtilen Genel Sekreter ve
Genel Sekretere bagh tiim Daire Baskanlarim, Hukuk
Miisavirini, Sivil Savunma Uzmanini, Doner Sermaye
Ig;letmesi Miidiiriinii, Hastane Basmiidiiriinii, Fakiilte
Sekreterlerini,  Enstitii  Sekreterlerini,  Yiiksekokul
Sekreterlerini ve Meslek Yiiksekokulu Sekreterlerini,

. Rektor, Rektér Yardimcilari, Hastane Bashekimleri,
Fakiilte Dekanlari, Konservatuvar Miudiirti, Yiksekokul
Miidiirleri, Meslek Yiiksekokul Midiirleri, Enstitii
Miidiirleri, Merkez Miidiirleri, Rektorliige bagh boliimlerin
Bolim Baskanlar, Genel Sekreter, Genel Sekreter
Yardimeilari,  I¢ Denetim  Birimi  Yoneticisi,
Koordinatorler, Daire Baskanlari, Hukuk Misaviri, Déner
Sermaye Isletme Miidiirii, Sivil Savunma Uzmani, Fakiilte
Sekreteri, Konservatuvar Sekreteri, Yiiksekokul Sekreteri,
Meslek Yiiksekokulu Sekreteri, Enstitii Sekreteri ve Biiro
Amirlerini, L




Elektronik Belge Yo6netim Sistemi : Idarelerin faaliyetlerini verine getirirken hazirladiklari ve
(EBYS) faaliyetlerinin  delili olabilecek e-Yazisma Teknik

Rehberi'ne uygun belgelerin igerik, iistveri, format ve
iligkisel ~o6zelliklerini koruyan, belgelerin ait oldugu
fonksiyon veya islem igin delil teskil eden aidiyet zinciri
icerisindeki yOnetimini elektronik ortamda saglayan
sistemi,

Giivenli Elektronik Imza :Miinhasiran imza sahibine bagh olan, sadece imza

sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli elektronik imza
olusturma araci ile olusturulan, nitelikli elektronik
sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimliginin ve
imzalanmis elektronik veride sonradan herhangi bir
degisiklik yapilip yapilmadiginin tespitini saglayan
elektronik imzay,

ifade eder.
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ILKELER VE UYGULAMA ESASLARI
Madde 5 — Bu yonerge ile asagidaki ilke ve esaslar uygulanir.

Universitede yiiriitiilen biitiin hizmetler ve buna bagl islemlerde en son karar mercii
Rektor olmakla birlikte imza yetkisini devralan yoneticiler bu yonergede belirlenen usul
ve esaslar ile agikga belirtilen sinirlar igerisinde yetkilerini kullanirlar.

Imza yetkisi mevzuatin izin verdigi ¢ercevede ve agikga sinirlari belirtilmek suretiyle,
bu yonergenin ekinde yer alan “Ek-1 Imza Yetkisi Devir Formu™ sablonu ile devredilir.
Verilen yetki aymi usule gére degistirilir veya kaldinlir. Imza Yetkisi devri yapilan
yonetici bu yetkiyi devreden makamin onay1 olmadan bir baskasina devredemez. Imza
Yetkisi devri yapan gerek gordiigiinde, devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir.

Imza Yetkisi devri kisiye degil, makama yapilir. Yetkiyi devreden veya devralan
makamdaki personel degisse bile, yetki devri kaldirilmadikga gegerli olacaktir.

Imza yetkisi; vetkilinin izin, gegici gorevlendirme, hastalik vb. nedenlerle gérevde
bulunamayacagi haller i¢in, kurum ig¢i hiyerarsik yapiya uygun olarak alnan onay
sonrasinda vekile verilir. Vekile imza yetkisi devri i¢in ayrica yetki devri formu
diizenlenmesine gerek yoktur.

Yazilar, imza yetkilisinin yetkisini devretmedigi veya vekalet birakmadigi durumlarda
“yerine” ibaresi kullanilarak imzalanamaz.

Universiteye bagl tiim birimlerde yazismalarin hiyerarsik yapiya uygun olarak
yapilmasi esastir.

Idari birimlerden Rektorliik Makamina sunulacak tiim yazilar/onaylar sorumlu Genel
Sekreter Yardimeisi, Genel Sekreter ve/veya sorumlu Rektér Yardimcisinin
parafiyla/imzasiyla sunulur.

Akademik birimlerden Rektorliik Makamina sunulacak tiim yazilar Dekan, Miidiir,
Bashekim veya Rektorlige Bagh Boliimlerde Boliim Bagkani tarafindan imzalanir.

Universitemiz bagl birimleri (akademik ve idari birimler) kendi aralarmd& bir tasarruf,
tercih, glzlll1k/tek11f/onay/karar/duzenleylcl islemler/emir icermeyenve m’é"vzuatgereg
uygun olan her tiirlii yazismay1 birim amiri imzasiyla yapablllrler — P 3

&
10. Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren konularla ilgili preﬁslp karan r11tellg1
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12.

tagiyan ve Universite politikasini ilgilendiren hususlar ile ilgili islerde imzadan 6nce
veya islem sathasinda tist makamlara varsa alternatif 6nerileri ile birlikte bilgi sunacak
ve bu makamlarin talimatlarina gére hareket edeceklerdir.

Resmi yazilar; “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelikte belirlenen kurallara uygun olarak hazirlanir.

. Rektér Yardimeilarinin, izin, gegici gorevlendirme, hastalik vb. nedenlerle gérevde

bulunamayacag: haller i¢in, yerlerine hangi Rektér Yardimcisimin bakacagi hususu
Rektorlitk onayi ile belirlenir.

SORUMLULUK
Madde 6 — Bu yonergenin uygulanmasinda;

Harcama Yetkililerinin, Gergeklestirme Gorevlilerinin, Muhasebe Yetkilisinin, Taginir
Kayit Yetkililerinin, Tasmir Konsolide Yetkilisinin, Mutemetlerin Kanundan
kaynaklanan imza yetki devirleri ilgili mevzuat hitkiimlerine gére yiirtitiiliir.

Yetkililer; kendi stlerinin bilmesi gereken konulan takip edip, tstiine bildirmekle ve
her makam sahibi, imzaladigi yazilarda tist makamlarin bilmesi gereken bilgileri
zamaninda bildirmekle ytiktimliidiir.

Yazilar islem kapsaminda yer alan ara kademe amirlerinin parafi olmadan imzaya
sunulamaz. Her kademedeki memur ve birim amiri attifi paraf ve imzadan gorev ve
yetkisi ¢er¢evesinde sorumludur.

Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kisilerin eline ge¢memesi ve bilginin
mahremiyetinin ihlal edilmemesi i¢in gerekli tedbirleri almaktan birim amirleri
sorumludur.

Gizli konular, ilgili mevzuat hiikiimleri sakli kalmak sartiyla, sadece gorevi geregi
bilmesi gerekenlere agiklanir.

Bu yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan, belirtilen usul
ve siirelere uygunlugunun saglanmasindan Rektor, Rektor Yardimcilar, Genel Sekreter
ile tiim birim amirleri sorumludur.

Yazigsmalarin; Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik’e uygun olarak yapilmasindan ve ayrica ilgili Yonetmelikte belirtilen usul
ve esaslara uygun olarak dosyalanmasindan ve korunmasindan birim amirleri ile
birimlerin ilgili gorevlileri sorumludur.

Yazilarin giivenli e-imza veya islak imza ile imzalanmasindan tim birim amirleri
sorumludur.

Gelen evrakin ve imzalanan yazilarn ilgililere siiratle ulastirilmas: ve tekide mahal
verilmeyecek sekilde cevaplandirilmasindan ilgili birim amiri ve birimindeki tiim
gorevliler sorumludur.

Elektronik olarak imzaya gonderilen evraklarin eklerinin sistemde yer almasindan
evraki hazirlayan ilgili, evrakin ve eklerin dogrulugundan tiim paraf¢ilar ve imzaci,
evrakin ve eklerin ilgili yerlere ulastirlmasindan Evrak Kayit Birimi Giden Evrak
¢alisanlar sorumludur.

Yonergede ve yonetmelikte belirtilen kurallara uygun hazirlanmayan yazilar islem
yapilmadan birimine iade edilir. Bu hususta dogacak sorumlulugb yanyi hazirlayan
birime aittir. i » g -jﬁ'.

Yetkililer kendi birimleri ile ilgili olan yazismalarda bilgi ve sorilmluluk-sahlbl olmakla
yiktimliidiirler.
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.I¢ denetim birimince diizenlenen damismanlik faaliyetine dair raporlara dayanilarak

yapilan uygulamalardan uygulamayi yapan idare veya merci sorumludur.

. EBYS ortaminda hazirlanan evrakin 5070 Sayili Elektronik Imza Kanunu hiikiimleri

uyarinca yasal gegerliliinin olmasi igin evrakta ismi bulunan tiim imzacilarin giivenli
elektronik imza kullanarak o evraki imzalamis olmasi gerekmektedir.

. EBYS ortaminda hazirlanmayan evrakin yasal gegerliliginin olmasi icin evrakta ismi

bulunan tiim imzacilarin mavi tiikkenmez kalem kullanarak evraki imzalamasi (1slak
imza) gerekmektedir.

MEVZUAT HUKUMLERIYLE iMZA YETKILIiSi VE UYGULANIS BiCimi
ACIKCA BELIRTILEN i$ VE iSLEMLERE iLiSKiN DiGER HUKUMLER

Madde 7 — Bu hiikiimler sunlardir;

Imza yetkilisi ve uygulanis bigimi, ilgili mevzuat hiikiimlerinde agikga belirtilen tiim ig
ve islemlerde ilgili mevzuatta belirtilen hiikiimler aynen kabul edilir ve uygulanir.

Bu tiir is ve islemlerde imza yetkisi (vekalet durumu hari¢ olmak iizere) devredilemez.
Belgeyi imzalamaya yetkili olan imza yetkilisinin “adina™ veya “yerine” ibareleri
kullanilarak belge bir baska kisi tarafindan imzalanamaz.

Imza yetkilisinin gérevi basinda bulunamayacag: durumlarda kurum ici hiyerarsik
yapiya uygun olarak alinan onay sonrasinda vekil olarak gérevlendirilen kisi bu tiir is

ve islemlerde imza yetkisini kullanabilir. Bu durumda vekalet birakilirken ayrica “Imza
Yetkisi Devir Formu™ hazirlanmasina gerek yoktur.

EVRAK HAVALES]
Madde 8 — Yazi Isleri Sube Miidiirliigii tarafindan yiiriitiilecek is ve islemler;
A - Gelen Yazilar

Universitemiz veya bagl birimlerine hitaben yazilmis olan evrakin kayda alinmasindan
Yazi Isleri Sube Mudiirliigii sorumludur.

Kayda alinan evrakin igerigi tasarruf, tercih, gizlilik/teklif/onay/karar/diizenleyici
islemler/emir icermiyorsa Yazi Isleri Sube Miidiirii tarafindan ilgili birime fiziksel
ekleri ile birlikte havale edilir/gonderilir.

Kayda alinan evrakin igerigi tasarruf, tercih, gizlilik/teklif/onay/karar/diizenleyici
islemler/emir iceriyorsa Yazi Isleri Sube Miidiirii tarafindan bir iist makama fiziksel
ekleri ile birlikte arz edilir.

“KISIYE OZEL” evrak Yaz Isleri Sube Miidiirliigii tarafindan zarfi agilmayarak kayda
alinir. Kayda alinan evrak zarfi a¢ilmayarak direk ilgili kisiye fiziksel ekleri ile birlikte
havale edilir/teslim edilir.

“GIZLI”, “COK GIZLI” evrak Yaz Isleri Sube Miidiirliigii tarafindan zarfi agilmayarak
kayda aliir. Kayda alinan evrak zarfi agilmayarak Yazi Isleri Sube Midiirliigii
tarafindan Rektorliik Makamina sunulur. Rektor’iin goriis ve talimati dogrultusunda
evrak gereginin yapilmasi icin ilgili birime havale edilir. Fiziksel evrak (zarf) aym
sekilde ilgili birime ulastirilir.

. i

B - Giden Yazilar 7 e i ™

¥

Universite dist kurum ve kuruluslara hitaben yazilan tiim iazdarlp;,ﬂ}glh yerlere

ulastirllmasindan Yazi Isleri Sube Miidiirliigii sorumludur. ? ~ n (L 44 s
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EBYS kullanilarak hazirlanan biitiin evrak bu sistem tizerinden secilmis olan génderi
yvontemine (Kayith Elektronik Posta (KEP), Kargo, Normal Posta, [adeli Taahhiitlii vb.)
uygun olan sekilde gonderilir. Génderi yontemi segilmemis olan evrak, varsa kargi
kurum veya kurulusun KEP adresine yoksa yaziyt hazirlayan birimle/personelle
gortisiilerek evrakin 6zelligine gore diger génderi yontemlerinden biri kullanilarak
gonderilir.

KEP yontemi kullanilarak gonderilen evrakin ilgili kurum veya kurulusa ulasip
ulasmadii Yazi Isleri Sube Miidiirliigi'niin sorumlulugundadir. KEP iizerinden
gonderiminde sikinti yagsanan evrak i¢in dncelikle karsi kurum/kurulus ile iletisime
gegilerek sorun giderilmeye calisilir. KEP ile géndermede yasanan sorun devam
ediyorsa yaziy1 hazirlayan birimle/personelle goriisiilerek evrakin 6zelligine gore diger
gonderi yontemlerinden biri kullanilir. Diger gonderi yontemleri kullanilarak
gonderilen evrakin takibi i¢in kargo takip numarasi, posta takip numarasi vs. bilgiler
alinarak kayit altinda tutulur.

Universite i¢i fiziki evraklarn ilgili birime ulastinlmasi Yaz Isleri Sube Midiirlagii
tarafindan saglanir.

REKTORUN IMZALAYACAGI YAZILAR

Madde 9- Rektor asagida yer alan hususlar disindaki evraklari imzalama yetkisini imza
yetki devri formu ile devredebilir.

Cumhurbagkanligi, TBMM Bagkanhg ile birim ve komisyonlar, Milli Giivenlik
Kurulu, Yiiksekogretim Kurulu Baskanhgi Sayistay Baskanligi ve I¢ Denetim
Koordinasyon Kurulu'na yazilacak yazilar,

Genel Kurmay Baskanligi, Universitelerarasi Kurul Baskanhigi ve OSYM Bagkanligi’na
vazilacak tasarruf, tercih, gizlilik/teklif/onay/karar/dlizenleyici islemler/emir igeren
yazilar,

Bakan imzasiyla gelen yazilarin cevaplan ile Bakanliklara sunulan Rektorlik goriis ve
tekliflerini igeren yazilar,

Vali, Garnizon Komutani, Biiyiiksehir Belediye Bagkani ve Cumhuriyet Bagsavcisi
imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar ile bu kurumlara yazilacak 6nemli nitelikteki
yazilar,

5018 Sayili Kanun’a ekli ii¢ sayili cetvelde belirtilen diizenleyici ve denetleyici iist
kuruluslara ve Tiirkiye Istatistik Kurumu (TUIK). Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik
Arastirma Kurumu (TUBITAK) Baskanlhklarina yazilacak tasarruf, tercih,
gizlilik/teklif/onay/karar/diizenleyici islemler/emir igeren yazilar,

Diger Universitelerden Rektor imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar,

Mevzuat geregince bizzat Rektor tarafindan baskanlik edilmesi gereken toplanti ve
kurullar ile ilgili davet yazilari,

Mevzuatta 6ngoriilen ve mutlaka Rektor taratindan yapilmasi gereken oneriler, kararlar
ve islemler,

Yazili, gorsel ve isitsel basin ve yayin organlarina Universitenin tuzel kdsdlglm
ilgilendiren konular ile ilgili demeg verme, # ¥ gTee,

10. Rektorliik Makaminca uygun goriilen takdir, tegekkiir ve tebrik yazigmalary, s ;

11. I¢ Denetim Birimince hazirlanan ¢alisma plan ve program onaylari, ! n R Yii §




12. Rektdrliikge agilan disiplin ve ceza sorusturmalarinin yiiriitiilmesi, sonuglandirilmas ile

ilgili onaylar,

13. Rektor Yardimeisi, Dekan, Enstitii, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu. Arastirma

Merkezi Miidiirti ile Genel Sekreterin, I¢ Denetim Birim Baskaninin yillik izin, mazeret
izni, saglik izni ve vekalet onaylar,

14. Universitenin biitge teklifleri ve yillik programlarin uygulanmasi ile ilgili yazilar,

15. Ozel Kanunlarda belirtilen hususlar sakli kalmak iizere, Universite kadrosuna yapilacak

atama ve gorevlendirmeler,

16. Ilgili personeli gérevden uzaklastirma ve goreve iade onaylari,

17. Diploma onay1,

18. Universitenin  Stratejik Plani, Faaliyet Raporu, Yatirim Programi izleme ve

Degerlendirme Raporu, Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu, Performans
Programi, Yatinm Programi, Biitge Cagrisi ve Ayrintili Finansman Programu ile ilgili
onaylar, Yili Yonetim Dénemi Hesabi, Kesin Hesap Cetvelleri ve Biitge-Kesin Hesap
kanun tasari teklifi ile (6denek gonderme ve tenkis harig) biitge islemleri,

19. Yillara sari olarak yapilmas diisiiniilen ihalelerin iist yonetici onaylari

20. Universite hak ve alacaklarimin yasal sinirlar iginde sulh, terkin ve taksitlendirme islemi,

. Parasal limiti agan taginirlarin kayittan diisme islemleri,

22. Kanuni diizenlemelerin 6ngdérdiigii sinirlamalara uygun olarak tasinirlarin kamu

kurumlarina bedelsiz devredilmesi islemleri,

23. Universiteye yapilan sarth bagislarin kabulii ile ilgili onaylar,

24. Mevzuatta Rektére birakilmis ve bu yonergede yetki devri yapilmamis konulardaki

yazilar, yazigmalar ve Rektoriin imzalamay1 uygun gordiigii isler.
Madde 10 - IMZA YETKI DEVRi FORMUNUN ESASLARI

. Mevzuatta 6ngoriilen ve mutlaka Rektor tarafindan imzalanmasi gereken yazilar diginda
kalan yazilari imzalama yetkisini Rektor Imza Yetkisi Devir Formu ile devredebilir.

. Imza Yetkisi Devir Formuna Kalite Yonetim Koordinatorliigiince form kodu verilerek

Kalite Yonetim sistemine eklenir.

Imza Yetkisi Devir Formu Genel Sekreterlik tarafindan hazirlanarak Rektoriin onayina

sunulur.

Rektor tarafindan onaylanan Imza Yetkisi Devir Formu ilgili birimlere resmi yazi ile

génderilir ve 1slak imzali Imza Yetkisi Devir Formu Rektérliik Ozel Kalemde muhafaza

edilir.

. Imza Yetkisi Devir Formunda olmayan yeni bir isin meydana gelmesi durumunda ilgili
birim gerek¢esini agik¢a belirterek imza yetkisi talebini Genel Sekreterlige resmi yazi
ile gonderir. S6z konusu talep Genel Sekreterlik tarafindan degerlendirilerek mevcut
Imza Yetkisi Devir Formu giincellenip Rektdr onaymna sunulur. Rektor tarafindan

onaylanan imza Yetkisi Devir Formu ilgili birimlere resmi yazi ile gonderﬁﬁ" Vevlslajx

imzali Imza Yetkisi Devir Formu Rektorliik Ozel Kalemde muhafaza e Ir.
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MERSIN UNIVERSITESI TSE-ISO-EN
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