Mersin Universitesi Senatosunun 26.07.2019 Tarihli ve 2019/124 Sayih Kararinin EKi.

MERSIN UNIVERSITESI
GECIS KONTROL SISTEMi YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amac
MADDE 1- (1) Bu Yénerge; Mersin Universitesi Akill1 Gegis Kontrol Sisteminde
(MEUKART) kullanilan kartlarin tasarim, iiretim, basvuru, yetkilendirme, dagitim, geri alma,
imha, raporlama siiregleri ve kullanimi ile Akilli Gegis Sisteminin uygulanmasina iliskin usul
ve esaslarin belirlenmesi amaciyla hazirlanmastir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge; Mersin Universitesi personel, dgrenci kimlik karti ve ilgili
birimler tarafindan verilmesi uygun goriilen diger paydas tanitim kartlarinin tiir, tip, alt tip, sekil
ve Olcii 6zelliklerinin belirlenerek diizenlenmesi, dagitilmasi, geri alinmasi ve imha edilmesine
iligkin usul ve esaslar ile,

(2) Mersin Universitesinin ¢esitli birimlerinde giivenlik, kiitiiphane, yemekhane ile Personel
Devam Kontrol Sistemi noktalarinda kullanilmakta olan Gegis Kontrol Sistemi ile ilgili
uygulama ilkelerini kapsar.

DAYANAK

MADDE 3 —(1) Bu Yonerge; 6698 sayili “Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu” 5651 sayili
“Internet Ortaminda Yapilan Yaymnlarm Diizenlenmesi ve Bu Yaymlar Yoluyla Islenen
Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun” ve 2547 sayili “Yiiksekogretim Kanuna”
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar ve kisaltmalar

MADDE 4- (1) Yonergede gegen;
Universite: Mersin Universitesini,
Rektorliik: Mersin Universitesi Rektorliigiinii,
Birim: Mersin Universitesi Rektorliigiine bagh tiim akademik ve idari birimleri, Ozel
Giivenlik Birimi: Mersin Universitesi, Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligia baglh
Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigiinii,
KVKK: 24/3/2016 tarih ve 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununu,
Personel: Mersin Universitesinde ¢alisan kadrolu personel ile diger resmi kurumlardan
gelen gecici/gorevli personel,
Ogrenci: Mersin Universitesine kayitl &grenciler ile dgrenci degisim programlar
kapsaminda veya baska sebeplerle egitimini Mersin Universitesinde siirdiiren
ogrencileri,
Ziyaretci: Universite alanlarma mal ve hizmet getirme, ziyaret, arastirma, etkinlik,
kongre-konferans benzeri amaglar ile kisa ve belirli siirelerde giris yapan kisileri,
Kimlik Karti: Mersin Universitesinin akademik, idari ve sdzlesmeli personeli ile
Devlet katki payindan yararlanan 6grencileri igin diizenledigi karti
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Tamtim Karti: Mersin Universitesinin personel ve dgrenci haricindeki paydaslar igin
diizenledigi tanitim amagh karti,
Kart imha Komisyonu: Kimlik veya tanitim kartlarinin geri alma, imha ve raporlama
siireclerine iliskin is ve islemleri denetleyen Personel Daire Baskanlhigi, Ogrenci Isleri
Daire Baskanlhigi, Bilgi Islem Daire Baskanligi ve Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
tarafindan gorevlendirilen iiyeden olusan yetkili komisyonu,
KGS Birimi: Bilgi Islem Daire Baskanligma bagl, Universite gecis kontrol
sistemlerinde kullanilan kart ve tasit pulu is ve islemlerini gergeklestiren Kartlhi Gegis
Sistemi Birimini, MEUKART: Bilgi Islem Daire Baskanlig1 tarafindan gelistirilen ve
yiiriitiilen Gegis Kontrol Sistemini,
EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemini,
KYBS: Kalite Yonetim Bilgi Sistemini,
PDKS: Personel Devam Kontrol Sistemini,
ifade eder.

IKINCI BOLUM

Temel Esaslar

MADDE 5- (1) Mersin Universitesinin personeli (akademik/idari/sézlesmeli) ve dgrencileri
(On lisans/Lisans, Lisansiistii) i¢in diizenlenen kartlar Universite sinirlar1 i¢inde “Kimlik Kart:”
niteligi tagir. Diger kartlar “Tanitim Kart1” olarak diizenlenir ve islev goriir.

(2) Rektorliik tarafindan Mersin Universitesi Karti olarak belirlenen ve kullanilmasina onay
verilen kartlar, 24/3/2016 tarih ve 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu (KVKK)
uyarinca giivenlik ve kontrol amagli ihtiyaglar1 karsilayacak asgari diizeyde kisisel bilgi icerir.
(3) Kart lizerinde yer alacak kisisel bilgilerin tamligin1 ve dogrulugunu temin ve teyit etme
gorevi kart tiirline gore kart basim onay1 verme yetkisine sahip birim tarafindan yerine getirilir.
(4) Kisisel veya memuriyet bilgileri ile firma, firma personel ve arag bilgilerindeki eksiklikler
ve/veya hatalar ilgili birimler tarafindan basim onay1 verilmeden once tespit edilir ve diizeltme
saglandiktan sonra basim iglemi onaylanir. Eksik ve/veya hatali oldugu tespit edilen kisi ve arag
bilgileri ile kart basilmasi talep edilemez.

(5) Gerekli 6n kontrol ve islemler Personel Daire Baskanligi, Ogrenci Isleri Daire
Bagskanlig1, Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1, Yap1
Isleri Teknik Daire Baskanligi, IMID-Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii biinyesinde “Birim Kart
Sorumlusu” olarak gorevlendirilen personel tarafindan yiiriitiiliir.

(6) “Birim Kart Sorumlusu” olarak gorevlendirilen personele ait isim ve iletisim bilgileri
KGS Birimine resmi olarak bildirilir. Gorevli degisimi durumunda mevcut isim ve iletisim
bilgilerinin giincel olmasi saglanir.

(7) Ilgili birimler ve gorevli personel, kisisel bilgilerin toplanmasi, diizenlenmesi,
saklanmasi, korunmasi ve aktarilmasi siireglerinde fiziksel ve elektronik ortam kosullarinin
KVKK kosullarina uygunlugunu saglar.

(8) KGS kart istek formlar1 ve tutanaklar1 KGS Birimi tarafindan alikonur; kart tiiriine gére
smiflanir; kayit altina alinarak benzersiz bir kayit numarasi verilir; dosyalanir ve evrak
biitlinliigii korunarak arsivlenir. Arsivlenen istek formlari, ekleri ve teslim tutanaklari ile diger
evrak icin ilgili kartlar kullanimda oldugu siirece ayiklama ve imha islemleri uygulanmaz.
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Goreyv, yetki ve sorumluluklar

MADDE 6- (1) Calisan, emekli, onursal ve misafir personele ait kartlarin diizenlemesine onay
verme ve iptal edilmesine iligkin yetkiler Personel Daire Baskanligina aittir. Personel Daire
Bagkanligi biinyesinde gorevlendirilen “Birim Kart Sorumlusu”; akademik, idari, misafir,
emekli ve yabanci uyruklu personele ait bilgilerin dogrulugunu ve tamligini teyit ve temin eder.
Baskanlik, Universite personelinin ilisik kesme islemi yapilmaksizin gelisen gorev, gorev yeri
ve yetki degisikliklerini; gorevden ¢ekilme, istifa, iicretsiz izin, askerlik, vefat ve disiplin cezasi
durumlarini; misafir personelin gorev stireleri ile ilgili degisiklikleri izler. Goriilen
degisiklikleri kart yetkilerinin zamaninda yeniden diizenlenmesi veya iptali i¢in ivedi ve resmi
olarak KGS Birimine bildirir. Tiim bu islemler KYBS sistemindeki Personel Kimlik Kart1 Istek
Formu ile yapilir.

(2) Ogrenci kartlarmin diizenlenmesine onay verme ve iptal edilmesine iliskin yetkiler
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina aittir. Kayit doneminde Universiteye ilk kez kesin kayit
yaptiran dgrencilere ait kartlar Ogrenci Isleri Daire Baskanligmin hazirladigi kesin kayit
listeleri dogrultusunda basilir. Birim kart yetkilisi, egitim-6gretim donemi basinda olusturulan
Ogrenci kesin kayit listelerinin birim i¢inde derlenmesi, kontrol edilmesi ve varsa bilgi
eksikliklerin giderilmesini; listelerin KGS Birimine resmi olarak gonderilmesini saglar.
Bagkanlik, o6grencilik durumundaki degisiklikleri ve disiplin cezalarini izler; kart yetki
degisikligi veya iptali ile ilgili gerekli diizenlemelerin yapilmasini saglar. Tim bu islemler
KYBS sistemindeki Ogrenci Kimlik Kart1 Istek Formu ile yapilir.

(3) Firma personeli tanitim kartlarinin diizenlenmesini onaylama ve iptal edilmesi yetkileri
firmanin Universitede bagl oldugu birime (idari ve Mali Isler Daire Baskanligi, Saglik Kiiltiir
ve Spor Daire Baskanligi, Yapi Isleri Teknik Daire Baskanligi veya Doner Sermaye) aittir.
Firma personelinin bagli oldugu birim, firma personelinin bilgilerinin tamligini ve dogrulugunu
temin ve teyit eder; personel ile ilgili degisiklikleri izler ve kart yetkilerinin zamaninda yeniden
diizenlenmesi veya iptali i¢in ivedi ve resmi olarak KGS Birimine bildirir. Tiim bu islemler
KYBS sistemindeki Firma Personel ve Ara¢ Tanitim Kart1 Istek Formu ile yapilir.

4) Diger resmi kurum personeli ile ilgili islemlerde onay verme ve iptal edilmesine iliskin
yetkiler IMID-Ozel Giivenlik Birimine aittir. Birim Kart Sorumlusu, Universitede
gorevlendirilen diger kurum personeline ait gorev yazilarini ve gorev siirelerini izler; durum
degisikliklerini kart yetki degisikligi veya iptal islemi i¢in KGS Birimine resmi olarak bildirir.
Tiim bu islemler KYBS sistemindeki Diger Resmi Kurum Personel ve Arag Tanitim Kart1 Istek
Formu ile yapilir.

(5) Ziyaretgilere diizenlenecek kartlarda, Ziyaretci ve Arag kart1 diizenlemesine onay verme
ve iptal edilmesine iliskin yetkiler IMID-Ozel Giivenlik Birimine aittir. Universiteye bir (1)
giinli agsan siireyle giris yapacak isletmeci personel, yapim islerini {istlenen yiiklenici firma
personeli, aragtirma-gelistirme, kongre-konferans vb. etkinliklere katilacak kisiler veya diger
iiniversitelerden gecici slireyle gelen misafir 6grenciler i¢in ziyaretci tanitim karti diizenlenmesi
talebinde bulunabilir. Tiim bu islemler KYBS sistemindeki Ziyaret¢i Tanitim Kart: Istek Formu
ile yapilir. Formlar ilgili birimlerce hazirlanip onay bigin Ozel Giivenlik birimine génderilir.
(6) MEUKART tipleri ve iicretleri Rektorliik makami olarak Genel Sekreterlik tarafindan
belirlenir. Yemek Ucretleri de Saglik Kiiltiir Spor Daire Baskanlig1 tarafindan belirlenir ve her
degisiklikte Genel Sekreterlik iizerinden Bilgi Islem Daire Baskanligina gonderilir.

(7) Kimlik/Tanitim kartlarinin sekil, renk, igerik ve teknik ozellikleri Bilgi islem Daire
Baskanlig1 tarafindan belirlenir ve Rektorliik tarafindan onaylanir.
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(8)  Mersin Universitesi kartlarmin tiirii, tipi ve sekil ozellikleri ihtiyaca bagli olarak
Rektorliik tarafindan gesitlendirilebilir ve/veya degistirilebilir.

9 Kart baski islemlerinde kullanilan offset baski kartlar ve diger sarf malzemeleri
Universite tarafindan saglamir. Basimi onaylanan Kartlarin basilmasi veya bastirilmast,
muhafazasi, kaydi, diizenlenmesi ve birimlere gdnderilmesi ile ilgili is ve islemler Bilgi Islem
Daire Baskanlig1 tarafindan yiirtitiliir.

(10)Kartlarin Universitenin ¢esitli birimlerinde yer alan giivenlik noktas1 ve yemekhane
turnikelerinde kullanilabilmesi i¢in gerekli yetkilendirme iglemleri kisinin kimlik/tanitim karti
cesidi ve/veya giris yapmaya yetkili oldugu turnike ve kapilara gore Bilgi Islem Daire
Bagkanlig1 tarafindan yapilir. Bunun disindaki yetkilendirme talepleri kart basimina onay
vermeye yetkili makam/birim tarafindan KGS kart istek formunda belirtilir.

MEUKART sisteminin teknik bakim-onarim ve gelistirilmesi

MADDE 7- (1) MEUKART sistemi kapsaminda giivenlik noktalarinda, yetkilendirilmis kap:
giriglerinde ve yemekhanelerde kurulu bulunan turnike ve bariyerlerde meydana gelen arizalar,
arizanin bulundugu birimdeki gérevli personel tarafindan Bilgi Islem Daire Baskanligina
bildirilir. Arizanin giderilmesi ile ilgili teknik calisma Bilgi islem Daire Baskanlhig tarafindan
yapilir.

(2) MEUKART sistemi kapsaminda ihtiya¢ duyulan tiim teknik donanim, yedek parca ve
elektronik cihazlar Bilgi islem Daire Baskanligi tarafindan belirlenir, Rektorliik tarafindan
onaylandiktan sonra cihazlarin alim isi yetkili ihale birimlerince gerceklestirilir.

Kart sahibinin sorumlulugu

MADDE 8- (1) Kart sahibi, kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile tasidig1 6zelliklere
uygun olarak gereken 6zen ve dikkati gostermek suretiyle kullanimindan sorumludur.

(2) Kartlar, sahibi disinda kisiler tarafindan kullanilamaz. Personel/Ogrenci kimlik
kartlarinin kullanilmasi durumunda kullandiran ve kullananlar hakkinda disiplin sorusturmasi
acilir. Diger tanitim kartlarinda da tiniversite kartini tutanakla iptal eder.

(3) Kart sahibi kartin1 uygun sicaklik, nem ve manyetik alan kosullarinda saklamaktan ve
darbe, kirilma gibi dis etkenlere karsi muhafaza etmekten sorumludur. Bu kosullarda bozulan
ve kullanilamaz duruma gelen kartin yerine kart sahibinin bagvurusuna istinaden Y 6nerge ilgili
maddeleri uyarinca yeni kart diizenlenir.

Kimlik/Tamitim kartinin tiirii, tipi ve o6zellikleri

MADDE 9- (1) Mersin Universitesi kartlar1; Akademik Personel Kimlik Karti, Idari Personel
Kimlik Karti, Firma Personeli Tanitim Kart1,Ogrenci (Onlisans/Lisans) Kimlik Kart1, Ogrenci
(Lisansiistii) Kimlik Kart, Emekli Tanitim Karti, Onursal Kart, Geg¢ici Tanmitim Kart1, Ziyaretci
Kart1 ve Ara¢ Tanitim Kart1 olmak iizere 10 (on) farkl: tipte diizenlenir.

a. Akademik Personel Kimlik Karti: Universitede, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu
kapsaminda gorev yapan kadrolu/kadrosuz Ogretimelemanlarina verilir. Kart iizerinde; ad,
soyadi, unvan, birim, kurum sicil numarasi, T.C. kimlik numarasi bilgileri ve kart sahibinin
fotografi bulunur. 31. madde cercevesinde disardan ders saati iicretli gorevlendirilen 6gretim
elemanlarinin tanitim kartlarinda Kurum Sicil Numarasi alan1 diizenlenmez.
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b. Idari Personel Kimlik Kart1: Universitede 657 sayil1 Devlet Memurlar: Kanununun 4.
maddesinin A, B, C, D bentlerinde belirlenmis; Memur, S6zlesmeli Personel, Gegici
Personel ve Isci statiisii ile istihdam edilen personele verilir. Kart {izerinde; ad, soyad, unvan,
birim, kurum sicil numarasi, T.C. kimlik numarasi ve kart sahibinin fotografi yer alir.

c. Ogrenci (Onlisans/Lisans) Kimlik Karti: Universitede kayitli bulunan dgrencilere
verilir. Kartin 6n yiizlinde; soyadi, adi, fakiilte/yiiksekokul/enstitii ad1, béliim/program adi, T.C.
kimlik numarasi, 6grenci no, fotograf ve T.C. kimlik numaras1 barkodu yer alir.

d. Ogrenci (Lisansiistii) Kimlik Karti: Enstitii Lisansiistii ve Doktora programlarinda
kaydi bulunan 6grencilere verilir. Kartin 6n yiiziinde; soyadi, adi1 fakiilte/yiiksekokul/enstitii
ad1, boliim/program adi, T.C. kimlik numarasi, 6grenci no, fotograf ve T.C. kimlik numarasi
barkodu yer alir.

e. Emekli Tamtim Karti: Kurumdan emekli olmus kadrolu personele verilir. Kart
izerinde ad, soyadi, T.C. kimlik numarasi bilgileri ile kart sahibinin fotografi yer alir.

f. Onursal Kart: Rektorliik Makami tarafindan uygun goriilen ve Universiteye maddi
manevi katkilar1 bulunmus kisilere verilir.

g. Firma Personeli Tamtim Karti: Universite yerleskeleri igerisinde banka, kantin, cars1
igyerleri ile Teknopark firmalar1 benzeri isletmelerin personeline verilir. Kart iizerinde ad,
soyadi, T.C. kimlik numarasi ve kart sahibinin fotografi yer alir.

h. Gegici Tamitim Karti: Resmi olarak belirlenmis ve kayit altina alinmig belirli tarih
araliklarinda kullanilmak tizere diizenlenen kartlardir. Bu kartlar;

) Kadrosu baska kurumda olup belirli bir siire Universite biinyesinde ¢alisacak
kamu personeli i¢in diizenlenir. Kart iizerinde; ad, soyadi, unvan, birim, T.C. kimlik
numarasi bilgileri ve kart sahibinin fotografi bulunur.

i) Diger tiniversitelerden misafir olarak gelen Akademik personel i¢in diizenlenir.
Kart {izerinde; ad, soyad, unvan, birim adi, T.C. kimlik numaras: bilgileri ve kart
sahibinin fotografi bulunur. iii) Diger liniversitelerde kayitli bulunan, formasyon alan,
proje kapsaminda, 6zel O6grenci v.b. icin diizenlenir. Kart iizerinde;soyadi, adi,
fakiilte/yliksekokul/enstitii adi, boliim/program adi, T.C. kimlik numarasi, 6grenci no,
fotograf ve T.C. kimlik numaras1 barkodu yer alir.

i. Ziyaretci Kart1: Universite alanlarma mal veya hizmet getirme, ziyaret, arastirma,
etkinlik, kongre benzeri amaglar ile saatlik ya da giinliik olarak kisa siireli giris yapan kisilere
kontrol ve giivenlik noktalarinda “Kimlik Kart1” karsiliginda verilir.

j. Arag Karti: Universiteye ait araclar ile Universite alanlarina girisleri siireklilik
gosteren, diger resmi kurum ve firma araglari igin diizenlenir ve ziyaretci kartina bastlir.

) Universiteye ait araclar icin diizenlenen kart iizerinde plaka sayis1 ve tahsis
edildigi makam/birim adi, bilgileri bulunur.
i) Firma / Diger resmi Kurum araglar i¢in diizenlenen kart {izerinde plaka sayisi,

firma/kurum ad bilgileri bulunur.

Kimlik/Tamitim kartinda kullanilacak fotograf ozellikleri

MADDE 10 - (1)Kart baski makinesinde islemden gececek fotograf; en az 800 x 600
cozlniirliikte, 300 dpi goriintii kalitesinde, yansima, golge, parlama bulunmayan, fonu
beyaz, gblgesiz, desensiz 6zellikte ve rotussuz olmalidir.
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(2)  Fotograf, kisinin bedeni ve bas kism1 saga — Sola doniik durmayan, yiiz hatlar1 net ve
belirgin olacak sekilde cepheden ¢ekilmis olmalidir.

(3)  Basin ve Halkla Iligkiler Sube Miidiirliigiiniin stiidyosunda ¢ekilen personel fotografi dijital
ortamda personelin T.C. Kimlik Numarasi dosya adi ve dosya uzantis1 (JPEG) olacak sekilde
kayit edilmelidir.

4) Fotograflar Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine
Dair Yonetmeligin hiikiimlerine uygun olmak zorundadir.

Kimlik/Tamitim kartinin ilk defa verilmesi

MADDE 11- (1) Mersin Universitesi tanitim kartlar, 8grenci, personel ve ilgili birimler
tarafindan uygun goriilen diger paydaslar i¢in ilgili birim onay1 ile KGS Birimi tarafindan geg¢ici
veya daimi olarak diizenlenir.

(2)  Personel kimlik kartinin ilk kez veya yeniden diizenleme basvurular1 ve emekli tanitim
kart1 ile ilgili basvurular KYBS’de bulunan “Personel Kimlik Kart1 istek Formu” ile Personel
Daire Bagkanligina sahsen yapilir. Personel Daire Baskanlig1 tarafindan onaylanan Form KGS
Birimine gonderilir. KGS Birimi personele ait kart1 diizenler ve basim islemini gergeklestirir.
Diizenlenen kimlik kart1 ilgili personelin Universite ile ilisigi kesildigi tarihe kadar gegerlidir.
Kimlik bilgisi ve unvan degisikligi durumu hari¢, kartin arizalanmasi, kirilmasi, kaybolmasi
halinde mevcut Kart iptal edilerek Universitenin belirledigi kart iicreti karsiliginda yeniden
kimlik kart1 verilir.

(3)  Kayit doneminde Universiteye ilk kez ve kesin kayit yaptiran dgrencilere ait kartlar
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan olusturulan kesin kayit listelerinde bulunan bilgiler
dogrultusunda topluca basilir. Gecikmeli/ara donem kayit, bilgi glincelleme, hasar, yipranma,
kayip ve ¢alintt durumunda ise KYBS’de bulunan “Ogrenci Kimlik Karti Istek Formu” ilgili
ogrenci tarafindan diizenlenir ve 6grenim goriilen bdliimiin 6grenci isleri servisine bagvuruda
bulunulur. ilgili 6grenci isleri servisi tarafindan onaylanan Form 6grenci tarafindan KGS
Birimine teslim edilir. Kartin arizalanmasi, kirilmasi, kaybolmasi halinde mevcut kart ve/veya
yetkileri iptal edilerek Universitenin belirledigi ve ilan ettigi kart {icreti karsiliginda yeniden
kimlik kart: verilir. Diizenlenen kimlik kartinin gegerliligi dgrencinin Universite ile ilisigi
kesildigi tarihe kadar devam eder.

4 Universite yerleskelerinde is almis ve yiiriitmekte olan firmalarm personeli ve araglari
ile ilgili kart bagvurulart KYBS’de bulunan “Firma Personel ve Ara¢ Tamtim Kart1 Istek
Formu” diizenlenerek yapilir. Firma personeli ve firma yetkilisinin onay imzalari bulunan
Form, firmanin bagli olarak Universitede is yaptig1 birim tarafindan onaylanir ve KGS Birimine
gonderilir. Basilarak sahibine teslim edilen kartlar firma veya personelinin herhangi bir nedenle
Universite ile ilisigi kesilinceye kadar gegerliligini korur. Kart ariza, hasar, kayip, calinti
durumunda mevcut kart ve yetkileri iptal edilerek Universitenin belirledigi ve ilan ettigi kart
iicreti karsiliginda yeniden kimlik kart1 diizenlenir.

(5) Universitede gérevlendirilen diger resmi kurum personeli ve diger resmi kurum araglar
i¢cin tanitim kart1 bagvurulart KYBS’de bulunan “Diger Resmi Kurum Personel ve Ara¢ Tanitim
Kart: Istek Formu” diizenlenerek IMID-Ozel Giivenlik Birimine yapilir. Birim Kart Sorumlusu
tarafindan kontrol edilen ve kart basim1 uygun goriilerek onaylanan formlar KGS Birimine
teslim edilir. KGS Birimi tarafindan basilan kartlar IMID-Ozel Giivenlik Birim personeline
tutanak karsihginda teslim edilir ve dagitimi IMID-Ozel Giivenlik Birimi tarafindan yapilir.
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Kartlar, diger resmi kurumun Universite ile bunlara ait personelin veya araglarin herhangi bir
nedenle diger kurum veya Universite ile ilisigi kesilinceye kadar gegerlidir.

(6)  Birimler, Universiteye bir (1) giinii asan siireyle giris yapacak isletmeci personel, yapim
islerini Ustlenen yiiklenici firma personeli, aragtirma-gelistirme, kongre-konferans vb.
etkinliklere katilacak kisiler veya diger iiniversitelerden gecici siireyle gelen misafir 6grenciler
i¢cin ziyaret¢i tanitim kart1 diizenlenmesi talebinde bulunabilir. Ziyaret¢i Tanitim Kart1 talep
eden birimlerin “Ziyaret¢i Tamitim Kart1 Istek Formu” diizenleyerek IMID-Ozel Giivenlik
Birimine resmi olarak bagvuruda bulunmalar1 gerekir. Tanitim karti isteginde bulunacak kantin,
kafeterya gibi isletmelerin isletmeci personeli, yapim islerini iistlenen yiiklenici personel vb.
ziyaretci tamitim karti taleplerini sahsen IMID-Ozel Giivenlik Birimine yaparlar.
Kongrekonferans vb. etkinliklere katilacak kisiler ve/veya diger tiniversitelerden gecici olarak
gelen misafir 6grenciler i¢in ziyaret¢i tanitim karti ile ilgili talepler ilgili birimler tarafindan
IMIDOzel Giivenlik Birimine iletilir. Bu tiir etkinlikler kapsaminda ilgili birimler disinda KGS
Birimine sahsen yapilan ziyaret¢i tanitim kart1 talepleri isleme alinmaz.

Kimlik/Tamitim kartinin yeniden diizenlenmesi

MADDE 12- (1) Kimlik/Tanitim kartinin; kaybedilmesi, yipranmasi, kisisel kusur nedeniyle
kullanilamaz duruma gelmesi veya kisinin kendi istegi ile degistirilmek istenmesi durumunda,
her mali y1lbasinda Universite Rektorlilk makami olarak Genel Sekreterlik tarafindan tespit ve
ilan edilen kart bedeli, ayn1 kurul tarafindan belirlenen banka hesabina yatirilir. Odeme belgesi,
KGS kart istek formuna eklenir ve YOnergeye uygun olarak yeniden diizenleme basvurusunda
bulunulur.

(2)  Universite smirlar1 i¢inde veya disinda herhangi bir kisi tarafindan bulunan Mersin
Universitesi kartlart KGS Birimine teslim edilir. Kartlar KGS Birimi tarafindan tutanakla kayit
altina alir ve “Buluntu Kart Listesi”ne eklenir. Kayip/Calint1 olay1 nedeni ile kart yenileme
isteklerinde, “Buluntu Kart Listesi” kontrolii gerceklestirilir. Listede tespit edilen kart, hasarsiz
ve kullanilabilir durumda ise kimlik tespit iglemi sonrasinda ve imza karsiliginda sahibine
teslim edilir. Kullanilmaz durumda olan kartlar “Kart Imha Listesi’ne eklenir. Kartin yeniden
diizenlenmesi i¢in Yonergenin yeniden diizenleme ile ilgili madde hiikiimleri uygulanir. Kart
sahibi tarafindan 90 (doksan) giin i¢inde teslim alinmayan buluntu kart i¢in siire sonunda imha
islemi baglatilir.

(3) Kimlik/Tanitim kartinin yeniden basim iglemi sonrasinda, kisinin onceki kartinda
mevcut bulunan bakiye MEUKART Sisteminden ¢ekilerek otomatik olarak yeni kimlik/tanitim
kartina aktarilir.

Kart iadesi

MADDE 13- (1) Kart sahibinin gérevinden istifa ederek Universiteden ayrilmasi, baska bir
kuruma atanmasi veya herhangi bir sebeple goérevine son verilmesi durumunda, Personel Daire
Bagkanlig tarafindan ayrilis onaylanmadan énce, KGS Birimi tarafindan teslim almir ve Ilisik
Kesme Formu onaylanir.

(2) Ogrenim siiresini tamamlamis gecici dgrencilerin veya mezun olmaya hak kazanan
ogrencilerin kimlik kartlar1 Ogrenci Ilisik Kesme islemleri onaylanmadan &nce ilgili béliimlerin
Ogrenci Isleri Biirolarinca teslim alimur.
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(3)  Kimlik/Tanitim karti1 teslim alinmadan higbir personelin veya 6grencinin ilisik kesme
islemleri gerceklestirilmez.
4) fade alinan kartlar KGS Birimine personel/dgrenci tarafindan teslim edilir. Ilisik kesme
belgesi KGS personeli tarafindan imzalanir. Iade edilen kartlar bu Yénergenin 10 inci
maddesine gore imha edilir.

Kart imhasi

MADDE 14- (1)Unvan degisikligi, ilisik kesme gibi durumlarda veya yipranma, kirilma ve
benzeri sebeplerle kullanilamaz durumda olan kartlar yetkili birimler tarafindan toplanir ve liste
ile birlikte Personel Daire Bagkanligi’na gonderilir.

(2)  Aym sekilde yipranan, kirilan ve kullanilamaz durumda olan 6grenci kimlikleri ilgili
boliimlerin 6grenci isleri servisleri tarafindan toplanir ve liste ile birlikte Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi’na gonderilir.

(3)  Kart sahibinin T.C. kimlik no, ad1, soyadi, 6grenci kart1 ise 6grenci no, gorev yaptigi
birim, unvani ve diger bilgilerinin yer aldigi imha edilecek tanitim kartlari listesi olusturularak
yil igerisinde belli dénemlerde Tanitim Kart Imha Komisyonunun onayina sunulur.

4) Imha edilmesi komisyonca onaylanan kartlarin listesi elektronik ortamda Bilgi islem
Daire

Bagkanligi’na bildirilir. Kartlarin imhas1 kart imha makinesinde gerceklestirilir. Fiziki olarak
imha edilen kartlar yenisi basildiginda MEUKART Sisteminde pasif hale gelir.

(5) Buluntu kart olarak KGS Birimine teslim edilen kartlar i¢in 90 (doksan) giinden dnce
imha islemi yapilmaz.

Emeklilik ve vefat

MADDE 15- (1) Emekliligi hak eden personel emeklilik islemleri sirasinda veya emeklilikten
sonra herhangi bir zamanda Emekli kart ¢ikartmak i¢in basvuruda bulunabilir. Emekli personel
tarafindan diizenlenen “Personel Kart1 Istek Formu” Personel Daire Bagkanhig: tarafindan
onaylanir. Kart, KGS Birimi tarafindan basilarak emekli personele imza karsiliginda teslim
edilir.

(2) Vefat durumunda kart geri alma s6z konusu degildir. Ancak ilgili kart MEUKART
Sisteminde pasif hale getirilir ve higbir gecis sisteminde kullanilmamas1 saglanir.

Kartlarin giivenlik noktalarinda ve yetkilendirilmis kapi girislerinde kullanilmasi
MADDE 16- (1) Universitemizde giivenli giris-cikislarin saglanmasi amaciyla cesitli kampiis
giriglerinde gecis turnike ve bariyer sistemleri kurulu bulunmaktadir. Kart sahipleri yetkileri
kapsaminda ilgili turnike ve bariyerlerden giris ¢ikis yapabilirler.

2 Universiteye bir (1) giinii askin siireyle giris cikis yapacak kantin, kafeterya gibi
isletmeci personel, yapim iglerini iistlenen yiiklenici personel, kongre-konferans vb.
etkinliklere katilacak kisiler ve diger liniversitelerden gelen misafir 6grenciler Ziyaret¢i Kartlar
ile giris ¢ikis yaparlar.

(3) Cesitli disiplin sorusturmasi veya cezalari nedeniyle yasakli veya kisithh kapsamina
giren personel ve Ogrencilerin mevcut kartlarina tanimli yetkiler Rektorliik talimati
dogrultusunda Bilgi islem Daire Baskanlhig: tarafindan gecici olarak kisitlanir veya siiresiz
olarak iptal edilir.

8/10



Mersin Universitesi Senatosunun 26.07.2019 Tarihli ve 2019/124 Sayih Kararinin EKi.

Kartlarin Yemek Hizmetinde Kullanilmasi

MADDE 17— (1) Universitenin KGS kurulu yemekhanelerinde yemek verme/sayma islemi bu
sistem iizerinden uygulanir. Yemek hizmetinden yararlanmak isteyen kart sahibi kartina en az,
Rektorliik tarafindan 6nceden belirlenen ve ilan edilen bedel kadar para yiikler. Karta tanimli
bir (1) kisilik yemek bedeli yemekhane turnikelerinde bulunan kart okuyucular aracilig: ile
hesaptan diistiliir.

(2) Bu hizmetin verilmesinde Akilli Kartlara para yiikleme hizmeti, Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanliginca gorevlendirilecek yasal olarak para toplama yetkisi bulunan Muhasebe
Yetkilisi Mutemetlerince yapilir.

(3) MEUKART sistemi kapsamindaki tiim kartlar turnike sistemlerinde kullanilabilir ve
kart sahipleri {icretli yemek hizmetinden yararlanabilirler. Kartlara para yiikleme islemleri
merkez kampiislerde Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig: tarafindan, ilgelerde ise Fakiilte
Dekanliklar1, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokulu Miidiirliikleri tarafindan gorevlendirilen
personel tarafindan yliriitilmektedir. Her yemekhane girisinde para yiikleme isinin
yapilabilmesi amaciyla en az bir adet Dolum Noktast bulunmaktadir.

(4)  MEUKART sisteminde ya da kartlarda ariza olusmasi durumunda yemek hizmeti
ogrenci ve personel i¢in ayri olarak elektronik fis yazicilar1 araciligiyla kesintisiz devam
ettirilmektedir. (5) MEUKART sistemi iizerinden yetkili Saglhk Kiiltir ve Spor Daire
Bagkanlig1 personeli tarafindan giinliik, aylik, yillik yemek yeme ve dolum raporlar1 alinmakta
ve istatistik bilgiler sistem tlizerinden diizenli olarak olusturulmaktadir.

Gecis Sistemi gelir ve giderleri

MADDE 18- (1) Universite Y6netim Kurulu her mali y1lbasinda, Kimlik/Tanitim kart1 bedelini
belirler ve ilan eder. Ucrete tabi olan kart sahipleri Universite Rektorliigiiniin belirledigi ilk
basvuru/yenileme ticretlerini Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin ilgili hesabina aktarilir.
Alinan dekont ile KYBS tarafindan alinan form ile basvurulur.

(2) Teknik ozellikleri KGS Birimi tarafindan belirlenen akilli kart, baski ve sarf
malzemelerine ait giderler Universite tarafindan karsilanir.

(3)  KGS ve HGS bariyer kazalarinda kamera goriintiilerinin izlenmesi sonucunda tespit
edilen kusurlu taraftan Universitemiz Hukuk Miisavirligince tahsili talep edilen tazminat
bedelleri Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin ilgili hesabina yatirilir.

4) Karth gecis sistemindeki arizalarin onarim bedeli diizenlenen rapor sonucunda Genel
Sekreterligin Oluru ile Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig: biitcesinden karsilanir.

Personel Devam Kontrol Sistemi

MADDE 19- (1) Personel Devam Kontrol Sistemi, imza fOyli yerine {niversitemiz
personelinin elektronik ortamda kimlik/tanitim kartlarin1 okutmak suretiyle mesai giris
cikislarinin kontroliinii saglamak amaciyla kurulmustur. Her birim kendi personellerinin
girig¢ikiglarindan sorumludur.

Yiiriirlik
MADDE 20- (1) Bu Yénerge, Mersin Universitesi Senatosu tarafindan kabul edilen tarihte

yiiriirliige girer.
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Yiiriitme
MADDE 21- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Mersin Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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