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MERSİN ÜNİVERSİTESİ

YAZI İŞLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ İŞ AKIŞI ŞEMASI
	



	İŞ AKIŞININ AMACI
	Kurum Dışından Gelen Evrakın En Hızlı ve Doğru Şekilde İlgililere Sevk Edilmesinin Sağlanması

	İŞ AKIŞI SORUMLUSU
	Yazı İşleri Şube Müdürlüğü

	İLGİLİ SÜREÇ
	Yazı İşleri 
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	İLGİLİ DETAY SÜREÇ
	 Genel Sekreterlik Detay Süreci
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	Kayıtlı Elektronik Posta Sistemine İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

Elektronik Tebligat Yönetmeliği
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Kurum Dışı Gelen Evrak





Evrakın elden, posta, e-posta, UETS ve KEP ile Rektörlüğe gelmesi





Rektörlük Makamını ilgilendiriyor mu?





Evrakın Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardımcıları tarafından sevk edilmesi





Evrakın ilgili birimlere sevk edilmesi





Sevk işlemi için evrakın Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardımcılarına gönderilmesi





Genel Sekreterlik Makamına sevki





Evrak hakkında ilgili birim tarafından gereğinin yapılıp sonlandırılarak sistem üzerinde arşivlenmesi
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