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KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

MERSIN UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
SIRA HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURES]
NO
(EN GEQ)
Ozel Biitge Kapsamindaki Muhasebe Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi. (Harcama birimlerinden gelen
1 |6deme emri ve muhasebe islem fisi evraklarinin kontroliinii yaparak 6deme islemlerinin 1- Odeme Emri Belgesi ve ekleri 4 is glinii
gergeklestirilmesi)
Ozel Biitge Kapsamindaki Muhasebe Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi. (Bilimsel Arastirma, Tiibitak, San- . .. . R
2 Tez, Farabi ve AB projeleri i¢in gergeklestirilen harcamalarin muhasebelestirilmesi) 1-Muhasche Islem Figi ve Ekleri 41s giind
: - Borglandirma veya tazmine
3 |Kisilerden Alacaklar Hesabi Islemlerinin Yiiriitiilmesi. ;: }SB;)r:;l;ndllgr;r; a lz_?sgggzlsll’tiog:o?esspla;n: ;:bfotzu' i?f;?‘;z:;;ﬁe:: I:)Irsl hiikmolunma yazisinin geldigi
Yistay Borg YIstay SOTgusu veya Sayistay poru andan itibaren 4 isgiini
1- Katk.l payl Iadel'ermd'e; 'Il.g11'1 bmm yazisi, Ogrenci dilekgesi, Odem§ de‘:%(.ontu veya ek's'tr§51' Adi Emanet 2 isgiinii icra
2- Teminat iadelerinde Ilgili birimin iade talep yazisi, mevzuati gerektirdiginde S.G.K. Ilisiksiz yazisi R,
: e . .. . - Kesintisi 4 isglinii Kefalet
4  |Emanet Hesaplari Islemlerinin Yiiriitiilmesi. ve Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi iy .
oo . i L O . Kesintisi 3 isgiinii Sendika
3- Diger emanet iadelerinde ilgili birimin iade yazisi1 veya ilgili kisinin dilekgesi e
s . : R, Kesintisi 3 isgiinii
4- Icra Odemelerinde, Icra Midiirligii yazist
- . DOl (= . . 1- SGK Bildirgesi Sigorta Tahhakkuk Fisi Geldigi
5 |Sosyal Giivenlik Kesintilerinin Gonderilmesi. 2- SGK Borg Yazist (i e G
KDV Beyannamesi her ayin
.. . . . . 24'%
6 |Odenecek Vergi ve Fonlarin Gonderilmesi. _ Muhtasar ve Damga Vergisi
Beyannamesi her ayin 25'
7 |Kesin Hesap Islemlerinin Yapilmas. _ Mayis ayinimn 15 ine kadar
8 | Yonetim Dénemi Hesabinin ve diger Mali statiklerin Hazirlanmasi. _ Subat ay1 Sonunda
9 | Tasinir Giris ve Cikis Islemleri 1- Yaz1 2- Taginir islem Fisi 15 giin
1- Sayim Tutanaklar1
¢ R 2- Tasinir Sayim ve Dokiim Cetvelleri Takip eden yilin Ocak ay1
10 |Idare Tagnir Mal Ynetim Hesabt 3- Harcama Birimi Tagmir Yonetim Hesab1 Cetvelleri sonuna kadar
4- En son kesilen TIF ler igin diizenlenen tutanak.
11 |Tasmmaz islemleri Ek-2 ve Ek-6 Cetveller LD 0TS
sonuna kadar
12 |Haftalik ve Aylik Nakit Thtiyaglarinin Kamu Finansmam Genel Miidiirliigiine bildirilmesi - 2 is giinii
13 |Giinlik Nakit Talebi Bildirme . Ll ittt et 111300k
kadar
14 |izleyen 3 aylik hazine yardimi talebi - Her ayin 26 sina kadar
15 |Acilan ve kapatilan tahsilat 6zel alt hesaplari - Takip eden ayin 4 iine kadar
Ozel Biitge Kapsamindaki Muhasebe Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi. (Banka islemlerinin yapilmas - Banka hgsablna'parat V'e eys et kul deger yatirilmast igin ilgili b.l rn.ri yazsi e Evrakin teslim alindigim giinii
16 S . 2- Teminat iadelerinde Ilgili birimin iade talep yazisi, mevzuati gerektirdiginde S.G.K. Ilisiksiz yazisi . A,
(tahsilat, iade, 6deme)) . R - takibeden 1-3 is giinii iginde
ve Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
17 | e N Yih Biitge Cag:rm.ve Butce Hazirlama Rehberi ve yili Yatirim Genelgesi ve Eki Yatirim Programi r
Hazirlama Rehberi ekinde yer alan formlar
18 |Serbest Birakma Serbest Birakma Talebi 1 isgiinii
19 |Ayrmtih Finansman ve Harcama Programi AFP Icmal Cetveli 20 giin
20 |Revize Islemleri ve talepleri AFP Revize Talep Formu, AFP Revize Islem Formu 1 giin
21 |Biitge Islemleri Kurum i¢i Aktarma Talep Formu, Kurum igi Aktarma islem Formu, Harcama Birimi Yazist 1 giin
22 |Biitge Islemleri Likit Karsihg Odenek Kaydi Formu, Gelir Fazlast Karsiligt Odenek Kaydi Formu, Birim talep yazist 1 glin
23 |Biitge Islemleri Ek Odenek Talep Formu, Harcama Birimi Yazist 1 giin
24 |Harcama Talebi islemleri Harcama talep formu 1 giin
25 | Gelirlerin Tahakkuku ve Takibi Harcama Birimi Yazis1 1 giin
26 |Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu - Temmuz ay1 i¢inde
27 |Stratejik Planin Hazirlanmasi Calismalarimin Yiiriitiilmesinin ve Koordinasyonunun Saglanmasi - 1 yil 3 ay
28 |Performans Programlarimin hazirlanmasi ve izlenmesi - 1Y1l3 Ay
29 |idare Faaliyet Raporu hazirlanmasi - 3
On Mali Kontrol (Rektorliik olurunda belirlenen limiti asan Taahhiit Evraki ve Sozlesme 1- Onay Belgesi/ Taahhiit Dosyast R,
30 . . - - 10 is glinii
Tasarilarinin 6n mali kontroliiniin yapilmasi) 2-Ust Yazi
- . - e . . L. .. B 1- Kadro Dagilim Cetveli e
31 |On Mali Kontrol (Kadro Dagilim Cetvellerinin On Mali Kontrol Islemlerinin Gergeklestirilmesi) e 5 is giind
1- Tip Sozlesme
2- Ust Yaz1
32 |On Mali Kontrol (Sézlesmeli personel say1 ve sézlesmelerinin kontrolii) 3- Vize Cetveli ve diger ekler (ilan, kazanan ve yedek liste vb) S is giini
4- Personel egitim, hizmet vb gosteren liste
5- YOK onay ve iicret yazilari
33 |On Mali Kontrol (Yan 6deme cetvellerinin kontrol edilmesi) 1k Yan Ol Ol 5 is gilini
2- Ust Yazi
34 |On Mali Kontrol (Gegici Is¢i Pozisyonlarinin On Mali Kontrol Islemlerinin Gergeklestirilmesi) ;: S:flf{l;;m Pozisyon cetvelleri ve vizesi 5 is giinii
Damsmanhk Hizmeti (Mali mevzuatla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye - S
35 ve harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danigmanlik hizmeti sunmak (Goriis Vermek)) [SE IR ET Lelczizb i
36 |On Mali Kontrol (Yurt disi gegici gorev harcirahi ddemelerinin $n mali kontroliiniin yapilmast) Odeme emri belgesi ve ekleri 10 is glind
37 On Mah Kor}tri)l (Odeme emri belgesi 60.000.000,00 tl asan Yapim isleri hakedis 6demelernin 6n T o e 1 e
mali kontroliiniin yapilmasi)
On Mali Kontrol (Rektorliik olurunda belirlenen limiti asan Gelir getirici islemlerin 6n mali 1-Onay Belgesi / Taahhiit Dosyast R,
38 - . 10 is glind
kontroliiniin yapilmasi) 2-Ust Yazi
39 |Ig Kontrol (Idare Kamu i¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Planlarinin Hazirlanmast) 1- Birim I¢ Kontrol Eylem Planlart 2 yildal
40 |i¢ Kontrol (idare i¢ Kontrol Sistemi izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmast) 1- i¢ Kontrol Soru Formu 1 ay igerisinfe
41 |l¢ Kontrol (Idare i¢ Kontrol Sistemi Uyum Eylem Plani uygulama sonuglarmin raporlanmast) 1- Birim I¢ Kontrol Uyum Eylem Plan1 uygulama sonuglarmimn bildirilmesi 1 ay igerisinde
42 |i¢ Kontrol (Risk Strateji Belgelerinin Hazirlanmast) 1- Birim Risk bildirimleri 1 ay icerisinde
43 |i¢ Kontrol (SGDB Birim Risk Eylem Planinin Hazirlanmas1) 1- SGDB Birim / Alt Birim Risk Bildirimleri 1 ay igerisinde
44 |ig Kontrol (SGDB Birim Risklerinin konsolide edilmesi ve Birim Risk Raporlarinin Hazirlanmas1) | 1- SGDB Birim / Alt Birim Risk Kayitlari 1 ay igerisinde
45 |i¢ Kontrol (idare Riskleriinin Konsolide edilmesi) 1- Birim / Alt Birim Risk Kayztlart 1 ay igerisinde
46 |i¢ Kontrol (idare Risk Eylem Planinin Hazirlanmas1) 1- Birim / Alt Birim Risk Raporlari 1 ay icerisinde
47 _|i¢ Kontrol 1- SGDB Birim / Alt Birim I¢ Kontrol Uyum Eylem Planlari 1 ay igerisinde
48 Muhaéel‘)‘e (Almu .1h'ale usuluy.le (agik, belli,pazarhik) gerceklestirilen mal, hizmet ve yapim isi Odeme emri belgesi ve ekleri 10 s ginii
hakedis 6demelerinin kontrolii)
. : .. . . . 1- Birim Kurulmasina iliskin alinan Rektorliik oluru, yonetim kurulu karari, yok Karari vb. R,
49 | Teskilat Kodu (Idare birimlerine yazismalarda kullanilmak tizere teskilat kodu alinmast) 2- YOKSIS Kayitt (OIDB'dan alnan) 3 is giini

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

flk Miiracaat Yeri : Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig

Isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
e-Posta

: {lgili Birim Sorumlulari

: MEU Ciftlikkoy Kampusu
10324 3610001 - 35503
103243610019
: strateji@mersin.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri: Strateji Gelistirme Daire Baskanligt

Isim : Arif POLAT

Unvan : Daire Bagkan V.

Adres : MEU Ciftlikkoy Kampusu
Telefon : 0324 3610001 - 35503
Faks 103243610019

e-Posta : strateji@mersin.edu.tr




