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ve Özel Tahakkuklar
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MERSİN ÜNİVERSİTESİ

Vergi Beyan ve Ödeme İş Akış Şeması

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü Detay Süreci

T.C.

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü
Defterdarlığa ödenecek vergilerin beyanname düzenlemesi ve ödeme işlemleri iş akışı

Yönetsel Süreç
Finansal Kaynakların Yönetimi Alt Süreci

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI

Dok. Kodu: Rev. Tar: 

İş Akışı Adımları Sorumlu

Hazırlayan

………………………….
Şube Müdürü

Onaylayan

………………………
Daire Başkanı

E-beyanname ”gib.gov.tr”  adresinden BDP da değişiklik olup olmadığı kontrol edilerek 
güncel BDP gerekli programlar bölümünden indirilip kurulur.

Muhtasar ve prim hizmet beyannamesi vermekle mükellef 
olan birimlerimiz, beyanlarını verip tahakkuk fişlerini daire 
başkanlığımıza gönderir. Birimlerimiz beyanlarını 
tamamladıktan sonra ücret ve ücret sayılan ödemeler ile diğer 
ödemelerden yapılan gelir vergisi tevkifatları için muhtasar ve 
prim hizmet beyannamesi düzenlenir.

Vergilerin türüne göre; İnternet Vergi Dairesi Üzerinden 
Beyanname Düzenleme Programı kullanılarak 
*Ücret ve ücret sayılan ödemeler ile diğer ödemelerden 
yapılan gelir vergisi tevkifatları için muhtasar beyanname 
düzenlenir.
*Hakedişlerden , kira gelirlerinden yapılan KDV tevkifatları 
için KDV beyannamesi düzenlenir.
*Banka hesabımıza yatırılan damga vergileri için damga 
vergisi beyannamesi düzenlenir.
*Böylece ilgili ay e-beyan paketi oluşturulur.

*Muhtasar B.
*KDV Beyanı
*Damga V.B.

Ödenecek vergi tutarları 
kontrol edilmek üzere 
muhasebe servisine verilir

İlgili ay beyan paketi internet 
üzerinden vergi dairesine 
kontrol edilmek üzere 
gönderilir ve e-beyan çıktıları 
alınarak kontrol edilir.

H

Beyannameler onaylanarak tahakkuk fişi çıktıları alınır. 
Böylece beyannameler Vergi Dairesine Gönderilmiş olur.

Tahakkuk 
Fişleri

Tahakkuk fişi çıktıları alındıktan sonra,  MUHASEBE 
sisteminde EMANET işlemleri iş akış şemasındaki adımlar 
takip edilerek M.İ.F düzenlenir, görevli personel tarafından 
paraflanarak muhasebe yetkilisine gönderilir.

Hesap kodları ve tahakkuk 
tutarları yeniden kontrol 
edilmek üzere muhasebe 
servisine verilir.

Muhasebe Yetkilisi muhasebe 
işlem fişini hesap kodlarını ve 
beyannamelerle tahakkuk eden 
vergi tutarlarını kontrol ederek 
imzalar.
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Gönderme emri düzenlenerek bankaya gönderilir.

Vergi 
Tahsil 
Alındısı

Beyan dönemine ait mizan cetveli ve yardımcı defter raporları kontrol edilerek, vergilerin 
tahakkuk eden tutarından mahsup edilen tutarlar düşülür, ödenecek vergi tutarları tespit 
edilir.

Vergi tahsil alındıları bankadan geldiğinde beyanname, 
ödeme evrakları (MİF) ve alındılar beyanname 
klasöründe dosyalanır.


