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MERSİN ÜNİVERSİTESİ

BİRİM FAALİYET RAPORU HAZIRLAMA İŞ AKIŞI ŞEMASI

Stratejik Planlama ve Yönetim Bilgi Sistemi Şube Müdürlüğü Detay Süreci

T.C.

Stratejik Planlama ve YBS Şube Müdürlüğü

Üniversitemiz akademik ve idari birimlerinin Kanun gereği yapmaları gereken birim faaliyet raporunu hazırlamak 

için yürütülen iş ve işlemleri belirtir.

Yönetsel Süreç

Stratejik Planlama ve İzleme Süreci
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İdare faaliyet raporunun hazırlanmasında esas teşkil 
eden birim faaliyet raporlarının hazırlanmasında 
uyumun sağlanması amacıyla hazırlanan “Birim 
Faaliyet Raporu Hazırlama Rehberi “ idarenin 
faaliyetleri, performans sonuçları ve diğer kurumsal 
raporlarda ihtiyaç duyulan verilerin teminini 
sağlayacak şekilde Aralık ayında revize edilir.

Revize edilen rehber Aralık ayının son haftasında Genel yazı ekinde 
Üst Yönetici tarafından EBYS üzerinden Harcama Birimlerine 
gönderilir.

Harcama birimleri tarafından birim faaliyet raporları hazırlanarak cari 
yıl ocak ayı sonuna kadar EBYS ve e-posta yoluyla Stratej Geliştirme 
Daire Başkanlığına kontrol için gönderilir. 

Harcama birimleri tarafından Ocak ayının ilk 2 haftasında Faaliyet 
Bilgi sistemine Performans Göstergelerinin gerçekleşme değerleri 
veri girişi yapılır. 

Stratejik Planlama Personeli 
tarafından Birim Faaliyet Raporu 
kontrol edilir. Harcama 
Birimlerinden gelen Birim Faaliyet 
Raporlarındaki veri / bilgiler doğru 
mu? Güvence Beyanı İmzalanmış 

Uygun

Uygun 
Değil

Rektörlük Makamına sunulan İç Kontrol Güvence 
Beyanı imzalı Birim Faaliyet Raporları Birim 
tarafından saklanır ve elektronik kopyası Birim web 
sayfasında yayımlanarak kamuoyuna duyurulur.

Harcama birimleri tarafından Ocak ayı sonuna kadar Rektörlük 
Makamına sunulur. 


