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MERSIN UNIVERSITESI
GUVENLIK ve TRAFIK HIZMETLERiIi YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag

MADDE 1-(1) Bu yénergenin amaci Mersin Universitesi yerleskeleri igerisinde koruma ve
guvenlik hizmetleri ve trafik uygulamalarina iligkin ilke, usul ve esaslari ilgili kanunlara gére
belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2-(1) Bu Yénerge Mersin Universitesine bagdl birimlerinin 24 saat esasina goére
mesai saatleri icinde ve diginda koruma ve guvenliginin saglanmasi konusunda kontroli
saglamak, saldiri, sabotaj, soygun, her turli dogal afet ve kanunlarin sug saydigi faaliyetleri
ozellikle muhtemel terér eylemlerine karsi caydirici ve énleyici tedbirleri almak ve Kampus
Trafik ve Otopark Komisyonunun almis oldugu kararlari uygulamak.

(2) Mersin Universitesi Rektériugu “Ozel Guvenlik Sube Mudurlagu” blnyesinde gérev
yapan guvenlik personelinin galisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge 2547 sayili YUksekogretim Kanunu, 2918 sayili Karayollan Trafik
Kanunu ile 5188 sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanun, 24/5/2003 tarihli ve 25117
sayill Resmi Gazete'de yayimlanan Adli ve Onleme Aramalari Yoénetmeligi ve 07.10.2004
tarih ve 25606 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Ozel Guvenlik Hizmetlerine Dair Kanun'un
Uygulanmasina lligkin Yénetmelige dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar
MADDE 4-(1) Bu Yénergede gecen;

a. Universite:Mersin Universitesini,

b. Rektdr:Mersin Universitesi Rektérunu,

c. Rektor Yardimcisi: Mersin Universitesi Guvenlik biriminden sorumlu Rektér
Yardimcisini,

¢ Genel Sekreter: Mersin Universitesi Genel Sekreterini,

d. Birim Ust Yoneticisi: Mersin Universitesi teskilat yapisinda bulunan Fakilte
Dekanlarini, Enstiti Madurlerini, Yiksekokul Mudarlerini, Meslek Yiksekokulu
Mudurlerini, Arastirma Merkez Mudurlerini ve Tip Fakiltesi Arastirma ve Uygulama
Hastanesi Bag Mudur( ile diger birim ve ydneticilerini,

e. Daire Baskani: Mersin Universitesi ilgili Daire Baskanlarini,

f. Guvenlik Birimi: Mersin Universitesine bagh tim birimleri, ilgili mevzuat hukimleri
uyarinca koruyan ve guvenligini saglayan teskilati,

g. Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii: Universitenin gtivenligini saglamak tzere ilgili daire
baskanina bagh Guvenlik Sube Madurlugina,

h. Ozel Giivenlik Sube Miidiirii: Mersin Universitesi Guvenlik Sube Mudurtnd, ilgili
Daire Bagkaninin teklifi ve Rektor Yardimcisinin uygun gérmesi ve Rektér'in onayi ile
gorevlendirilen sube midarind,

I Giivenlik Sorumlusu: Givenlik Sube Muduranin teklifi Gzerine ilgili Daire Bagkani'nin

uygun gérmesi ilgili Rektdr Yardimcisinin onayi ile goreviendirilen Guvenlik hizmetlerini

yurutmek Gzere gorevlendirilen personeli,

i. Giivenlik Gérevlisi: Mersin Universitesi Glivenlik Sube Mudurlugu binyesinde gérev
yapan koruma ve guvenlik gorevlilerini,

j. Yerleske Giivenlik Kontrol Amiri: Guvenlik Amirinin teklifi Ozerine ilgili Daire
Baskani'nin uygun gérmesi ilgili Rektor Yardimcisinin onayi ile gérevlendirilen ve
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Guvenlik Amirine bagdl olarak calisan, mesai saatleri igerisinde yerlegske iginde
denetleme ve kontrol sadlayan guvenlik gérevlisini,
k. Nizamiye: Mersin Universitesi kampusleri ve diger tesislerinin giris-cikis kapilarini,

) Nizamiye Gérevlisi: Guvenlik Amirinin teklifi Gzerine ilgili Daire Bagkani'nin uygun
gérmesi ilgili Rektér Yardimcisinin onay! ile gérevlendirilen ve Vardiya Amirine bagh
olarak calisan, yerleskeye giris, ¢ikis yapilan tum alanlan denetleyen, kontrol eden ve
gerekli tedbirler alan guvenlik gérevlisini,

m) Vardiya Amiri: Vardiya saatleri icerisinde sorumluiuk sahasindaki Gulvenlik
hizmetlerinin kanunlar cercevesinde ylritilmesini saglayan ve Koruma Guvenlik
Personeli arasinda Guvenlik Amirinin teklifi Gzerine ilgili Daire Baskani'nin uygun
gérmesi ilgili Rektér Yardimcisinin onayi ile géreviendirilen personeli,

n) Gériintii izleme ve Haberlesme Merkezi: Mersin Universitesine bagh tim
yerleskelerde fiziki glvenlik tedbirleri kapsaminda takilan kapall devre guvenlik
kameralarinin izlendigi haberlesme merkezini,

0) Goriintii izleme ve Haberlesme Merkezi Personeli: Gorinti izleme ve haberlesme
merkezinin hukuki anlamdaki sorumlusunu,

®) Teknik Personel: Kamera ve guvenlik sistemi bakim ve onarim iglerini yUruten
personeli,

p) Protokol ve Danigma Merkezi: Mersin Universitesi Rektorluk binasi protokol giris
kapisini,

r) Personel ve Ziyaret¢i Girigi: Mersin Universitesi kampusleri ile birim binalarinin
Universite mensuplari ile ziyaretgi giris kaptlarint,

s) Motorize ve Yaya Devriye: Guvenlik Sube Mudurlugt bunyesinde guvenlik birimine
tahsisli araclar, motosiklet ve yaya yapilan devriye faaliyetini,

s) Sabit Giivenlik Noktalari: Mersin Universitesi kampuslerinde ve birim binalarinda

belirli bélgelerde bulunan givenlik nébet yerlerini,

t) i1 Ozel Giivenlik Komisyonu: Valinin géreviendirecedi bir vali yardimcisinin
baskanliginda, I Emniyet Mudarlaga, il Jandarma Komutanhgi, Ticaret Odasi
Baskanligi, Sanayi Odasi Baskanhd temsilcisi ve Mersin Universitesi temsilcisinden
olusan komisyonu,

u) Personel: Mersin Universitesi kadrosunda bulunan akademik ve idari personeli,

) Ogrenci: Mersin Universitesine kayith 6grencileri,

v) Misafir: Mersin Universitesi yerleskelerinde gerek ziyaret gerekse is takibi igcin gelen
Universite digindaki kisileri ifade eder.

IKINCI BOLUM
Gorevlendirmeler ve Mali Hilkiimler
MADDE 5-(1) Koruma ve Giivenlik Personeli statistiinde ézel guvenlik gérevlilerinin kuruma

atanmalari 657 Sayill yasaya ve kamu kurum ve kuruluslaninda ig¢i alinmasinda
uygulanacak usil ve esaslar hakkinda ydnetmelige gore gerceklestirilir.

(2)Guvenlik Gérevlisinin atamasinin yapilabilmesi icin; 5188 sayili yasa ve 657 sayili Devlet
Memurlari kanunda belirlenen sartlara haiz olmalari gerekir.

(3) Valilik tarafindan Ozel Guvenlik gérevlisi kimlik karti verilmis olmalidir.

(4) Guvenlik gérevlilerinin kurum icindeki yer degisiklikleri veya kurum digina atanmalari
halinde, ilgili kisi, kurum veya kurulusun yetkilisi tarafindan bu degisiklikler, 15 (on bes) gun
icinde OGNET sistemi tizerinden Emniyet birimine bildirilir.

MADDE 6-(1)Guvenlik gérevlilerinin, Il ici géreviendirmeleri 2547 sayili YUuksekdgretim
Kanununun 13/b maddesince “Universitemizin 5188 sayili Kanun kapsaminda Valilik
tarafindan onaylanmis glvenlik birimi olarak kabul edilen yerlere yapilabilir.
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MADDE 7-(1) Guvenlik gorevlilerinin, Yoénetmeligin "Saghk S$artlan” baslikli 18 inci
maddesinde belirtilen saglik sartlarindan herhangi birini kaybetmesi veya kurum tarafindan
saglik nedeniyle baska bir géreve atanmasi halinde, 15 (on bes) gin iginde OGNET sistemi
Gizerinden Emniyet birimine bildirilir.

MADDE 8-(1) Guvenlik gérevlilerine valilik tarafindan verilen kimlik karti, gérev alani ve
gorev suresi icerisinde herkes tarafindan gorulebilecek sekilde yakaya takilir. Givenlik kimlik
kartinin baskalari tarafindan kullaniimasina izin verilmez. Kimlik kartinin kaybedilmesi
halinde durum derhal iI Emniyet Mudarlagu Ozel Givenlik Sube Mudurligune bildirilir.

MADDE (9)-(1)Universitenin givenlik sube mudurlagine Malzeme alimlar, idari ve Mali isler
Daire Baskanhgi'nca ilgili mevzuata gére gerceklestirilir.

MADDE (10)-(1) Universitenin givenlik gorevlilerine calisma izni verilmesi icin bes yilda bir
silahsiz yenileme egitimi alinarak egitim Ucreti Universite tarafindan karsilanir.

MADDE (11)-(1) Universite yerleskelerimizin egitim, 6gretim ve idari yapisiyla kantin
kafeterya ve halka agik sosyal tesislerinin glvenliginin saglanmasi icin merkezi butceden
karsilanan Ozel Guivenlik personel sayisi yeterli degil ise gerek gorldugu hallerde Universite
Rektoriintn onayiyla Il Ozel Givenlik Komisyonu kararinda belirtilen Ozel Giivenlik gérevlisi
sayisinl gecmeyecek sekilde iktisadi isletme buinyesinden ilgili mevzuata uygun olarak Ozel
Guvenlik gorevlisi gdrevlendirilir.

(2) Gorevlendirilen Ozel Givenlik Personeli Mersin Universitesi Ozel Guvenlik yonergesine
g6re gorevini strdurdr.

UCUNCU BOLUM
Yonetim ve Sorumluluk

Madde 12-(1) Guvenlik hizmetlerinin en tst amiri Rektérdur. Ancak, Rektdr bu yetkisini
Rektér Yardimeilarindan birine devredebilir.

(2) Diger guvenlik sorumlulari; Genel Sekreter, ilgili daire baskani, Koruma ve Givenlik Sube
Madora, Govenlik Amiri Vardiya amiri, Yerleske Guvenlik Amiri (dig kampus ve
yerleskelerden sorumiu ) Guvenlik Personeli.

(3) Merkez ilceler disinda bulunan yerleskelerdeki Ozel Guvenlik personeli gdrevin ifas
yontnden bulunduklari yerleskelerdeki Dekanlar, Enstitd, Yuksekokul ve Merkez Mudurleri
ve bunlarin sekretaryalarina baglidir. Bu personelin egitimi ve ilgili mevzuatlara gére
denetimi, kontroli ve diger birimlerle koordinesi yénunden merkez de glvenlik sube
mudurlagine baghdir.

MADDE 13-(1) Guvenlik gérevlisi, yetkilerini sadece gorevii olduklan sire iginde ve gbrev
alanlarinda kullanirlar. Gérev alani, I Ozel Guvenlik Komisyon karari ile belirlenir. Gorev
alani, il Ozel Guvenlik Komisyon karari ile genisletilebilir.

(2)Guvenlik gérevlisi, kanunda belirtilen koruma ve gtivenlik hizmetleri disinda bagka bir iste
calistirilamaz.

(3) Ozel guvenlik gérevlileri ve yoneticileri gérev alanlar icerisinde genel giivenligin ve kamu
diizeninin bozuldugu hallerde konuyu derhal genel kolluga bildirir. Buna bagl olarak Ozel
glvenlik kapsaminda korunan ve guvenligi saglanan yerlerde can ve mal givenliginin ciddi
sekilde tehlikeye distugu veya disecedi anlasildiginda, milki idare amirleri genel kollugu
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gérevlendirir. Bu takdirde 6zel guvenlik géreviileri mulki idare amiri ve genel kolluk amirinin
emrine girer.

Madde 14-(1) Gorev alaninda, can ve mal givenliginin ve kamu dizenin saglanmasi, sug
islenmesinin énlenmesi, taginmasi veya bulundurulmasi yasaklanmig her tarld silah, patlayic
madde veya esyanin tespit edilmesi amaciyla detektérle, x-ray cihazindan gegcirerek veya
Kanunda belirtilen durumlarda gerektiginde Gist aramasi yapilabilir.

(2) Kamuya acik alanlarda Ust aramasi, 24/5/2003 tarihli ve 25117 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan Adli ve Onleme Aramalan Yénetmelidi hiikimlerine gére yapilir. Bu alanlarda
ézel guvenlik gorevlilerince yapilacak Ust aramasi genel kollugun gézetim ve denetiminde
yapilir. Arama sirasinda yakalanan kisiler veya el konulan madde ve cisimler, yasal islemi
yapilmak (zere bir tutanakla genel kolluga teslim edilir.

(3) Arama kisinin ayni cinsiyetteki Ozel Guvenlik gorevlileri tarafindan yapilir.

Madde 15-(1) Ozel givenlik gérevlileri, gérev alani igerisinde meydana gelebilecek yangin,
deprem ve sel gibi tabii afetlerde arama ve kurtarma gérevlilerine yardimci olmakia
yukumladdar.

Madde 16-(1) Ozel givenlik gorevlileri, gérev alaninda bir sugla kargtlagtiginda suca el
koymak, sugun devamini 6nlemek, sanigi tespit ve yakalama ile olay yerini ve sug delillerini
muhafaza ve yetkili genel kolluga teslim etmekle gérevli ve yetkilidir. Bunlar genel kollugun
olaya el koymasindan itibaren arastirma ve delil toplama faaliyetine genel kollugun talebi
halinde yardimci olur.

Madde 17-(1) Ozel givenlik gorevlileri gérev alani iginde ve slresince Uniforma giyerler.
(Ozel guivenlik gérevlileri gérevini Ozel Guvenlik Komisyonun onayindan ¢ikan niforma ve
Uniformay! tamamlayan diger unsurlar ve teghizat ile yapar.) Gorevin ve igyerinin 6zelligi
nedeniyle gerekli gorilen hallerde sivil kiyafetle gérev yapilmasina Ozel Guvenlik komisyon
karari ile izin verilebilir.

MADDE 18-(1) Ozel guvenlik gorevlileri Turk Ceza Kanununun uygulanmasinda memur
sayilir.

Bunlara karsi gérevleri sebebiyle sug isleyenler Devlet memurlari aleyhine sug iglemis gibi
cezalandirilir.

Madde 19-(1) Universite tarafindan gerceklestirilecek veya gerceklestiriimesine izin verilen
spor kargilagsmalari, bahar senlikleri, acilis ve mezuniyet térenleri, konferans, sempozyum,
toplant, konser, aksam dersleri gibi her turlt etkinliklerle ilgili gavenlik &nlemlerinin
alinabilmesi icin diizenlenecek programlar, konuk listeleri, ¢alisma saatleri ve izinleri gibi
islemleri koordine ederek, énceden Koruma ve Guvenlik $ube Madarligine bildirmek ilgili
birim sekreterlerinin gérevidir.

Madde 20-(1) Universite'de gerceklestirilecek her turlii bakim, tadilat, ingaat ve hafriyat isleri
ile ticari araclar hakkinda giivenlik énlemlerinin alinabilmesi i¢in Koruma ve Givenlik Sube
Mudurligi’nebildirmek, ilgili birim sekreterliginin gérevidir.

DORDUNCU BOLUM

Gorev ve Yetkiler

Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii’niin Goérev ve Yetkileri

Madde 21 (1) Universite Ozel ve Givenlik Sube MudUrlugu guvenlik hizmetlerinin ve
guvenlik goreviilerinin sevk ve idaresini yerine getirmek Uzere, Idari Mali Isler Daire
Baskanina bagli olarak gérev yapar.
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(2) Ozel ve Guvenlik Sube mudord, ligili mevzuata uygun olarak givenlik hizmetlerini
yuritilmesini ve gereken yazismalarin yapiimasini. (EBYS sistemindeki yazigmalarn takip
etmek) saglamak.

(3) 5188 sayili kanunla glvenlik personeline verilen yetki ve sorumluluklarin gorevin
icrasinda uygulanmasini saglamak.

(4)Personelin 6zliik iglerinin takip edilmesi ve gerekli editimlerin verilmesini saglamak.
(5)Koruma ve givenlik planlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasini saglamak.

(6) Ozel guvenlik gorevlilerinin calisma usul ve esaslannin ilgili mevzuatlara gore
belirlenmesini saglamak.

(7) Gérev vyerlerinin 6zelliklerine gore gérev yeri 6zel talimatlaninin hazirlanmasi ve
uygulanmasini saglamak.

(8) Givenligin saglanmasi konusunda mevcut yasal mevzuatlarin, Ozel Guvenlik
personeline verdidi yetki ve sorumluluklarin gérevin icrasinda uygulanip uygulanmadigini
takip ve kontrol etmek konu hakkinda ilgili personelleri ve mercileri bilgilendirmek.

(9) Ust dizey devlet goéreviilerinin Universite yerleskelerine yapacaklan ziyaretlerde
Universite Idaresince gerekli Emniyet tedbirlerinin alinmasi buna ek olarak ilgili kolluk
birimleriyle koordine kurarak gerekli ek givenlik tedbirlerinin alinmasini saglamak.

(10) Mersin Universitesine baglh Ogrenci topluluklar ve sivil toplum &rgtlerinin Universite
yerleskeleri iginde diizenlemek istedikleri agik ve kapall yer toplantilan stant ve bilgilendirme
masalarinin agiimasi konusunda konunun igerigine mevcut sartlara gére Gavenlik birimleriyle
koordine kurulduktan sonra taleplerin degerlendiriimesinin saglanmasi.

(11) Terér orgitleri gudiminde legal ve illegal faaliyet gdsteren gruplarca Universite
yerleskelerimizde dizenlemesi muhteme! eylem ve etkinliklerle ilgili kolluk birimleriyle
koordine halinde olup gerekli emniyet tedbirlerinin alinmasini saglamak.

(12) Ozel giivenlik personelinin 5188 sayili kanuna dayall olarak yaptidi gérevierde ézellikle
yikici bélici unsurlarla ve uyusturucu ile micadele konusunda eksiklerinin tespit edilerek bu
konularda egitim programlarinin diizenlenmesi igin ilgili birimlerle koordinasyonu saglamak.
(13) Emniyet ve asayis konularinda énemii gunler ncesinde ilgili kolluk birimleriyle koordine
kurup olay olmadan énce Universite icerisinde gerek Ozel Guvenlik Tegkilatinin gerekse ilgili
kolluk birimlerinin ek tedbir almalarini sadlaylp olmasi muhtemel olaylarin énlenmesini
saglamak.

(14) Universite icerisinde Universite idaresinin talebi dogrultusunda Valilik makaminin
oluruyla géreviendirilen kolluk birimlerinin Universite igerisinde idare ile koordinasyonunu
saglamak.

(15) Yukanda belirtilen gorevlerin Giivenlik Sorumlusu araciigi ile yerine getirilmesini

saglamak.

Giivenlik Sorumlusunun Goérev ve Yetkileri

Madde 22-(1)G_Uven|ik Amiri, 5188 sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanunun,
Uygulanmasina lligkin Yonetmeligi'ne bagh kalarak Gniversite mensuplarinin 24 saat esasina
gore can ve mal givenliginin saglanmasi.

(2) Koruma ve Glvenlik Sube Mudurine yardimci olmak ve guvenlik personelinin uyumlu ve
verimli calismasini saglamak tzere, Koruma ve Guvenlik personeli arasindan Givenlik Amiri
olarak gérevlendirilir.

(3) Galisanlarin, égrencilerin ve ziyaretcilerin gtivenlik ile ilgili alinan kararlara uymalarinin
sadlanmasi, Universiteye ait yerleskeler, bina, bahge ve alanlar ile her tirll tagit, malzeme
ve ekipmanin kesintisiz korunmasi ve glvenliginin saglanmasi ve bu baglamda gorev yapan
personelin gérev alani sayilan butun birimlerin gtivenliginin saglanmasindan sorumludur.

4)Herhangi bir nedenle gérevinde bulunmadi§i durumlarda Koruma ve Givenlik Sube
Muidari’'niin gavenlik ile ilgili gérev ve yetkilerini kullantr.

(5)Gorevi ile ilgili konularda Koruma ve Guvenlik Sube Mudarine karsi sorumiudur.

a) Gorev esnasinda yerleske igerisinde duzenli devriye hizmeti yapiimasini saglamak,
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b) Gorev esnasinda yerleske icerisi veya disarisindan kaynaklanabilecek her turll
hirsizlik, yangin ve sabotajlar vb. eylemlere kargi duyarli olmak,

c) Goérev esnasinda binalarin tum girislerinde, Koruma ve Guvenlik Sube Mudurd
tarafindan verilen gorevleri; ilgili mevzuatlar ve talimatlar cergevesinde yerine
getirmek, denetimde bulunmak ve bu konularda Koruma ve Givenlik Sube Mudurine
bilgi vermek, karsilagilan olaylarla ilgili detayl bilgileri iceren tutanak ve raporlari
diizenlemek ve dizenlenmesini saglamak,

¢) Guvenlik teskilati mensuplarinin gérev yerlerine ait gérev talimatlarina ve ilgili diger

mevzuatlara uygun calisip caligsmadiklarini kontrol etmek,

d) Kamera izleme ve Haberlesme Merkezlerinin faaliyetlerini kontrol etmek ve dlizenli bir
sekilde yurutilmesini saglamak,

e) Guvenlik personelinin telsiz irtibatinin kesintisiz olarak devam etmesini saglamak,

f) Personelin ézlik islerinin takip edilmesi, egitilmesi ve disiplinin saglanmasi,

g) Mevcut ara¢ ve malzemelerin muhafaza, bakim ve onarimlarinin takip ve kontrolintn
yapilmasini saglamak,

h) Nobet Cizelgelerinin, 15-30 gunliik periyotlarda hazirlanarak ilgili personellere teblig
edilmesini saglamak,

1) Guvenlik Mudarlugince, gavenlikle ilgili ahnmig kararlarin uygulanmasini ve takibini
yapmak. Givenlik Mudiranin; guvenligin sadlanmasi hususunda verecegi gorevleri
yerine getirmek,

i) Gece ve gindiz 6zel guvenlik teskilati mensuplarini denetlenmesi ve bu denetimler
sirasinda tespit edilen eksikliklerin gideriimesini saglamak,

i) Universite yerleskesi icerisindeki bina, tesisler ve imtiyaz sahas! igerisinde gorev
yapan ve kuruma bagh guvenlik teskilati personelinin is tertipleri ile sevk ve idaresini
yapmak, goreve hazir halde bulundurulmasini saglamak,

k) llgili Mevzuata uygun olarak guvenlik hizmetlerini yiritmek ve ilgili yazismalari
yapmak,

) Milli bayramlar, spor kargilagmalari, bahar senlikleri, agilig térenleri, konferans,
sempozyum ve toplanti gibi diger kulturel etkinlikler ile mezuniyet térenleri gibi nemli
gunlerde gerekli ek giivenlik tedbirleri igin Ozel Guvenlik personeli planlamak,

m) Koruma ve givenlik teskilati igin gerekli arag, gereg, techizat ve malzeme taleplerini
yapmak, alinan malzemelerin korunmasini ve bakimlarini saglamak,

n) Goérevleriile ilgili gizlilik esasina uymak,

o) Yukarda belittilen gorevlerin Vardiya Amirleri araciigi ile yerine getirilmesini
saglamak,

8) Koruma planini hazirlamak bu kapsamda gerekli nlemleri almak,

p) 5188 sayili kanuna gore Igigleri Bakanligi, Valilikler ve sorumluluk sahasinda olunan
kollugun ilgili 6zel guvenlik hizmetleri birimi tarafindan yapacagi &ézel guvenlik
hizmetlerine yonelik denetlemelerde, denetlemeye gelen gérevlilere mevzuat geregi
yardimci olup denetlemeyi vermex,

r) Her vardiyanin sevk ve idaresi ile, vardiyalar arasindaki koordinasyonu saglamak,

s) Guvenlikle ilgili konularda verilecek diger gérevlerin yerine getirilmesini saglamak.

Vardiya Amiri Gérev ve Yetkileri

Madde 23-(1) Vardiya Amiri, 5188 sayll Ozel Guvenlik Hizmetlerine Dair Kanunun,
Uygulanmasina lligkin Yénetmeligine bagh kalarak vardiya saatleri igerisinde sorumluluk
sahasinda guvenligin temin edilmesinin saglanmasi,

(2) Koruma ve Givenlik Amirine karsl sorumlu olup vardiyasindaki glivenlik personelinin
uyumlu ve verimli galigmasini saglamak,

(3) Vardiya saatleri icerisinde merkez kampis disindaki koruma ve glvenlik hizmeti verilen
Universiteye bagl tum yerleskelerin guvenlikle ilgili takip ve kontrollinii saglamak,
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(4) Amirlerinin verecegi gérevle ilgili talimatlan yerine getirmek.

a)

b)

c)

Mersin Universitesine bagli merkezde bulunan yerleskelerinde gérevde bulundugu
slire icinde emniyet ve asayisi saglamak,

5188 sayill Kanunla givenlik personeline verilen yetki ve sorumluklarin gérevin
icrasinda uygulanip uygulanmadigini takip ve kontrol etmek, istenmeyen durum ve
davraniglarin diizeltimesini saglamak,

Mevcut arac ve malzemelerin muhafaza, bakim ve onarnimlarinin takip ve kontrollinln
yaplimasit,

¢) Guvenlik 6nlemlerini, talimatlarini ve prosedurlerini uygulamak, uygulatmak,

d)
e)

f)
9)

h)
1)

Vardiya devir teslim iglemlerini yapmak ve vukuat raporlarini diizenlemek,

Kampls alani igerisinde gezerek, tim gtivenlik faaliyetlerini ve olaylan takip etmek,
gerektiginde Guvenlik Amirini bilgilendirmek,

Nébet cizelgesine gére vardiyasini gérev noktalarina sevk etmek,

Onceki vardiyalarda gelisen olaylari ve yeni uygulamaya gecirilecek olan talimatlari,
nobet alacak olan Vardiya amirine aktarmak,

Vardiya icerisinde telsiz ¢evrimlerinin diizenli yapiimasini saglamak,

Gorev alani icinde islenmis ya da islenmekte olan suglar zaman kaybetmeden Birim

amirine bilgi vererek, aldigi talimatlar dogrultusunda Kolluk kuvvetlerine bildirmek ve
Kolluk kuvvetleri gelene kadar olaya miidahale etmek,

i)

Sorumluluk sahasi icerisinde ilgili mevzuata gére trafik dizenlemesini yapmak.

Yerleske Giivenlik Kontrol Amiri

Madde24-(1) 5188 sayili kanun ve uygulama yonetmeligi hukimlerine bagh olarak
diuzenlenen bu yonerge esaslarina gére ¢aligiriar.

(2) Yerleske glivenlik kontrol amiri gérevleri ile ilgili konularda oncelikle Guvenlik Amirine
kars! sorumludur. ligili vardiya amiri ile de koordine halinde olur.

a)

b)

c)

¢)

Gérev esnasinda yerleske icerisinde diizenli devriye hizmeti yapiimasini sagdlayarak
maddi ve manevi kayiplara yol agabilecek durumlari dnlemek,

Goérev esnasinda yerleske icerisi veya disarisindan kaynaklanabilecek her. tlrl
hirsizlik, yangin ve sabotajlar vb. eylemlere karsi duyarll oimak ve bu sebeple
gerektiginde Guvenlik Amirine bildirmek ilgili vardiya amiri ile irtibati saglamak,

Gérev esnasinda binalarin tim girislerinde, gorevle ilgili verilen gorevleri

ilgili mevzuatlar ve talimatlar gergevesinde yerine getirmek, denetimde bulunmak
karsilasilan olaylarla ilgili detayl bilgileri iceren tutanak ve raporlari diizenlemek,

Bu Yénerge kapsaminda, yerleske alaninda park yasagi olan yerlere veya park icin

ayriimis alanlara uygunsuz park eden veya etmeye calisan araclar engelleyerek trafik
diizenini saglanmasini kontrol etmek,

d)

e)
f)

9)
h)

1)

Gorev alani icerisinde meydana gelebilecek yangin, deprem, sel gibi tabii afetlerde ve
yardim istenmesi halinde gorev alanindaki Arama ve Kurtarma Gérevlilerine yardimci
olmak,

Guvenlikle ilgili tutulmasi gereken Kayit defterlerinin tutulmasi ve kontrolln(
saglamak, _

Sorumlulugu altinda gérev yapmakta olan Ozel Guvenlik Gérevlerinin denetimlerini
yapip gorev yerlerine dagilimlarini saglamak,

Guvenlik personelinin telsiz irtibatinin kesintisiz olarak devam etmesini saglamak,
Gérev alani icerisindeki yapilan her turlti etkinligi takip etmek sirali amirlerine bilgi
vermek,

Mevcut ara¢ ve malzemelerin muhafaza, bakim ve onarimlarinin takip ve kontroliniin

yapilmasini saglamak,

i)

Sirali amirlerinin gérevle ilgili verecegi diger talimatlan yerine getirmek.

Motorsikletli Devriye Gorev Talimatlari
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Madde 25-(1) 5188 sayili kanun ve uygulama yonetmeligi hikimlerine bagh olarak

dizenlenen bu yonerge esaslarina gére ¢alisirlar.

(2) Motorsikletli devriye personeli gorevi ile ilgili konularda éncelikle caligtigi saatteki vardiya
amirine kargi sorumludur.

(3) Motorsikletli devriye birimi Mersin Universitesi ana kampust olan Ciftlikkéy kampusi
icerisinde sorumluluk alani belirlenmis olup Emniyet, Asayis ve 2918 sayili Karayollari Trafik
kanunu ve yénetmeligine gore yerleske icerisindeki trafik dizenlemesini saglamak

a)

b)

c)

¢)

Ana Kampls icerisinde Emniyet ve Asayis ile ilgili meydana gelen olaylarn kendilerine
bilgi verildigi andan itibaren olay yerine aragli olarak hizl bir sekilde intikal edip, gerekli
mudahalede bulunup ilgili yoneticilere bilgi vermek, gerektigi hallerde ilgili evraklari
tanzim etmek,

Motosikletli devriye personeli goérevi ile ilgili konularda kendisine verilen gerekli
techizat! (kasktelsiz,telsiz kulakligi,bot, komisyondan onayi ¢ikmig motor kullanimina
uygun 6zel givenlik kiyafeti) kullanarak gorev yapar,

Yerleskeye girme izni olan araglann trafik isaret ve isaretcilerine, trafik kurallarina

uygun olarak davranmalarini denetlemek, uyarmak veya araci gektirmek gibi tedbirleri
almak,

Motorlu devriye personelimizin gérev ifasi igin trafik kanununa gére A/2 ehliyeti oimasi

gerekir,

d)
e)

f)

9)
h)

Kullandiklari araglarin gunltik bakimlarini yaparak her daim galisirhgini saglamak,
Yerleske Icerisinde belirlenmis olan devriye noktalarina giderek bélgeleri kontrol edip
gordiugu aksakllk ve olumsuzluklan tespit ederek mimkin ise mevzuatlar
gercevesinde ¢ézim Uretmek ve Vardiya Amirine zaman gegirmeden bildirmek.
Yerleske icerisindeki trafik yon levhalarini, isaretlerini ve 1siklari kontrol etmek,
Yerleske icerisinde gerceklesen trafik kazalarina ilk miidahalede bulunmak,

Birim amirinin gérevle ilgili verecedi diger talimatlan yerine getirmek.

Rektorliik Protokol Girigi ve Danigsma Merkezi Giivenlik Personeli Gérev Talimati

Madde 26-(1) 5188 sayili kanun ve uygulama yonetmeligi hukumlerine bagli olarak
diizenlenen bu yénerge esaslarina gore galisirlar.

a)
b)

c)
¢)

Rektérlik hizmet binasina Gelen ziyaretcilerin randevularini ézel kalemden ve ilgili
diger birimlerden teyit etmek, gerekli hallerde ziyaretcilere eslik edip yol géstermek,
Gerekli hallerde, giris yapmak isteyenlerin Ustlerini dedektorle aramak ve egyalari X-
ray cihazindan gegcirerek bina igine almak,

Guvenlik noktasinda bulunan kamera gérintulerini takip etmek,

Kendisine ulasan ihbarlarda en yakin guvenlik personelini bélgeye yénlendirerek

vardiya amirine bilgi vermek,

d)
e)

f)

9)
h)

)

Intiya¢ halinde itfaiye ve ambulans ile ilgili genel kolluk kuvvetlerini ve yardim ekiplerini
Guvenlik Saha Amirinin talimati ile bélgeye davet etmek,

Rektorlik Binasina gelen her turlil kargoyu verilen talimatlar dogrultusunda ilgilisine
ulasarak tesliminin saglamak,

Buluntu esyalar tutanak ile teslim alip tutanak ile teslim etmek,

Mesai bitimine miteakip Rektorlik Binasini kontrol etmek,

Mesai saati bitiminden itibaren Universite santraline gelen telefonlarin danigma
merkezine yénlendirildiginin bilincinde olarak arayan Kkisilere gerekli yardimda
bulunmak.

Ozellikle Universite personelimiz ve o6grencilerimizin mesai saatleri diginda

yerleskelerimizde yasayacaklari guvenlikle ilgili her tirli sorunda aradiklan takdirde
aninda olay yerine ilgili 6zel glivenlik birimini yonlendirip vardiya amirine bildirmek,

i)

Amirlerinin gorevle ilgili verecegi diger gérevleri yerine getirmek.

Nizamiye Personeli Gorev Talimatlari
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Madde 27-(1) 5188 sayil kanun ve uygulama yonetmeli§i hiukimlerine bagli olarak

dizenlenen bu yonerge esaslarina gore ¢alisiriar.

(2) Gorevle ilgili vardiya amirine kargi sorumludurlar.

a)
b)
c)
¢)

d)
e)

f)

)
h)

Resmi ziyaret igin gelen ziyaretcilerin randevularini Danisma Merkezinden teyit
etmek,

Gelen ziyaretgileri teyit alarak ve Universite personeli veya dgrenci olmayan Kisileri
resmi kimlik karsiligi ziyaretci karti ile ilgili birime yonlendirmek,

Gerektigi hallerde gelen araglarin ilgili ekipman ile fiziki Guvenlik kontrolini yapmak,
Guivenlik Noktasinda bulunan kamera gérintilerini strekli takip etmek,

Givenlik noktasina isi olmayan sahislarin girmesine misaade etmemek,

Guvenlik Amirinin direktifiyle kendi sorumluluk bélgesi digindaki olaylara midahale
etmek,

Sorumluluk sahasindan giren araglarin kontroll0 girisini saglamak, buna bagh olarak
Universite personelinin disinda ziyaret is takibi ve sosyal tesis ve imkanlardan
faydalanmak isteyen kisilerin araglarina ziyaretin neviine gére Resmi belge karsiigi
ziyaretci arag kimlik karti verip aragta gorilecek bir yere konmasint saglamak,
Gerektigi hallerde ziyaretgi araglarina personelle eslik etmek,

Arag giris ¢ikisl diginda ses, gz ve takip mesafesindeki olaylara hakim olmak,

I) Mersin Universitesine badli akademik, idari Personel ile &grencilerimizin kampis
girisinde Universite ringlerinden ve toplu tagim araglarindan faydalanmasini saglamak,

i)
)
k)

Nizamiyelerde araglarin giris cikisina veya gecikmesine sebep olabilecek
davraniglara (uygunsuz arag parki vb. durumlara) engel olmak,

Universitemiz Tip Fakultesi Hastanesine gelen Hasta ve Hasta yakinlarina Ziyaretgi
Karti vermeden yol tarifi yapilarak gelen araglarin plakalarini kayit altina almak,

Giris bariyerlerinde bir giivenlik gorevlisi mutlaka bulunacak gelen ziyaretgilerin
kayitlarinin yapilabilmesi icin gerekli hassasiyet gosterilecektir. Trafik yogunlugunun
oldugu saatlerde tim personel gorev yerlerinde olacaktir,

Toplu tasima araglarinin kullandigi yoldan kesinlikle &zel arag gegigine izin
verilimeyecektir. Gegis yapmak isteyenler nazikge uyarilacak ve kendilerine ayrilan
yolu kullanmalari saglanacaktir,

m) Yazilh kagit, evrak ve belgeler duzenli ve tertipli olarak tutulacak ve ortada

n)

birakilmayacaktir,
Siral amirlerinin verecegi diger talimat ve gorevlerini yerine getirmek.

Giivenlik Gérevlisinin Gorev ve Yetkileri

Madde 28-(1) 5188 sayili kanun ve uygulama yonetmelidi hikiumlerine bagh olarak
diizenlenen bu yonerge esaslarina gére caligiriar.

a)

b)

Guvenlik gérevlisi gérev ve sorumiuluk alanlari igerisinde 5188 sayili Kanun'un yani
sira guvenlikten sorumiu amirleri ile galistidi birimlerdeki birim idare amirlerinin ilgili
yasa ve mevzuat cercevesinde verdigi ve hizmetin gerektirdigi glivenlikle ilgili diger
gorevleri yerine getirir.

Gérev alaninda, can ve mal glvenlidinin saglanmasi, su¢ iglenmesinin énlenmesi,
tasinmasi ve bulundurulmasi yasaklanmis her tarll silah, patlayici madde veya
esyanin tespit edilmesi amaciyla giivenligini sagladigi alana girmek isteyenlerin
esyalarini X-Ray cihazindan gegirmek ve Ustlerini detektérle aramak,

Toplanti, konser, spor misabakasi ve sahne gosterilerinde kimlik sorma, duyarli
kapidan gegirme, bu kisilerin tstlerini detektorle arama ve egyalan X-Ray cihazindan
gecirme yetkisini kullanmak,

¢) Gérev alani icerisinde meydana gelebilecek yangin, deprem, sel gibi dogal afetlerde
Arama ve Kurtarma Goérevlilerine yardimei olmak,

d)

Genel Kolluk Kuvvetlerine derhal bildirmek sartiyla, aramalar sirasinda su¢ teskil eden
veya delil olabilecek, tehlike dogurabilecek esyay emanete almak,
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e) Goérev alaninda terk edilmis ve bulunmus esyayl herhangi bir tehdit unsuru yok ise
tutanakla emanete almak,

f) Her turli gasp ve saldiriy1 6nlemek amaci ile kanunlarin verdigi yetki dahilinde kuvvet
kullanabilmek,

g) Guvenlik Gérevlileri gérev alaninda bir sugla karsilastigi zaman suga el koymak,
sucun devamini énlemek, sanidi tespit ve yakalama ile olay yerini ve sug delillerini
muhafaza ederek Genel Kolluk Kuvvetlerine teslim etmek ve olayla ilgili Genel Kolluk
Kuvvetlerine yardimci olmak,

h) Bulundugu gorev yerinde meydana gelen bir olay varsa olayla ilgili vardiya amiri basta
olmak (izere sirall amirlerini bilgilendirmek,

l) Ozel Givenlik personeli Ozel Guvenlik komisyonundan alinan izin dogrultusunda
Oniforma ve ilgili techizatla gérev yapmak,

i) Telefonu ve telsizi, amacina uygun kullanarak, gereksiz konugmalar yapmamak,
konusmalari bagkalarinin dinleyebilecegini dustinerek gizlilik esasina uymak,

j) Gérev alani igerisinde suipheli gérdugti araci veya kisileri takip ederek amirine haber
vermek,

k) Gérevle ilgili arag-gere¢ ve ekipmanlari en iyi sekilde korumak ve onlar saglam ve
calisir vaziyette bulundurmak,

[) Herhangi bir yaralanma olayinda ilk yardimi yapabilecek seviyede olmak ve saglik
ekiplerine bilgi vermek,

m) Binalara giris ¢ikislarda, ziyaretgi kimliklerini kontrol ederek, ziyaretci defterine
kaydetmek,

n) Idarece belirtilen talimatlar cercevesinde; gerekli denetim ve kontrolleri yapmak, cevre
devriye hizmetini yerine getirmek ve ortaya c¢ikan aksakliklar ilgili sirali amirlerine
bildirmek,

o) Calisma saatleri disinda gelen calisanlarin, verilmis izinler cercevesinde kontrollu
olarak ilgili bélimlere alinmalarini saglamak ve kayda almak,

6) Binada igeriden ve disaridan kaynaklanabilecek her tirli sabotaja karsi dikkatli ve
duyarli olmak, bu sebeple gerekli denetimleri yapmak ve bina kontrol defterine iglemek,

p) Ogrencilerin egitimlerini ve gunlik yasantilarini huzur ve gliven iginde siirdirebilmeleri
amaciyla kampus igindeki hizmet binalarina ve tesislerine gelen ziyaretcilerin konulan
glvenlik kurallarina uymalarini saglamak,

r) Ogrenci, idari ve akademik personelinin isledigi suclar konusunda Guvenlik
Mudarlago’na bilgilendirmek,

s) idareye ait otopark ve garajlarda uygunsuz olarak park yapanlari engellemek, trafigin
akisini aksatanlari uyarmak ve trafik akigini saglamak,

s) Kampus icinde, bina duvarlarina ve benzer yerlere idarenin izni olmadan afig, pankart,
fotograf vs. yapistiriimasina ve yazilar yazilmasina engel olmak,

t) Gérev yerinde Guvenlik kamera sistemi var ise takibini saglamak,

v)Sirall amirlerce verilecek olan gérevieri yapmak.

Goériintii izleme ve Haberlesme Merkezi Personelinin Yetki ve Gorevleri

Madde 29-(1) 5188 sayili kanun ve uygulama yonetmeli§i hikimlerine bagdh olarak
diuzenlenen bu yonerge esaslarina gére calisirlar.

a) llgii mevzuat cercevesinde géruntli izleme merkezlerinde Guvenlik kamera
sisteminde bulunan kayitlarin takibi kesinlikle 6zel guvenlik personeli tarafindan

yapilir.
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b) Universite idaresinden Guvenlik kamera kayitlarinin talep edilmesi, adli makamiar
veya ilgili kolluk biriminin resmi yazili miiracaati ile olur.

c) Goruntl izleme merkezinden yasal olarak talep edilen veriler ayni sekilde resmi
yaziyla ilgili birimlere elden teslim edilir. Bu konuda teslim edilen kamera
gérintilerinin birer sureti ilgili talep yazisi ve cevabiyla birlikte 6zel glvenlik biriminde
kayit ve muhafaza altina alinir. Ayrica géruntl izleme merkezinde tutulacak onayl
takip ve kontrol defterine islenir.

¢) Yerleskelerin fiziki givenlik tedbirleri kapsaminda tamaminin kapali devre kamera

kayit sistemi haritalarinin ¢ikarilarak bélge boige kayit streleri 610 noktalar, eksikler

glncellenir.

d) Kamera gérintilerini kesintisiz takip ederek gérduga aksakliklarda sirali amirlerine
bilgi vererek olay! takip etmek,

e) Kamera sistemlerinin her daim calisirhigin takip ederek gerekli durumlarda teknik
ekibe haber vermek, arizanin giderilmesini saglamak,

f) Kamera kayit sisteminin gonluk kayit yapip yapmadidini, arnizali olup olmadigini,
kameralarin planlanan istikamete yénelik olup olmadigini, kayit cihaz saatinin dogru

olup olmadigini, yerinin degistirilip, degistiriimedigini kontrol etmek.
g) Gorulen olumsuz durumiari nébetgi glivenlik amirine iletmek,
h) Arac ve yaya devriyelerini, meydana gelen olaylara miidahale i¢in yénlendirmek,
1) Kamera odasina yetkisiz kigilerin girmesini engellemek,
i) Kamera sistemi ile gergeklestirilen tim is ve islemleri takip etmek ve yonlendirmek,

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yasaklar ve Ceza Hiikiimleri

MADDE 30-(1) 5188 sayil Kanunun 20. maddesi (c) bendinde belirtilen idari suglarin
haricinde, Guivenlik Gérevlilerinin isleyecekleri disiplin suglarinda personele 2547 sayils
Yiksekogrenim Kanunu ve surekli isci invaninda galisan Guvenlik gérevlilerine de belirsiz
sireli is s6zlesmesi disiplin hikUmleri uygulanir.

MADDE 31-(1) Turk Ceza Kanunun 53 tincli maddesi kapsamindaki suglari igleyen kisiler
glvenlik gorevlisi olarak calistirlamazlar.

(2) Ozel guvenlik gorevlileri, gérevleriyle baglantil olarak igledikleri suclardan dolayl kamu
gorevlisi gibi cezalandiriir.

(3) Ozel guvenlik gérevlilerine kars! gorevieri dolayisiyla sug igleyenler kamu gérevlisine
kars! sug islemis gibi cezalandinlir.

Giivenlik ile ilgili Diizenlemeler Koruma ve Giivenlik Planlan

MADDE 32-(1) Universitenin yerleskelerinin korunmasi ve glvenliginin saglanmasi amaciyla
5188 sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu kanunun uygulanmasina iligkin
yonetmeligin 12. maddesine istinaden her yil koruma ve givenlik planlari hazirlanir.
hazirlanan koruma ve guvenlik planlari strekli gtincel tutularak varsa guncellemeler yapilir
yapilan giincellemeyle birlikte bir sureti Mersin Valiligine gonderilir bir sureti de Universite

Guvenlik Sube Mudurliginde muhafaza edilir.

(2) Birden fazla birimin yer aldi§i kampuslerde ortak olarak tek bir plan hazirlanir. Koruma

plantarinin hazirlanmasi ve uygulanmasindan éncelikle hazirlayan birim sorumludur.
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(3) Birimlerimiz tarafindan gerceklestirilecek olan etkinliklerin katimei listeleri 7 is gun
oncesinden Guvenlik Sube Mudarltigine bildirilir.

Toplu Eylem, Saldin veya Sabotaj ihbari

Madde 33-(1) Her bir giivenlik gérevlisi toplu eylem, saldin veya sabotaj ihbari alindiginda,
vakit gecirmeden durum hakkinda telefon-telsiz kullanilarak veya bizzat gidilerek sirali
amirlerine bilgi verir, ilgili mevzuatlar ¢gergevesinde verilecek talimatlar dogruitusunda gérev
yapar.

MADDE 34-(1) Universite birimleri tarafindan Ozel Guvenlikie ilgili yapilacak diizenlemeler
ve talimatlar bu ydnerge hukumlerine aykiri

(2) Bu Yénergede hikiim olmayan hallerde 5188 sayili Ozel Guvenlik Hizmetlerine Dair
Kanun ve bu kanuna baglh ¢ikartilan mevzuat hukimleri uygulanir.

Yiirirliik

MADDE 35-(1) Bu Yénerge Mersin Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yararlige girer.

Yiiriitme

MADDE 36-(1) Bu Yonerge hukimlerini Mersin Universitesi Rektort yurGtar.



