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Destek Hizmetleri Siireci

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 Alt Siireci, Mersin
Universitesi’nin idari destek ve mali yonetim faaliyetlerinin
planlanmasi, yiiriitiilmesi, izlenmesi ve iyilestirilmesiyle ilgili tim
hizmetleri kapsar. Siire¢, kaynaklarin etkin ve verimli
kullanilmasini, kamu kaynaklarinin hesap verilebilir ve seffaflik
ilkeleri ¢er¢evesinde yonetilmesini, fiziki hizmet alt yapisinin ve
kurumsal isleyisin stirekliligini saglamaya yoneliktir.

Universitenin idari islemlerini ve mali kaynaklarm etkili, verimli
ve mevzuata uygun sekilde yoneterek, kamu hizmetlerinin
kalitesini ve siirekliligini artirmak, kurumsal faaliyetlerin planlanan
hedefler dogrultusunda gerceklesmesini desteklemek ve stirekli
tyilestirme anlayisiyla katki sunmaktir.

Idari ve Mali Isler Daire Baskani,
Ilgili Rektdr Yardimeist,
Genel Sekreterlik.

Idari ve Mali Isler Daire Baskani,

Satinalma Sube Miidiirliigi,

Ayniyat ve Levazim Sube Midiirligi,
Tasinmaz Isleri Sube Miidiirliigii,

Ulastirma ve Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii,
Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii.

Rektorliik,
Kurumsal Gelisim ve Akreditasyon Birimi,
I¢c Denetim Birimi.

- Siire¢ performans gostergeleri

- MEU 2023-2027 stratejik Plan1 hedefleri

- Tasmir Kayit ve Kontrol Sistemi (TKY'S) raporlari
- Harcama belgeleri ve yillik faaliyet raporlari

- I¢ ve dis denetim raporlari

- Harcama ve biitce gerceklesme tablolari

- Memnuniyet anketleri

- Kurumsal I¢ Degerlendirme Raporlar1 (KIDR)

- Birim I¢ Degerlendirme Raporlari

- 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu
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- 2886 Sayili Devlet Thale Kanunu

- 4734 Sayil1 Kamu fhale Kurumu Kanunu

- 4735 Kamu fhale Sézlesmeleri Kanunu

- 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu

- 6245 Sayili Harcirah Kanunu

- 4857 Sayil Is Kanunu

- 3091 Sayili Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan Tecaviizlerin
Onlenmesi Hakkinda Kanun

- 2918 Sayili Karayollar1 Trafik Kanunu

- 237 Sayil1 Tagit Kanunu

- 2946 Sayili Kamu Konutlar1 Kanunu

- 7201 Sayili Tebligat Kanunu

- 2942 Sayili Kamulastirma Kanunu

- 6831 Sayili Orman Kanunu

- 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

- 5188 Sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun

- Tagimir Mal Yonetmeligi

- Kamu Idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydina Iliskin Y6netmelik

- Kamu Idarelerine Ait Tasinmazlarin Tahsis ve Devri Hakkinda
Y 6netmelik

- Hazine Tasmmazlarinin Idaresi Hakkinda Ydnetmelik

- Kamu Konutlar1 Yonetmeligi

- Karayollar1 Trafik Y6netmeligi

- Mersin Universitesi Tasit Kullanim Y&nergesi

- Mersin Universitesi Giivenlik Y&nergesi

- Mersin Universitesi Konut Tahsis Yonergesi

- Mersin Universitesi Imza Yetkileri Devri Yonergesi

- 2985 Sayili Toplu Konut Kanunu

- 634 Sayili Kat Miilkiyeti Kanunu

- 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu

- 3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu

- 6098 Sayili Tiirk Borglar Kanunu

- 5520 Sayili Kurumlar Vergisi Kanunu

- 6570 Sayili Gayrimenkul Kiralar1 Hakkinda Kanun

- 193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu

- 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun

- 3185 Sayili Tebligat Kanunu

- 3194 Sayil1 imar Kanunu

- 3402 Sayili Kadastro Kanunu
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https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/21.5.200610970.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/File/GeneratePdf?mevzuatNo=10691&mevzuatTur=KurumVeKurulusYonetmeligi&mevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/File/GeneratePdf?mevzuatNo=10691&mevzuatTur=KurumVeKurulusYonetmeligi&mevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/yonetmelik/7.5.11385.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/21.5.848345.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/yonetmelik/7.5.8182.pdf
https://www.mersin.edu.tr/bulut/birim_1382/arsiv/Tat_Kullanm_Yonergesi.pdf
https://www.mersin.edu.tr/bulut/birim_1382/arsiv/MERSN_UNVERSTES_GUVENLK_YONERGES_05.07.2019.pdf
https://www.mersin.edu.tr/bulut/birim_1382/arsiv/Konut_Tahsis_Yonergesi.pdf
https://www.mersin.edu.tr/bulut/birim_1382/arsiv/MEU_mza_Yetkileri_Devri_Yonergesi.pdf.pdf

Surecin Girdileri

Siirecin Detay Siiregleri

MEU.EO.SR.024/00

Siirecin Ciktilari

idari ve Mali isler Daire Baskanhgi
Alt Sureci

- 4706 Sayil1 Hazineye Ait Tasinmaz Mallarin Degerlendirilmesi ve
Katma Deger Vergisi Kanununda Degisiklik Yapilmas1 Hakkinda
Kanun

- 31734 Sayili Vergi Usul Kanunu ile Kurumlar Vergisi Kanununda
Degisiklik Yapilmasia Dair Kanun

- 233 Sayilh Kamu Iktisadi Tesebbiisleri Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname

- 178 Sayili Maliye Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararname

- Elektrik Piyasas1 Tiiketici Hizmetleri Y6netmeligi

- Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Y onetmelik

- Tasinmaz Ticareti Hakkinda Yonetmelik

- Cergeve Anlasma fhaleleri Uygulama Yonetmeliginde Degisiklik
Yapilmasina Dair Yonetmelik

- Milli Emlak Genel Tebligleri

- Mevzuat ve iist yonetim kararlari

- MEU Kalite Politikas1 ve Stratejik Plan1

- Biitce kararlari

- Satin alma ve harcama talepleri

- Tasinir giris ¢ikis formlar

- Idari ve akademik personel ulasim talepleri

- I¢ Tetkik Raporlar1 ve Uygunsuzluk Kayitlart
- ¢ ve dis paydaslardan gelen gériis ve dneriler
- Tasinmaz kayit formlari (EK2 ve EK6)

- Satin alma islemleri siireci
- Taginir islemleri siireci

- Tasinmaz islemleri siireci
- Ulastirma hizmetleri siireci
- Idari hizmetler siireci

- Giivenlik hizmetleri siireci

- Gergeklestirilen alimlar ve s6zlesmeler
- Giincel taginir kayitlari ve zimmetler

- Personel gorevlendirme evraklari

- Resmi yazigmalar ve arsiv belgeleri

- Satin alma ve ihale dosyalari
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- Giincel taginir kayit sistemi dokiimleri

- Zimmet listeleri ve tutanaklari

- Giivenlik hizmeti raporlari

- Memnuniyet anketleri

- Tasit tahsis raporlari

- Resmi tasit bakim-onarim talep ve sonuglari
- I¢ kontrol 6zdegerlendirme belgeleri

- Birim I¢ Degerlendirme Raporlar

- lyilestirme Eylem Planlari

- Paydas Memnuniyeti Raporlari1 ve Analizleri
- Performans degerlendirme tablolari

- Kiralama ihale dosyasi

- Universite isyeri kiralama belgeleri

- Lojman kiralama belgeleri

- Tasinmaz tahsis ve teslim belgeleri

- Tapu Kadastro ile ilgili belgeler

Siirecten Etkilenen Paydaglar | - Tiim akademik ve idari birimler
- Akademik ve idari personeller

- I¢ ve dis paydaslar

- Tedarikgiler ve denetim organlari

Siireci Etkileyen Paydaslar | - Yiiksek Ogretim Kurulu (YOK)

- Hazine ve Maliye Bakanligi

- Sayistay

- Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

- Universite iist yonetimi (Rektorliik)

- T.C. Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanlig
- Orman Genel Miidiirligi

- Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigi

- Tige ve Biiyiiksehir Belediyesi

Ciktilarin iletilecegi Birimler | - Hazine ve Maliye Bakanligi

- Sayistay

- Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1

- Universite iist yonetimi (Rektorliik)

- Kurumsal Gelisim ve Akreditasyon Koordinatorliigii
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Siirecin Performans Gostergeleri

izleme Sikhgi

Surecin Riskleri
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idari ve Mali isler Daire Baskanhgi
Alt Sureci

- Tamamlanan satin alma islem sayisi

- Giincel taginir envanter orani (%)

- Personel memnuniyet orani (%)

- I¢ / D1s denetimlerde uygunsuzluk sayisi

- Yillik tamamlanan mal ve hizmet satin alma isleri sayisi
- Ortalama satin alma tamamlanma siiresi

- Resmi tasit gorevlendirme sayisi

- Memnuniyet anketlerine gére hizmet kalitesi orani (%)

- Birim I¢ Degerlendirme Raporu: Yilda 1 kez

- I¢ — dis degerlendirme (tetkik): Yilda en az 1 kez

- Performans Géstergeleri Izleme: 6 ayda 1 kez (yilda 2 kez)

- Memnuniyet Anketleri: Yilda 1 kez

- Siire¢ Giincellemeleri (PUKO dongiisii): Yilda 1 kez

- MEU 2023-2027 stratejik Plan1 hedefleri

- Taginir Kayit ve Kontrol Sistemi (TKYS) raporlari: 3 ayda 1 kez
(y1lda 4 kez)

- Harcama belgeleri ve yillik faaliyet raporlari

- Harcama ve biit¢e ger¢eklesme tablolari

- Satin alma, taginir ve tasinmaz islemleri yilda 1(bir) kez

- Resmi tasitlarin lastik ve periyodik islemleri yaz-kis olmak iizere
yilda 2 (iki) kez

- Tasitlarin trafik sigortast ve fenni muayene islemleri aylik

- Ogrenci ring islemleri egitim dgretim donem bas1 ve sonunda

- Kira Sozlesmeleri biten is yerlerinin tekrar kiralanmasi igin
ihaleye ¢ikilmasi: 3 yilda bir kez.

- Kiralanan igyerlerinde yillik kira artis miktar1 Tiife’ye gore
belirlenir: Yilda 1 kez

- Lojmanlarda (Sira Tahsisli bulunan personeller igin) talep varsa
kiract degisimi yapilir: 5 yilda 1 kez

- Kamu Idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydina Iliskin Yénetmelik
geregince hazirlanan taginmaz kayit formlarmin (EK2 ve EK6)
giincellenmesi: Yilda 1 kez

- Satin alma ile ilgili uygun teknik sartname olmamasi

- Islemlerin mevzuata uygun yapilmamasi

- Yapilan ihalelere paydaslar tarafindan teklif verilmemesi

- Birimdeki resmi tasitlarin yetersizligi ve tagitlarda meydana
gelebilecek olasi arizalar

- Resmi tasitlarin onariminda kullanilacak malzemelerin
uyumsuzlugu ya da zamaninda temin edilememesi

- Birimdeki yangin sondiiriiciilerinin zamaninda
bakim/kontroliiniin yapilmamasi
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- Giivenlik  hizmetlerini  yiirlitebilecek ~ sertifikali  giivenlik
personelinin yeteri kadar olmamasi

- Giivenlik ve teknik personelin is giivenligi kapsaminda uygun
kiyafet vb. teghizatlarinin olmamasi

- Malzeme ve hurda depo alanlarimin fiziki alt yapt ve saklama
kosullarinin uygun olmamasi

- Taginir ihtiyaglarinin uygun standartlardaki formlar kullanilmadan
yapilmast

- Tiiketime dayali ihtiyaglarin, malzemenin niteligine ve son
kullanma siirelerine dikkat edilmeden yapilmasi

- Universitemiz taginmazlari ile ilgili imar, kadastro vb. nedenlerle
meydana gelen degisikliklerin tablolara islenmemis olmasi

- Merkez kampiis sinirlari igerisindeki parsellerin, kamulagtirma
islemlerinin zamaninda yapilmamasi

- Universitemize tahsisli tasinmazlarin maliki olan kurumlarla
yapilacak protokol islemlerinin gecikmesi

- Universitemiz tasmmazlarmin isgal ve faydalanma durumlarina
kars1 denetimlerin yapilmamasi

- Kiraya verilen taginmazlarin hijyen ve g¢evre diizeni agisindan
denetimlerinin eksik yapilmasi

- Tasinmazlarla ilgili islemlerin mevzuata uygun yapilmamasi

- Kiralama islemi icin yapilan ihalelerde katilimin olmamasindan
dolay1 olusabilecek kamu zarari

- Tasinmaz kayit formlarmin diizenlenmesinde yapilabilecek
hatalardan dolay1, tasinmazlarin dogru ve etkin bir bigimde
kullanilamamas1 ve Muhasebe ile Mali Tablo arasinda
uyumsuzluk meydana gelmesi.
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