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İŞ AKIŞININ AMACI Kamu kaynaklarının hesap verilebilir ve şeffaflık ilkeleri çerçevesinde etkin ve verimli kullanılmasını 

sağlamaktır. 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Taşınmaz İşleri Şube Müdürlüğü 

İLGİLİ SÜREÇ Destek Hizmetleri 

İLGİLİ ALT SÜREÇ İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Alt Süreci 

İLGİLİ DETAY SÜREÇ Taşınmaz İşleri Şube Müdürlüğü Detay Süreci 

 

İŞ AKIŞI ADIMLARI Sorumlu Mevzuat / Doküman 

  Taşınmaz İşleri 
Şube Müdürlüğü 
 Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 
Başkanlığı 

 2886 Devlet İhale 
Kanunu 
 MEÜ İmza Yetkileri 
Devri Yönergesi 
 3071 Sayılı Dilekçe 

Hakkının 
Kullanılmasına Dair 

Kanun 

  

  

 

 

 İta Amiri ve 
Genel Sekreter 

Onayı 

 Taşınmaz İşleri 

Şube Müdürlüğü 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 
 Taşınmaz İşleri 
Şube Müdürlüğü 

 

 İhale 
Komisyonu 

 

 İta Amiri  

 Taşınmaz İşleri 

Şube Müdürlüğü 

 2886 Devlet İhale 

Kanunu 
 7201 Sayılı Tebligat 

Kanunu 
 MEÜ İmza Yetkileri 

Devri Yönergesi 

1 

Alınan Karar 

olumlu mu? 

Hayır 

Evet 

İhale iptal edilir 

ve İta Amirine 

bildirilir 

Kiralama talebinin veya 

kurumun kiraya verme 

isteğinin meydana gelmesi. 

Kiraya verilecek yere ilişkin 

teknik bilgilerin istenmesi. 

ilan.gov.tr 

adresinde ilan 

yayımlanır 

İhale dokümanları 

isteklilere, ihale 

dosyası komisyon 

üyelerine verilir 

Onaylandı 
mı? 

İhale onay belgesi 

düzenlenir 

İta Amiri 

onayladı mı? 

 

 

Hayır 
Ret  / İptal 

Evet 

İhale, tahmini bedel ve şartname 

hazırlama komisyonları kurulur 

2886 Sayılı DİK'nin 9. Maddesi 

gereğince ihale usulünün belirlenmesi. 

Kapalı teklif usulü 

ihale 

Açık teklif usulü 

Pazarlık usulü 

Hayır 

Evet 

Kiralama işleminin 

uygunluğu İta Amirinin 

onayına sunulur 

İhale saatine kadar 

isteklilerden gelen zarflar, sıra 

numaralı alındılar karşılığında 

Komisyon Başkanlığına verilir. 

 

Komisyon Başkanlığı 

kararı alınır 

 

İhaleden 

vazgeçilir veya 

gerekli 

düzenlemeler 

yapılarak tekrar 

onaya sunulur 

2886 sayılı DİK'nin 31. Maddesi 

gereğince İta Amiri onayına 

sunulur. 

Evet 

İta Amiri 

onayladı mı? 

 

 

İhale iptal 

edilir 

Hayır 

Yüklenici tarafından damga 

vergileri, kesin teminat bedeli 

ve ilk yıl kira bedeli 15 gün 

içinde idareye yatırılır. 

Sözleşmeye davet yazısı, 2886 

sayılı DİK' nun 32. Maddesi 

gereği müşteriye bildirilir 
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 İta Amiri 

 Strateji ve 

Geliştirme Daire 
Başkanlığı 

 Taşınmaz İşleri 

Şube Müdürlüğü 
 

 2886 Devlet İhale 
Kanunu 
 6098 Sayılı Türk 

Borçlar Kanunu 

  

 İta Amiri 

 Taşınmaz İşleri 
Şube Müdürlüğü 

 

 
 

 

 

Hazırlayan 

 

 

 

 

Onaylayan 

 

Emel YILDIRIM 

Taşınmaz İşleri Şube Müdürü V. 

Osman Nuri RAMAZAN 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanı 

 

1 

Bedeller 

yatırıldı mı? 

Geçici teminat gelir kaydedilir, 

ihalelere katılmaktan yasaklama 

kararı verilir ve ihale iptal edilir. 

Hayır 

Evet 

Tutanakla yer teslim edilir. 

Sözleşme ve Tahliye 

Taahhüdünün 

imzalanması 


