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İŞ AKIŞININ AMACI 
Kamu kaynaklarının hesap verilebilir ve şeffaflık ilkeleri çerçevesinde etkin ve verimli kullanılmasını 

sağlamaktır. 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Taşınmaz İşleri Şube Müdürlüğü 

İLGİLİ SÜREÇ Destek Hizmetleri 

İLGİLİ ALT SÜREÇ İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Alt Süreci 

İLGİLİ DETAY SÜREÇ Taşınmaz İşleri Şube Müdürlüğü Detay Süreci 

 

İŞ AKIŞI ADIMLARI Sorumlu Mevzuat / Doküman 

 
 İdari ve Mali 
İşler Daire 
Başkanlığı 

 Taşınmaz İşleri 
Şube Müdürlüğü 

 2946 Sayılı Kamu 
Konutları Kanunu 

 Kamu Konutları 
Yönetmeliği 

 MEÜ Konut Tahsis 
Yönergesi 

  İdari ve Mali 
İşler Daire 
Başkanlığı 

 Taşınmaz İşleri 
Şube Müdürlüğü 

 Kurum 
personelleri 

 3071 Sayılı Dilekçe 
Hakkının 
Kullanılmasına Dair 
Kanun 

 Kamu Konutları 
Yönetmeliği 

 MEÜ Konut Tahsis 
Yönergesi 

  İdari ve Mali 
İşler Daire 
Başkanlığı 

 Taşınmaz İşleri 
Şube Müdürlüğü 

 Kamu Konutları 
Yönetmeliğinin 5 Sayılı 
Cetveli 

 MEÜ Konut Tahsis 
Yönergesi 

 

 Taşınmaz İşleri 
Şube Müdürlüğü 
 Ayniyat ve 
Levazım Şube 
Müdürlüğü 

 Taşınır Mal 
Yönetmeliği, 

 MEÜ Konut Tahsis 
Yönergesi 

  İdari ve Mali 
İşler Daire 
Başkanlığı 

 Taşınmaz İşleri 
Şube Müdürlüğü 

 Kamu Konutları 
Yönetmeliğinin 8 Sayılı 
Cetveli 

 

 

 İdari ve Mali 
İşler Daire 
Başkanlığı 

 Taşınmaz İşleri 
Şube Müdürlüğü 

 Personelin 
maaş aldığı birim 

 2946 Sayılı Kamu 
Konutları Kanunu 

 Kamu Konutları 
Yönetmeliği 

 MEÜ Konut Tahsis 
Yönergesi 

 

 

 
Hazırlayan 

 
Onaylayan 

 
Emel YILDIRIM 

Taşınmaz İşleri Şube Müdürü V. 

Osman Nuri RAMAZAN 
İdari ve Mali İşler Daire Başkanı 

 

Komisyon 
Onayladı mı? 

Hayır 

Evet 

Hayır 

Evet 

Konuttan kendi 

isteğiyle ayrılma 

Konutta oturma süresinin 

dolması / gerekçesinin 

ortadan kalkması 

nedeniyle ayrılma 

Şikâyet, Tadilat vb. Yasal 

nedenlerle konutların 

boşaltılması 

Konuttan 

ayrılma dilekçesi 

Konuya İlişkin 

Gerekçeler Komisyona 

sunulur 

Süre uzatılması 
/ güncelleme    

Konutta eksik 
demirbaş/hasar 

var mı? 

Eksiklikler ilgili 

tarafından giderilir 

Geri Alma 

Tutanağı Hazırlanır 

Konut, ilgili personelden teslim alınır. 

İlgili personelin maaş 

aldığı birime bildirilir. 


