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İŞ AKIŞININ AMACI 
Kamu kaynaklarının hesap verilebilir ve şeffaflık ilkeleri çerçevesinde etkin ve verimli kullanılmasını 

sağlamaktır. 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Taşınmaz İşleri Şube Müdürlüğü 

İLGİLİ SÜREÇ Destek Hizmetleri 

İLGİLİ ALT SÜREÇ İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Alt Süreci 

İLGİLİ DETAY SÜREÇ Taşınmaz İşleri Şube Müdürlüğü Detay Süreci 

 

İŞ AKIŞI ADIMLARI Sorumlu Mevzuat / Doküman 

 

 

  

 • Taşınmaz İşleri 

Şube Müdürlüğü 

 • Kamu İdarelerine Ait 

Taşınmazların Kaydına 

İlişkin Yönetmeliğin 10. 
Maddesi 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 • Taşınmaz İşleri 

Şube Müdürlüğü 

•  Tapu ve Kadastro 

Genel Müdürlüğü 

2010/10 Sayılı Cins 
Değişikliği Genelgesi 

 

 

• Rektörlük  
   Makamı 

• 2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

 

 

 • Taşınmaz İşleri 

Şube Müdürlüğü 
 

 

 • İdari ve Mali 
İşler Daire 
Başkanlığı 
 

 • Taşınmaz İşleri 
Şube Müdürlüğü 
 

 • 3402 Sayılı Kadastro 

Kanunu 

 
 • Büyük Ölçekli Harita 

ve Harita Bilgileri 

Üretim Yönetmeliği 
 

 • Tapu ve Kadastro 

Genel Müdürlüğü 
2010/10 Sayılı Cins 

Değişikliği Genelgesi 

 
 

Üniversite Taşınmazlarının Cins 

Değişikliği ihtiyacının olması 

Evet 

Üniversite taşınmazlarının tapu kaydı ile fiili 

durumları karşılaştırılır 

Farklılık 

var mı? 

Hayır 

Tapu ve Kadastro 

kurumlarından teknik 

belgeler alınır 

 

Tapu ve Kadastro Müdürlüklerine 

teknik bilgi ve belgelerin temini için 

resmi yazı yazılarak belgeler istenir 

İlgili ihale yöntemi ile 

LİHKAB bürolarına cins 

değişikliği dosyası hazırlatılır 

Harita mühendisi Cins 

değişikliği dosyasını 

hazırlar ve imzalar 

Hazırlanan dosya resmi yazı 

ile İlçe Belediyesine gönderilir 

Evet 

Birimde harita 

mühendisi var 

mı? 

 

Hayır 

1 

Süreç sonlanır 

Cins Değişikliği işlemi için 

Rektörlük Makamı onayı alınır 

Onaylandı 

mı? 
Ret/İptal 

Hayır 

İlgili teknik personellerin 

görevlendirme işlemleri yapılır 

 

Evet 
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 • Belediye 
 • 3194 Sayılı İmar 

Kanunu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 • Kadastro 

Müdürlüğü 

 • 3402 Sayılı Kadastro 

Kanunu 
 

 • Büyük Ölçekli Harita 

ve Harita Bilgileri 
Üretim Yönetmeliği 
 

 • Tapu ve Kadastro 

Genel Müdürlüğü 
2010/10 Sayılı Cins 

Değişikliği Genelgesi 

 

• Tapu Sicil 

Müdürlüğü 

• Tapu Sicil Tüzüğü 
 

• Tapu ve Kadastro 
Genel Müdürlüğü 

2010/10 Sayılı Cins 

Değişikliği Genelgesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 • Taşınmaz İşleri 

Şube Müdürlüğü 
 

 • Strateji 

Geliştirme Daire 
Başkanlığı 

 

• Kamu İdarelerine Ait 

Taşınmazların Kaydına 
İlişkin Yönetmelik 

Madde 11/4 

 

 

 

 

Hazırlayan 

 

Onaylayan 

 

Emel YILDIRIM 

Taşınmaz İşleri Şube Müdürü V. 

Osman Nuri RAMAZAN 

İdari ve Mali İşler Daire başkanı 

1 

Belediyede gerekli teknik 

kontroller yapılır 

 

Uygun 

mu? 

Belediye dosyayı 

MAKS Sistemi 

üzerinden Kadastro 

Müdürlüğüne 

gönderir 
 

Kadastro Müdürlüğünde 

gerekli kontroller yapılır 
Uygun 

mu? 

Kadastro Müdürlüğü 

dosyayı Tapu Sicil 

Müdürlüğüne gönderir 
Gerekli 

düzeltmeler yapılır 

 

Tapu Sicil Müdürlüğü 

taşınmazdaki cins değişikliği 

işlemini tescil eder ve taşınmazın 

yeni tapu senedini düzenler   

Üniversitenin 

görevlendirilmiş personeli 

yeni tapu senedini teslim alır 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına söz 

konusu taşınmaz ile ilgili değişiklik bildirilir.  

 

Birim arşivindeki taşınmaz 

kayıtları güncellenir   

Hayır Evet 

Hayır 

Evet 

Gerekli 

düzeltmeler 

yapılır 

 


