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İŞ AKIŞININ AMACI 
Kamu kaynaklarının hesap verilebilir ve şeffaflık ilkeleri çerçevesinde etkin ve verimli kullanılması 
sağlamaktır. 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Satınalma Şube Müdürü 

İLGİLİ SÜREÇ Satın Alma 

İLGİLİ ALT SÜREÇ İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Alt Süreci 

İLGİLİ DETAY SÜREÇ Satınalma Şube Müdürlüğü Detay Süreci 
 

İŞ AKIŞI ADIMLARI Sorumlu Mevzuat / Doküman 

 

 Harcama 
Yetkilisi 

 Satınalma Şube 
Müdürü 

 Satınalmaya 
yetkili personel 

 İhale Komisyon 
Üyeleri 

 Kamu Mali 
Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu 

 4734 Sayılı 
Kanun 

 Merkezi 
Yönetim 
Harcama 
Belgeleri 
Yönetmeliği  

 İlgili mevzuat 
gereği yapılması 
gereken işlemler 
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Onay 
(KİK 19. Madde) 

Piyasa ve fiyat 
araştırma tutanağı 

Onaylandı 
mı? 

Ret/İptal 
Hayır 

Evet 

2 
1 

Evet 

Hayır 
EKAP 

sistemine 
girilir 

İhtiyacın Ortaya Çıkması  
(Harcama Talep Formu ile ilgili mal/hizmetin 

niteliklerini belirten Teknik Şartname) 

Ödenek 
mevcut mu? 

Hayır 
Ret / İade    

Evet 

Satın alma şeklinin belirlenmesi 
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 Mal ve Hizmet 
Alım Muayene 
Kabul Komisyonu 

 İhale 
Komisyonu 

 4734 Sayılı 
Kanun 

 Merkezi 
Yönetim 
Harcama 
Belgeleri 
Yönetmeliği 
 

 

 Mal ve Hizmet 
Alım Muayene 
Kabul Komisyonu 

 Kontrol Teşkilatı 

 Ayniyat ve 
Levazım Şube 
Müdürlüğü  

 Mal ve Hizmet 
Alım Muayene 
Kabul 
Yönetmelikleri 

 

 

 
Hazırlayan 

 
Onaylayan 

 
Fatih ŞAHİN 

 Şube Müdür V. 
Osman Nuri RAMAZAN 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanı 

 

1 2 

Ret / 
İptal  

Mal / Hizmet 
muayene kabul İhale 

komisyonu 
onayladı mı? 

Ret / İhale 
iptali 

Mal alımı muayene 
kabul tutanağı 

Hayır 

Evet 
Sözleşme yapılır 

Mal / Hizmet 
muayene kabul 

Hizmet alımı muayene 
kabul tutanağı 

Varlık işlem fişi hazırlanır 
(Ayniyat ve Levazım Şb. Md.) 

Mal / Hizmetin teslimi 


