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OZEL GUVENLIK PERSONELIi OZLUK iSLERI i$ AKISI SEMASI

iS AKISININ AMACI

Kamu kaynaklarinin hesap verilebilir ve seffaflik ilkeleri gergevesinde etkin ve verimli kullaniimasi ile
personellerin goéreve baslama ve 6zIUk islemleriyle ilgili islemlerin dizenli yaritilmesin saglamaktir.

iS AKIS| SORUMLUSU

Ozel Giivenlik Sube Miidiirii ve Ozliik islemlerinden sorumlu personel

ILGILI SUREC

Destek Hizmetleri

ILGILI ALT SUREC

idari ve Mali isler Daire Bagkanligi Alt Siireci

ILGILI DETAY SUREC

Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii Detay Siireci

iS AKISI ADIMLARI

Sorumlu

Mevzuat / Dokiiman

[ Daire Bagkanlig1 uhdesindeki personeller ile ilgili is/islemlerin olusmasi ]

v

Birime
yeni/atama/gérevliendirme

ile gelen personeller

v

Ret

Birim personeli tarafindan gelen rapor,
mazeret, saatlik ve yillik izin talepler

@ Personel Daire
Baskanhgi

o idari ve Mali igler
Daire Baskanlig

v

Ozel Givenlik Sube
Mudurlagu

v

Yeni gelen personel, Daire
Bagkant ile tamigtirihir

2

Saatlik
izin talebi

Miidiiri
onaylad1
m1?

Hayir

Yillik izin
talebi

Hastalik ve
Mazeret izin

talebi/raboru

Ozlik islemlerinde
gorevli personel

o Ozel Giivenlik Sube
Madarlugi
® TUm birim
personelleri

e 657 Sayili Devlet
Memurlari Kanunu

o 4857 Sayili is
Kanunu

e 3071 Sayili Dilekge
Hakkinin
Kullanilmasina Dair
Kanun

o MEU Elektronik
Belge Yonetim
Sistemi (EBYS) MEU
Personel Birim Bilgi
Sistemi (PBBS)

Ozlik islemlerinde
gorevli personel

v

Evet

Saatlik izin

Personelden sorumlu mudiir
tarafindan oryantasyon egitimi verilir
ve gorev yapacagl kisima teslim edilir.

kullanilir

v

Goreve baslama yazisi yazilir
ve Personel Daire
Bagkanligina bildirilir.

Miidiirii
onayladi
mi?

Bagkan
onayladi

Ret/iptal

Hayir

e Emniyet Genel
Madarlugi
@ Personel Daire
Baskanlig

v

Yeni gelen personelin bilgi ve
becerileri degerlendirilir ve eger
varsa eksik ekipmanlari tamamlanir.

Yillik izin

Mazeret izni ve

Giivenlik personelinin
bilgileri, Emniyet
Genel Midiirligi

(POLNET) ve
Personel Birim Bilgi
Sistemine kayit edilir.

Personel Gorevini
yapmaya baslar.

bilgileri
Personel Birim
Bilgi Sistemine
kay1t edilir

eilgili personel hastalik raporu, m
izinlerini kullanmaya baslar.

v

eizin déniisii gerceklesenler ise gérevine baslar.

Hastalik raporlari ile

Strekli is¢ilere ait tiim
islemler Personel Daire
Baskanligina bildirilir

o idari ve Maliigler
Daire Baskanlig

o Ozel Givenlik Sube
Mudiirligi

e Personel 6zlik
islemlerinden
sorumlu personel

o ilgili personel

azeret ve yillik

Dizenle

Hastalik raporu, mazeret ve

yillik izin donugleri yazilir

—

o 5188 Sayili Ozel
Guvenlik
Hizmetlerine Dair
Kanun

e Emniyet Genel
MUdarlaga POLNET
sistemi

o MEU Elektronik
Belge Yonetim
Sistemi (EBYS)

o MEU Personel Birim
Bilgi Sistemi (PBBS)
o MEU imza Yetkileri

Devri Yonergesi
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