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6245 sayili Harcirah Kanunu, 2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu, 4734 sayili Kamu ihale
Kanunu, 4735 sayili Kamu lhale Sézlesmeleri Kanunu ve 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi
Ve Kontrol Kanunu gereg@i ihale yetkilisilharcama yetkilisi sifatiyla yazilan yazilar ve
onaylar, sézlesmelerin imzalanmasi, 6édeme emri belgesi ve ekleri lzerindeki imzalar, Ust
makamin onayini aldiktan sonra yazilan yazilar, banka hesaplari arasinda para transferi ile
ilgili yazilar.

Kendi birimlerinde yazilip, Rektér, Rektér Yardimcisi veya Genel Sekreterin imzasindan
cikan kararname ve olurlarin ilgili akademik ve idari birimlere bilgi amagli génderilmesine dair
Ust yazilar.

Birimlerinde gorevli personelin, gérevden ayrilma ve géreve baslamalarinin bildiriimesine dair
yazilan yazilar.

Birimde gérevli personelin yillik/hastalik/izni ile 657 sayili Devlet Memurlar Kanunu’nun 104.
maddesi a ve b fikralarinda sayilan mazeret izin yazilari.

Birim personel planlamasina iligkin teklif yazilar.

Birim personelinin uymasi gereken talimatlar ile i¢ genelgeler.

Birimiyle ilgili kurul, komisyon, panel, sempozyum vb. toplantilara katilacak, biriminin
temsilcisini belirten kurum i¢i yazilar.

Birim Kalite Komisyonu tyelerinin belirlenmesi ve ilgili birime bildiriimesi kapsaminda yazilan
yazilar.

Birim Kalite komisyonu tyelerinin bildirilmesi ile ilgili yazilar.

Gorev ve sorumluluk alanlari ile ilgili periyodik olarak hazirlanan kurum igi raporlar, yazilar.
Tasinir Mal Yénetmeligi kapsaminda kurum igi yazismalar.

Gerceklestirme goérevlisi, harcama yetkilisi mutemedi goreviendirme yazilari.

Birim butce teklifleri ve yillik programlarin uygulanmasi ile ilgili kurum ici yazigmalar.

Tasit gorevlendirmesi talep yazilar.

Birimin ihtiyacina karsilik édenek talebine iligkin kurum ici yazilari.

Universitemiz mevzuatlarinda yapilan degisikliklerin Elektronik Kamu Bilgi Yénetim
Sisteminde (KAYSIS) giincellenmesine iligkin yazilar.

Akademik/ldari personelin gorev yeri, hizmet siresi, kadro, derece vb. durumu bildirir ilgili
makama yazilari. (Personel Daire Bagkani)

Akademik/Idari personelin pasaport taleplerine (hususi/gérev) esas teskil edecek kurum
personeli oldugunu belirten yazilar. (Personel Daire Bagkani)

YOK Burslari kapsaminda bursiyer olduguna iligkin ilgili makama yazilan yazilar. (Personel
Daire Baskani)
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Kalite Yénetim Sistemi, I¢ Denetim, Is Sagligi ve Guvenligine iliskin kurum igi yazismalar ve
onaylar.

CIMER ve Bilgi Edinme kapsaminda Genel Sekreterlige yazilacak cevabi yazilar.

Hukuk Musavirliginden gelen bilgi, belge, gérus iceren yazilara verilecek cevap yazilari.
Hukuk MUsavirligine yazilan arabuluculuk yazilari.

Akademik/ldari birimlerin Posta ve Subdomain Hesabi agiimasi talebi ile ilgili cevap yazilari.
(Bilgi islem Daire Bagkani)

Birimde gérevli akademik personelin ders gérevlendirmesi ile ilgili cevap yazilari. (Bilgi Islem
Daire Baskani)

Akademik/idari birimlerin veri baglantisi talebine iliskin cevap yazilari. (Bilgi islem Daire
Bagskani)

Akademik/idari birimlerin altyapi calismasi talebine iliskin cevap yazilari. (Bilgi islem Daire
Baskani)

Akademik/idari birimlerin uzman Uye taleplerine iliskin cevap yazilari. (Bilgi Islem Daire
Bagkani)

Akademik/idari birimlerin kurumsal e-posta taleplerine iligkin cevap yazilari. (Bilgi Islem Daire
Bagkani)

Akademik/idari birimlerin SMS Sistemi talepleriyle ilgili cevap yazilari. (Bilgi islem Daire
Bagkani)

Akademik/Idari birimlerin, sunucu arizasi onarimina iliskin taleplerine cevap yazilari. (Bilgi
Islem Daire Baskani)

Akademik/idari birimlerin sunucu altyap taleplerine iliskin cevap yazilari. (Bilgi islem Daire
Bagkani)

Akademik/idari birimlerin VPN Baglanti Formu taleplerine iligkin cevap yazilari. (Bilgi Islem
Daire Bagkani)

Akademik/Idari birimlerin satin almak istedigi bilisim malzemeleri icin Bilgi islem Daire
Baskanligindan talep edilen Teknik Sartname talebi icin génderilen cevap yazisi. (Bilgi Islem
Daire Baskani)

Universiteye giris igin kullanilmak tizere Teknopark'tan istenen Tanitim Kart taleplerine iliskin
cevap yazilarl. (Bilgi islem Daire Baskani)

Akademik birimlerin Mezun izleme Portal istegi ile ilgili cevap yazilari. (Bilgi Islem Daire
Baskani)

Kredi ve Yurtlar Kurumunun kendi personeli i¢cin Tanitim Karti istedine iliskin cevap yazilari.
(Bilgi Islem Daire Baskani)

Ogrencilerin beden ve ruh sagligini korumak, hasta olanlari tedavi etmek veya ettirmek,
barinma, beslenme, ulasim, calisma, dinlenme ve ilgi alanlarina gére bos zamanlarini
degerlendirmek, yeni ilgi alanlar kazanmalarina imkan saglayarak gerek saglik, gerekse
sosyal durumlarinin iyilesmesine, yeteneklerinin ve kisiliklerinin saglikli bir sekilde
gelismesine imkan verecek hizmetleri sunmak ve onlari ruhsal ve bedensel sagliklarina 6zen
gosteren bireyler olarak yetistirmek, birlikte diizenli disiplinli calisma dinlenme ve edlenme
ahiskanliklarini kazandirmak igin yapilacak kurum igi yazismalar. (Sagdlik Kultir ve Spor Daire
Bagkani)

Beslenme hizmetleri ile ilgili kurum i¢i yazilan takdir, tasarruf gerektirmeyen rutin yazilar.
(Saghk Kultur ve Spor Daire Baskani)

Ogrenci topluluklari ile ilgili faaliyetler, topluluk afisleri, salon ve etkinlikler ile ilgili izin alinmasi
ve bunlarla ilgili kurum ici yazismalar. (Sadlik Kultir ve Spor Daire Bagkani)

Universite senlikleri ile ilgili Ust makamdan gerekli onaylar alindiktan sonra yapilacak
yazigmalar. (Saglik Kiltar ve Spor Daire Baskani)
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» Ogrenci topluluklar etkinlik taleplerine ait islem ve yazismalar. (Saghk Kulttur ve Spor Daire
Baskani)

» Genglik ve Spor Mudurluga sporcu lisansi icin saglik raporu formu, Sporcu Lisans Tescil Onay
Belgesi hazirlamak, sporcu kafilesi listesi onaylanmasi. (Saglik Kiiltur ve Spor Daire Baskani)

» Universite Sporlari Federasyonu musabakalarina katilim formunun hazirlanmasi. (Saglk

Kaltir ve Spor Daire Bagkani)

» Federasyon tarafindan goreviendirilen veya Rektérlik oluru alinmis spor ve kltir

etkinliklerine katilacak 6grencilerin okullarina bilgi veriimesi ile ilgili yazismalar. (Saglik Kultur

ve Spor Daire Baskani)

~ Sosyal tesisler ile ilgili yuritme kurulu kararlari kapsaminda yapilacak yazismalar. (Saglk

Kultar ve Spor Daire Bagkani)

» Ogrenci yurt aidati ve depozitolarinin iade edilmesine iliskin yazismalar. (Saglk Kultur ve

Spor Daire Baskani)

» Resmitagitlar ile ilgili (Trafik, Ruhsat, Otoyol Gegcis, Fenni ve Egzoz Muayeneleri vb) yazilar.

(Idari ve Mali Igler Daire Baskani, Saglik Kltir ve Spor Daire Baskani)

~ Mersin ili dort merkez ilgesine (Akdeniz, Toroslar, Mezitli, Yenisehir) yapilacak tasit ve sofér

gorevlendirmeleri. (Idari ve Mali isler Daire Baskani)

» ISKUR tarafindan gérevlendirilen personellerin hak edis islemleri, izin/rapor yazilari. (idari ve

Mali Isler Daire Baskani)

» Universite mekanlarinda kullanilan su ve elektrik tiiketimlerinin ilgililere bildirim yazilari. (idari

ve Mali [sler Daire Baskani)

» Tasinmazlarla ilgili konularda kiracilara bildirilecek yazilar. (idari ve Mali isler Daire Bagkani,

Saglik Kulttr ve Spor Daire Bagkani)

» Sozlesmeye davet yazilari. (Idari ve Mali isler Daire Baskani, Saglik Kultir ve Spor Daire

Baskani)

» Teminat yazilarinin teyidi ile ilgili bankalara yazilan yazilar. (Idari ve Mali Isler Daire Bagkan,

Saglik Kuittr ve Spor Daire Bagkani)

» lIhaleye davet yazilarinda komisyon lyelerine génderilen yazilar. (idari ve Mali isler Daire

Baskani, Saglik Kultir ve Spor Daire Baskani)

» DMO'ya génderilen teslim tesellum yazilari. (idari ve Mali isler Daire Baskani, Saglik Kaltur

ve Spor Daire Bagkani)

» DMO'ya génderilen miteferrik alim usulll talep formu, yaklagik maliyet yazilari. (Idari ve Mali

Isler Daire Baskani, Saglik Kiiltir ve Spor Daire Baskani)

» Ic Kontrol izleme ve Yénlendirme Kurulu kararlar ve toplanti tutanaklari ile Ust yonetici

onaylarini birimlere ileten yazilar. (Strateji Gelistirme Daire Bagkani)

» 5018 Sayili Kanun ve ikincil mevzuat geregince yapilan sézlesmeli personel sayilarinin ve

sozlesmelerinin 6n mali kontrolii sonrasinda yapilan yazigsmalar. (Strateji Gelistirme Daire

Baskani)

» 5018 Sayil Kanun ve ikincil mevzuat geregince yapilan gegici is¢i pozisyonlarinin én mali

kontroll sonrasinda yapilan yazigsmalar. (Strateji Gelistirme Daire Bagkani)

» 5018 Sayili Kanun ve ikincil mevzuat geredince yapilan yan édeme cetvelleri ve 6n mali
kontrolll sonrasinda yapilan yazigsmalar. (Strateji Gelistirme Daire Bagkani)

» 5018 Sayili Kanun ve ikincil mevzuat gere@ince yapilan kadro dagihm cetvelleri ve 6n mali
kontrolll sonrasinda yapilan yazigsmalar. (Strateji Gelistirme Daire Bagkani)

» 5018 Sayili Kanun ve ikincil mevzuat geregince yapilan her yil Rektérltk oluru ile belirlenen
limit Gstiindeki ihale kanuna tabi olsun veya olmasin Taahht evraki ve sézlesme tasarilari
6n mali kontroll sonrasinda yapilan yazismalar. (Strateji Gelistirme Daire Bagkani, Saglik
Kultar ve Spor Daire Bagkani)
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Mali yilin basinda Rektor onayr alinmasi kaydiyla kurum igi 6denek géndermeye iligkin
yazilan yazilar. (Strateji Gelistirme Daire Bagkani, Sadlik Kultlr ve Spor Daire Bagkani)
Firma ve kisilere ait hak edislerden kesilen vergi ve yasal kesintilere iliskin kisilere/firmalara
yazilan yazilar. (Strateji Gelistirme Daire Bagkani, Saghk Kultir ve Spor Daire Bagkani)
Gelir ve alacaklarin tahsili ve takibine iligkin kiracilara/kisilere/firmalara yazilan yazilar.
(Strateji Gelistirme Daire Baskani, Saglik Kultur ve Spor Daire Bagkani)

Sayistay sorgulari, ilamlari ve teblig islemleri ile ilgili kisilere yazilan yazilar. (Strateji
Gelistirme Daire Baskani, Saglik Kultlr ve Spor Daire Baskani)

Kurum adina bankalarda hesap agilmasina ve kapatiimasina iliskin bankalara yazilan yazilar.
(Strateji Gelistirme Daire Baskani, Saglk Kultar ve Spor Daire Bagkani)

Sosyal Guvenlik Mudurlikleri, Vergi Daireleri, Sendikalar, Kefalet Sandigi ve icra
Mudurlukleri ile muhasebe islemlerine ve beyannamelere iliskin yazilan yazilar. (Strateji
Gelistirme Daire Baskani, Saglik Kultir ve Spor Daire Baskani)

Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin harcama birimlerince uygun goérlis sorulanlar igin
dizenlenen, kurum i¢i muvafakat yazisi. (Strateji Gelistirme Daire Baskani)

Teminat mektuplarinin nakde cevriimesine iliskin bankalara yazilan yazilar. (Strateji
Gelistirme Daire Baskani, Saglk Kilttr ve Spor Daire Baskani)

Odeme emri belgesi ve ekler Uzerinde yapilan kontrollerde hatali olanlarin ilgili birime iade
islemleri ile ilgili yazilar. (Strateji Gelistirme Daire Baskani)

Proje yurltucist adina hesap acglimasi ve kapatimasi ile ilgili yazilar, Bankalara
gonderilecek yazilar. (Strateji Gelistirme Daire Bagkani)

Mali konularda birimlere verilen géris yazilari, (Strateji Gelistirme Daire Baskani)
Mevzuatin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina yukledigi gérevlerin yerine getirimesine
iligkin yazilar. (Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi)

Iptal-indas Degisiklik Cetvelleri Onayi. (Personel Daire Baskani)

Sicil 6zeti yazilari. (Personel Daire Baskani)

Personel 6zluk dosyasi génderme yazilari. (Personel Daire Baskani)

Giyim yardimi yazilari. (Personel Daire Baskani)

Hizmet ici egitim planinin duyurulmasi yazilari. (Personel Daire Baskani)

Egitim i¢in salon/laboratuvar tahsisi ile ilgili yazilar. (Personel Daire Baskani)

Egitim katilim formu ile ilgili daditim yazilari. (Personel Daire Bagkani)

Etkinlik talep formu ile ilgili yazilar. (Personel Daire Baskani)

Egitimin dederlendiriimesi ile ilgili yazilari. (Personel Daire Baskani)

Egitim degerlendirme sonuglarinin egitimciye génderiimesi ile ilgili yazilari. (Personel Daire
Baskani)

Gorevden alma onaylarinin birimlere génderilmesi ile ilgili yazilar. (Personel Daire Baskani)
Ucretsiz izinlerin birimlere génderiimesi ile ilgili yazilar. (Personel Daire Baskani)

Surekli iggilerin bordro talebine iliskin yazilari. (Personel Daire Bagkani)

Personelin dogum yardimi ile ilgili Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler I Mudirligine yazilan
yazilar. (Personel Daire Baskani)

Personel hakkinda icra kapsaminda bilgi alma talebi amaciyla kurum i¢i yazilan yazilar ve
icra kapsaminda kurum digi yazilan yazilar. (Personel Daire Baskanligi)

Ogrencilerin ayni anda iki Universitede kayith olduklarinin bildiriimesine iliskin diger
universitelere yazilan bilgi amagl yazilar. (Ogrenci isleri Daire Bagkani)

Rektorluk Makaminca agiimis disiplin sorusturmalarinda 6grenciye aldi§i ceza ile ilgili teblid
niteligindeki yazismalar. (Ogrenci Isleri Daire Baskani)

Ogrencilerin disiplin durumlarini bildiren kurum ici yazilar. (Ogrenci isleri Daire Baskani)
Har¢ iadelerine iligkin dilekgelerin incelenip Strateji Gelistirme Daire Baskanlhgina
gonderilmesine iligkin yazilar. (Ogrenci isleri Daire Bagkani)

|
|
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Harg talebi ile ilgili olarak ilgili birimlerle yapilan yazigmalar. (Ogrenci Isleri Daire Baskani).
Ogrenciler hakkinda icra kapsaminda bilgi alma talebi amaciyla kurum ici yazilan yazilar ve
icra kapsaminda kurum disi yazilan yazilar. (Ogrenci isleri Daire Bagkani)

Rektorlik Makaminca ihale izni verilen baskanlik¢a yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danismanlik islerine iliskin ihale onay belgelerinin onaylanmasi. (Yapi Isleri ve Teknik Daire
Baskani, Saglik Kultur ve Spor Daire Bagkani)

Rektorlik Makaminca ihale izni verilen baskanlikga yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danismanlik islerine iliskin ihalelerde onay gerektiren belgelerin onaylanmasi. (Yapi Isleri ve
Teknik Daire Baskani, Saghk Kultur ve Spor Daire Bagkani)

Rektorlik Makaminca ihale izni verilen baskanlik¢a yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danismanlik islerine iliskin ihale dokimanlarinin onaylanmasi. (Yapi isleri ve Teknik Daire
Bagkani, Saglik Kultur ve Spor Daire Bagkani)

Rektorlik Makaminca ihale izni verilen baskanlikga yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danigmanlik iglerine iligkin sdzlesmelerin, yer teslim tutanaklarinin ve ig programlarinin
imzalanmasi. (Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskani, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskani)
Rektorlik Makaminca ihale izni verilen baskanlikca yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danismanlik islerinde hak edis édemelerine iligkin onaylar. (Yap! igleri ve Teknik Daire
Baskani, Saghk Kultur ve Spor Daire Bagkani)

Rektorluk Makaminca ihale izni verilen bagkanlik¢a yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danismanlik iglerinde is artis ve azaliglarina iliskin onaylar. (Yapi Isleri ve Teknik Daire
Baskani, Saglik Kulttr ve Spor Daire Bagkani)

Rektorluk Makaminca ihale izni verilen bagkanlik¢a yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danismanlik islerine iliskin her tiirli komisyon ve gérevlendirme olurlari. (Yapi isleri ve Teknik
Daire Bagkani, Saglik Kulttr ve Spor Daire Baskani)

Rektorluk Makaminca ihale izni verilen bagkanlik¢a yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danismanlik islerinde sire uzatim kararlarina iligkin onaylar. (Yapi Igleri ve Teknik Daire
Bagkani, Saglk Kultar ve Spor Daire Bagkani)

Rektorluk Makaminca ihale izni verilen baskanlik¢a yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danismanlik islerinde kabul tutanaklarinin onaylanmasi. (Yapi isleri ve Teknik Daire Baskani,
Saglik Kultur ve Spor Daire Bagkani)

Rektorluk Makaminca ihale izni verilen bagkanlik¢a yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danismanlik islerinde kesin hesaplara iliskin onaylar. (Yapi isleri ve Teknik Daire Baskan,
Saglik Kiltur ve Spor Daire Bagkant)

Rektorluk Makaminca ihale izni verilen baskanlik¢a yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danismanlik islerinde fesih ve tasfiye durumlarindaki onaylar. (Yapi Isleri ve Teknik Daire
Basgkani, Saglik Kultar ve Spor Daire Bagkani)

Rektérlik Makaminca ihale izni verilen baskanlik¢ca yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danismanlik islerinde diizenlenen is deneyim belgelerine iliskin onaylar. (Yapi isleri ve Teknik
Daire Baskani, Saglk Kultir ve Spor Daire Bagkani)

Dogrudan temin kapsaminda yapilan yapim, mal, hizmet ve danismanlik islerinde harcama
taleplerine iliskin onay. (Yap Isleri ve Teknik Daire Baskani, Saglik Kultir ve Spor Daire
Baskani)

Dogrudan temin kapsaminda yapilan yapim, mal, hizmet ve danigmanlik islerine iligkin
sézlesmeler ile édemeye iliskin onay gerektiren belgelerin onayi. (Yapi isleri ve Teknik Daire
Bagkani, Saglik Kultar ve Spor Daire Bagkani)

Rektérluk Makaminca ihale izni verilen bagkanlikga yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danismanlik igleri kapsaminda diger daire baskanliklari ile yapilan yazismalar. (Yapi Isleri ve
Teknik Daire Baskani, Sadlik Kultir ve Spor Daire Baskani)
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» Rektorluk Makaminca ihale izni verilen baskanlikca yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danismanlik islerinde yuklenici firmalar ile yapilan yazismalar. (Yapi Isleri ve Teknik Daire
Bagkani, Saglk Kultur ve Spor Daire Baskani)

» Rektorluk Makaminca ihale izni verilen baskanlikga yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danigmanlik islerinde CIMER basvurularina iligkin i¢ yazismalar. (Yapi isleri ve Teknik Daire
Baskani, Saglik Kultir ve Spor Daire Baskani)

» Baskanlik yatinm programi calismalarina iliskin yazismalar. (Yapi Isleri ve Teknik Daire
Baskani)

» Peyzaj ve planlama kapsaminda alt yapiya iliskin kurum ici yazigsmalar. (Yapi isleri ve Teknik
Daire Bagkani)

» Cevre duzenlemesine iliskin kurum ici yazismalar. (Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskani)

» Cevre temizligine iliskin kurum igi yazismalar. (Yapi igleri ve Teknik Daire Baskani)

» Buylk ve kuglk is makinelerinin tamirinde kullanilacak malzeme alimlarina iliskin kurum igi
yazismalar. (Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskani)

» Bahgivanlik hizmetlerine iliskin kurum igi yazigsmalar. (Yapi isleri ve Teknik Daire Baskani)

» Daire Baskanlklar, Hukuk Mdusavirligi, Saglik Arastirma ve Uygulama Hastanesi
Bashekimligi, Mersin Defterdarli§i, MEU Déner Sermaye Saymanhik Mudurlagi ile ilgili
parasal konular digindaki rutin yazilar. (Déner Sermaye Isletme Muduir()

» Doéner Sermaye Isletmesi Yurttme Kurulu kararlarinin ilgili birimlere génderiimesi ile ilgili
yazilar. (Déner Sermaye Isletme Miduri)

> Universite Hastanesi ve cevresinde kullanilan (Yemekhane, kantinler, ATM, Konukevi vb.) su

ve elektrik tuketimlerinin ilgililere bildirim yazilari (Déner Sermaye Isletme Muduri)

Vergi daireleri ile beyannamelere iligkin yazilan yazilar. (Déner Sermaye Isletme Madur()

>

> lcra takibi, dava veya ihtar, ihbar ve temlikle ilgili konularda birimlerle yapilacak yazismalar.
(Hukuk Musaviri)

» Hukuki konular ile ilgili yapilacak yazigmalar. (Hukuk Musaviri)

» Akademik ve idari birimlerin Hukuk Musavirliginden talep ettigi gorus yazilarina verilecek
cevabi yazilar. (Hukuk Masaviri)

» Universite Ig Denetim Birimi ile idari ve akademik birimlerden gelen 3628 Sayili Mal
Bildiriminde Bulunma Rusvet ve Yolsuzluklarla Micadele Yasasi geregince adli mercilere sug
ihbari igeren raporlarin génderilmesi vb. yazilari. (Hukuk Musaviri)

» Gizlilik icermeyen savcilik ve mahkemelerce istenen personel ve dgrenci bilgilerine iligkin ilgili

birimlerle yapilan yazismalar. (Hukuk Misaviri)
» Adli sure¢ kapsaminda yargi mercilerine kurum adina verilecek bilgi yazilari. (Hukuk
Musaviri)
» Mahkeme kararlarinin ilgili birimlere bildiriimesine iligkin yazilar, (Hukuk Misaviri)
Daire Baskanliklar arasindaki bilgi alma, bilgi verme gibi takdir, tasarruf gerektirmeyen
yazigsmalar.
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