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İŞ AKIŞININ AMACI 
Kamu kaynaklarının hesap verilebilir ve şeffaflık ilkeleri çerçevesinde etkin ve verimli kullanılması 
sağlamaktır. 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Ayniyat ve Levazım Şube Müdürlüğü 

İLGİLİ SÜREÇ Destek Hizmetleri 

İLGİLİ ALT SÜREÇ İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Alt Süreci 

İLGİLİ DETAY SÜREÇ Ayniyat ve Levazım Şube Müdürlüğü Detay Süreci 
 

İŞ AKIŞI ADIMLARI Sorumlu Mevzuat / Doküman 

 

 Harcama Yetkilisi 
 5018 Mevzuat 
Kamu Mali Yönetimi 
Kontrol Kanunu 

 

  

 Gerçekleştirme 
Görevlisi 

 Mal Muayene 
Komisyonu 

 Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 5018 Mevzuat 
Kamu Mali Yönetimi 
Kontrol Kanunu 

 Taşınır Kayıt ve 
Yönetim 
Sistemi(TKYS) 

 

 Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 Taşınır Mal 
Yönetmeliği 

 Taşınır Kayıt ve 
Yönetim 
Sistemi(TKYS) 

 

 

 Satınalma Şube 
Müdürü 

 Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 

 

 
Hazırlayan 

 
Onaylayan 

 
Tufan YILDIZ 

Ayniyat ve Levazım Şube Müdür V. 
Osman Nuri RAMAZAN 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanı 

 

Satın alma yolu ile taşınır alınması işlemi 
(Mal muayene kabul tutanağı/fatura/mal teslim tutanağı) 

Varlık İşlem 
Fişi (VİF) 

oluşturulur 
(TKYS) 

Taşınır Giriş 
İşlem Fişi 

düzenlenir 
(TKYS) 

Red / İade 
Ürünler Teknik 

Şartnameye 
Uygun mu?  

Hayır Evet 

Alınan ürünler depoya gelir 

Ürün teslim alma 
fişiyle alınır 

Geçici Taşınır 
Belgesi 

düzenlenir 
(TKYS) 

Satınalma Şube Müdürlüğü 
Tarafından Mal Muayene 
Kabul Tutanağı düzenlenir 

Bir sureti Satınalma Şube 
Müdürlüğüne gönderilir  

(Islak imzalı olarak) 

Ürünün depoya envanter girişi yapılır 


