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İŞ AKIŞININ AMACI 
Kamu kaynaklarının hesap verilebilir ve şeffaflık ilkeleri çerçevesinde etkin ve verimli kullanılması 
sağlamaktır. 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Ayniyat ve Levazım Şube Müdürlüğü 

İLGİLİ SÜREÇ Destek Hizmetleri 

İLGİLİ ALT SÜREÇ İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Alt Süreci 

İLGİLİ DETAY SÜREÇ Ayniyat ve Levazım Şube Müdürlüğü Detay Süreci 
 

İŞ AKIŞI ADIMLARI Sorumlu Mevzuat / Doküman 

 

 Harcama 
Yetkilisi 

 Taşınır Mal 
Yönetmeliği 

 Taşınır Kayıt ve 
Yönetim 
Sistem(TKYS) 

 

 Harcama 
Yetkilisi 

 Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

  

 

 Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 Konsolide 
Yetkilisi 

 

 

 Konsolide 
Yetkilisi 

 

 

 
Hazırlayan 

 
Onaylayan 

 
Tufan YILDIZ 

Ayniyat ve Levazım Şube Müdür V. 
Osman Nuri RAMAZAN 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanı 

 

Harcama birimlerinden dayanıklı 

taşınır/tüketim malzeme talebi gelmesi 

Uygun değil/ 
Ret 

Hayır Evet 

Dayanıklı taşınır talep 
formu 

(KYK-Form 188) 

Tüketim malzemeleri 
talep formu  

(KYK-Form 232) 

Harcama 
yetkilisi onayladı 

mı? 

Ürün teslim tutanağı 
ile teslim edilir 

TKYS üzerinden 
devir işlemleri 

yapılır 

TKYS üzerinden 
Varlık İşlem Fişi 
(VİF) oluşturulur 

Karşılıklı Taşınır işlemleri 
imzalanarak bir sureti 

devir alan birime verilir 

Varlık işlem Fişi Muhasebeye gönderilir 
(Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı) 


