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İŞ AKIŞININ AMACI 
Kamu kaynaklarının hesap verilebilir ve şeffaflık ilkeleri çerçevesinde etkin ve verimli kullanılması 
sağlamaktır. 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Ayniyat ve Levazım Şube Müdürlüğü 

İLGİLİ SÜREÇ Destek Hizmetleri 

İLGİLİ ALT SÜREÇ İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Alt Süreci 

İLGİLİ DETAY SÜREÇ Ayniyat ve Levazım Şube Müdürlüğü Detay Süreci 
 

İŞ AKIŞI ADIMLARI Sorumlu Mevzuat / Doküman 

 

 Harcama 
Yetkilisi 

 Taşınır Mal 
Yönetmeliği 

 Taşınır Kayıt ve 
Yönetim 
Sistem(TKYS) 

 

 Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 Hurda Ayırma 
Komisyonu 

 

 

 Hurda Ayırma 
Komisyonu 

 

 Taşınır Kayıt 
Yetkilisi  

 

 

 
Hazırlayan 

 
Onaylayan 

 
Tufan YILDIZ 

Ayniyat ve Levazım Şube Müdür V. 
Osman Nuri RAMAZAN 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanı 

 

Hurdaya ayrılacak malzemeler tespit edilir 

Kayıttan düşme 
varlık işlem fişi 

(VİF) oluşturulur 
(TKYS) 

Hurdaya ayırma komisyonu 
kurulur 

Kayıttan düşme 
teklif ve onay 

tutanağı oluşturulur 
(TKYS)  

Uygun değil / Yeniden 
değerlendirme 

Hayır 

Evet 

Hurdaya ayırma 
komisyonu 

onayladı mı? 

Hurdaya ayırılan malzemeler 
Kayıttan düşme varlık işlem fişi 
ile hurda deposuna teslim edilir 

Varlık İşlem Fişi (VİF) 
muhasebeleştirmek 

üzere Muhasebe 
birimine gönderilir 

Hurdaya ayrılan malzemeleri 
Makina Kimya Endüstrisi 

ayrıştırıp tartarak teslim alır 

Hurda malzemelerin 
alınması için Makina Kimya 

Endüstrisine yazı yazılır 


