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Bagh Oldugu Alt Siireg

Siirecin Tanimi

Siirecin Amaci

Siirecin Sahibi

Siirecin Sorumlulari/Uygulayicilari

Siirecin izlenmesinden Sorumlu
Birim(ler)

Siireg izleme ve Degerlendirme
Araglari

Siiregle ilgili Mevzuat

Sirecin Girdileri

Siirecin Faaliyetleri

Siirecin Ciktilari

Genel idari Hizmetler Detay Siireci

Destek Hizmetleri Sureci
Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanligi Alt Siireci

-Kurum ici ve Kurum Disi Birimlerle Yapilacak Yazi ve Yazismalarin
Organizasyonunu Saglamak
-ihtiyagc Duyulan insan Giiciinii Karsilamak ve Etkin Bicimde Kullanmak

-Kurum ici ve kurum disi yazismalari yapmak
-Personel Ozliik islerini Yiiriitmek

-Birim i¢ ve Dis Detay Siirecini Yuriitmek
-Arsiv Surecini Yuratmek

Genel idari Hizmetler Sube Midurliigi

-Yapi isleri ve Teknik Daire Baskani
-Genel idari Hizmetler Sube Miiddirii

-Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhgi
-Personel Daire Baskanligi
-Genel idari Hizmetler Sube Miidirlugi

-EBYS Sistem Kaydi ve Dosya Takibi
-Personel Bilgi Sistemi Takibi

-657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
-2547 sayih Yiiksek6gretim Kanunu
-4857 sayil is Kanunu

-Resmi Yazilar/Formlar/Basvurular/CIMER Yazilari
-Sahis ve tizel kisilerden gelen yazi ve talepler (Gelen Evrak)
-Personel Ozliik isleri ile ilgili Formlar/Talepler

1. Kurum ici ve kurum disi yazismalarin EBYS Uzerinde olusturulmasi
2. Personelin Ozliik islerini Yiriitmek

-Gelen talep ve isteklerin ilgili birimlere iletilmesi ve cevaplandiriimasi.
(Giden Evrak) Gonderilen yazilar
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Genel idari Hizmetler Detay Siireci
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-Personel Ozliik islemleri ile ilgili Formlar/Yazilar
-Arsiv

Siirecten Etkilenen Paydaslar | -Akademik ve idari Birimler
-Personel

Sureci Etkileyen Paydaglar | - Kamu Kurum ve Kuruluglar
-ilgili Akademik ve idari Birimler
-ilgili Sahislar

Ciktilarin iletilecegi Birimler | -Kamu Kurum ve Kuruluslar
-ilgili Akademik ve idari Birimler
-ilgili Sahislar

Siirecin Performans Goéstergeleri | -EBYS Sisteminde Kayith Olan Gelen ve Giden Evrak Sayilari
-Evrakin ilgili Birime Ortalama Ulasma Siiresi
-Sureli evraklarin takibi

izleme Siklig1 | Aylik Kontrol

Surecin Riskleri | -Siireli Resmi Yazi ve Yazismalarin Zamaninda Karsilanamamasi
-EBYS Sisteminde Kesinti Yasanmasi

-Rapor, Dogum, Oliim vb. raporlarin zamaninda teslim edilmemesi
-Yasal Diizenlemelerde Meydana Gelen Degisiklikler
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