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İŞ AKIŞININ AMACI 4/B Atama İşlemleri 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Personel Daire Başkanı - İdari Personel Şube Müdürü 

İLGİLİ SÜREÇ Destek Hizmetleri Süreci 

İLGİLİ ALT SÜREÇ Personel İşleri Alt Süreci 

İLGİLİ DETAY SÜREÇ İdari Personel Detay Süreci 

 

İŞ AKIŞI ADIMLARI Sorumlu 
Mevzuat / 

Doküman 

 

İlgili Akademik 

ve İdari Birim 

Amirleri 

657 sayılı 

Devlet 

Memurları 

Kanunu, 

Sözleşmeli 

Personel 

Çalıştırılmasına 

İlişkin Usul ve 

Esaslar  

 

 

 

 

                                                             

Rektör 

 

 

 

 

Cumhurbaşkanlığı  

 

Personel Daire 

Başkanı 
 

 

İdari Personel 

Şube Müdürü 
 

 

Rektör  

Personel ihtiyacı olan birimler istediği kadro ünvanı ve sayısını 

Personel Daire Başkanlığına bildirir. 

Cumhurbaşkanlığının uygun 

gördüğü kadro ihdası ve izni 

uygun görülen ünvan bilgileri 

Başkanlığımıza bildirilir. 

Talep uygun 

görüldü mü? 
Evet Hayır 

İlgili birimlere personel 

taleplerinin Cumhurbaşkanlığı 

tarafından karşılanmadığı 

bildirilir. 

 

Süreç Sonlanır. 

 

Kullanım izni verilen kadrolar için ilan metni hazırlanır. 

Başkanlığımız tarafından birimlerden toplanan personel talepleri kadro ihdası 

ve kullanım izni için Cumhurbaşkanlığına gönderilir. 

 

İdari Personel Şube Müdürlüğü tarafında kadro ihdası ve 

kullanım izni alınan ünvanlar Personel Bilgi Sistemine 

işlenir. 
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Rektör  

 

İdari Personel 

Şube Müdürü 
 

 

Adaylar  

 Atama 

Komisyonu 

(Rektör 

Yardımcısı, Genel 

Sekreter, Personel 

Daire Başkanı, 

Hukuk Müşaviri, 

İdari Personel 

Şube Müdürü) 

 

 Atama 

Komisyonu 

(Rektör 

Yardımcısı, Genel 

Sekreter, Personel 

Daire Başkanı, 

Hukuk Müşaviri, 

İdari Personel 

Şube Müdürü) 

 

 

Personel Daire 

Başkanı 
 

 

Personel Daire 

Başkanı 
 

Hazırlanan ilan metni belirlenen tarihlerde yayımlanmak üzere Resmi 

Gazete,  Basın İlan Kurumuna gönderilir. Ayrıca Kamu E-Uygulama 

Sisteminde de yayımlanmak üzere Kamu E-Uygulama Sistemine giriş 

yapılır.  

İlan metninde belirtilen şartları sağlayan adaylar ilanın yayımlandığı 

tarihten itibaren 15 gün içinde kariyer kapısına e-Devlet üzerinden 

giriş yaparak başvurularını tamamlar. 

Başvurularını tamamlayan adayların evrakları Atama Komisyonu 

tarafından incelenir. 

Atamaya hak kazanan adaylardan belirlenen süre içinde atanmasına 

esas belgeler istenir. 

Başvuru 

uygun mu? Evet Hayır 

Adayların e-Devlet 

üzerinden başvuru 

yapmasını sağlamak 

üzere Kariyer Kapısına 

giriş yapılır. 

 

KPSS puanı esas alınarak 

yapılan alımda şartları sağlayan 

ve sağlamayan adaylar 

belirlenerek kariyer kapısı ve 

Üniversitemiz Personel Daire 

Başkanlığı web sayfasında 

yayımlanır. 
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Genel Sekreter 

7315 Sayılı 

Güvenlik 

Soruşturması 

ve Arşiv 

Araştırası 

Kanunu 

 Atama 

Komisyonu 

(Rektör 

Yardımcısı, Genel 

Sekreter, Personel 

Daire Başkanı, 

Hukuk Müşaviri, 

İdari Personel 

Şube Müdürü) 

 

                                                            Atama 

Komisyonu 

(Rektör 

Yardımcısı, Genel 

Sekreter, Personel 

Daire Başkanı, 

Hukuk Müşaviri, 

İdari Personel 

Şube Müdürü 

 

 

Rektör 

 
 

 

Rektör  

 

 

 Rektör  

 

Kişi  

Emniyet Müdürlüğünden gelen arşiv araştırmaları Atama 

Komisyonu tarafından incelenir. 

Arşiv araştırması 

olumlu mu? Evet Hayır 

Atanmaya hak kazanan adayın 

atama kararnamesi onaya sunulur. 

Atama yapılmaz ilgiliye tebliğ 

edilerek bir sonraki aday için 

Başkanlığımız web sayfasında ilan 

metni yayımlanır. 

Süreç sonlandırılır. 

Ataması yapılan personele tebliğ edilir ve tebliğ tarihinden sonra 

belirtilen süre içirişinde göreve başlamak üzere Başkanlığımıza 

gelmesi istenir. 

Belirtilen sürede 

göreve başladı 

mı? 

Evet Hayır 

Atanmaya hak kazanan adayların arşiv araştırması 

için Emniyet Müdürlüğüne yazı yazılır. 

 

Ataması yapılan personelin kararnamesi ilgili 

birimlere gönderilerek işe giriş bildirgesi ve 

göreve başlama tarihi istenir. 
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İlgi Akademik ve 

İdari Birim 

Amirleri ve İdari 

Personel Şube 

Müdürü 

 

 

İdari Personel 

Şube Müdürü 
 

 

 

 
 

        Hazırlayan                                           Kontrol Eden 

Kamil UZ                                          Aydan TÜMAY 

 

Onaylayan 

Mustafa KARAYILAN 

      Bilgisayar İşl. Şef  Personel Daire Başkanı 

 

Göreve başlayan adayın YÖKSİS ve Personel Bilgi Sistemine 

girişi yapılarak personele özlük dosyası açılır. 

 

Süreç sonlandırılır. 

İlgili birimler tarafından 

işe giriş bildirgesi ve 

göreve başlama tarihi 

Başkanlığımıza bildirilir. 

Göreve başlamayanın yerine 

bir sonraki aday için 

Başkanlığımız web sayfasında 

ilan metni yayımlanır. 

Süreç sonlandırılır. 

 

 


