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	T.C.

MERSİN ÜNİVERSİTESİ
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
VEKALET ÜCRETİ  ÖDEME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI ŞEMASI
	



	İŞ AKIŞININ AMACI
	Personel Vekalet Ücreti Ödeme  İşlemleri İş Akışı

	İŞ AKIŞI SORUMLUSU
	Tahakkuk Şube Müdürü

	İLGİLİ SÜREÇ
	Destek Hizmetleri  Süreci

	İLGİLİ ALT SÜREÇ
	Personel işleri  Alt Süreci

	İLGİLİ DETAY SÜREÇ
	Tahakkuk İşlemleri Detay Süreci 


	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	Sorumlu
	Mevzuat / Doküman
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	-İlgili Birim

-Tahakkuk Şube Müdürü
	- 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 
-Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik / EBYS

	
	-İlgili Birim

-Tahakkuk Şube Müdürü
	- 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

-Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik -EBYS

	
	Mutemet

 
	- 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

-Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik -   -KBS

	
	Mutemet

Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi 
	- 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

-Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik --KBS

	
	Mutemet

Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi
	- 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

-Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik -- MYS

	
	-Mutemet
	- 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

-Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik -- e posta

	
	Mutemet
	- 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

-Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik - EBYS
-MYS

	
	SGDB personeli
	- 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

-Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik --MYS




	Hazırlayan


	Onaylayan


	Serfiraz BARUT

Tahakkuk Şube Müdürü
	Mustafa KARAYILAN

Personel Daire Başkanı V.


- Başkanlığımızda 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 86. maddesi uyarınca vekalet ücreti alacak personel listeleri İdari Personel Şube Müdürlüğü tarafından hazırlanır Tahakkuk Şube Müdürlüğüne ödenmek üzere gönderilir.





-Vekil olarak görev yapan personelin görev yaptığı birim tarafından personelin belirtilen zaman aralıklarında izin rapor durumunu belirtilen yazı EBYS ortamında Müdürlüğümüze bildirilir.








-Gelen yazıda belirtilen izin ve rapor süreleri KBS Sistemine işlenerek bordro hesaplaması yapılarak onaya gönderilir











-Bordrolar onaylanması için Gerçekleştirme Görevlisine ve Harcama Yetkilisine gönderilir.








İlişkilendirilen Harcama için önce Ödeme Talebi oluşturulur, sonra ödemeye ilişkin belgeler sisteme yüklenerek Ödeme Emri Belgesi oluşturulur. Ödeme Emri oluşturulan Harcama, Gerçekleştirme Görevlisinin onayı ve Harcama Yetkisinin e-imzası ile muhasebeye gönderilir.








Ödeme bilgilerini içeren banka bilgileri bankanın mail adresine gönderilir.











Tüm bu süreçte oluşan evrak arşivlenir.








SGDB’ nın onayı ile ödeme süreci  tamamlanır. 
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