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MERSİN ÜNİVERSİTESİ
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
DAYANIKLI TAŞINIRIN ZİMMETE VERİLMESİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI ŞEMASI
	



	İŞ AKIŞININ AMACI
	Dayanıklı Taşınırın Zimmete Verilmesi  İşlemleri İş Akışı

	İŞ AKIŞI SORUMLUSU
	Taşınır Kontrol Yetkilisi

	İLGİLİ SÜREÇ
	Destek Hizmetleri  Süreci

	İLGİLİ ALT SÜREÇ
	Personel işleri  Alt Süreci

	İLGİLİ DETAY SÜREÇ
	Taşınır İşlemleri Detay Süreci 


	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	Sorumlu
	Mevzuat / Doküman
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	( 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu ( 5018 sayılı Kanun  Taşınır Mal Yönetmeliği ( Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik ( 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu/EBYS
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	Hazırlayan


	Onaylayan


	Serfiraz BARUT

Tahakkuk Şube Müdürü
	Mustafa KARAYILAN

Personel Daire Başkanı V


Personel Daire Başkanlığı Şube Müdürlükleri Personel Daire Başkanından ihtiyaç olan malzemeler için talepte bulunur.





İhtiyacın gerekliliği ve uygunluğu daire başkanı tarafından değerlendirilir.





İstekte bulunulan malzemeler depoda mevcut mu?





    Evet 





Hayır





Kurum içi Diğer Harcama Birimlerinde talep edilen malın olması durumunda kurum içi tedarik edilir. Kurum içinde yoksa Yöneticilerin onayı alınarak malzeme temininin Satın alma iş akış süreci başlatılır.








Talepte bulunulan malzemeler tedarikten sonra(veya depodan)ilgili birim veya kişiye teslim edilir.





Taşınır Kayıt Yetkilisi istekte bulunulan malzemeleri kişi ise kişiye , birim ise(ortak Alan) birimi seçerek sistem üzerinden zimmet fişi oluşturur. Oluşturulan zimmet fişi 2 adet çıktı alınarak 1 adedi kişiye verilir, diğer adedi ıslak imzalı olarak zimmet dosyasına takılır.
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