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	T.C.

MERSİN ÜNİVERSİTESİ
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
EK MAHİYETTE KESENEK GÖNDERME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI ŞEMASI
	



	İŞ AKIŞININ AMACI
	Personel Kesenek Gönderme İşlemleri İş Akışı

	İŞ AKIŞI SORUMLUSU
	Tahakkuk Şube Müdürü

	İLGİLİ SÜREÇ
	Destek Hizmetleri  Süreci

	İLGİLİ ALT SÜREÇ
	Personel işleri  Alt Süreci

	İLGİLİ DETAY SÜREÇ
	Tahakkuk İşlemleri Detay Süreci 


	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	Sorumlu
	Mevzuat / Doküman

	[image: image1.png]
	Tahakkuk Şube Müdürü
	-5434 sayılı Türkiye Cumhuriyeti Emekli Sandığı Kanunu
-5510 sayılı Sosyal Sigortalar Ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu
-Sosyal Sigorta İşlemleri Yönetmeliği
-Sosyal Güvenlik Kurumu Genelgeleri 
-5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu
-Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik /KBS- EMSAN- Text Dosyası

	
	Mutemet
	-5434 sayılı Türkiye Cumhuriyeti Emekli Sandığı Kanunu

-5510 sayılı Sosyal Sigortalar Ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu

-Sosyal Sigorta İşlemleri Yönetmeliği

-Sosyal Güvenlik Kurumu Genelgeleri 

-5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu

-Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik /- SGK/Kesenek Bilgi Sistemi



	


	Mutemet
	-5434 sayılı Türkiye Cumhuriyeti Emekli Sandığı Kanunu

-5510 sayılı Sosyal Sigortalar Ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu

-Sosyal Sigorta İşlemleri Yönetmeliği

-Sosyal Güvenlik Kurumu Genelgeleri 

-5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu

-Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik /- SGK/Kesenek Bilgi Sistemi- Ödeme Emri Belgesi- Text Dosyası

	
	Mutemet

	-5434 sayılı Türkiye Cumhuriyeti Emekli Sandığı Kanunu

-5510 sayılı Sosyal Sigortalar Ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu

-Sosyal Sigorta İşlemleri Yönetmeliği

-Sosyal Güvenlik Kurumu Genelgeleri 

-5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu -Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik /- SGK/Kesenek Bilgi Sistemi



	
	Mutemet

Gerçekleştirme Görevlisi


	-5434 sayılı Türkiye Cumhuriyeti Emekli Sandığı Kanunu

-5510 sayılı Sosyal Sigortalar Ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu

-Sosyal Sigorta İşlemleri Yönetmeliği

-Sosyal Güvenlik Kurumu Genelgeleri 

-5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu

-Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik /- SGK/Kesenek Bilgi Sistemi- Aylık Kesenek Bildirimi- Kesenek Detay Bilgileri

	
	Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi
	-5434 sayılı Türkiye Cumhuriyeti Emekli Sandığı Kanunu

-5510 sayılı Sosyal Sigortalar Ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu

-Sosyal Sigorta İşlemleri Yönetmeliği

-Sosyal Güvenlik Kurumu Genelgeleri 

-5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu

-Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik /EBYS-Belgeler


	Hazırlayan


	Onaylayan


	Serfiraz BARUT

Tahakkuk Şube Müdürü
	Mustafa KARAYILAN

Personel Daire Başkanı V.





Personele ait ücretler ve primlerin hesaplanarak ödenmesi işlemi tamamlanır








Ödemelerin yapıldığı günden itibaren 10 gün içerisinde, (her ek bordro için ayrı ayrı) Ödeme Emri Belgesindeki ve Bordrodaki kesenek ve kurum karşılıkları tutarı SGK Kesenek Bilgi Sistemine yüklenir.





Kesenek bilgi sistemine yüklenen kesenek ve kurum karşılıkları tutar ile ilgili aya ait maaş ödeme emri belgesindeki tutarlar karşılaştırılır. Yüklenen veriler  doğru mu?





    Hayır





Evet











E-SGK Kesenek Bilgi Sistemine kontrol edilen veriler sistem üzerinden SGK’ ya gönderilir.








Her dönem için gönderilen Ek Mahiyette Aylık Kesenek Bildirimi evrakları Gerçekleştirme Görevlisinin ıslak imzasına sunulur.








İmzalanan evraklar, EBYS’ den Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına üst yazı ekinde gönderilir.
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