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	T.C.

MERSİN ÜNİVERSİTESİ
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
DEPO AMBAR SAYIMI  İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI ŞEMASI
	



	İŞ AKIŞININ AMACI
	Depo Ambar Sayımı   İşlemleri İş Akışı

	İŞ AKIŞI SORUMLUSU
	Taşınır Kontrol Yetkilisi

	İLGİLİ SÜREÇ
	Destek Hizmetleri  Süreci

	İLGİLİ ALT SÜREÇ
	Personel işleri  Alt Süreci

	İLGİLİ DETAY SÜREÇ
	Taşınır İşlemleri Detay Süreci 


	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	Sorumlu
	Mevzuat / Doküman
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	-Taşınır Kayıt Yetkilisi

	( 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu ( 5018 sayılı Kanun Taşınır Mal Yönetmeliği ( Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik ( 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu/EBYS
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-Sayım Komisyonu
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	Hazırlayan


	Onaylayan


	Serfiraz BARUT

Tahakkuk Şube Müdürü
	Mustafa KARAYILAN

Personel Daire Başkanı V.


Harcama Yetkilisinin onayı ile Sayım Komisyonu oluşturulur.





Her mali yıl sonunda veya gerekli olan durumlarda depo ve taşınır sayımı yapılır.





Fiili sayım sonuçları ile KBS sisteminde bulunan mevcut ürünlerin taşınır kayıtları karşılaştırılır.





Hesaplar tek tek incelenerek sayım fazlası ve sayım noksanı varsa tespit edilir.





Sayım Fazlası





Sayım Noksanı





Sayım noksanı varsa gerekli işlemler yapılır, giriş tutanağı düzenlenir.








Sayım fazlası giriş tutanağı düzenlenir.





Taşınır sayım tutanağı, taşınır sayım ve döküm cetveli, harcama birimi taşınır yönetim hesabı cetveli, en son kesilen taşınır işlem fişi numarasına ilişkin tutanak hazırlanır.





Evrak Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na 10 gün içinde gönderilir.
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