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	T.C.

MERSİN ÜNİVERSİTESİ
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
ARAZİ TAZMİNATI ÖDEME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI ŞEMASI
	



	İŞ AKIŞININ AMACI
	Personel Arazi Tazminatı Ödeme  İşlemleri İş Akışı

	İŞ AKIŞI SORUMLUSU
	Tahakkuk Şube Müdürü

	İLGİLİ SÜREÇ
	Destek Hizmetleri  Süreci

	İLGİLİ ALT SÜREÇ
	Personel işleri  Alt Süreci

	İLGİLİ DETAY SÜREÇ
	Tahakkuk İşlemleri Detay Süreci 


	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	Sorumlu
	Mevzuat / Doküman
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	Şube Müdürü
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- EBYS

	
	Mutemet
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 -EXCEL

	
	Mutemet

Gerçekleştirme Görevlisi
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	Mutemet

Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi 
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	Harcama Yetkilisi
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- e posta

	
	Mutemet
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	SGDB
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	Hazırlayan


	Onaylayan


	Serfiraz BARUT
Tahakkuk Şube Müdürü
	Mustafa KARAYILAN
Personel Daire Başkanı V.


Teknik Hizmetler Sınıfı kadrosunda (Mühendis, Mimar, Teknisyen, Tekniker) çalışan personele 17.04.2006 Tarih Ve 2006/10344 Bakanlar Kurulu Kararı gereği Arazi Tazminatı ödeme işlemi yapılır. Maaş işlemleri Müdürlüğümüzce yapılan harcama birimlerinde, Arazi Tazminatı ödemesi yapılacak olan personelin puantajları ilgili harcama birimlerince düzenlenip onaylanarak, EBYS üzerinden birimimize gelir.





Puantajların ilgili mevzuata uygunluğu kontrol edilir. Puantaj doğru mu?





    Hayır / 


Kontrol edilen puantajlar yeniden düzenlenmek üzere ilgili birime gönderilir





Evet








Arazi tazminatları puantaj verilerine göre çeşitli ödemeler bordrosunda manuel olarak hesaplanır.








Hazırlanan Çeşitli Ödemeler Bordrosu, Banka Listesi ve İcmal’ in çıktısı alınarak Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin ıslak imzasına gönderilir.








MYSV2 üzerinden; imzalanan Çeşitli Ödemeler Bordrosu, puantaj vb. ödemeye esas tüm belgelerin ekine eklendiği Ödeme Emri Belgesi oluşturularak, ilgili birimin Gerçekleştirme Görevlisinin onayına ve Harcama Yetkilisinin e-imzasına sunulur.











E-imza ile imzalanan ödeme emri belgesi Harcama Yetkilisince muhasebeye MYSV2' den gönderilir.








Ödeme bilgilerini içeren banka bilgileri bankanın mail adresine gönderilir.











Tüm bu süreçte oluşan evrak arşivlenir.








SGDB nın onayı ile ödeme süreci  tamamlanır. 
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