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2 ;SW" & “"‘L“ " Personel oimamalidir.) Personel Daire Baskam iin Sagik isteme;
48| 2 |003020000 |Sirekliisgi Ahm Siireci Sitrekli isgi Aimi el LYWANIASING | Sireki iggi | Daire - - lanin Resmi Gazete yayimlanmasi isin Gumhurbaskanlg! Idari sler Daire GenciEdirlor i iir ve Spor | 2-Tiirkiye is 20 s Giinil 1 Sunuluyor
2 4857 Sayih |§>Ka“.,.,“ Baskanligi Bagkanligina (Hukuk ve Mevzuat Genel MidUrligi) yazilir. Baskanligl Gonel Sekret | Daire Kurumuna;
@ kamu Kurum ve Kuruiusiarng 5-$KUR tarafindan alinan basvurulara dair listeler ilgili mildirlik e"il e eY’: o Bagkanlgina | 3-lamin Resmi
Isg1 Almasinda tarafindan liniversiteye gonderilir ve ilgili listeden Noter huzurunda kura Rektor rrd. 4-Goreve Gazete
Uygulanacak Usul ve Esasiar cekimi yapilarak, agik is sayisinin drt kati kadar belilenen asil ve yedek Rektsr basaladign yayimlanmas igin
e e g biri}n yazilan |Cumhurbaskanhg
6-Sinava girecek asil ve yedek adaylardan ilanda aranan gartlan tagiyip idari fs i 9
lasimadiklarn kntrol etmek (izere belge tesfimi yapmalar! istenir ve an lgler
Uriversitemizin Web izere. SozIU sinava girecek Baskanhgjina
asil va yedek adaylarin listesi elusturulur, (Hukuk ve
7-862Ili sinav sonucu basart! olan asil ve yedek aday listeleri sinav Mevzuat Genel
i . Universitemizin Web MUdiirligi) yazir
saumianir ve ise baslaima siirecl baslatir.
Kanw Kurum ve
Kuruluglannda Pessonet
Gahglinimasina
Dayals Hizmet Almi
Sozesmelols Kapsammnda
aitgtniniakta
Olan Iggilerin Strekli lsq)
Kadrolanna veya Mahalli idare M
Srrketlerinde Iggi Stalusune 1-ise Baslama yazist A,
Gegiiinesine isin 375 Sayil 5-Alle Yardum Biidirimi Formu Sef
o W, Kanun Hikmunde et ; . Sube Miidtrii
& sqi ve Vizeli Isgi Olarak Py I T aramamenin Gegicll 23 ve | Sureklilsi |Personel 3-Aile Durumu Bildirimi Formu Personel i
S . i i Siirekli isgi ve Vizeli lsgi NN Se Tt - N Daire Baskam e (it .
49 % |003000000 |Galisanisgilerin ise Baslamasi, Maas Ozl islemlori : Gegicl 24 uncu veVizeli  |Daire - - - Daire Genel Sekreter Yrd - - 5 s Gunia 5 s Giinii 12 Sunulmuyor
& I N Pl . b
= ve Sosyal Haklara lliskin Odemeleri . Maddeletinin Uygulanmasina || sgi Baskanhgi Bagkanhg:
L | ¥ i Lan Usul ve Esasiar & phant . 9 Gene! Sekreter
4857 Sayil Is Kanunu Rektor Yrd.
Kamu Kuium ve Kuluslarina Rekigr
15t Alinmasinda
Uygulanacak Usul ve E sasiar
Hakkinda Yonetmielik
|
1-Her ayin 1. ve 6. glinlert arasi maas igin gerekli biztiin verilerin
sisleme girilmesi igin (Rapar, izin, icra, nafaka, aile bildirimler,
sosyal haklar, kesintiler, fazla mesaiter, gece calismalari, resmi tatil
{icretleri...) gerekli belgeler.
2-Biri ve tarih arahg segilerek her birimin puantaji ve bordrosu
] Siirekliisgi ve Vizeli Isgi Olarak 5510 Sayih Sosyal s ve blitin bordrofar si excele
2 Flg i I ST N Siirekli Is¢i | Personel . . - Personel Mulemet
o v N
50 2 |903000000 (Galisaniselerin HriAy.Dilzenl Olarak Sure filogi ve Y|zell Isqi Slgyortalaf = Gensl ve Vizeli Daire - - . [puantrve b" nlfshg 'S.I?k imzal MYS programindan iigili Daire Gergeklestime Gareviisi - - 101s Gunii | 10 Is Guni 24 Sunuimuyor
- Yapilan Maas ve Sosyal Haklanna Ozliik istemleri Saghik Sigortasi Kanunu i - muhasebe birimine iletilir_ Baskanhd! Harcama Yetkilisi ? v
& Tlliskin istemler. 5 l 3-En geng ayin 8-9 u arasinda muhasebeye giden dosyalar u d
|tamamlanarak Déner Sermaye Isletme Mitdiirligiine ve Strateji
elislirme Daire Bas banka siirecine getirilir.
4-Cdeme emiri ve belgeleri muhasebe birimi tarafindan |
sonfa “Banka Maasg Listesi” mail olarak is Bankasina
yiiklenir, I
|1-Strateji -
Geligtime
o 5510 Sayil Sosyal 1-Her ayin 8.-11. giinleri arasinda |s Bankasi Kurumsala Daire
< Sirekli is¢i ve Vizell Isgi Olarak Siirekli Isgi ve Vizel Isgi Sigo nalaryve Ger):ZI Silrekli Is¢i |Persanel yiiklenmek Gzere BES listeleri formatina uygun haziedantr. Personel Mutemet Baskanhd .
51 S |s40000000 alisan lscilerin BES (Bireyse! Olarak Galisan |sgilerin BES n 7 ve Vizeli  |Daire - - - |2-Hazirdanan listeler yiikleme yapikdiktan sonra ilgili raportar alinir Daire Gergeklestime Gorewlisi | 2-Hastane - 3 Is Giind 3is Giiniy 24 Sunulmuyor
3 San 'l Y g g | Saghk Sigortasi Kanunu | nan istejes pakis v g 4
% Emeklilik) Islemteri (Bireysel Emeklilik) Islemleri Isgi Baskanitgji ve Strateji G Daire Bas Hastane Déner y g Harcama Yetkilisi Déner
Isletme Mildiiriigine gonderilmek Uzere Ust yazilan yazilir. Sermaye
isletme
| Madiiria
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Bl HIZMETi SUNMAKLA
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. i 1-Her ayin 9-10-11 tarih araliginda her bir Gdeme grubunun maas
8 Stireki Isgi ve Vizel Isgi Olarak e g,'l:n‘az:el:: : Zz:nasl:: W Sosyal |sorexaiser [Personet i"jf:;'ifa'ﬁ?kas"‘a (aniagmal banka ) istenilen formatta hazifanie | - g e o) Mutemet
g sanls ey b B ~ 8 3 . e ) N
21§ [feroioen [eleaniaclara Maag Banka Maas Barka Listelorinin | Sagik Sigortass Kanunu (¥ Jeeli  foaee 2- Mailatlan her birimin kodlar ve tutarken barka istelerinden ve | Do | Gergeklestime Gouadisi 3lsGinl | 3lg Gind u Sunuimuyor
& Hazirlanmasi 5o B 9 Gdeme emri belgesinden kontrol edilerek kayda altir. Banka v 9 m .
aranip biljilendirilir ve tevitlesilir.
1- Her ayin 12-43-14 tarih § oayindii
L s agihir. Dizeltme be maas dé inde giri yen ve
% Sdrekli i_sqi ve Vizeli isgi Olarak leja':‘k: ggh::ilzei‘llelr?gl ?1: nas:ry::;s(;):x:: Sirekii i§<;i Persanel birimlerden puantaj dénemi sonrasinda génderilen izin ve raporiar | Personel Mutemet
53 % 840000000 |Catsan isgilerin Maas Diizeltme g %6 'gv N ve Vizeli Daire - - - |girlir. {isten gikariima, Istifa, iicretsiz izin, &lim halinde vb.) Daire Gergeklestime Géreviisi - - 4 s Giinii 24 Sunulmuyor
& B Lo, q Maas Diizeltme Saghk Sigartas) Kanunu | " L ' Lt A - " N . 7 el v
5 ordrolannin Haziflanmasi Bordrolarinn Hazifanmast Isgi Baskaniigt 2-Her ayin 16. giininde o ay igin bordro dénemi kapatilmak iizere, | Baskanhg Harcama Yetkilisi
duizehs gerekli raporiar alinir ve imza
yelkililerince i ilgili birimlere il
o 1- Her aym 17. giinlinden - 23, gline kadar SGK Bildirimi e-SGK
T i e e Siirekli Isgi ve Vizefi lsci sistemi iizerinden yapilarak ilgiti raporlar alimr.
§ 2‘;:2'::?::;";:?1'? GOuI?/:;k Olarak Galsan i§qi|en’n ?1:":1:!::;56():::: Sorekli i§qi Personel 2- Hastane galisanlan igin MYS Muhasebe islem Fisi kesilerek SGK| Personel G Klesti Gorevisi
54 2 |840000000 y - P ¥ o poiet . |Sosyat Giivenlik Kurumu 5 N ve Vizeli Daire - - - |sayfasindan alinan raportar ile birlikte Déner Sermaye Istetme Daire ergeklestime orovisy - - 3 Is Ginil 24 Sunulmuyor
=) Kurumu (SGK) P ity Saghk Sigortasi Kanunu |; . N g, ) o v . Harcama Yetkilisi ¥
= Islemferi (SGK) Pirim Isgi Baskanlig Midiirligtine génderilir. Baskanhg
N il i Islemleri 3-Persone! Daire Bagkanhgi ve SKS calisanlan igin iigili raporiar
Strateli Gelistirme Daire Baskanti:ina sonderilir.
1-Emeklilik zamary gelen personelin kontrolleri yapilir eviaklan
istenir.
oy | S o et 5510 Sayih Sosyat I 2-Emeklilik Dilekgesi ahmir.,
[ {irekli [sqi ve : i - : T
i 5 ) BACIOO0A0 ive Vizel lsgi Olarak ;Il:;ll lcs::.:;:/llszﬁ:leﬁ? Sigonalar ve Genel f:(zl;hellf 9l ;::rs:nel _ . N 3-SGK kurumundan emekli olur belgesi istenir. Pt[a)rs_onel Gergeklestime Goreviisi 5ls G
. 3 - 2rin Emehlie [slamieri I l;\eii.uk l'Ile;'A'e: Saatk Sigortast Kanunu |; Baskanigr 4-Barkotlu SGK hizmet diskiim belgesi istenir. Ba ::el . Harcama Yetkilisi - h 7 Gling 20 Sunulmuyor
= B ¥ i g 5-Dilekgeye istinaden Olur alinr. Pramigl
| 6-Odeme evraklan ve emeklilik
= = = — = = === e 0 ==tk biitiin b bankaya akianhir _
et ve Vizeli isci Olaiak . 1-Personelin ise baslama Oluru
a8 | Galigan i ~i|e;|in Sos Ql Giventik Perscnelin Sosyal Giivenlik 4857 Sayil Is Kanunu ve Siirekliisci |Personel 2-Personelin yerlesim yeri ve dijer adres belgesi Personel
56 S 903010000 | Kurumu ('Sé"éK) Oton)::s - Kurumuna lse Girisinin 5510 Sayih Sosyal s Vizelivw Daire N N . |3-Personelin Nitfus Ciizdan fotokepisi Daire Yetkili M 10ls giing | 10 Is Gani
3 ISislemirK;e P Baslamayislemleri ®ir intemet Oaminda Sigortalar ve Genel isci Baskaniial 4- Erkek personel igin askeriik durumunu gésterir beige Baskanl emur ° " ¥ gunu ' Gunt 10 Sunulmuyor
1) Giin Once) ¥ 7 v Yapiimast Saghk Sigortas Kanunu # i 9 5-Hizmet Belgesi (Daha énce sigortali olarak gahsanlar) askanigl
| - 6-Ise Giris Bildiryesi
Gesitli Nedenlerte isten r . e
o Siirekli isgi ve Vizeli Isgi Olarak Ayrilan 4857 Sayili ls Kanunuve [ oo ; Persor]elln ashere sevk Olury, istfa \{b._peder_lls{ﬁ_e ayrian
8 Calisan isgilerin Sosyal Giventik Personelin Sosyal Gilvenlik 5510 Sayih Sosyal | curekdilggi |Personel persanelin isten aynima olury, personelin lioretsiz izin oluru, Rersonct ) )
57 g 903060000 Wourumu OF i inde isten | Kur internet Sigortalar ve Genel ve Vizeli Daire - - p 1 8liim raporu Daire Yetkili Memur - - 1015 Giinii | 10 Is GiinG 30 Sunulmuyor
> Ayrila Islemleri (10 Gun Iginde) Ortaminda Isten Aynhisinin {Saglik Sigortas Kanunu Isci Bagkarhgy 2-Emeki olan porsonelin emekik belgesi Bakaniigr
Yapilmasi 3-Isten aynhs bildirgesi
P T o 1- Her ayin ilk 5 giinii Galisma Genel Midiirigiine Is¢i saylari st
o Sirekl isgi ve Vizeli iggi Olarak g‘l‘;fak: gg;:m‘;;‘l'e':g' 4857 Sayih s Kanuve o e oo yaziyla bitdirilr. Personel 1-Galisma Genel
B Catisan isgilerin Maas ve Sosyal i H 5510 Sayill Sosyat g h 2-Her ayin ilk haftasi ISKUR'a isgi sayilan ist yaziyt bildirilir. N i ' v .
S san I $ _ N $ . e
o8 > 74000600 Haklarina lliskin Aylk Bazda Yapilan #EI:: :\elioéﬁld’;ﬂ\:::lgi Sigortalar ve Genel ;’: iV|zeIx 3:::3”" g 3-Gilinliik vizite onay ekranindan raporlar kontro! edilir, onaylanir ve B. D::rel N Yelklii Memuriar ;AQ('I(urlugu 51y Gonit § 5 Gund 24 Sunulmuyor
) Gesitli Istemter Clisitli |sylemler P Saghk Sigortasi Kanunu i i ¢ikts alinir, askanigl Tiur
ER 4-Her giin icra yazilan olurlar ve genel yazigmalar cevaplandinhir.
1-Giyecek yard: iliskin {yazlk
ve kisiik alarak yilda iki defa)
2-Personel Daire Bagkantidi (Strateji Gelistirme Daire Baskanlig
tarafindan talep edilen) Faaliyet Raporunu hazinamak (Ocak
) ) Sireii isgi ve Vizeli isgi ayinda yilia 1 defa)
o Siirekli isci ve Vizeli Is¢i Olarak Olarak (,‘:ahsani fern ) Stirekliisci |Personel 3- Personel Daire Baskanligy Performans programini haziamak Persanet
50 I 840000000 Galisan Isgilerin Maas ve Sosyal Maas ve Sos alﬁaklarma 4857 Sayih Is Kanunu ve ve Vizeliw Daire . (Ocak-Haziran 2 defa) Dai Yetkili M fa 60 is Giinil Is Gi
3 Haklanna lliskin Yillk Bazda Yapilan liskin Yllik By da Yapil TiS Stzlesmesi s Baskanla 4-Personel Daire Baskanhgi Bilgesini hazirlamak (Hairan ayinda Fre B N - - 5 Glinit | 60 |5 Gondl 24 Sunumuyor
= Gesill islemler is| |ir‘1”|I| Iaz a Yapilan sci agkanhgi yilda 1 defa) Bagkanhg
Cesil Islemier 5-Egjitim-Ogretim ddenegini hazifamak (Eyliil Ayinda yilda 1 defa)
6-lkramiye ddenegini hazidamak (Ocak-Temmuz (TiS)) ayinda
yikda 2 defa)
7-Tediye &d ini hazirl k (k ile
yilda 4 defa)
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