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1- SATINALMA KAVRAMI VE HUKUKI @i
DAYANAKLARI @

SATINALMA KAVRAMI

Kamu hizmetlerinin aksatmadan surdurilebilmesi Idarelerin
Intiyac duydugu mal, hizmet ve yapim islerinin piyasadan
temin edilme surecidir.

HUKUKI DAYANK
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu (Aimin Nasil Yapilacag)

e Kamu kurumlarinin mal, hizmet veya yapim isi alirken uymak

zorunda oldugu usul ve esaslan belirler. Kamuda
satinalmanin "nasil ilan edilecegini, kimlerin katilabilecegini
ve kime Ihale edilecegini” bu kanun soyler.

Temel llkeler (Madde 5): Idareler, ihalelerde; saydamug,
rekabeti, esit muameleyi, guvenirligi, gizlligi, kamuoyu
denetimini, ihtiyaclarn uygun sartlarla ve zamaninda
karsilanmasini  ve  kaynaklann  verimli  kullanilmasini
saglamakla sorumludur.

Alm Usulleri: Acik ihale, belli istekliler arasinda ihale ve
pazarlk usuludur. Ayrica ktcuk olcekli alimlar icin Dogrudan
Temin (Madde 22) usulti de bu kanunda yer alrr.

4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu (Sézlesme Siireci) ve Mal
Aum Ihaleleri Uygulama Yonetmeligi

Alm vyapilip ekonomik acidan en avantaji teklif secildikten sonra, malin
teslimini, muayene va kabul islemlerini, kamu kurumu ile satici (ydklenici)
arasinda imzalanacak sozlesmenin hukuki sinirlarini cizer.

5018 Sayii Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama
Belgeleri Yonetmeligi (Odeme Ekleri ve Odenegin Dayanag)

Bu kanun; satinalma slrecindeki aktorleri belirler: Harcama Yetkilisi (alimi
onaylayan midir/baskan), Gerceklestirme Gorevlisi (piyasa arastrmasi yapan,
evraki hazirlayan personel) ve Muhasebe Yetkilisi (parayr ddeyen sayman).



SATINALMA TURLERI
4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 18. maddesi Uygulanacak ihale

usulleri

jhale:Bu Kanunda yazlli usul ve sartlarla mal veya hizmet alimlarn ile
yapim islerinin istekliler arasindan secilecek birisi Uzerine birakildigini
gOsteren ve ihale yetkilisinin onayini muteakip sdzlesmenin
imzalanmasi ile tamamlanan islemleri,

Madde 18- Idarelerce mal veya hizmet almlan ile yapm islerinin
Ihalelerinde asagidaki usullerden birt uygulanir

a) Acik ihale usult.

b) Belli istekliler arasinda ihale usult.

c) Pazarlk usull

22. maddesi Dogrudan Temin: Bu Kanunda belirtilen hallerde
ihtiyaclarin, idare tarafindan davet edilen isteklilerle teknik sartlarin ve
fiyatin gorusulerek dogrudan temin edilebildigi usulu,

a) Ihtiyacin sadece gercek veya tlzel tek kisi tarafindan
karsilanabilecedinin tespit edilmesi.

b) Sadece gercek veya tiizel tek kisinin ihtiyac ile ilgili 6zel bir hakka
sahip olmasi.

c) Mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve
standardizasyonun saglanmasi icin zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asil
sozlesmeye dayall olarak duzenlenecek ve toplam sureleri uc yil
gecmeyecek sozlesmelerle ik alim yapilan gercek veya tuzel kisiden
alinmasi.

o 2- SATINALMA TURLERI o

d) BlyUksehir belediyesi sinirlar dahilinde bulunan idarelerin onbes milyar, diger
Idarelerin besmilyar Turk Lirasini asmayan ihtiyaclari ile temsil agirlama faaliyetler
kapsaminda yapilacak konaklama, seyahat ve iaseye iliskin alimlar.

e) Idarelerin ihtiyacina uygun tasinmaz mal alimi veya kiralanmasi.

f) (Degisik: 20/11/2008-5812/8 md.) Ozelliginden ve belli stire icinde kullanilma
zorunlulugundan dolayi stoklanmasi ekonomik olmayan veya acil durumlarda
kullanilacak olan ilag, asl, serum, anti-serum, kan ve kan urunleri ile ortez, protez
gibi uygulama esnasinda hastaya gore belirlenebilen ve hastaya ozgu tibbi sarf
malzemeleri, test ve tetkik sarf malzemeleri alimlar.

3 maddesi istisnalar

Bu Kanun kapsamina giren kuruluslarn; Deviet Malzeme Ofisi Ana Statusunde yer
alan mal ve hizmetler icin Devlet Malzeme Ofisi Genel Mudurlugunden yapacaklar
alimlar Ceza ve ihalelerden yasaklama hukumleri haric bu Kanuna tabi degildir.

Kamu Ihale Genel Tebliginin Idarelerin kendilerine bagli déner sermayelerden
yapacaklan alimlar baslikl 3.3 maddesinde “ Idareler kendi biinyelerinde
kurulmus birimleri niteliginde bulunan ve ayri bir tuzelkisilige sahip olmayan doner
sermaye isletmelerinden, bu isletmelerin faaliyet konulari ile siniri olmak
kaydiyla, Urettikleri mal ve hizmetleri 4734 sayili Kanunla dngorulen ihale
usullerine tabi olmadan temin edebileceklerdir.”



ACIK IHALE USULU

e Kanundaki en sade tanimiyla: "Butun isteklilerin teklif verebildigi
usuldur.”

 Bu yontemde, idarenin belirledigi genel ve dzel sartlar (teknik ve mali

yeterlilik kriterlerini) tasiyan yerli veya yabanci her firma inaleye

ozgurce katilabilir ve teklif sunabilir. Kamuda gizli kapakli alimlarin
onune gecmek, seffafligi ve maksimum rekabeti saglamak icin

kurgulanmis en guvenli yoldur.

BELLI ISTEKLILER ARASINDA IHALE USULU

 Belli istekliler arasinda ihale usulu, yapilacak on yeterlik

degerlendirmesi sonucunda idarece davet edilen isteklilerin teklif

verebildigi usuldur.
e Bu usull ackk ihaleden ayiran en temel fark, surecin iki asamall

olmasidir. Ack inalede her firma dogrudan fiyat teklifi verebilirken;

belli istekliler usulunde idare oncelikle firmalarin uzmanlgin,

tecriibesini ve mali gliclinii test eder. Yeterli bulunan firmalari (yani
"oelli istekliler”) ikinci asamaya davet ederek onlardan fiyat teklifi alr.

e Bu Usulun Sagladigi Avantaj Nedir?

e BUyUk bir metro hatti yapimi, nukleer santral parcasi alimi veya cok
karmasik bir yazilim entegrasyonu projesi dusundugumuzde; inaleyi
sadece "en ucuz fiyati verdi" diye isten hic anlamayan yetersiz bir

firmanin almasi kamu hizmetini tamamen kilitleyebilir.
Belli istekliler usuld, idareye projenin basinda "Once kaliteni ve

gucunu ispat et, sonra seninle fiyat yanstiralm' deme lUksUnu sunarak

kamunun riskini minimize eder.

W 3- IHALE USULLERI .

PAZARLIK USULU

Pazarlk Usulll, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu’nun 21. maddesinde diizenlenen, kural olarak
Istisnai durumlarda basvurulmasi gereken ve idarenin inale surecinde firmalarla fiyat/teknik
sartlar Uzerinden goriisme (pazarlk) yapabildigi bir ihale yontemidir.
|stisnai bir usuldr.

Su hallerde yapilabilir
a) Acik ihale usulll veya belli istekliler arasinda ihale usulli ile yapilan ihale sonucunda teklif
clikmamasi.

b) Dodal afetler, salgin hastaliklar, can veya mal kaybi tehlikesi gibi ani ve beklenmeyen veya
yapim teknigi acisindan ozellik arz eden veya yapi veya can ve mal guvenliginin saglanmasi
acisindan ivedilikle yapilmasi gerekliligi idarece belirlenen hallerde veyahut idare tarafindan
onceden ongorulemeyen olaylarin ortaya cikmasi tzerine ihalenin ivedi olarak yapilmasinin
zorunlu olmasi.

c) Savunma ve guivenlikle ilgili 6zel durumlarin ortaya cikmasi Uzerine ihalenin ivedi olarak
yapilmasinin zorunlu olmasi.

d) Inalenin, arastirma ve gelistirme slirecine intiyac gosteren ve seri Uretime konu olmayan
nitelikte olmasi.

e) lhale konusu mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin 6zgiin nitelikte ve karmasik olmasi
nedeniyle teknik ve mali 6zelliklerinin gerekli olan netlikte belilenememesi.

f) (Ek: 30/7/2003-4964/14 md.) Idarelerin yaklasik maliyeti ellimilyar Turk Lirasina kadar olan
mamul mal, malzeme veya hizmet alimlari.

Bu Usulun Sagladigi Avantaj Nedir”?

e llan Zorunlulugu Olmayabilir: Bazi pazarlk tlrlerinde idare piyasaya acik ilan vermek
zorunda degildir. Dogrudan belirledigi en az 3 firmayi davet ederek ihaleyi yapabilir.

o Fiyat Pazarl@i Yapilr: Diger ihale usullerinde firmalarin verdigi ilk teklif zarflan acilr ve en
ucuz olan kazanir (pazarlk yasaktrr). Pazarlik usullinde ise stirec iki asamalidrr. Ik fiyat
teklifleri alindiktan sonra firmalardan "son yazili fiyat teklifleri" (indirimli teklifleri) istenir.

e Hizlidrr: llan ve blrokratik bekleme sireleri cok kisa veya sifir oldugu icin kamunun acil
intiyaclan gunlerce beklemeden, hizlica cozulur.



DMO ALIMLARI

4734 Sayili Kamu ihale Kanununun 3. Maddesinin e bendinin;

“Bu Kanun kapsamina giren kuruluslarnn; Devlet Malzeme Ofisi Ana
Statusunde yer alan mal ve hizmetler icin Devlet Malzeme Ofisi Genel
MUdUrligunden yapacaklarn almlar Ceza ve Ihalelerden yasaklama
huktmleri haric bu Kanuna tabi degildir” hukmu kapsaminda alim yapilrr.

4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 3/e maddesi, kamu kurumlarinin kendi
aralarindaki veya belirli kamu kuruluslanndan (DMO, Isyurtlar, Meslek
Liseleri vb.) yapacaklarn alimlari inale usullerinden istisna tutan maddedir.
Kamu kurumlarinin Devlet Malzeme Ofisi (DMQ) Uzerinden yaptdr tim
tasit, mobilya, kirtasiye, teknoloji ve akaryakit gibi alimlar bu maddeye
dayanrr. Bu kapsamda DMOdan satinalma yaparken izlenen surec,
normal inale sureclerine gore cok daha hizli ve pratiktir.

DMO ALIM TURLERI

o Katalog Uriinleri ile Tedarik: En yaygn alim trtidr. Kamu kurumlari
bu kataloga girerek tipki bir e-ticaret sitesinden alisveris yapar gibi
dogrudan siparis verirler.

e Stok Uriinleri ile Tedarik:Kamu kurumlari talep ettiginde, triinler
dogrudan DMO stoklarindan teslim edilir.

o Miteferrik (Ozel) Tedarik: alzeme DMO ana statlisline uygunsa,
piyasadan kurumun talebine 6zel olarak (ihale, teklif toplama vb.
usullerle) temin edilir.

ai 4- |STISNA ALIMLARI

DMO'dan istisna (3/e) Kapsaminda Aum Siireci
Ihtiyacin Belirlenmesi ve Uriin Kodunun Tespiti
Odenek Kontrol{i

Avans/Kredi Acilmasi

Onay Belgesi ve Harcama Talimati

DMO Hesabina Transfer

DMO Sisteminden Siparisin Gecilmesi

Malin Teslimi ve Muayene Kabul

Kredi Mahsubu ve Dosyanin Kapatilmasi

IDARELERIN KENDI DONER SERMAYELERINDEN
YAPACAKLARI ALIMLAR

Kamu lhale Genel Tebliginin Idarelerin kendilerine bagli déner sermayelerden
yapacaklari aimlar baslkl 3.3 maddesinde

“Idareler kendi biinyelerinde kurulmus birimleri niteliginde bulunan ve ayr bir
tuzelkisilige sahip olmayan doner sermaye isletmelerinden, bu isletmelerin faaliyet
konular ile sinirl olmak kaydiyla, Urettikleri mal ve hizmetleri 4734 sayili Kanunla
ongorulen ihale usullerine tabl olmadan temin edebileceklerdir.” hukmu
kapsaminda yapilan satinalmar bu kapsamda yapillrr.

e Universitemizde Mersin Universitesi Kozmetik Temizlk ve Kimyasal Urlinler
Uretimi Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Uizerinden kozmetik ve temizlik
urtnleri uretimi, Teknik Bilimler Meslek Yuksekokulunda mobilya Grtnleri uretimi
gerceklestirilmekte olup soOz konusu urunlerin teminini kanunun istisna
kapsaminda yapabilirler.



4734 SAVILIKAMU |
ESIK DEGERLER

HALE KANUNUNDA GEGEN _
ve. PARASALLIMITLERIN

BiR ONCEKIDONEMILEKARSILASTIRMALIDEGERLERINEILISKINTABLO

01/02/2025 - 31/01/2026

DONEMi DEGERI

01/02/2026- 31/01/2027

DONEMi DEGERI

ESIK DEGERLER (TL)

Madde : 4734 / 8"Esik Degerler”
8/a 14.673.866| Mal / Hizmet Alimlari - Genel Biitceli idareler 18.734.12
8/b 24.456.512| Mmal / Hizmet Alimlari - Diger idareler 4
8/c 538.046.863 yapim isleri 686.223.629
8
‘ PARASAL LIMITLER (TL) ‘
Madde : 4734 / 3 (gyistisnalar” (TicariveSinai Faaliyette Bulunan Idarelerin Istisna Limiti)
| 122.748.129 156.712.536
Madde : 4734 / 13(bYihale ilan Streleri ve Kurallar”
1.600.881 2.043.844
3.201.926 4.087.898
26.684.211 34.067.732
Madde : 4734 / 21 (fy'Pazarlik Usuli” Mamul Mal, Malzeme ve Hizmet Alimlari
2.668.214 3.406.508
Madde : 4734 / 22(dyDogrudan Temin”  Biiyiiksehir Belediye Siniri dahilinde Bulunan idareler - Digeridareler
B.S.B.Sininnda olan idare:  800.36 B.S.B. Sinirinda olan idare : 1.021.827
Diger idareler 6 Diger idareler 340.391
Madde : 4734 / 53(j)*Kamu ihale u6rér'r§u1’
1-53() /1 - KurumPayi(Onbindebes) AinanSozlesme Bedeli Limiti
5.336.645 6.813.294
2-53(j) / 2 - Yaklasik Maliyete Gore Alinan Itirazen Sikayet Bagvuru Bedeli
Yaklasik Maliyet Basvuru Bedeli
0 TL-10.785.492 TL aras! ihalelerde 64.652
10.785.492 TL - 43.142.132 TL arasi ihalelerde 129.385
43.142.132 TL - 323.566.103 TL arasi ihalelerde 194.085
323.566.103 TL veiizeri ihalelerde 258.810
Kamu ihale Bulteninde yayimlanacak ihale ilanlarin
bir adedinin yayim Ucreti [7.500 + KDV (%20) = 9.000 TL] 9'000

Madde : 4734 / 62(hYidarelerce uyulmasi gere

ken diger kurallar”  Miihendis ve Mim Is Deneyim HesapicinYillik

2.961.762

3.781.28]1

(KamulhaleTebligi2026/1)
Her yil 1 Subat itibari ile glincelleme yapilmaktadir.

Resmi Gazete Tarih / Sayi: 22.01.2026 / 33145

Kurumsal Gelisim ve Arastirma Dairesi Bagkanligl



i 5- DOGRUDAN TEMIN

AMAGC

Dogrudan Temin (4734 sayili Kanun, Madde 22); kamu kurumlarinin klictik
olcekli, gunluk, ani gelisen veya sadece tek bir kaynaktan karsilanabilen
ihtiyaclarini, uzun ve burokratik ihale sureclerine girmeden en hizli ve en pratik
yoldan piyasadan satin alabilmesini saglamak amaciyla gelistirilimis esnek bir
satinalma yontemidir.

Kanuni olarak dogrudan temin bir ihale usull degildir. [dareye hareket kabiliyeti
kazandiran, piyasa arastirmasi mantigiyla calisan bir tedarik uygulamasidir.

HUKUKi DAYANAK

Dogrudan Temin 4/34 sayili Kanun tanimlar baslikli 4. maddesinde;
Dogrudan temin: Bu Kanunda belirtilen hallerde ihtiyaclarn, idare tarafindan
davet edilen isteklilerle teknik sartlarin ve fiyatin gorusulerek dogrudan temin
edilebildigi usulu,” hukmu ve

4734 Sayil Kamu Ihale Kanununun; Dogrudan Temin baslikl 22. maddesinde;
Asadida belirtilen hallerde ihtiyaclann ildn yaplmaksizin ve teminat
alinmaksizin dogrudan temini usulune basvurulabilir:

a) Intiyacin sadece gercek veya tiizel tek kisi tarafindan karsilanabilecedinin
tespit edilmesi.

b) Sadece gercek veya tiizel tek kisinin intiyac ile ilgili 6zel bir hakka sahip
olmasi.

c) Mevcut mal, ekipman, teknoloj veya hizmetlerle uyumun ve
standardizasyonun saglanmasi icin zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asil
sozlesmeye dayall olarak duzenlenecek ve toplam sureleri Uc il
gecmeyecek sozlesmelerle ilk alm yapilan gercek veya tuzel kisiden
alinmasi.

d) BlyUksehir belediyesi sinirlar dahilinde bulunan idarelerin onbes milyar, diger
idarelerin besmilyar Turk Lirasini asmayan ihtiyaclar ile temsil agirlama faaliyetleri
kapsaminda yapilacak konaklama, seyahat ve iaseye iliskin alimlar.

e) Idarelerin ihtiyacina uygun tasinmaz mal alimi veya kiralanmasi.

f) (Degisik: 20/11/2008-5812/8 md.) Ozelliginden ve belli stire icinde kullanima
zorunlulugundan dolayi stoklanmasi ekonomik olmayan veya acil durumlarda
kullanilacak olan ilac, asl, serum, anti-serum, kan ve kan Urunleri ile ortez, protez
gibi uygulama esnasinda hastaya gore belirlenebilen ve hastaya ozgu tibbi sarf
malzemeleri, test ve tetkik sarf malzemeleri alimlar.

g) Milletlerarasi tahkim yoluyla cozilmesi ongorilen uyusmazliklarla ilgili davalarda,
Kanun kapsamindaki idareleri temsil ve savunmak Uzere Turk veya yabanci uyruklu
avukatlardan ya da avukatlk ortakliklarindan yapilacak hizmet alimlar.” huktmleri
yer almaktadrr.

Ayrica Dogrudan Temin stireci ile ilgili uygulama esaslan DOGRUDAN TEMIN
YONTEMIYLE YAPILACAK ALIMLARA ILISKIN TEBLIG ‘de dizenlenmistir.



4. 2-Dogrudan Teminin Temel Ozellikleri

ilan yapilmasi ve teminat

Bir ihale usull degil,

alim yontemidi alinmasi zorunlu degildir.

@ Idarenin ihtiyaclarini hizl
- 2 ve ekonomik sekilde

jhale komisyonu kurma kargilamayi amaclar.
zorunlulugu bulunmaz.

@ Idarelerin, biitcelerinin

S 7%10'unu asan dogrudan
temin harcamalariicin
KiK'ten izin almasi gerekir.




4.

\\ERSIN o

\

%  DOGRUDAN TEMININ AVANTAJLARI &

L

HIZ VE ZAMAN
TASARRUFU

e Acik ihale gibi uzunilan
sureleri, teminat alma, ihale
komisyonu kurma ve
sozlesme imzalama gibi
burokratik strecleri ortadan
kaldirir. Ihtiya¢ duyulan mal,

hizmet veya yapim isi gunler,

hatta bazen saatler icinde
tedarik edilir.

BUROKRASI VE iSLEM
MALIYETLERINI
AZALTMAK

Kuguk oOlcekli alimlar icin buytk ihale
surecleri isletmek, hem personel zamani
hem de ilan/kirtasiye  masraflari
acisindan kamuya ek bir yuk getirir.
Dogrudan temin, bu islem maliyetlerini
(transaksiyon maliyeti) minimuma indirir.

ESNEKLIK VE PRATIKLIK

idarenin ani gelisen, disuk tutarli veya teknik/6zel
niteligi  nedeniyle ilan edilmesinde  fayda
bulunmayan ihtiyaclarini, piyasadan dogrudan fiyat
alarak esnek bir sekilde ¢ozmesini saglar.



TALEP VE ONAY

ihtiyac belgesi
duzenlenir. Harcama
Yetkilisinden "Onay

Belgesi" alinir.

06-DOGRUDAN TEMIN IS AKISI

EKAP KAYDI VE
'YAPILACAKSA
ILAN ISLEMLERI
Ekap kaydi yapilir ve is
Ilan edilir

PiYASA VE FIYAT
ARASTIRMASI

En az bir piyasa
arastirma gorevlisi
atanir ve teklifler
toplanir.

SIPARIS, TESLIM
VE MUAYENE
KABUL

Kazanan istekliden
mal/hizmet teslim
alinir, muayene kabulu

yaplilir.

ODEME

Onay belgesi, tutanak,
fatura eklenerek
odeme birimine sevk
edilir.



)
/IJV ATIYACIN ORTAYA

CIKMASI

Ihtiyacin ilgili birim tarafindan tespit
edilmesi uzerine bir gerekce raporu
duzenlenir. Dogrudan temin
alimlarinda sartname bir zorunluluk
olmasa da isin niteligine gore
duzenlenmesi gerekebilir.

Temin edilecek mal veya hizmetin
asgari ozelliklerini gosterir bir
sartname isin uzmanlarinca hazirlanir.
llgili birimde isin uzmani yok ise diger
birimlerden sartname talep edilebilir.

KRITiK NOKTALAR

e Sartnamede belli bir marka, model,
patent veya mense belirtilemez

06.1 TALEP VE ONAY

TALEP

iLgili birim tarafindan Harcama Talep Formu
duzenlenir. Harcama talep formunda talep
edilen mla veya hizmetin ozellikleri, miktari ve
yaklasik maliyeti belirtilir. Talep edilen ihtiyacin,
dogrudan temin (6zellikle 22/d - Parasal Limit)
sinirlari icinde kalip kalmayacagini ongérmek
icin birim personeli 6n bir piyasa arastirmasi
veya gecmis alimlara bakarak tahmini bir bedel
ongorulur ve harcama talep formunda belirtilir.

KRiTIK NOKTALAR
e tahmini bedel, kurumun o yilki dogrudan
temin parasal limitini asiyorsa, dogrudan
teminle degil, ihale usulleriyle alim
yapilmasi gerekir.

S
=
ONAY ‘%

Talebin resmiyet kazanmasi ve paranin
harcanabilmesi icin en Ust merci olan
Harcama Yetkilisinin onayi sarttir. Talebi
olusturan birim, bir "Dogrudan Temin Onay
Belgesi" duzenler. Bu belgenin Uzerinde su
bilgiler yer alir:
e isin adi, niteligi, tari ve miktari
e Kullanilacak ddenek miktari ve butce
tertibi (Paranin hangi butce kaleminden
citkacagi)
e Alimin hangi dogrudan temin maddesine
(Orn: 22/d veya 22/b) gbre yapilacagi
e Piyasa fiyat arastirmasi yapmakla
gorevlendirilen personellerin (en az 1 veya
daha fazla kisi) isimleri
Harcama yetkilisi bu belgeyi imzaladigi an,
ihtiya¢ resmi bir "Alim Surecine" donusur ve
piyasadan teklif toplama asamasina gecilir.

KRITIK NOKTALAR

e Limit Kontrolu (22/d icin)

e %10 Kamu ihale Kurulu (KiK) Limiti
e Harcama Yetkilisi Sorumlulugu



T.C.
MERSIN UNIVERSITEST REKTORLUGU
Idari ve Mali Isler Daire Bagskanlhig

Say
HARCAMA TALEP FORMU
Bu boliim talep formu hazirlayan alt birim yoneticisi tarafindan doldurularak birim ydneticisine PARAF
sunulacaktir.
AdiSoyadi yada
Unvani
Birimi/TelNo e-imzalidir
Bu boliim birim yéoneticisi tarafindan doldurulacaktir.
Adi Soyadi Unvan PARAF
Birimi/ Tel No yada
e-imzalidir

. Tahmini Tutar
ahrpml Birim
fyati

Sira No Giderin Miktar1
(KDV Harig)
Adi,Niteligi,Cinsi,Ozellikleri 3 16.000.00TL 01Adet 16.000.00TL
1.000.00TL 01Adet 1.000.00TL

KVA UPS Gii¢ Kaynag

Power Supply

N N | B W] N =

Kdv Hari¢ Toplam 17.000.00TL

Kdv %10
Kdv %20 3.400.00TL

Kdv Dahil Toplam 20.400.00TL

Gerekge: Goriintii Izleme Merkezinde kullanimak iizere

Ek:
1- 3 KVA UPS Gii¢ Kaynag1 Teknik Sartnamesi (2 Sayfa)
2- Power Supply Teknik Sartnamesi (2 Sayfa)




MERSIN UNIVERSITESI

Versiyon SBR-TR1.0

MERSIN UNIVERSITESI IDARI VE PoEeN
MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI L5 ) . Senaryo TEMELHARCAMA
VKN 6180397382 * «§ T.C. HAZINE VE . Diizenleme 1

* x/ MALIYE BAKANLIGI Ta:'ihi

X 74 Belge
Kurumsal Kod 436.3 X xR . Numarasi
HARCAMA TALIMATI ETTN €8e92c46-93a4-4301-89¢e6-
ONAY BELGESI cdab9b5a6be6

isin Adi ARAC BAKIM ONARIM (33 DN 412) |Odeme Kaynag Tiirii |MERKEZI YONETIM
Isin Tanimi ARAC BAKIM ONARIM (33 DN 412) |Odeme Kaynag Alt MERSIN UNIVERSITESI
Biitce Yili 2026 urd MAL VE HIZMET ALIMI
Biitce Tertibi 62-239-759-3007-436-3-13-03-07  |4arcama Tiirii Tasit Giderleri
Kullanilabilir Odenek Harcama Alt Tiirii UNIVERSITEMIZ UITAS".I'IRI'\./I:A"VE"IDARI _
Tutan 131.338,99 Aciklama HiZMETLERSUBEMUDURLUGUNUNTALEBI

On Odeme Tiirii

UZERINE ARAG BAKIM ONARIM(33 DN 412)
ISININ YAPILMASI VE BEDELININ ODENMES]

On Odeme Tutar

Harcama Bilgileri

Hukuki Dayanak 237 SAYILI TASIT KANUNUN 12. Gergeklestirme Usulii

Dogrudan Temin 22/d Limit Kapsamindaki

MADDEST Almlar .
UNIVERSITEMIZ ULASTIRMA VE IDART
- _ HIZMETLER SUBE MUDURLUGUNUN TALEBE
Isin Miktari 1 Gerekgesi UZERINE ARAG BAKIM ONARIM(33 DN 412) |
ISININ YAPILMASI VE BEDELININ ODENMES]
(eblpaishiglivet 134 800,00 Baslangig Tarihi
oje
R 'i“Hthf Bitis Tarihi
vk Na- LS ¢ 3
TCUINU T ICPTU
Numarasi Siire

Miinferit S6zlesme
Numarasi

Yaklasik Maliyet Tutari | 34.800,00 |

Diizenleyen Harcama Yetkilisi

Q e-Onaylidy ﬁ e-Onaylidy,




06.2 EKAP KAYDI VE ILAN

EKAP KAYDI

Alimlar icin EKAP Uzerinden dogrudann temin kayit
numarasinin alinmasi zorunludur.

e-fiyat teklifi alinmak suretiyle yapilacak alimlarda, alim
konusuna ve/veya alima teklif verecek gercek veya tuzel
kisilere iliskin belirli kriter ve/veya teknik ozelliklerin
aranmasi durumunda, bu kriter ve/veya teknik 6zelliklerin
yer aldigl sartname ve benzeri belgeler ile sozlesme
Imzalanacak alimlarda bunlara ilaveten s6zlesme tasarisinin
da kayit islemi esnasinda EKAP’a yuklenmesi gerekir.

DUYURU VE IiLAN

1. Yasal Olarak ilan Zorunlulugu Yoktur

Kamu Ihale Kanunu’nun 22. maddesinin ilk ciimlesinde acikca belirtildigi
uzere: "Asagida belirtilen hallerde ihtiyaclarin ilan yapilmaksizin ve
teminat alinmaksizin dogrudan temini usulune basvurulabilir."

2. istesem ilan Yapabilir miyim? (idarelerin inisiyatifi)

Kanunun "ilan zorunlulugu yoktur" demesi, "ilan yapmak yasaktir"
anlamina gelmez. idareler rekabeti artirmak, daha fazla firmaya ulasmak
ve daha uygun fiyatlar almak icin kendi istekleriyle duyuru yapabilirler.

3. EKAP Uzerinden "Dogrudan Temin Duyurusu" ve E-Teklif Dénemi
Kamu ihale Kurumu'nun getirdigi yenilikler sayesinde dogrudan temin
surecleri tamamen seffaf ve dijital bir boyuta tasinmistir. idareler artik
EKAP (Elektronik Kamu Alimlari Platformu) Uzerinden dogrudan temin
alimlari icin ilan mahiyetinde duyurular yayimlayabilmektedir:

Elektronik Duyuru: idare, alacagi mal veya hizmetin detaylarini, teknik
ozelliklerini EKAP'a yukleyerek bir duyuru olusturur.

4. Sure¢ Sonunda Duyuru / Bildirim Zorunlulugu
Alim sonucuna iliskin bilgilerin, en ge¢ alimin yapildig| ayi takip eden
ayin onuncu gunune kadar Kuruma bildirilmesi zorunludur.



PIYASA VE FIYAT ARASTIRMASI

Onay belgesi alindiktan sonra baslayan bu sureg, idarenin piyasa kosullarina gore en avantajli
ve gercekei fiyati bulmasini amaclar.

1. Piyasa Fiyat Arastirma Gorevlilerinin Belirlenmesi
Bu sUre¢, Piyasa Fiyat Arastirma Gorevlileri tarafindan yuratalar.

e Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilacak Alimlara iliskin Tebligin 4. maddesinin 2. fikrasinin "
Alimlar icin onay belgesi dizenlenmesi, onayi takiben harcama yetkilisince gérevlendirilen
kisi veya kisiler tarafindan piyasada fiyat arastirmasi yapilmasi ve buna iliskin belgelerin
dayanaklari ile birlikte onay belgesine eklenmesi zorunludur." hukmu kapsaminda yapilir.

e Bu gorevliler, piyasadan teklif toplamak ve toplanan teklifleri degerlendirerek en uygun
fiyati sunan firmayi tespit etmekle hukuken sorumludur.

2. Fiyat Tekliflerinin Toplanmasi
Gorevlendirilen personel, ihtiyacin niteligine gore piyasadaki firmalardan fiyat teklifleri toplar.
Bu islem uc¢ farkli sekilde yapilabilir:

e Yazili Teklif isteme : idare, hazirladig ihtiyac listesini veya teknik sartnameyi bir "Teklif
Mektubu Sablonu" esliginde firmalara e-posta, faks veya elden ulastirir. Firmalar kaseli ve
imzali olarak fiyatlarini sunar.

» EKAP Uzerinden Elektronik Teklif: idare alimi EKAP Gzerinden duyuruya cikardiysa, firmalar
tekliflerini dijital ortamda e-teklif olarak gonderir.

* internet ve Katalog Arastirmasi: Standart, piyasada fiyati net olan trinler icin (Orn:
Kirtasiye malzemesi, belirli bir toner vb.) internet sitelerindeki fiyatlar, ekran géruntuleri
alinarak veya resmi katalog fiyatlari eklenerek de arastirma dosyasina konulabilir.

3.Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanaginin Diuzenlenmesi
Toplanan tum teklifler, surecin resmi belgesi olan Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagina islenir.
Bu tutanakta su bilgiler yer alir:
1.Teklif veren tum firmalarin isimleri ve verdikleri fiyatlar (KDV Hari¢ olarak yazilir).
2.Firmalarin sundugu fiyatlarin aritmetik ortalamasi veya idarenin belirledigi yaklasik maliyet
referansi.
3.En dusuk (en avantajli) fiyati veren firmanin tespiti.
Tutanak, piyasa fiyat arastirmasi yapmakla gérevlendirilen personel tarafindan imzalanir.

, 06.3 PIYASA ve FIYAT ARASTIRMASI i

DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

Kamu personeli ve istekli firmalar acisindan sorumluluk dogurmamasi icin su
noktalara dikkat edilmelidir:

e Yasaklilik Kontrolt: En uygun fiyati veren firma belirlendikten sonra, alim
yapilmadan dnce mutlaka EKAP Uzerinden firmanin kamu ihalelerinden
yasakli olup olmadigi kontrol edilmeli ve bu kontroltn c¢iktisi dosyaya
eklenmelidir. Yasakli firmadan alim yapilamaz.

e Gergekgi Fiyat Ilkesi: Sirf "3 teklif olsun" diye faaliyet alani alimla hig ilgisi
olmayan firmalardan (Orn: insaat isi icin medikal firmasindan) alinan
teklifler gecersiz sayilir ve denetimlerde usulsuzlik teskil eder. Tekliflerin
isin uzmani firmalardan alinmasi sarttir.

e KDV Hari¢c Hesaplama: Kamu harcamalarinda butce kodlari ve fiyat
arastirmalari her zaman KDV haricg tutarlar uzerinden yurutulur ve tutanaga
bu sekilde islenir.

Suirecin Sonucglanmasi
e Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi imzalandiktan ve en uygun teklifi veren
firma netlestikten sonra, dosya onaylanmak Uzere tekrar Harcama
Yetkilisine sunulur. Harcama yetkilisinin "Alim Yapilsin" talimatiyla birlikte
firmaya siparis gecilir veya duruma gore sdzlesme imzalanarak mal/hizmet
kabul asamasina gecilir.

e Teslimi, sunumu veya yapimi belli bir streyi gerektiren alimlar ile Kanunun
22 nci maddesinin birinci fikrasinin (c) bendi kapsaminda yapilan alimlarda
sOzlesme imzalanmasi zorunludur.



T.C.
_ _MERSI'N l"/NI'VERsiTEsi I_QEI(_'TORL UGU
PiYASA FIYAT ARASTIRMASINA ILISKIN TEKLIF MEKTUBU

Konu: Fiyat Teklifi ....03.2026

Universitemiz Rektorliigii tarafindan kullanilmak iizere asagida cinsi, miktar1 ve dzelligi belirtilen mal
satin alinacaktir. Teklif mektubu vermek istediginiz takdirde teklifinizi Tiirk Lirasi (TL) iizerinden
fiyatlandirarak firmaniza ait Teklif Mektubunun Mersin Universitesi Rektorliigii idari ve Mali Isler
Daire Bagkanligi Satin Alma Sube Miidirliigline en geg ....03.2026 tarihi saat 13:00’a kadar teslim
etmenizi rica ederim.

Telefon No:(0.324) 3610001/Dahili:13727
Telefon No : (0.324) 361 07 29

FaksNo  :(0.324) 3610031

E-mail Seeee@mersin.edu.tr

Sube Miidiirii

Sira No Mal / Malzeme / Hizmetin Cinsi Ozelligi Miktar

Teknik sartnamede belirtilmistir.

1 3 KVA UPS Gii¢ Kaynagi 1 Adet
2 Power Supply Teknik sartnamede belirtilmistir. I Adet
Onemli Not:

1. Rektorliigiimiiz 4734 sayili Kamu fhale Kanununa tabii olup, biitiin islemler bu yasa hiikiimlerine gére yiiriitiiliir.

2. Tiirk Lirasi tizerinden verilmeyen teklifler veya proforma faturalar degerlendirmeye alinmayacaktir.

3. Bu form iizerinde yapilan ve bu form ile geriye bildirilen teklifler degerlendirmeye alinmayacaktir. Tekliflerin firmalarin
hazirlayacag teklif mektubu veya proforma fatura ile gonderilmesi gerekmektedir.

4. Teklif mektuplarinda veya proforma faturalarda teklif verilen tarih ve saat mutlaka yer almalidir.

5. Istekte bulunulan malzemelerin Kalite Standardi olan (TSE-TSEK-CE-ISO) iiriinler icin teklif veya proforma fatura verilecek
olup oncelikle Yerli Malini destek amagli Tiirk Standard1 belgeleri olan markalar i¢in teklifte bulunulacaktir.

6. Acik adres, kase, imza olmayan ve silinti, kazint1 olan teklifler veya proforma faturalar degerlendirilmeye alinmaz.

7. Teklifler veya proforma faturalar teklif edilen tarihinden itibaren 30 giin opsiyonlu olacak ve istekliler bu siire igerisinde
teklifleri veya proforma faturalari ile bagl kalacaklardir.

8. Teklif veren firmalar tarafindan yetkili saticilik belgesi ve teklif ettigi iiriine iliskin katalog teklifleri birlikte Idaremize
sunulmalidir. Yetkili saticilik belgesini ve katalog sunmayan isteklilerin teklifleri degerlendirme dis1 birakilacaktir.

9. S6z konusu iiriinler siparis ¢ekildikten sonra 3 giin i¢inde Idareye teslim edilmeli ve montaj islemlerine baslanmahdir.



PiYASA FIYAT ARASTIRMASI TUTANAGI

Idarenin adi : MERSIN UNIVERSITESI REKTORLUGU IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

Dogrudan Temin Numarasi Peeviiniiniin §
MalinAd :GUC KAYNAGI VE POWER SUPPLY ALIMI

Alum ve Yetkilendirilen Gorevlilere Iliskin Onay Belgesi : 08/01/2026-3383860

/Gorevlendirme Onay Tarih ve No’su
Gergek/Tiizel Kisilerin Fiyat Teklifleri

(Mal Alimu)

Kalem Bilgileri | Miktar | Birim | Birim Fiyat | Teklif Ettigi Fiyat
.......................... TIC. SAN.LTD.STI.
1 Kesintisiz Gii¢ Kaynagi adet 11.400,00 TL 11.400,00 TL
2 Power Supply 1 adet e
Genel Toplam 11.400,00 TL
PFA* da Dikkate Alind1 m1? Evet
Aciklama Fiyat Teklifi Uygundur.
Alim Yapilmas: Uygun Goriilen Gergek/Tiizel Kisiler
(Mal Alim Isi) Gergek/Tiizel KisininAdresi Teklif Ettigi Fiyat
.............................. TIC. SAN.LTD.STI. (1. KALEM) ceeiviieeiieiieiiene.......Sancaktepe Istanbul 11.400,00 TL
.............................. SAN. VE TIC. ANONIM SIRKETI cvviieiieiieieieeie......Bayrakli Izmir 934,00 TL

4734 sayili Kamu Thale Kanununun 22 nciMaddesi uyarinca dogrudan temin usuliiyle yapilacak alimlarailiskinyapilan piyasa fiyat arastirmasinda gercek/tiizel kisilerce teklif edilen fiyatlar
tarafimca/tarafimizca degerlendirilerek yukarida adi ve adresi belirtilen tiizel kisiden alim yapilmasiuygungorillmiistiir ................. /03/2026

Piyasa Fiyat ArastirmasiGorevlileri

UYGUNDUR
..../03/2026

Idarive Mali isler Daire Baskani
Harcama Yetkilisi

Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi



06.4 SIPARIS, TESLIM VE MUAYENE KABUL
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1. Siparisin Verilmesi ve S6zlesme Asamasi

En uygun teklifi veren firmaya isin resmi olarak verildigini bildirmek icin iki yontem kullanilir:
e Siparis Yazisi (Siparis Emir Belgesi): Dogrudan temin alimlarinin buytk bir kisminda (6zellikle rutin mal alimlarinda) sézlesme imzalanmasi zorunlu degildir. idare,

firmaya resmi bir Siparis Yazisi gonderir. Bu yazida; teslim suresi, teslim yeri ve urunun teknik 6zellikleri hatirlatilir.
e Sozlesme imzalanmasi (istege Bagli/Zorunlu Haller): Hizmet alimlarinda (Orn: 1 yillik temizlik veya yazilim bakim hizmeti) ya da slirece yayilan yapim/onarim islerinde

taraflarin haklarint korumak icin s6zlesme imzalanmasi idare tarafindan zorunlu tutulabilir. S6zlesme imzalanacaksa, firmadan binde 9,48 oraninda Damga Vergisi

tahsil edilir.

2. Teslim Sureci ve Siire Takibi
Siparis yazisinda veya sdzlesmede belirtilen teslim stresi (Orn: "Siparis tebliginden itibaren 10 takvim gind icinde") firma icin baglayicidir.

e Gecikme Cezasi: Eger firma taahhut ettigi sure icinde mali veya hizmeti teslim etmezse, siparis yazisinda veya sdzlesmede belirtilen oranda (genellikle gecikilen her gun

icin mal bedelinin binde 1'i veya 5'i oraninda) gecikme cezasi uygulanir. Bu ceza, firmaya yapilacak 6demeden kesilir.
e Mucbir Sebepler: Deprem, dogal afet veya firmanin elinde olmayan yasal engeller gibi mucbir sebepler olusursa, firma yazili basvuru yaparak ek stre talep edebilir.



N T.C.
é : MERSIN UNIVERSITESI REKTORLUGU
e Idari ve Mali Isler Daire Baskanhgi

& \

Konu:Malzeme Alimi1 13/03/2025

Akdeniz /Mersin

Universitemizihtiyaclarinda kullanilmak {izere satin almacak olan Ara¢ Bakim Onarim Igin
MalzemeAlimiiginvermis oldugunuz 12/03/2026 tarihli fiyat teklifiniz satin alma komisyonumuzca
uygunbulunarakkabuledilmistir. Bahse konu alima ilisgkin malin teslim edilerek sonrasinda gerekli
evraklarinidariveMalilsler Daire Bagkanligina génderilmesi hususunda geregini rica ederim.

Sube Miidiirii

NOT: E Arsiv Fatura miikellefleri Mersin Universitesi Rektorliigii Idari Ve Mali Isler Daire Baskanlig
Istiklal Vergi Dairesine kayitli 6180397382 vergi numarasi ile e arsiv fatura diizenleyebilir.

E fatura miikellefleri e fatura olusturabilmeleri i¢in e fatura senaryosunda KAMU’yu segerek 2 vergi
numaras1 girisi yapacaklardir. E fatura miikellefi iseniz ve VKNI alanma Istiklal Vergi Dairesi
6180054332°i girerek (Mersin Universitesi Rektorliigii ) ve VKN2 alanma 6180397382’ (Mersin
Universitesi Idari ve Malilgler Daire Bagkanligl) girerek fatura diizenlemeniz gerekmektedir. E fatura
sisteminde bu sekilde diizenlenmeyen faturalar kabul edilmeyecektir.

MAL / MALZEMENIN
MAL / MALZEME . . BIRIM TOPLAM

No ADI VE OZELLIKLERI TESLIM YERI MIKTARI FIYATI IuT 4R
(Tiirk Lirasy) (Tiirk Lirasy
KDV HARIC

MERSIN
1 Hava Dagitic1 Valf UNIVERSITESI 1 Adet 2.500,00 TL 2.500,00 TL
REKTORLUGU

KDV Hari¢ Toplam :  2.500,00 TL
KDV% 20: 500,00 TL
GENEL TOPLAM: 3.000,00 TL

Adres: Mersin Universitesi Giftlikkdy Kampiisii 33343 Yenisehir-MERSIN

Ayrintilt bilgi igin irtibat: Dahili: (0324) 3610001-13738 7RG
Tel: 0 324 3610729 Fax: 0 324 3610031 %000

e-posta:efekaragulle@mersin.edu.tr Elektronik Ag : www.mersin.edu.tr
MEU.ID.FR-001/03 Sayfa1/1 Yayin Tarihi: 22/11/2013




1. Mal alimlarinda muayene ve kabul islemleri, dogrudan temin veya ihale fark etmeksizin Muayene ve Kabul Yonetmeligi hukumlerine gore yurutualur. Bu yonetmelik,
teslim edilen mallarin teknik sartnameye ve sozlesmeye uygun olup olmadiginin denetlenmesini ve kamu kaynaginin dogru yere harcanmasini guvence altina alir.
Yonetmelik cercevesinde mal alimlarinin muayene ve kabul sureci su kati kurallara baglidir.
1. Muayene ve Kabul Komisyonunun Kurulmasi ve Yapisi
Yonetmelige gore, teslim edilen mallari incelemek Uzere harcama yetkilisi tarafindan en az 3 kisiden olusan bir muayene ve kabul komisyonu kurulur.
e Tek Sayi Kurali: Komisyon uye sayisi, kararlarda esitlik olmamasi adina her zaman tek sayi (3, 5, 7...) olmak zorundadir.
e Uzman Personel: Komisyon Uyelerinden en az ikisinin isin uzmani (teknik personel) olmasi sarttir. Ornegin, bilgisayar aliniyorsa komisyonda bilgisayar veya yazilim
muhendisi/teknisyeni bulunmalidir.
e Yedek Uyeler: Her asil Uye icin ayni niteliklere sahip birer yedek tye de belirlenir.
e Kritik Yasak: Dogrudan teminde piyasa fiyat arastirmasi yapan personel komisyonda gorev alabilir; ancak alim surecini yuruten harcama yetkilisi komisyona Uye
olamaz.
2.Muayene Cesitleri ve Siirecin isleyisi
Yonetmelik, muayene surecini genel olarak iki asamada ele alir:
A) Nicelik (Miktar) Muayenesi
Mallar kuruma ulastiginda komisyon tarafindan sayilir, tartilir veya olculur. Siparis edilen miktar ile getirilen miktarin uyusup uyusmadigi kontrol edilir.
B) Nitelik (Teknik) Muayenesi
Mallarin fiziksel durumu, calisip calismadigl ve en dnemlisi Teknik Sartnameye uygunlugu incelenir.
e Laboratuvar Analizi / Test: Eger malin kalitesi gozle anlasilamayacak durumdaysa (Orn: Kimyasal malzemeler, kdmur kalitesi, kumas dokusu vb.), komisyon numune
alarak test veya laboratuvar analizi yaptirabilir. Test masraflari, sozlesmede aksi belirtilmemisse yukleniciye (firmaya) aittir.
3. Karar Cesitleri ve Tutanaklarin Diizenlenmesi
Komisyon yaptigl inceleme sonucunda salt cogunlukla (oy ¢cokluguyla) bir karara varir ve bunu tutanaga baglar.
e Kismi Kabul: Sozlesmede veya siparis yazisinda acgik¢a belirtilmemisse, malin bir kisminin kabul edilip bir kisminin reddedilmesi (kismi kabul) yapilamaz. Malin tamami
ya kabul edilir ya reddedilir.
e Sure Sinirl: Yonetmelige gore, yuklenici mali teslim ettigini yazili olarak bildirdikten sonra idare, malin niteligine gore yonetmelikte veya sozlesmede belirlenen sure
icinde (genelde 5ila 15 is giind) muayene islemlerini tamamlamak zorundadir. idare sureci keyfi olarak uzatamaz.
e Kusurlu Mallar icin Sure Verilmesi: Mal reddedildiginde, eger teslim siresi hentz dolmamissa veya s6zlesmede cezali ek sire 6ngérulmusse, firmaya eksiklikleri
gidermesi veya yeni mal getirmesi icin yazili bir sure verilir. Bu sure icinde de uygun mal getirilmezse sozlesme feshedilir ve alim iptal edilir.
e Komisyon Uyelerinin Sorumlulugu: Komisyon tyeleri, kabul ettikleri malin sartnameye uygunlugundan sahsen ve mali olarak sorumludur. Sartnameye uymayan bir
mall "uygundur" diye kabul eden komisyon uyeleri hakkinda kamu zarari kapsaminda yasal islem yapilir
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MAL ALIM ISLERI MUAYENE VE KABUL TUTANAGI

Say1 :

Isin ad1 : ARAC BAKIM ONARIM ICIN MALZEME ALIMI
(33E8296-33RK513-33TT835)

Yiiklenicinin adi/ticari unvant  eeeereerenneenneeennns

Fatura tarihi: : 13/03/2026

Ihale/Alim Usulii : 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu’nun 22/d Maddesi

Universitemiz Ulastirma ve idari Hizmetler Sube Miidiirliigiiniin talebi {izerine satin

alinan 1 kalem malzeme ...........ccceeueee. tarafindan 13.03.2026 tarihli ve
USL2026000000075 sayili e-fatura ile teslim edilmistir. Teslim edilen malin muayene ve
kabulii i¢in 08.01.2026 tarih ve 3383860 sayil1 Rektorliik Oluru ile teskil edilen komisyonumuz
16.03.2026 tarihinde toplanmis olup, yapilan inceleme ve degerlendirme sonucu komisyon
kararimiz asagida sunulmustur.

Istenen ézeglikler Miktart  Teslim Edilen Malin Ozellikleri Komisyon Karart
HAVA DAGITICI VALF 1 Adet HAVADAGITICI VALF Niteliklerine Uygundur

Muayene ve Kabul Komisyonu

Komisyon Bagkant UzmanUye Uye

MalMuayeneve Kabul Tutanaginin
OnayTarihi
..../03/2026

Idari ve Mali IslerDaire Baskan1
HarcamaY etkilisi
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1. Odeme Dosyasinin Hazirlanmasi (Odeme Emri Eki Belgeler)
Odemenin yapilabilmesi icin slirece ait tim belgelerin eksiksiz bir sekilde bir araya getirilerek bir "Odeme DosyasI" olusturulmasi gerekir. Bu dosyada
bulunmasi yasal olarak zorunlu olan belgeler sunlardir:

e Harcama Talimati / Onay Belgesi: Strecin basinda harcama yetkilisinden alinan ilk onay.

e Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi: Firmalardan alinan teklifler ve en uygun fiyatin belirlendigini gosteren tutanak.

e EKAP Yasaklilik Teyit Belgesi: Firmanin kamu ihalelerinden yasakli olmadigini gosteren ekran ciktisi.

e Sozlesme / Siparis Yazisi: Alimin sartlarini gosteren belge (Varsa sozlesme pulu/damga vergisi makbuzu).

e Tutari 5.000,00 TLyi asan odemelerde Vergi Borcu Sorgulama belgesi

e Fatura: Firmanin kestigi asil fatura (e-fatura veya e-arsiv fatura).

e Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi: Malin veya hizmetin eksiksiz ve sartnameye uygun teslim alindigini kanitlayan en kritik belge.

e Tasinir islem Fisi (TIF): Alinan sey bir "mal" ise, kurum envanterine girildigini gésteren fis (Hizmet alimlarinda aranmaz)

e Hizmet alimi ise Hizmet isleri Hakedis Raporu

e Tasit Gideri ise Tasit Masraf Cetveli

e On Mali Kontrol Formu

e Harcama iliskilendirme Belgesi
2.0deme Emri Belgesinin (OEB) Diizenlenmesi
Dosya tamamlandiktan sonra, idarenin Gerceklestirme Gorevlisi (Mali isler Personeli / Sube Muduru) tarafindan elektronik ortamda (HYS - Harcama
Yonetim Sistemi Gzerinden) bir "Odeme Emri Belgesi" diizenlenir.

e Bu belgede butce kodlari, vergi kesintileri, firmanin IBAN bilgileri ve 6denecek net tutar yer alir.

e Gerceklestirme gorevlisi dosyayi kontrol edip imzaladiktan sonra, en son Harcama Yetkilisi de Odeme Emri Belgesini elektronik imza ile onaylar.

3.DIKKAT EDILMESi GEREKEN HUSUSLAR
e Odeme asamasinda IBAN bilgilerinin kontrol edilmelidir.
e Eger firmanin vergi borcu varsa, idare firmaya yapacagi 6demeden bu borc¢ tutarini keserek dogrudan ilgili Vergi Dairesine aktarir.
e Unvan, Vergi Numarasi ve IBAN Uyusmazliklari
e Fatura ve Tutanaklarindaki Tarih Celiskileri



W O7 Sik Yapilan Hatalar W

1. Talep ve Onay Asamasinda Yapilan Hatalar

e Parcalara Bélme Yasaginin ihlali (En Sik Yapilan Hata): Yillik dogrudan temin parasal limitinin altinda kalmak amaciyla, aslinda bir bitdn
olan ve ayni anda alinabilecek mal/hizmetleri kisimlara ayirarak birden fazla dogrudan teminle almak. (Orn: Kurumun yillik kirtasiye
ihtiyacini tek seferde ihale etmek yerine, her ay limit alti kalacak sekilde dogrudan teminle almak kesinlikle yasaktir).

e Sartnamede Marka/Model Belirtilmesi: Teknik sartnameye veya ihtiyac listesine dogrudan bir marka, model veya patent yazilmasi.
(Istisnasi: 22/c maddesi kapsamindaki mevcut cihazlarin yedek parca uyum alimlari haric, sartnamelerde rekabeti engelleyici marka

belirtilemez).

e Yillik biitgenin %10 Sinirinin Asilmasi: Kamu Ihale Kanunu uyarinca idareler, bitcelerinin %10'unu asan dogrudan temin (22/d)
harcamalari icin Kamu Ihale Kurulu'ndan izin almak zorundadir. Bu oranin takip edilmeyerek asilmasi mevzuat ihlalidir.
e Yanlis Butcge tertibinin secilmesi, odenek kontrolunin yapilmamasi.

2. Piyasa ve Fiyat Arastirmasi Asamasindaki Hatalar

e Yasaklilik Kontroliiniin Yapilmamasi: En uygun fiyati veren firmanin, kamu ihalelerinden yasakli olup olmadiginin EKAP Uzerinden kontrol
edilmeden alimin yapilmasi. Yasakli firmalardan dogrudan teminle dahi alim yapilamaz.

e Prosediir Hatasi (KDV Dahil/Hari¢ Karisikligi): Firmalarin verdikleri tekliflerin KDV dahil mi hari¢ mi oldugunun netlestirilmemesi ve
piyasa arastirmasi tutanagina hatali islenmesi. Kamu harcamalarinda piyasa arastirmasi her zaman KDV hari¢ tutarlar Gzerinden
yuarataldr.

e Aritmetik hatalar.

e Tarih ve belge celiskisi.
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4. Odeme ve Raporlama Asamasindaki Hatalar

e Vergi ve SGK Bor¢ Sorgulamasinin Atlanmasi: Belirlenen yasal limitin Uzerindeki 6demelerde, firmanin devlete vadesi gecmis borcu olup
olmadiginin guncel olarak sorgulanmamasi. Borcu olan firmanin hak edisinden kesinti (mahsup) yapilmadan paranin tamaminin
odenmesi.

e IBAN ve Unvan Uyusmazligi: Sirket adina kesilen faturanin bedelinin, sirket ortaginin sahsi hesabina veya isim benzerligi olan yanlis bir
IBAN'a gonderilmesi.

e Damga Vergisi Kesintisinin Unutulmasi: Dogrudan teminde eger taraflar arasinda yazili bir sdzlesme imzalandiysa, bu sozlesmeye ait
Damga Vergisinin firmanin cdemesinden kesilmesinin unutulmasi.

e EKAP Bildiriminin Geciktirilmesi veya Unutulmasi: Alim tamamlandiktan sonra, en gec takip eden ayin sonuna kadar alim sonuclarinin
EKAP'a bildirilmesi zorunludur. Bu bildirimin unutulmasi idareyi usulstzluk durumuna dasurar.
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e Satin almalarda mali sorumluluk, 6zellikle kamu kurumlarinda satin alma strecinde gorev alan kisilerin (onaylayan, piyasa arastirmasi yapan, veya
urunu teslim alanlar) yaptiklari is, islem ve kararlardan dolayl kamuyu veya kurumu zarara ugratmalari halinde dogan hukuki ve parasal yukamlalaktar.
Satin alma surecindeki herkes "yetkisi nispetinde" mali olarak sorumludur:

e Harcama Yetkilisi (ihale Yetkilisi): Alima onay veren, batceyi kullandiran en Ust amirdir. Mevzuata aykiri bir alima onay vererek kamu zararina yol acarsa

birinci derecede mali sorumludur.
e Gerceklestirme Gérevlisi (Satin Alma Memuru/Personeli): Alimin belgelerini hazirlayan, piyasa fiyat arastirmasi yapan kisidir. Ornegin, piyasada 10 TL

olan bir mali kasitli veya ihmal sonucu 50 TL gostermis ve arastirmayi duzgun yapmamissa, aradaki farkin (kamu zararinin) hesabini mali olarak

vermekle yukumladar.
e jhale Komisyonu Uyeleri: Verdikleri kararlardan dolayi (6rnegin haksiz yere bir firmayi elemek veya pahali teklifi usulstizce secmek) ortaklasa ve

zincirleme (muteselsilen) mali sorumluluga sahiptirler. Komisyonda "¢ekimser" oy kullanilamaz; karsi oy kullanan tye gerekcgesini yazmalidir, aksi

takdirde o da sorumludur.
e Muayene ve Kabul Komisyonu: Gelen mal veya hizmeti kontrol eden kisilerden olusur. Sartnameye uygun olmayan, bozuk veya eksik mali "tam ve

eksiksiz" diyerek teslim alirlarsa ve kuruma odeme yaptirirlarsa, olusan mali zarardan dogrudan sorumlu olurlar.

5018 sayili kanunun 33. maddesini “ Gergeklestirme gorevlileri, harcama talimati Uzerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin

islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi gérevlerini yaruturler.
(Ek Uguncu fikra: 22/12/2005-5436/10 md.) Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan yararlanmak suretiyle yapilacak harcamalarda, veri

giris islemleri gerceklestirme gorevi sayilir” hUkmu kapsaminda

e Piyasa ve fiyat arastirma gorevlileri: Piyasa fiyat arastirmasi yapmak, dogrudan temin (4734/22) sureclerinde ihale komisyonu kurulmadigi icin strecin
en kritik finansal adimidir. Bu gorevi yuruten personel, mevzuat agisindan "Gergeklestirme Gorevlisi" statusunde degerlendirilir ve attigi imzalardan

dogrudan sorumlu olur.
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SORU 1: Piyasa ve Fiyat Arastirmasi formunu gorevli kisiler izinde oldugu icin 3 kisi olarak imzalayamiyorum ? Onlarin izinden dénmesini

mi beklemeliyim yoksa yeni bir gérevlendirme mi yapmaliyim ?

CAVAP : Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilacak Alimlara iliskin Tebligin 4. maddesinin 2. fikrasinin " Alimlar icin onay belgesi diizenlenmesi,

onay! takiben harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi veya kisiler tarafindan piyasada fiyat arastirmasi yapilmasi ve buna iliskin belgelerin
dayanaklari ile birlikte onay belgesine eklenmesi zorunludur." hukmu kapsaminda 1 kisi ile de piyasa ve fiyat tutanagi imzalanabilir.

SORU 2: Dogrudan Temin ile bir mal alimi gerceklestirecegiz. Sozlesme imzalamak zorunda miyim ?

CEVAP: Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilacak Alimlara iliskin Tebligin 4. maddesinin 5. fikrasinin "

(5) Teslimi, sunumu veya yapimi belli bir streyi gerektiren alimlar ile Kanunun 22 nci maddesinin birinci fikrasinin (c) bendi kapsaminda
yapilan alimlarda s6zlesme imzalanmasi ZORUNLUDUR” hukmu kapsaminda firma mali hemen teslim edecekse sdzlesme zorunlu degil. Ama
teslimi belirli bir sGreyi kapsayan hizmet alimiysa veya peyder pey teslim edilecek bir mal ise sozlesme imzalamak zorunda.

SORU 3: Neden Yasaklilik teyidi yapiyoruz ?

CEVAP: Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilacak Alimlara Iliskin Tebligin 4. maddesinin 8. fikrasinin "(8) Kanunun 22 nci maddesinin birinci
fikrasinin (d) bendinde belirtilen parasal limitler dahilinde yapilan alimlarda, alim yapilacak gercek veya tuzel kisinin Kurumun internet
sayfasindaki yasaklilar listesinde bulunup bulunmadigi kontrol edilir ve bu kisinin listede bulundugunun anlasilmasi durumunda, s6z konusu
kisiden alim yapilmaz. Ayni maddenin diger bentleri kapsaminda yapilan alimlarda ise alim yapilacak gercek veya tuzel kisiye iliskin yasaklilik
teyidi yapilmaz." hikmunde emredildigi icin.

SORU 4: Dogrudan temini EKAPA kaydetmesek olur mu?
CEVAP: Olmaz. Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilacak Alimlara iliskin Tebligin 5. maddesinin 1) Alimlar, idareler tarafindan EKAP’a
kaydedilerek dogrudan temin kayit numarasi olusturulur." hiUkmuU nedeniyle
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SORU: Her Dogrudan temini ilan edip ilan sonucu gelen fiyatlar ile mi piyasa ve Fiyat Arastirmasi yapmak zorundayim?

CEVAP: Hayir. Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilacak Alimlara Iliskin Tebligin 9. maddesinin " MADDE 9- (1) Tekliflerin fiziki ortamda
verilecegi alimlarda 6 nci maddeye gore duyuru veya davet yapilip yapilmadigina bakilmaksizin, gercek veya tuzel kisilerden dogrudan teklif
de istenebilir." hukmu kapsaminda istediginiz firmadan Dogrudan teklif alabilirsiniz.

SORU: Fiyat tekliflerinin elden ve i1slak imzali olarak géonderilmesine gerek var mi ?

CEVAP: HAYIR. Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilacak Alimlara iliskin Tebligin 10 MADDESININ " MADDE 10- (1) Tekliflerin elden, posta
veya elektronik posta yoluyla ya da faks ile verilmesi mimkundur." hukmu kapsaminda tebligde belirtilen sekillerde ulastirilmasi yeterlidir.
SORU: Yaptigimiz piyasa ve Fiyat Arastirmasi sonucunda alim tutarinin Dogrudan Temin limitini Gizerinde oldugunu gérduk. O ylizden
miktari azaltarak dogrudan temin limitinin altina indirmek istiyoruz. Bunu yapmamiza bir sakinca var mi?

CEVAP: Yapmamalisiniz. Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilacak Alimlara iliskin Tebligin 14 MADDESININ 4. fikrasinin "(4) Kanunun 18 inci
maddesinde 6ngorulen ihale usulleriyle temin edilmesi gereken ihtiyaclar, parasal limitlerin altinda kalacak sekilde adet, kisim veya gruplara
bolunmek suretiyle temin edilemez." hukmt bunu yasaklar.

SORU: isi alan firma mali teslim etmedi. Firma hakkinda yasaklama karari verebilir miyiz ?

CEVAP: HAYIR. Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilacak Alimlara iliskin Tebligin 19 MADDESININ "MADDE 19- (1) Alimlarda, Kanunun 58 inci
maddesi ile 5/1/2002 tarihli ve 4735 sayili Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanununun 26 nci maddesi uygulanmaz. Ancak bu durum, 26/9/2004
tarihli ve 5237 sayili Turk Ceza Kanununa gore suc teskil eden fiil veya davranislar icin ceza sorumluluguna iliskin hakumlerin uygulanmasina
engel teskil etmez." hukmu kapsaminda Kanunun yasaklama htkumleri alimlarda uygulanmaz.

SORU: Alima ciktik ve ilani yaptik. Gelen tekliflere gore alimi sonucglandirmak zorunda miyiz ?

CEVAP: HAYIR. Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilacak Alimlara iliskin Tebligin 6. MADDESININ 3. fikrasinin "(3) Duyuru yapilmis olmasi,
idareye alim yapma yukimlultgl getirmez." hukmu kapsaminda teklifleri toplamis olsaniz bile dogrudan temini iptal edebilirsiniz.
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SORU: Dogrudan temini ilana koymak istiyorum. En az ka¢ gun ilanda kalmali ?

CEVAP: Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilacak Alimlara iliskin Tebligin 6. maddesinin "

MADDE 6- (1) Alimlar, Kurum tarafindan belirlenen formata uygun olarak EKAP’ta duyurulabilir. Bu durumda, duyuru tarihi ve saati ile teklif
verilebilecek son tarih ve saat arasinda en az yirmi dort saatlik bir zaman araligi bulunmasi gerekir." hukmu kapsaminda 24 saat ilanda
kalmasi yeterli. Isin niteliginde gore siz belirleyebilirisiniz.

SORU: Yapilan piyasa ve Fiyat Arastirmasi sonucu gelen yazili teklifler hakkinda firmalar ile pazarlik yapabilir miyim ? Yoksa gelen
teklifleri o fiyattan degerlendirmeye almak zorunda miyiz ?

CEVAP: Kamu ihale Kanunun Tanimlar baslikli 4. Maddesinin " Dogrudan temin: Bu Kanunda belirtilen hallerde ihtiyaclarin, idare tarafindan
davet edilen isteklilerle teknik sartlarin ve fiyatin gorusulerek dogrudan temin edilebildigi usult" hukmunden de anlasilacagi uzere

firmalarla fiyat pazarlig| yapabilirsiniz.
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