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MERSIN UNIVERSITESI
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
Kiitiiphane Yonergesi

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1 -Y6nergenin amaci; Mersin Universitesi biinyesindeki kiitiiphanelerin kurulusunu,
orgiitlenmesini, gorev, yetki, sorumluluk ve ¢aligma esaslarini belirlemek amaci ile diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2-Bu Yoénerge, Mersin Universitesi biinyesindeki kiitiiphanelerin kurulusuna,
orglitlenmesine, gorev ve ¢alisma esaslarina iliskin hitkiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Yonerge 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14 iincii Maddesi ve 124
sayil1 Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarmin idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 33 {incli maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar

MADDE 4 -Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Mersin Universitesini,

b) Senato: Mersin Universitesi Senatosunu,

¢) Daire Baskanlig1: Mersin Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligini,

¢) Merkez Kiitiiphane: Mersin Universitesi Ciftlikkdy kampiisiinde bulunan ve Universitenin
tiim birimlerine hizmet veren kiitiiphaneyi,

d) Sube kiitiiphaneleri: Mersin Universitesinin Ciftlikkdy kampiisii disindaki kurulan
kiitiiphaneleri,

e) Sube Miidiirliigii: Mersin Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’na
bagli yonetim birimini,

f) Kullanici: Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmak isteyen kisileri,

g) Kareller (Grup Calisma Odalar1) : En az 4 kisi olmasi sart1 ile 6n lisans, lisans ve lisansiistii
programlara devam eden kullanicilarin yararlandigi grup ¢alisma odalari

g) Ogretim elemanlar1 calisma odasi: Universitemiz &gretim elemanlarmin yararlandigt
calisma odasi,

h) Kataloglama: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan her tiirlii materyalin, Anglo Amerikan
Kataloglama Kurallarina gére tanimlanmasi ve veri girislerinin yapilmasini,

1) Materyal: Kiitiiphanede bilgi amagli kullanilabilir her tiirlii malzemeyi, ifade eder.

i) Rezerv: Sadece kiitiiphane igerisinde kullanilabilen ve kullanicilara 6diing verilmeyen
kaynaklar1 ifade eder.

J) Smiflama: Kiitiiphane materyalini LC (Library of Congress) siniflama sistemine gore
tasnifinin yapilmasini ifade eder.

K) Deger Tespit Komisyonu: Deger tespit komisyonu bir Sube Miidiiriiniin baskanliginda
iki kiitliphaneciden olusur.

) Kiitiiphane Yayin Inceleme ve Alimi Komisyonu: Universitemiz dgretim elemanlar1 ve

Ogrencilerinin egitim-0gretim ve arastirma faaliyetlerinde yararlanacaklar1 yayinlar belirleme igin
ogretim liyesi ve Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanindan olusan komisyonu ifade eder.



Mersin Universitesi Senatosunun 27.03.2025 tarihli ve 2025/46 sayili karar eki

IKINCi BOLUM
Kurulus, Amag ve Orgiitlenme

Kurulus

MADDE 5- Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin Ciftlikkdy yerleskesinde kurulan Merkez
Kiitiiphaneden yiiriitiilmesi esastir. Ancak, Ciftlikkdy yerleskesi disindaki yerleskeler igin de
Bagkanliga baglh olarak sube kiitiiphaneleri agilabilir. Sube kiitiiphanesi Daire Bagkanliginin onerisi
ve Rektorliigiin uygun goriisii ile agilir ve ayni yontemle kapatilir. Sube kiitiiphanesi olarak hizmet
verecek binanin kiitiiphane hizmetleri agisindan amag ve standartlara uygunlugu Daire Bagkanliginca
belirlenir.

Amacg

MADDE 6-

(1) Kiitiiphaneler; Universitede yapilan egitim-dgretim ve arastirmalar igin gereken bilgi ve
belge birikimini saglamak, bu bilgi ve belgeleri ihtiya¢ sahibi kullanicilarin yararlanmasina hazir
bulundurmak, bilgi ihtiyaglarini karsilamak amaciyla kurulur, bu amag¢ dogrultusunda Daire
Bagkanliginin genel gozetim ve denetiminde hizmet verir.

(2) Universite biinyesindeki kiitiiphaneler bu amaci1 gelistirmek iizere;

a) Gereken her tiirlii bilgi ve belgeyi saglar,

b) Saglanan bilgi ve belgeleri biitiin arastirmacilarin, {iniversite 6grencilerinin ve ¢alisanlarin

kullanimina sunulacak sekilde diizenler,

¢) Mevcut bilgi kaynaklarindan en iyi sekilde yararlanilmasini saglayabilmek i¢in Universite
ogrencileri ile akademik ve idari personele hizmet verir.

Orgiitlenme

MADDE 7-Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin tek bir merkez kiitiiphane cercevesi icinde
orgiitlenmesi esastir. Daire Bagkanliginin genel gézetim ve denetiminde merkez kampiis diginda
bulunan birimler i¢inde ayr1 ayri birim kiitiiphaneleri kurulabilir. Merkez kampiis i¢inde yar alan
boliimler ve daha alt diizeydeki birimler i¢in ayr1 ayri kiitiiphaneler kurulamaz.

Kiitiiphane Islevi

MADDE 8-

a) Universitenin egitim 6gretim ve arastirma faaliyetlerini destekler,

b) Universitemiz 6grencileri ile akademik ve idari personelin bilgi edinme gereksinimini
karsilar,

¢) Universitemiz dgrencileri ile akademik ve idari personelin bireysel ve yasam boyu
O0grenme cabalarini destekler,

¢) Amaci dogrultusunda kiitiiphane materyali seger, saglar, kiitiiphanecilik teknik ve
yontemlerine uygun olarak diizenler ve kullanicilarin hizmetine sunar,

d) Kitiiphane materyalini kiitiiphane disinda kullanilmak {izere ddiing verir,

e) Kullanicilar tarafindan talep edilen, ancak kiitiiphanede bulunmayan materyali saglar,

f) Kullanicilara rehberlik ve danigma hizmeti verir,

g) Universitelerin “Bilgi ve Belge Y&netimi Boliimii” 6grencilerinin zorunlu stajlarina
yardimci olur,

§) Yirirliikteki mevzuatlar dogrultusunda kiitiiphane hizmetleri ile ilgili diger gérevleri
yerine getirir.

UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetleri
Hizmetin sekli
MADDE 9- Kiitiiphanelerde yiiriitiilen hizmetler “Dokiimantasyon ve Teknik Hizmetler” ve

“Kiitiiphane Hizmetleri” olmak iizere ikiye ayrilir.

2
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Dokiimantasyon ve Teknik Hizmetler

MADDE 10 - Biitiin kiitiiphane materyallerinin (kitaplar, siireli yayinlar, elektronik yayinlar,
gorsel-isitsel materyaller gibi) se¢ciminden kullanictya sunulacak duruma getirilisine kadar gecirdigi
islemler Dokiimantasyon ve Teknik Hizmetleri kapsar.

Dokiimantasyon ve Teknik hizmetleri olusturan temel servisler ve sagladiklar1 hizmetler
asagida belirtilmistir.

-Secim ve Saglama Servisi:

a) Koleksiyon se¢im - saglama hizmetleri.
b) Satin alma ve tahakkuk islemleri.

¢) Tasinur islemleri (kayit, takip ve sayim).

2-Kataloglama ve Simiflandirma Hizmetleri Servisi:
a) Kiitiiphane otomasyon programi ile ilgili iglemler.
b) Kataloglama ve siniflandirma iglemleri.

c) Diger teknik islemler.

3- Kitap Bakim ve Onarim Servisi:
a) Kiitiiphane koleksiyonunda yer alan yipranmis kaynaklarin onarimi iglemleri.
b) Ciltleme

Materyal Secimi

MADDE 11 - Kullanicilari materyal istekleri Universite akademik ve idari birimleri kanaliyla
yapilir. Kiitiiphaneye saglanacak materyallerin segimi, kullanicilarin gereksinimleri ve Istekleri biitge
imkanlar1 dikkate alinarak Daire Bagkanligimizca yapilir.

Materyal Saglama

MADDE 12- Kiitliphanelere asagida belirtilen yollarla materyal saglanir.

a) Daire Bagkanliginca segilen ve Rektorliikge onaylanan materyaller, Daire Baskanliginca satin
almur.

b) Gergek ve tiizel kisiler kiitiiphaneye materyal bagislayabilirler. Bagislanan materyal
Baskanlikga fiziksel agidan ve igerik yoniinden degerlendirildikten sonra kabul edilir.

c) Kiitiphaneler resmi kurum ve kuruluslardan devir ve degisim yoluyla materyal
saglayabilirler. Bu materyaller, Daire Bagkanligimizca fiziksel agidan ve icerik yoniinden ayiklanarak
kabul edilir.

Bagis Alma ilkeleri

MADDE-13- Bagis alinacak materyaller i¢in agsagidaki ilkeler goz 6niinde bulundurulur;

a) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi; kitap, siireli yayin, kitap dis1 materyal
belge ve kiitliphanenin ihtiyac1 olan diger arag-gereci bagis olarak kabul eder.

b) Bagis yapilacak yayinlar bir Universite Kiitiiphanesine uygun niteliklere sahip, giincelligini
ve bilimsel 6zelligini yitirmemis, Universitede verilen egitime uygun yada arastirmacilari sosyal ve
kiiltiirel agidan destekleyici nitelikte olmalidir.

c) Fen bilimleriyle ilgili yayinlarda giincelligi devam eden kaynaklar, Sosyal bilimlerde ise
edebi eser niteligi tasiyan yayinlar olmalidir.

d) Bagislanan yaymlar bir kiitiphane koleksiyonunda bulunarak c¢oklu kullanima olanak
verecek nitelikte olmalidir.

e) Bagislari kabul edilen 6zel ve tiizel kisilere Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanliginca bagisinin kabul edildigini bildirir tesekkiir yazis1 yazilir.

f) Bagista bulunulan yaymlara Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginca
............ ’nin bagisidir damgasi vurulur.
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0) Gazetelerin promosyon olarak verdigi yaymlar kagit, basim ve igerik agisindan degisiklik
gosteriyorsa bagis kabul edilemez.

g) Fiziksel agidan temiz kullanilmamis, sayfalar1 eksik, kagelenmis, notlar yazilmis ¢izilmis
yaymlar bagis olarak kabul edilemez.

h) igerik acisindan insanlar1 ydnlendirici siyasi vb. propaganda igeren yayinlar bagis kabul
edilemez.

1) Siireli yaymlarda; kendi i¢inde cilt biitiinliigii saglamayan yayinlarla, mevcut koleksiyon ile
biitiinliik saglamayan yaynlar ve tek sayilar bagis olarak kabul edilemez.

i) ilkogretim, lise ders kitaplari, teksir, ders notlar1 v.b. 6zellikler gdsteren yayin ve materyaller
bagis olarak kabul edilemez.

J) Yaymlarin rafa g¢ikarilmasi veya cift niisha olanlar i¢in bagka birim ya da kurum
kiitiiphanesine bagis ve degisim olarak gonderilmesi, uygun goriilmeyen materyalin geri doniisiime
gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina aittir.

K) Bagis yapan kisiler sonradan yaptiklari bagislarla ilgili herhangi bir hak ve istekte
bulunamazlar.

Materyalin Kaydedilmesi

MADDE 14- Kiitiiphane materyalinin kayit igslemleri Tasinir Mal Yo6netmeligi hiikiimleri
dogrultusunda gergeklestirilir. Ancak dergi ve gazete gibi siireli yayinlar ile arsivlenme niteligi
olmayan materyal ise tiikketim malzemeleri grubuna alinir.

Kataloglama ve Simiflandirma

MADDE 15- Kiitiiphane materyali, otomasyon programi kullanilarak Anglo Amerikan
Kataloglama Kurallarinca kataloglanir ve Amerikan Kongre Kiitiiphanesi (Library of Congress — LC)
siiflama sistemine gore diizenlenerek yer numarasi verilir.

Raflara Yerlestirme

MADDE 16- Kiitiiphaneler materyali, asagidaki kurallara gore raflara yerlestirir

a) Teknik islemleri biten basili kitaplar, LC sinifla sistemine gore raflara yerlestirilir ve agik
raf sistemi esas alinarak hizmet verilir.

b) Siireli yayinlar, yayin adma gore alfabetik olarak yerlestirilir.

Ciltleme

MADDE 17- Kiitiiphaneler, ciltleme islemlerinde asagida belirtilen kurallara uyar:

a) Kiitiiphane koleksiyonundaki yipranmig materyallerin ve cilt birligi saglanmis, siireli
yayinlarin Cilt iglemleri yapilir.

b) Cilt birligi saglanmayan ve komisyonca ciltlenmeyecegine karar verilen siireli yayinlar i¢in
Daire Baskanliginca karar verilir.

Ayiklama ve Diisiim

MADDE 18-

a) Kiitiiphane koleksiyonunda kullanilmayacak kadar yipranmus, cilt ve sayfa biitiinliigii
bozulmus kaynaklarin ayiklamasi yapilir,

b) Ayiklamasi yapilan kiitiiphane koleksiyonunun diisiim islemleri, Tasinir Mal Yo6netmeligi
hiikiimleri dogrultusunda gergeklestirilir.

Kiitiiphane Hizmetleri

MADDE 19- Kiitliiphane hizmetleri, kullanicilarin bilgi kaynaklarindan etkin ve verimli bir
sekilde yararlandirilmas1 i¢in gerekli her tiirlii diizenleme ve calismalarin yapilmasini kapsar.
Kiitliphane hizmetlerini olusturan temel servisler ve sagladiklar1 hizmetler asagida belirtilmistir.

1- Danisma ve Rehberlik Servisi:

a) Kiitiiphane hizmetlerinin tanitim hizmeti.

b) Kullanic1 egitimi hizmetleri.

¢) Danisma hizmetleri.
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¢) Okuyucu ve kitap salonlarinin kontrol ve denetimi hizmetleri.

2- Odiing Verme Servisi:

a) Uye kaydu islemleri.

b) Odiing verme, siire uzatimi, ayirtma (rezerv) islemleri.

c) lade ve gecikme cezas1 islemleri.

¢) Uyelik iptali ve ilisik kesme islemleri.

3- Siireli Yaymnlar Servisi:

a) Siireli yayinlar koleksiyon gelistirme ve saglama islemleri.

b) Siireli yayinlar kayit ve takip islemleri.

¢) Siireli yayinlarin arsivlenerek hizmete sunulmasi iglemleri.

4- Elektronik Yaymlar Servisi:

a) Veri Tabanlari, E-Kitaplar, E-Dergilerle ilgili olarak; segcme ve degerlendirme ¢aligmalari,
abonelik, satin alma, duyuru, takip, erisim ve istatistik iglemleri.

b) Elektronik belge saglama hizmetleri ile Web Sayfasinin bilgi igeriginin hazirlanmasi

Kiitiiphanelerarasi Odiin¢ Verme Hizmeti

MADDE 20 —

Kiitiiphanelerarasi ddiing verme Islemlerinde asagida belirtilen kurallara uyulur;

a) Universitemiz akademik personeli, arastirma ve egitim ¢alismalar1 icin gereksinim duydugu
materyalin kiitiiphanemizde bulunmamasi durumunda, Kiitiiphaneleraras1 Isbirligi Takip Sistemi
(KITS) ve Tiirkiye Belge Saglama Sistemi’ne (TUBESS) iiye kiitiiphanelerden belirli bir siire icin (kargo
bedeli kullaniciya ait olmak tizere) temin edilebilir. Ayni1 sekilde kiitiiphanemiz de tiye kiitiiphanelere
0diing materyal verebilir.

b) Danisma kaynaklari, siireli yaymlar, yazma ve basma eserler, tezler, gorsel-isitsel
materyaller 6diing verilmez,

¢) Odiing alinan materyalin zarar gérmesi veya herhangi bir nedenle iade edilmemesi halinde,
kullanict &diing alinan kiitiiphanenin bununla ilgili yaptirimlarina uymakla yiikiimliidiir,

d) Universitemiz ile "Kiitiiphanelerin ortak kullanimma iligskin protokol" imzalayan diger
iiniversite kullanicilar en fazla 3 adet kitab1 15 giin siire ile 6diing alabilirler.

Odiin¢ Verme Kurallan

MADDE 21-

a) Universitemiz 6grencileri, akademik ve idari personelleri Mersin Universitesi kimlik
kartlarini ibraz ederek 6diing verme hizmetinden yararlanabilirler.

b) Bagkasina ait tiniversite kimlik kart1 ile 6diing kitap alinamaz, boyle davrananlar hakkinda
cezai iglem baglatilir. Danisma kaynaklari, siireli yayinlar, yazma ve basma eserler, tezler, gorsel-
isitsel materyaller 6diing verilemez, sadece kiitiiphane igerisinde kullanilabilir.

¢) Akademik personele en fazla 8 kitab1 15 giin, idari personel ve 6grencilere en fazla 3 kitabi
10 giin, Yiiksek lisans ve doktora dgrencileri 6 kitab1 15 giin siireyle 6diing alabilirler.

d) Kitap baskasi tarafindan ayirtilmamissa, kullanicilar kendilerine tanimlanan siireler
igerisinde iki defa uzatma yapabilir.

e) Aranan kiitiphane materyali, baska bir kullanici tarafindan 6diing alinmis ise otomasyon
sistemi tizerinden ayirtma (rezerv) islemi yapilabilir

f) Ayirtma yapilan materyal; kiitiiphaneye iade edildikten sonra iki giin igerisinde ayirtma
islemi yapan kisi tarafindan 6diing alinmazsa iglem iptal edilir.

g) Odiing, iade, uzatma islemleri 6diing verme biriminden yapilabilir. Ayrica kiitiiphane
kullanicilar kiitliphane web sayfasindan otomasyon programindan kullanici adi ve sifreleriyle giris
yaparak da uzatma islemlerini yapabilirler.

g) Kullanicilar, 6diing aldigr materyalin iade tarihini takip etmekle yiikiimlidiir. Bunun
yaminda; Iade tarihi gegmis materyaller igin; kiitiiphane tarafindan SMS ve E-posta yoluyla birer hafta
arayla 2 hatirlatma mesaj1 yollamir. Ugiincii ve son uyari resmi yazi ile yapilir.

h) Odiing ald1g1 kitabr zamaninda teslim etmeyen kullaniciya, kitabi teslim edinceye kadar yeni
kitap 6diing verilmez.
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1) Materyali kullanilamayacak derecede yipratan, kaybeden ve iade etmeyen kullaniciya ayni
kitap veya yeni basimui aldirtlir. Materyalin kullanici tarafindan temin edilebilmesi amaciyla yurtigi
igin on bes giin, yurtdis1 i¢in iki ay siire verilir.

i) Kiitiiphane materyalini zamaninda iade etmeyen kullanicilar, kaynaklarin geciktirilme siiresi
ile orantili olmak iizere ceza olarak Kiitiiphane Deger Tespit Komisyonunca belirlenen miktarda
materyali temin etmekle yiikiimliidiir.

j) Uyeler kaybettikleri veya zarar verdikleri yabanc1 materyallerin birebir aynisini temin etmek
zorundadir. Temin edememesi durumunda ilgili materyalin en son edisyonunun temin edilmesi
gerekmektedir. Kullanicilar hi¢bir kosulda temin edemedigi yabanci kaynaklarin bedelini o giinkii
Merkez Bankasinca ilan edilen kur iizerinden hesaplanan fiyata %50 eklenerek oderler.

k) Uyeler kaybettikleri veya zarar verdikleri Tiirk¢e materyallerin birebir aynisini temin etmek
zorundadir. Temin edememesi durumunda ilgili materyalin en son edisyonunun temin edilmesi
gerekmektedir. Kullanicilar hi¢bir kosulda temin edemedigi Tiirkce kaynaklarin bedelini o giinkdi rayic
bedeline %50 eklenerek dderler

Damisma ve Rehberlik Hizmetleri

MADDE 22- Kiitiiphane kullanicilarinin bilgi kaynaklarmi etkin olarak kullanmalarini
saglamak amaciyla gereksinim duyduklar1 bilgiye en hizli ve en dogru bigimde erisebilmeleri igin
verilen hizmetlerdir. Danigma hizmetlerinin amaci, kullanicilara basili ve elektronik kaynaklarin
kullanim1 konusunda bilgi vermek, her tiir kiitiiphane kullanici grubunun bilgi ihtiyacina yonelik
kaynaklar1 belirlemek, kullanicilar ilgili kaynaklara yonlendirmek, gerektiginde egitim ve danigma
destegi sunmaktir.

Elektronik Kaynaklar Hizmeti

MADDE 23- Universitemizin Akademik personeli ile 6grencileri kampiis icerisinden,
iiniversitemize ait [P’lerle kiitiiphanenin abone oldugu elektronik kaynaklara erisebilirler. Ayni sekilde
Uiniversitemize ait mersin.edu.tr uzantili e-posta ve sifreleriyle kampiis digindan da s6z konusu
kaynaklara erisim saglayabilirler.

DORDUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetlerinden Yararlanma

Kiitiiphaneden Yararlanabilecek Kisiler
MADDE 24— Universitemiz 6grencileri, akademik ve idari personeli ile disaridan gelen

arastirmacilar ve iiniversiteler arasi ig birligi geregi olarak, diger iiniversite 0gretim elemanlar1 ve
ogrencileri yararlanabilirler.

Kiitiiphaneye Giris ve Cikislar
MADDE 25- Kiitiiphanemize, Universitemiz &grencileri ile akademik ve idari personeli
tiniversitemiz kimlik kartlari ile giris yapabilirler.

Kiitiiphane icinde uyulmasi gereken kurallar

MADDE 26- Kullanicilarin kiitiiphane igerisinde uymasi gereken kurallar asagida
belirtilmektedir;

a) Kiitiiphaneye yiyecek igecek ile girilmez.

b) Kiitiiphanede yiiksek sesle konusulmaz,

¢) Kiitiiphane binasi igerisinde cep telefonuyla konusulmaz

¢) Kiitiiphane igerisinde izinsiz kamera, fotograf makinesi, cep telefonu vb. araglarla ¢ekim
yapilamaz.

d) Calisma odalar disinda kalan salonlarda grup calismasi yapilamaz, masa ve sandalyelerin
yerleri degistirilemez, yer ayirma yapilamaz.
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e) Odiing alinabilen materyal disinda kalan higbir kiitiiphane materyali bina disina
cikarilamaz. Cikaranlar hakkinda yasal islem baslatilmak tizere rektorliige bildirilir.

f) Ilgili mevzuata gore sug sayilan arag-gerec veya malzemeler kiitiiphanede kullanilamaz.

g) Kiitiiphanenin tiim alanlar1, esyalari, koleksiyonu temiz ve 6zenle kullanilir.

&) Kiitiiphanedeki bilgisayarlar sadece egitim-6gretim ve arastirma amagl kullanilir. Bunun
disinda kullananlara disiplin iglemleri baglatilmak iizere birimlerine bildirilir.

h) Kiitiiphaneyi kullananlar kisisel esyalarini yanlarinda bulundurur. Kaybolan esyalardan
kiitiiphane calisanlar1 sorumlu degildir.

1) Kiitiiphane igerisinde incelenen ve kullanilan materyal ¢alisma masalarinda birakilir.

i) Kitaplar kullanicilar tarafindan raflara yerlestirilemez.

J) Gerektiginde kiitiiphaneye giris ve ¢ikiglarda kontrol yapilabilir.

K) Kullanicilar, kiitiiphanenin kullanim kurallart hususunda goérevlilerin uyarilarina
uymak zorundadir.

Grup Cahisma Odalarindan (Kareller) Yararlanma

MADDE 27- Kullanicilarin Karellerde uymasi gereken kurallar asagida belirtilmektedir;

a) Mersin Universitesi kimlik kart1 olan en az 4 en fazla 8 kisi olmak kayd1 ile Grup Calisma
Odalarindan yararlanabilir.

b) Odalar yararlanmak isteyen kullanicilara kimlikleri karsiliginda tahsis edilir.

c) Odalar, en fazla 2 saatligine kullanilir, talep olmadigi durumlarda siire uzatilabilir, sinav
donemlerinde bu siire kisalabilir.

¢) Grup ¢alisma odasi esya ve ekipmanlar1 6zenli ve temiz kullanilmalidir. Diger salonlardan
odaya sandalye giris-¢ikist yapilamaz.

d) Tahsis edilen odalardaki ses yiiksekligi diger kullanici ve hizmetleri etkilemeyecek diizeyde
olmalidir.

e) Kullanim sonrasi odaya ait ekipmanlar, teslim alindigi sekliyle birakilir. Yapilan denetimde
oda ve ekipmanlardan eksik goriildiigii taktirde, kimlik birakan kullanicilar sorumludur.

f) Grup ¢alisma odalarina yiyecek i¢ecekle girilmez.

g) Calisma odalarinda kiitiiphaneye ait kitap ve diger materyal birakilmamali 6diing verme
bankosuna teslim edilmelidir.

§) Kullanim kurallarina uyulmadig: takdirde kullanicilar disari ¢gikarilir ve oda tahsisi iptal
edilir.

h) Kullanim siiresi dolan kullanicilar, odayr teslim etmelidir. Siire uzatmak istendiginde
gorevli ile gortisiliir.

1) Oda anahtarinin kaybedilmesi durumunda olusan zarari kullanicilar 6demek zorundadir.

i) Yukarida belirtilen ¢alisma salonlar1 kullanim kurallarina uymayan kullanicilara 2 ay siire
ile oda tahsisi yapilmaz.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimleri

Calisma saatleri

MADDE 28-

a) Kiitiiphane; Ulusal ve dini bayramlar ile genel tatil giinleri disinda hizmete agiktir.

b) Calisma saatleri egitim ve 6gretim donemi ile yaz donemi olmak tizere iki sekilde
belirlenir.

¢) Kiitiiphanenin hizmete agik oldugu giinlere iliskin ¢alisma saatleri Rektorliik tarafindan
belirlenir ve kullanicilara duyurulur

Materyallerin Cogaltilmasi

MADDE 29- Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili, gorsel-isitsel ve elektronik
kaynaklar, 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun 38 inci maddesinde
sayilan haller diginda ticari amacla fotokopi ve benzeri ¢ogaltma yapilamaz. Bu nedenle tiim



Mersin Universitesi Senatosunun 27.03.2025 tarihli ve 2025/46 sayili karar eki

kullanicilar, kiitliphane yonergesini ve telif hakkindan dogacak hukuki yaptirimlar1 kabul etmis
sayilirlar.

Cezai Hiikiimler

MADDE 30-

a) Odiing verilen veya hizmete sunulan her ¢esit materyalin veya arag-gerecin
kullanilamayacak derecede yipranmasina, kirtlip bozulmasina ya da kaybolmasina Sebep olan
kullanicilar ile ¢alisma odas: tahsis edilen kisilerin materyal ve malzemelere vermis olduklar1 zararlar
hakkinda, Taginir Mal Yo6netmeligi hitkiimleri uygulanir.

b) Kasith olarak materyale ve malzemelere zarar verenler ile 6diing aldigi materyali son resmi
uyar1 yazisina ragmen iade etmeyen, yenisini saglamayan veya bedelini 6demeyen kullanicilar, idari
islem yapilmak tizere Rektorliik Makamina bildirilir.

ilisik Kesme

MADDE 31- Universitemizden cesitli nedenlerle ayrilan akademik ve idari personel ile
Ogrencilerin, kiitliphaneden 6diing aldiklar1 yayinlari iade etmeden ilisik kesme iglemleri yapilmaz ve
ilisik kesme belgesi verilmez. Bu iglemleri Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, Personel
Daire Baskanligi, Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 ve Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 koordineli
olarak yiiriitiir. Uzerinde kiitiiphaneden 6diing aldig1 yayinlar oldugu halde iiniversiteden ayrilanlar ve
ayrilmasina iliskin iglem yapanlar hakkinda yasal islem yapilir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Y6nergeler
MADDE 32- Bu Yénerge ile Mersin Universitesi Senatosu’nun 12.11.2019 tarihli ve 20 sayili

toplantisinda alman 2019/156 sayili karari ile kabul ettigi “Mersin Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanlhigi Calisma Usul ve Esaslar Hakkinda Yonerge” yiiriirliikten
kaldirilmistir.

Yiiriirlik

MADDE 33- Bu yonerge Universite Senatosunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 34- Bu yonerge hiikiimlerini Mersin Universitesi Rektorii yiiriitiir.



