RS
WESSLTE

%

766"

eRSiN
» Gy

T.C.
MERSIN UNIVERSITESI

KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
TEMIZLIK HIZMETLERI i$ AKISI SEMASI

IS AKISININ AMACI

Temizlik Hizmetleri Islemlerinin Yiiriitiilmesi

IS AKISI SORUMLUSU

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii

ILGILI SUREC

Destek Hizmetleri Sireci

ILGILI ALT SUREC

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi Alt Sireci

ILGILI DETAY SUREC

Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii Detay Siireci

IS AKISI ADIMLARI

Sorumlu

Mevzuat / Dokiiman

Hazirlama, Tamamlama

\ Temizlik ihtiyaglarmin belirlenmesi. lIDlegrlllonel ve Temizleme isleri
¢ Yonetmeligi
. o Hazirlama, Tamamlama
Glinliik / haftalik / aylik temizlik planinin yapilmasi. Ilgili ve Temizleme isleri
v Personel Yo6netmeligi
_ Hazirlama, Tamamlama
Gorev dagiliminin yapilmas. lgili ve Temizleme Isleri
T Personel | Yonetmeligi
. . . L Hazirlama, Tamamlama
Kullanilacak malzemelerin belirlenmesi. Igili ve Temizleme fsleri
¥ Personel Yonetmeligi
Hazirlama, Tamamlama
Temizlik isinin yapilmasi (¢Oplerin toplanmasi, atik ayristirma, . Ve_.Temlﬂ?fFle Isleri
siipiirme, silme, toz alma, tuvaletlerin 6zel temizligi ve Ilgili Yonetmeligi
dezenfeksiyon yapilmasi). Personel
Hazirlama, Tamamlama
ve Temizleme Isleri
Sorumlu personel tarafindan Yo6netmeligi
kontrol edildikten sonra eksiklik
var mi1? )
[gili
Evet / Personel
Hayir
Eksik yerlerin temizliginin
tekrar yapilmasi.
i v
[ Siire¢ sonlandirilir.
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