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ARSIV ISLEMLERI iS AKISI SEMASI

v

IS AKISININ AMACI | Arsiv Islemlerinin Yritilmesi
IS AKISI SORUMLUSU | Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig: Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii
ILGILI SUREC Destek Hizmetleri Stireci
ILGILI ALT SUREC Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig: Alt Siireci
ILGILI DETAY SUREC | Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii Detay Sureci
IS AKISI ADIMLARI Sorumlu | Mevzuat / Dokiiman
y . . Tgili S :
Birimlerdeki arsivlenecek belgelerin hazirlanmasi. s Devlet Arsiv Hizmetleri
Personel ; .
v Hakkinda Y&netmelik
[lgili sube miidiirii tarafln(ian on 1n.<':e(11em'f yapllmam ve birim arsiv flgili Devlet Arsiv Hizmetleri
sorumfusuna gonderiimest. Personel | Hakkinda Yonetmelik
v
Arsive kaldirilmasmin uygun olup olmadiginin mevzuat (arsiv el Devlet Arsiv Hizmetleri
yonetmeligi, standart dosya plani) yoniinden incelenmesi. st Hakkinda Y 6netmelik/
Personel
7 Standart Dosya Plan
Hayir flgili Devlet Arsiv Hizmetleri
Arsiv Teslim Formu flgili birime iade edilmesi. || Personel | Hakkinda Yonetmelik/
.. . Arsiv Teslim Formu
doldurularak birim arsiv
sorumlusuna teslim edilmesi.
Sube Miidiirii tarafindan gizlilik kontroliiniin yapilmasi. I . _
Igili Devlet Arsiv Hizmetleri
Personel | Hakkinda Yonetmelik
Birim arsiv deposuna kaldirilmasi. ilgili Devlet Arsiv Hizmetleri
Personel | Hakkinda Yonetmelik
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