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Staj uygulanmasının zorunluluğu ve staj 
komisyonu

• Bölüm öğrencilerinin programdan mezun olabilmeleri için staj uygulamalarını, başarı ile
tamamlamaları gerekmektedir.

• Komisyon Başkanı: Doç. Dr. Erdem AKKAN,
eakkan@mersin.edu.tr; 60003

• Komisyon Üyesi: Dr. Öğr. Üyesi Gökçe TUĞDEMİR KÖK
gokcetugdemir@mersin.edu.tr ; 60015

• Komisyon Üyesi: Dr. Öğr. Üyesi Nergis ÖZİSPA,
nergisozispa@gmail.com ; 60017

• Staj dosyası tesliminden sorumlu memur: Vedat YILDIZ
vedatyildiz@mersin.edu.tr ; 60017

• Sigortadan sorumlu memur: Pınar DEMİRCİ
pinardemirci@mersin.edu.tr ; 60025



Staj Esasları ve Süresi

• «İşletme Stajı (Staj I)» – 20 iş günü
• «Liman Stajı (Staj II)» – 20 iş günü
• Toplam 40 iş günü

• Stajlar, MEÜ Denizcilik Fakültesi Denizcilik İşletmeler Yönetimi Staj 
Uygulama Esaslarına uygun yürütülecektir.

• İlgili esasları https://mersin.edu.tr/akademik/denizcilik-fakultesi/pano ‘dan 
ya da şu bağlantıdan inceleyebilirsiniz:
https://www.mersin.edu.tr/bulut/birim_1284/STAJ_FORMLARI/Denizcilik_l
etmeleri_Yonetimi_Bolumu_Staj_Uygulama_Esaslar_Ek_24-
167_Sayl_Senato_Karar_Eki.pdf.pdf



Staj Esasları ve Süresi
• İşletme Stajı – en erken dördüncü yarıyılın sonunda
• Liman Stajı – en erken altıncı yarıyılın sonunda

• Eğitim ve öğretimi aksatmayacak şekilde akademik takvime uygun olarak yaz dönemlerinde
• 2024/2025 Yaz dönemi için;
• Başvuru (Staj Etkinlikleri Başvuru Formu, EK-1 ile): Staj başlangıcından 10 iş gün öncesine kadar
• Staj Dönemi,: 23 Haziran-5 Eylül
• Staj dosyası teslimi: Güz eğitim-öğretim dönemi başlangıcından itibaren 2 hafta içinde.

(Staj dosyalarını staj yapan öğrenci veya yasal temsilcisi teslim edebilir.)

• Mezun olması için gerekli krediyi tamamlayan öğrenciler, eğitim-öğretim döneminde de staj yapabilirler.
• İşletmede hafta sonları ya da resmi tatillerde (15 Temmuz, 30 Ağustos) çalışma yapılıyorsa, bu durumu 

belgelendirmek kaydıyla, öğrenci bu günlerde stajına devam edebilir.



İşletme Stajı (Staj I)

• Liman
• Deniz işletmeciliği
• Tersane
• Gemi yönetim işletmeleri
• Gemi acenteleri
• Gemi broker firmalar
• Gemi klas ve sörvey kuruluşları

• Forwarder firmaları
• Deniz sigorta kuruluşları
• Gümrükler
• Lojistik ve İthalat-İhracat vb. tüm

ulusal ve uluslararası kamu ve
özel sektör kurum ve kuruluşları



Liman Stajı (Staj II)

• Liman işletmeleri kapsamında hizmet veren tüm ulusal/uluslararası
kamu ve özel limanlara ait kurum ve kuruluşlar

• (yük ve yolcu limanları, terminaller, rıhtım ve iskeleler, marinalar,
tersaneler)

• Denizcilik ve lojistik firmalarının liman tesisleri içerisindeki
operasyonel birimler (kara terminalleri, liman acentaları, liman
işletmeleri ile doğrudan ve dolaylı etkileşim içerisinde olan kurum ve
kuruluşlar, vb. )



AKTS Kredileri

• İşletme Stajı (Staj I) = 2 AKTS
• Liman Stajı (Staj II) = 3 AKTS
• Toplam 5 AKTS



Staj Yapılacak İş Yerinin Belirlenmesi

• Staj yeri bulma sorumluluğu öğrenciye aittir.
• Resmi/özel kurum ve kuruluşların Fakülte ve Bölümden stajyer talebi

olması durumunda Staj Komisyonu tarafından uygun bulunan iş
yerleri belirlenerek öğrencilere duyurulur.



Staja İlişkin Belgeler
Staj Öncesi
• EK 1: Staj Başvuru Formu (iki nüsha)
• Staj Ücretlerine İlişkin İşsizlik Fonu Katkısı Başvuru Formu
• İşveren Bilgi Formu (Bu formu kamu kuruluşlarında staj yapacak 

öğrencilerin doldurmasına gerek yoktur.)
• EK 4: Staj Başvuru Dosyası İç Kapağı



Staja İlişkin Belgeler

Staj Sonrası
Staj Dosyası 
«Mersin Üniversitesi Staj Rapor Dosyası Hazırlanırken İzlenecek Sıra 
Formu» (Ek-2) (incelenmeli)
Staj Rapor Dosyası Ön Kapağı (Ek-3)
Staj Rapor Dosyası İç Kapağı (Ek-4)
Staj Rapor Dosyası İç Sayfaları (EK-5)

Staj Değerlendirme Raporu (EK-6) (Gizli).



Staj Başvuruları ve Sigorta İşlemleri

• Öğrenciler dördüncü ve altıncı yarıyılın sona ereceği tarihten bir ay
önce «Eğitim, Uygulama ve Staj Etkinlikleri Başvuru Formu»nu bölüm
öğrenci işlerinden alırlar.

• Belirtilen formu staj yapmak istedikleri iş yerlerine onaylatırlar ve
dönem sonu sınavlarının başlamasından önce Bölüm Başkanlığına
teslim ederler.



• Başvuruları Staj Komisyonunca kabul edilen öğrenciler İş Kazaları ve
Meslek Hastalıkları Sigorta Güvencesi onayı için formu Dekanlığa
onaylatarak ilgili iş yeri yetkilisinin onayı alınır ve staja başlama
tarihinden en geç 10 iş günü öncesinde staj komisyonuna teslim eder.

• Staj belgelerini belirtilen süre içerisinde teslim etmeyen öğrencilerin
sosyal güvenlik sistemine girişleri yapılamayacağı için staja
başlamaları söz konusu olamaz.



Uygulamalı Eğitim Rapor Dosyası

• «Eğitim, Uygulama ve Staj Rapor Dosyası» öğrenciler tarafından
doldurulur ve staj sonunda gerekli işletme yetkililerine onaylatılır.

• Her sayfanın işletmedeki staj sorumluları tarafından imzalanmış,
onaylı ve mühürlü olması gerekir.

• Eğitim, Uygulama ve Staj Rapor Dosyası hazırlanırken izlenecek sıra
formuna uygun olarak doldurulmalıdır.

• «İş Veren Değerlendirme Formu II» iş yeri tarafından, kapalı ve
mühürlü zarfla Dekanlığa iletilir.



• Staj rapor dosyası sayfaları eksiksiz olarak doldurulmalıdır.
• Öğrenci bilgileri, staj dalı, iş yerinin bilgileri, imzası ve kaşesi

mutlaka bulunmalıdır.
• Konu başlıkları numaralandırılmalı, birinci derece konu başlıklarının

tümü büyük harf, ikinci derece başlıklarında kelimelerin sadece ilk
harfleri büyük ve daha alt derece konu başlıklarında sadece ilk harf
büyük olmalıdır.



• Tüm şekil, grafik ve çizelgeler konu başlıklarına göre
numaralandırılmalı, konu anlatımlarında bu numaralara gerekli atıflar
ve açıklamalar yapılmalıdır.

• İşletmeye ait staj konularını ilgilendiren ve işletme tarafından izin
verilen proje, fotoğraf, broşür, standart ve kullanma kılavuzu gibi
belgeler uygulamalı eğitim dosyasına eklenebilir.



• Staj rapor dosyası; dayanak esaslara göre öğrencinin, Güz eğitim-
öğretim dönemi başlangıcından itibaren 2 hafta içinde komisyona
ıslak imzalı halde teslim etmesi gerekmektedir.

• Uygulamalı eğitim dosyasını zamanında teslim etmeyen veya eksik
teslim eden öğrencilerin stajları değerlendirmeye alınmaz ve stajlarını
yapmamış olarak kabul edilir.



Uygulamalı Eğitim Dosyasının ve Belgelerinin 
Muhafazası

• Staj rapor dosyası ve evrakları komisyon değerlendirmesinden sonra
öğrenciye iade edilmez.

• Bu dokümanlar arşive kaldırılarak sınav belgeleri içi uygulanan yasal
saklama süresi boyunca korunur.



Staj Çalışmasının Değerlendirilmesi

• Staj Komisyonu yaptığı incelemeler sonucunda; hazırlanan staj rapor
dosyası yetersiz bulunan öğrenciler ve staj yapılan kurum tarafından
olumsuz görüş/rapor sunulan öğrenciler, komisyonca belirlenecek
tarihte staj çalışmaları ile ilgili olarak mülakata çağırılırlar.

• «Başarılı»
• «Başarısız»
• «Eksik»

• Staj rapor dosyasında eksikleri görülen öğrencilere eksikleri
tamamlamak üzere Staj Komisyonunca 2 (iki) hafta ek süre verilir.



STAJ RAPOR DOSYASI HAZIRLANIRKEN 
İZLENECEK SIRA

• Rapor A4 formunda kağıtlara yazılacak, elle yazılıyorsa TSE Teknik
Resim norm yazı kuralları ve silinmeyen kalem kullanılacak

• İçindekiler
• Staj Yapılan Kuruluş hakkında bilgiler (adı ve adresi, organizasyon

şeması, çalıştırdığı kişi sayısı, çalışma konusu, kısa tarihçesi)
• Eğitim ve uygulama çalışmalarının amacı
• İnceledikleri ve yaptıkları her işi ayrıntılı anlatma
• Özet / Sonuç (Amaca ne derece ulaşıldı)
• Raporun her sayfasında yetkili imzası



Staj Değerlendirmeleri Sonuçlarına İtiraz

• Öğrenciler staj değerlendirme sonuçlarına, staj sonuçlarının ilanından
itibaren bir hafta içinde Bölüm Başkanlığına dilekçeyle başvurarak
itiraz edebilir.



Staj Muafiyeti

• Birime yeni kayıt yaptıran öğrenci, daha önce kayıtlı olduğu
Yükseköğretim Kurumundan almış ve başarmış olduğu staj/stajlardan
muaf olmak için talepte bulunabilir.

• Muafiyet talebinde bulunacak öğrenci yalnızca Fakülteye ilk kayıt
yaptırdığı yarıyılda eğitim-öğretim yarıyılı derslerinin başladığı ilk
haftanın son iş gününe kadar muafiyet isteğinin içeren bir dilekçe ve
daha önce yapmış olduğu staj raporunu, kabul durumunu gösterir
belgelerin onaylı suretleri ile Bölüm Başkanlığına başvurur.



Staj Çalışmasının Denetlenmesi ve Öğrencinin 
Yükümlülükleri

• Öğrencilerin staj çalışmaları, gerektiğinde Staj Komisyon Üyeleri tarafından iş
yerlerinde, ilgili belgeler incelenerek denetlenebilir.

• Staj süresi içinde mazeretlerin (hastalık, kaza, cenaze vs.) belgelenmesi ve iş
yerinin onayı ile staja bir süre ara verilmesinden kaynaklanan eksik günler, staj
bitiş tarihini takip eden günlerde ve aynı staj dönemi içinde öğrenci tarafından
tamamlanmak zorundadır. Öğrenciler bu durumu dilekçe ve mazeret kanıtları ile
bölüm sekreterliğine bildirmelidir. Aksi taktirde stajları kabul edilmez ve olası bir
kazada sigortadan faydalanamazlar. Mazeretten dolayı yapılan ek staj günleri
eğitim-öğretim dönemi ile çakışırsa staj kabul edilmeyecektir.

• Yükümlülükleri yerine getirmemesinden doğacak her türlü sorumluluk öğrenciye
ait olup gerek görüldüğü taktirde öğrenci hakkında Yükseköğretim Kurumları
Öğrenci Disiplin Yönetmeliği uyarınca işlem yapılır.





Staja başvuracak öğrenci aşağıdaki «Eğitim, Uygulama ve Staj Etkinlikleri Başvuru Formu (EK-1)»nu 2
nüsha olarak eksiksiz şekilde doldurup staj yapacağı işletemeye onaylatarak, sigorta girişlerinin
yapılabilmesi için staja başlama tarihinden 10 iş günü öncesi 3. kat 307 no.lu odaya getirecektir.
İşletme yetkilisinin kaşesinin basıldığına dikkat ediniz.












