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Staj uygulanmasinin zorunlulugu ve staj
komisyonu

Bolim 6grencilerinin programdan mezun olabilmeleri icin staj uygulamalarini, basari ile
tamamlamalari gerekmektedir.

Komisyon Baskani: Doc¢. Dr. Erdem AKKAN,
eakkan@mersin.edu.tr; %, 60003

Komisyon Uyesi: Dr. Ogr. Uyesi Gokce TUGDEMIR KOK
gokcetugdemir@mersin.edu.tr ; . 60015

Komisyon Uyesi: Dr. Ogr. Uyesi Nergis OZiSPA,

nergisozispa@gmail.com ; ' 60017
Staj dosyasi tesliminden sorumlu memur: Vedat YILDIZ

vedatyildiz@mersin.edu.tr ; 4 60017
Sigortadan sorumlu memur: Pinar DEMIRCI

pinardemirci@mersin.edu.tr ; {4 60025




Staj Esaslari ve SUresi

* «Isletme Staji (Staj I)» — 20 is glinl
e «Liman Staji (Staj Il)» — 20 is glinii
* Toplam 40 is glinli

e Stajlar, MEU Denizcilik Fakultesi Denizcilik Isletmeler Yonetimi Staj
Uygulama Esaslarina uygun yurutulecektir.

* |Igili esaslari https://mersin.edu.tr/akademik/denizcilik-fakultesi/pano ‘dan
ya da su baglantidan inceleyebilirsiniz:

https://www.mersin.edu.tr/bulut/birim 1284/STAJ FORMLARI/Denizcilik |
etmeleri Yonetimi Bolumu Staj Uygulama Esaslar Ek 24-
167 Sayl Senato Karar Eki.pdf.pdf




Staj Esaslari ve SUresi

isletme Staji — en erken dordiincii yariyilin sonunda
Liman Staji — en erken altinci yariyilin sonunda

Egitim ve 6gretimi aksatmayacak sekilde akademik takvime uygun olarak yaz dénemlerinde
2024/2025 Yaz donemi igin;

Basvuru (Staj Etkinlikleri Basvuru Formu, EK-1 ile): Staj baslangicindan 10 is glin 6ncesine kadar
Staj Donemi,: 23 Haziran-5 Eylul

Staj dosyasi teslimi: Gliz egitim-6gretim dénemi baslangicindan itibaren 2 hafta icinde.

(Staj dosyalarini staj yapan 6grenci veya yasal temsilcisi teslim edebilir.)

Mezun olmasi icin gerekli krediyi tamamlayan 6grenciler, egitim-6gretim déneminde de staj yapabilirler.

Isletmede hafta sonlari ya da resmi tatillerde (15 Temmuz, 30 Agustos) calisma yapiliyorsa, bu durumu
belgelendirmek kaydiyla, 6grenci bu glinlerde stajina devam edebilir.



Isletme Staji (Staj 1)

* Liman * Forwarder firmalari

* Denizisletmeciligi * Deniz sigorta kuruluslari

* Tersane * GUmrukler

* Gemi ydnetim isletmeleri e Lojistik ve ithalat-Ihracat vb. tim

ulusal ve uluslararasi kamu ve
Ozel sektdr kurum ve kuruluslari

e Gemi acenteleri
* Gemi broker firmalar
* Gemi klas ve sorvey kuruluslari



Liman Staji (Staj Il)

* Liman isletmeleri kapsaminda hizmet veren tim ulusal/uluslararasi
kamu ve 6zel limanlara ait kurum ve kuruluslar

e (yik ve yolcu limanlari, terminaller, rihtim ve iskeleler, marinalar,
tersaneler)

* Denizcilik ve lojistik firmalarinin  liman tesisleri icerisindeki
operasyonel birimler (kara terminalleri, liman acentalar, liman
isletmeleri ile dogrudan ve dolayli etkilesim icerisinde olan kurum ve
kuruluslar, vb. )



AKTS Kredileri

* [sletme Staji (Staj 1) = 2 AKTS
 Liman Staji (Staj Il) = 3 AKTS
* Toplam 5 AKTS



Staj Yapilacak Is Yerinin Belirlenmesi

* Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir.

e Resmi/ozel kurum ve kuruluslarin Fakiilte ve Bélimden stajyer talebi
olmasi durumunda Staj Komisyonu tarafindan uygun bulunan is
yerleri belirlenerek 6grencilere duyurulur.



Staja lliskin Belgeler

Staj Oncesi
e EK 1: Staj Basvuru Formu (iki ntisha)
e Staj Ucretlerine lliskin Issizlik Fonu Katkisi Basvuru Formu

* Isveren Bilgi Formu (Bu formu kamu kuruluslarinda staj yapacak
ogrencilerin doldurmasina gerek yoktur.)

* EK 4: Staj Basvuru Dosyasi i¢c Kapag



Staja lliskin Belgeler

Staj Sonrasi
(JStaj Dosyasi

«Mersin Universitesi Staj Rapor Dosyasi Hazirlanirken Izlenecek Sira
Formu» (Ek-2) (incelenmeli)

dStaj Rapor Dosyasi On Kapag (Ek-3)

dStaj Rapor Dosyasi ic Kapagi (Ek-4)

dStaj Rapor Dosyasi I¢ Sayfalari (EK-5)
(AStaj Degerlendirme Raporu (EK-6) (Gizli).



Staj Basvurulari ve Sigorta Islemlers

 Ogrenciler dérdiincii ve altinci yariyilin sona erecegi tarihten bir ay
once «Egitim, Uygulama ve Staj Etkinlikleri Basvuru Formu»nu bélum

ogrenci islerinden alirlar.

* Belirtilen formu staj yapmak istedikleri is yerlerine onaylatirlar ve
donem sonu sinavlarinin baslamasindan 6nce Bolim Baskanligina

teslim ederler.



e Basvurularn Staj Komisyonunca kabul edilen dgrenciler is Kazalari ve
Meslek Hastaliklari Sigorta Glivencesi onayi icin formu Dekanliga
onaylatarak ilgili is yeri yetkilisinin onayr alinir ve staja baslama
tarihinden en ge¢ 10 is glinul 6ncesinde staj komisyonuna teslim eder.

* Staj belgelerini belirtilen sure icerisinde teslim etmeyen 6grencilerin
sosyal guvenlik sistemine girisleri yapilamayacagi icin staja
baslamalari s6z konusu olamaz.



Uygulamali Egitim Rapor Dosyasi

e «Egitim, Uygulama ve Staj Rapor Dosyasi» o0Ogrenciler tarafindan
doldurulur ve staj sonunda gerekli isletme yetkililerine onaylatilir.

* Her sayfanin isletmedeki staj sorumlulari tarafindan imzalanmis,
onayl ve miihurlii olmasi gerekir.

* Egitim, Uygulama ve Staj Rapor Dosyasi hazirlanirken izlenecek sira
formuna uygun olarak doldurulmaldir.

 «ls Veren Degerlendirme Formu lI» is yeri tarafindan, kapal ve
muhirlu zarfla Dekanliga iletilir.



* Staj rapor dosyasi sayfalari eksiksiz olarak doldurulmaldir.

« Ogrenci bilgileri, staj dali, is yerinin bilgileri, imzasi ve kasesi
mutlaka bulunmalidir.

* Konu basliklari numaralandirilmali, birinci derece konu basliklarinin
tumu bayuk harf, ikinci derece basliklarinda kelimelerin sadece ilk

harfleri buyuk ve daha alt derece konu basliklarinda sadece ilk harf
buyuk olmalidir.



e Tum sekil, grafik ve cizelgeler konu basliklarina goére
numaralandirilmali, konu anlatimlarinda bu numaralara gerekli atiflar
ve aciklamalar yapilmaldir.

* [sletmeye ait staj konularini ilgilendiren ve isletme tarafindan izin
verilen proje, fotograf, brosir, standart ve kullanma kilavuzu gibi
belgeler uygulamali egitim dosyasina eklenebilir.



e Staj rapor dosyasi; dayanak esaslara gbére 06grencinin, Glz egitim-
ogretim donemi baslangicindan itibaren 2 hafta icinde komisyona
Islak imzali halde teslim etmesi gerekmektedir.

* Uygulamali egitim dosyasini zamaninda teslim etmeyen veya eksik
teslim eden ogrencilerin stajlari degerlendirmeye alinmaz ve stajlarini
yapmamis olarak kabul edilir.



Uygulamali Egitim Dosyasinin ve Belgelerinin
Muhafazasi

 Staj rapor dosyasi ve evraklari komisyon degerlendirmesinden sonra
ogrenciye iade edilmez.

* Bu dokiimanlar arsive kaldirilarak sinav belgeleri ici uygulanan yasal
saklama stresi boyunca korunur.



Staj Calismasinin Degerlendirilmesi

e Staj Komisyonu yaptigl incelemeler sonucunda; hazirlanan staj rapor
dosyasi yetersiz bulunan ogrenciler ve staj yapilan kurum tarafindan
olumsuz goris/rapor sunulan 6grenciler, komisyonca belirlenecek
tarihte staj calismalariile ilgili olarak mulakata cagirilirlar.

e «Basarili»
* «Basarisiz»
e «Eksik»

e Staj rapor dosyasinda eksikleri goriilen ogrencilere eksikleri
tamamlamak lizere Staj Komisyonunca 2 (iki) hafta ek siire verilir.



STAJ RAPOR DOSYASI HAZIRLANIRKEN
IZLENECEK SIRA

* Rapor A4 formunda kagitlara yazilacak, elle yaziliyorsa TSE Teknik
Resim norm yazi kurallari ve silinmeyen kalem kullanilacak

* Icindekiler

e Staj Yapilan Kurulus hakkinda bilgiler (adi ve adresi, organizasyon
semasl, calistirdigi kisi sayisi, calisma konusu, kisa tarihcesi)

* Egitim ve uygulama calismalarinin amaci

* Inceledikleri ve yaptiklari her isi ayrintili anlatma
 Ozet / Sonuc (Amaca ne derece ulasildi)

* Raporun her sayfasinda yetkili imzasi



Staj Degerlendirmeleri Sonuclarina Itiraz

 Ogrenciler staj degerlendirme sonuclarina, staj sonuglarinin ilanindan
itibaren bir hafta icinde Bolim Baskanligina dilekceyle basvurarak
itiraz edebilir.



Staj Muafiyeti

* Birime yeni kayit yaptiran 6grenci, daha once kayith oldugu
Yuksekogretim Kurumundan almis ve basarmis oldugu staj/stajlardan
muaf olmak icin talepte bulunabilir.

* Muafiyet talebinde bulunacak o6grenci yalnizca Fakilteye ilk kayit
vaptirdigi yariyilda egitim-6gretim vyariyith derslerinin basladigi ilk
haftanin son is gunline kadar muafiyet isteginin iceren bir dilekce ve
daha 6nce yapmis oldugu staj raporunu, kabul durumunu gosterir
belgelerin onayli suretleri ile Bolim Baskanligina basvurur.



Staj Calismasinin Denetlenmesi ve Ogrencinin
Yakdmlalakleri

« Ogrencilerin staj calismalari, gerektiginde Staj Komisyon Uyeleri tarafindan is
yerlerinde, ilgili belgeler incelenerek denetlenebilir.

» Staj suresi icinde mazeretlerin (hastalik, kaza, cenaze vs.) belgelenmesi ve is
yerinin onayi ile staja bir siire ara verilmesinden kaynaklanan eksik gunler, staj
bitis tarihini takip eden glinlerde ve ayni staj donemi icinde 6grenci tarafindan
tamamlanmak zorundadir. Ogrenciler bu durumu dilekce ve mazeret kanitlari ile
bolim sekreterligine bildirmelidir. Aksi taktirde stajlari kabul edilmez ve olasi bir
kazada sigortadan faydalanamazlar. Mazeretten dolayl yapilan ek staj gunleri
egitim-ogretim donemi ile cakisirsa staj kabul edilmeyecektir.

e Yakumlaltkleri yerine getirmemesinden dogacak her tirli sorumluluk 6grenciye
ait olup gerek gorlldugu taktirde ogrenci hakkinda Yuksekogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uyarinca islem yapilir.






Staja basvuracak dgrenci asagidaki «Egitim, Uygulama ve Staj Etkinlikleri Basvuru Formu (EK-1)»nu 2
ndsha olarak eksiksiz sekilde doldurup staj yapacagl isletemeye onaylatarak, sigorta girislerinin
yapilabilmesi icin staja baslama tarihinden 10 is gind oncesi 3. kat 307 no.lu odaya getirecektir.
Isletme yetkilisinin kasesinin basildigina dikkat ediniz.
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b2 EGITIM, UYGULAMA VE STAJ ETKINLIKLERI
BASVURU FORMU (FORM-1)

BOLUM BASKANLIGINA
Stajimi, uygun bulmaniz halinde asagidaki isyerindel uygun goreceginiz bir isyerinde yapmay:
saygianmia arz ederim.

“Adi Soyadh
TC Kimlk No

Ogrenci No
Sinifi
Tkamelgah Adresi

Telelon No \

E-posta |

Ogrencinin Sosyal Guvencesi varmi? ] Var [] Yok
Staj Baglama Tarhi | 1..J20....
‘Staj Bitig Tarihi |:.d.J20 Imza

ONCEKI YILLARDA STAJ YAPILAN SYERLERININ ADI VE ADRESI (Varsa

[ SIMDISTAJYAPILACAKISYERNN |
Unvam

Faaliyel Alan:

Toplam Gairsan Sayist
Adresi

Tel No

Faks No
E-posta

OGRENCIDEN SORUMLU EGITICI PERSONELIN ISYERI YETKILISININ
‘Adi Soyadi : Adi Soyadh | :

EK: Igyerinden Alinan Staja Kabul Yazis!

) r.I
UYGUNDUR UYGUNDUR
Adi Soyadi Adi Sayadi

Staj Komisyonu Bagkan BBliim Bagkan!

Imza Imza

Not: 5510 Sayi Sosyal Sigortalar ve Genel Sagiik Sigortasi Kanunu uyarinca slaj yapan dgrencilerimizin
bildirimieri Universitemizee yapilacakr.

Bu formu &renci staja bagiamadan en geg 10 is gind énce Dekanlga | Midiriige teskim eder ve sigorta
girigi yapildiktan sonfa staja baglayabilr.

MEQED FRA5303 Sayfa 11t Yy Taris. 100572016



















