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OTEL iSLETMECILiGi DERSi SUNUM ODEVi KAPSAMI
1. Amag ve Kapsam

Bu yonerge, Otel Isletmeciligi dersi kapsaminda &grencilerin otel departmanlar1 hakkinda
hazirlayacaklari sunumlara yonelik kurallari, beklentileri ve degerlendirme 6lgiitlerini belirlemek amaciyla
hazirlanmistir. Ogrencilerin sunum becerilerini gelistirmesi, departmanlarin isleyisini anlamasi ve etkili
iletisim yeteneklerini artirmasi hedeflenmektedir.

2. Sunum i¢erigi ve Hazirhk

e Departman Sec¢imi: Ogrenciler, otelin farkli departmanlarindan (6rnegin, 6n biiro, kat hizmetleri,
yiyecek ve icecek, pazarlama, insan kaynaklar1 vb.) birini secerek bu departmanin islevlerini,
organizasyonunu ve 6nemini anlatacaklardir.

e Arastirma ve Bilgi Toplama: Secilen departman hakkinda detayl bilgi toplanmali; otel yonetim
sistemleri, ¢alisma siiregleri ve departmanin otelin genel isleyisindeki yeri hakkinda bilgiler
icermelidir.

e Sunum Hazirlama: Gorsel materyaller (slaytlar, grafikler, videolar) kullanilarak etkili bir sunum
hazirlanmalidir. Sunumun akisina dikkat edilmeli, anahtar noktalar net bir sekilde belirtilmelidir.

e Prova Yapma: Sunumdan 6nce prova yapilmali, zaman yonetimi ve akisin diizgiinligi kontrol
edilmelidir.

3. Davrams Kurallar

e Derse Katilim ve Hazirlik: Sunum giinii 6ncesinde derse diizenli katihim saglanmali ve sunum
hazirliklarina gereken 6zen gosterilmelidir.

e Sayg ve Isbirligi: Sunum sirasinda hem dinleyicilere hem de diger sunum yapan égrencilere saygi
gosterilmelidir. Soru-cevap kisminda yapici elestirilere agik olunmalidir.

e Ders Kurallarina Uyum: Sunum sirasinda belirlenen zaman dilimine uyulmali ve siirenin
asilmamasi i¢in 6nceden pratik yapilmalidir.

4. Degerlendirme Olgiitleri

e Igerik Kalitesi (%50): Sunumun igeriginin derinligi, dogru ve giincel bilgilerin kullanim
degerlendirilecektir.

e Sunum Becerileri (%40): Ogrencinin iletisim becerileri, hitabet yetenegi, beden dili ve ses tonu
gibi unsurlar ile slaytlarin tasarimi, gorsel materyallerin etkinligi ve sunumun gérsel biitiinliigi,
sunum sonrasl gelen sorulara verilen yanitlarin netligi ve yeterliligi degerlendirilecektir.

e Sunu Teslimi (%10): istenilen formatta zaman da teslim edilmesi.

5. Giivenlik Onlemleri

o Teknolojik Altyapi Kontrolii: Sunum sirasinda kullanilacak ekipmanlarin (projeksiyon, bilgisayar
vb.) c¢alisir durumda oldugundan emin olunmali, sorun durumunda alternatif c¢oziimler
hazirlanmalidir.
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TURIZM COGRAFYASI DERSi SUNUM ODEVi KAPSAMI

1. Amag¢ ve Kapsam

Turizm Cografyast dersi kapsaminda 6grencilerin Tiirkiye'nin dogal ve Kkiiltiirel degerlerini

tanitacaklar1 sunumlara yonelik kurallari, beklentileri ve degerlendirme ol¢iitlerini belirlemek amaciyla
hazirlanmistir. Ogrencilerin Tiirkiye'nin zenginliklerini kesfetmesi ve sunum becerilerini gelistirmesi
hedeflenmektedir.

2. Sunum Igerigi ve Hazirhk

Konunun Segimi: Ogrencilerle birlikte, Tiirkiye'nin dogal degerleri (daglar, goller, milli parklar
vb.) ve kiiltiirel degerleri (tarihi yapilar, gelenekler, yerel mutfaklar vb.) arasindan bir konu segilir.
Arastirma ve Bilgi Toplama: Secilen konuyla ilgili detayli bilgi toplanmali; dogal ve kiiltiirel
unsurlarin tanitiminda kullanilacak giincel veriler ve istatistikler derlenmelidir.

Sunum Hazirlama: Gorsel materyaller (slaytlar, haritalar, fotograflar) kullanilarak etkili bir
sunum hazirlanmalidir. Sunumun akisina dikkat edilmeli, anahtar noktalar net bir sekilde
belirtilmelidir.

Prova Yapma: Sunumdan 6nce prova yapilmali; zaman yonetimi ve akisin diizgiinliigii kontrol
edilmelidir.

3. Davramis Kurallari

Derse Katilim ve Hazirhik: Ogrenciler, sunum giinii 6ncesinde derse diizenli katilim saglamali ve
sunum hazirliklarina gereken 6zeni gostermelidir.

Saygi ve Isbirligi: Sunum sirasinda hem dinleyicilere hem de diger sunum yapan 6grencilere saygi
gosterilmelidir. Soru-cevap kisminda yapici elestirilere agik olunmalidir.

Ders Kurallarina Uyum: Sunum sirasinda belirlenen zaman dilimine uyulmali ve siirenin
asilmamasi i¢in 6nceden pratik yapilmalidir.

4. Degerlendirme Olgiitleri

Igerik Kalitesi (%40): Sunumun igeriginin derinligi, dogru ve giincel bilgilerin kullanimi
degerlendirilecektir.

Sunum Becerileri (%30): Ogrencinin iletisim becerileri, hitabet yetenegi, beden dili ve ses tonu
gibi unsurlar géz éniinde bulundurulacaktir.

Gorsel Materyal Kullanimi (%20): Slaytlarin tasarimi, gorsel materyallerin etkinligi ve sunumun
gorsel biitlinltigii degerlendirilecektir.

Soru-Cevap Performansi (%10): Sunum sonrasi gelen sorulara verilen yanitlarin netligi ve
yeterliligi degerlendirilecektir.

5. Giivenlik ve Saghik Onlemleri

Teknolojik Altyapi Kontrolii: Sunum sirasinda kullanilacak ekipmanlarin (projeksiyon, bilgisayar
vb.) calisir durumda oldugundan emin olunmali, sorun durumunda alternatif ¢oéziimler
hazirlanmalidir.




