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Bilgisayar,
Gelen-Giden. ig Kayda alinan evrak sayisi
yazigma evrak I¢ ve dig birimlere yapilan yazigmalar
kayit defterleri lgili personellere havale edilen
cvraklar
Dig posta yapilan evraklar
: . o Evrak kayit, yazigma ve havale Evrak
Gelen ve giden - . i .
: ) Yaz lsleri islemlerinin zamaninda yaptlmasi (EBYS)
EVRAK cvraklarm Sorutalusi VE w100 P
HIZMETLERI | kontroliiniin e JR 4 yonerg
yapildigs birim Birim Ydoneticisi uyum orani
yap %100
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PRS.
RODU

SUREC ADI

HIZMET TANIMI

SUREC
SORUMLUSU

RULLANILACAK
CIAZLAR

OLCULECER DEGERLER

PERFORMANS HEDEF}

SUREC
HEDEF]

PER SONEL
ISLEMLERI

Fakiiltemizde
¢ahisan personelin ig
ve iglemleri
taaliyetleri

Birim Personel
Sorumlusu

Bilgisayar,
Elektronik Ag
Ofis,
Akademik ve
idari personel

Akademik ve idan personellerin
yilhk ve mazerct izinleri ile
raporlarinin PBBS ye islenmesi

2547/35. Madde kapsaminda giden
ogretim elemanlarninin iglemleri

Yurtigi ve vurtdisigorevlendirmeler

Garev sitresi uzatmalar (Dr. ()gr.
Uyesi, Ogr. Gor.. Arg. Gor.)

Yabanci uyruklu dgretim elemani
islemleri

idari personellerin devam gizelgeleri

AKademik kadro taleplerine iligkin
islemler

Norm Kadro iglemleri igin yapilan
yazigmalar

Rektorligiimiiz tarafindan bildirilen
egitimlerin (hurum i¢i ve kurum
dig1) akademik ve idari
personellere EBY'S izerinden
yazigma ve havale yoluyla
duyurulmasi

Elektronik Kamu Bilgi Yoénetim
Sisteminde (KA YSIS) olusturulan
imza Yetkilileri Modiilii’ne
(1YEM) yénetici bilgilerinin
girilmesi

e (alisan memnuniyet oran
e Mesai saatlerine uyum orani %100
e Etkinliklere katihm orani 2100

Yasal
Mevzuata %
100 Uyum
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