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bhmlsdn€ uygun olarak do2enlenecd&

2) AAiv y3le imede, @fladr,9intaafi' €nzalar da d.lril sold.n 3a0., sozl€rdo b€ yukand.i.ra{,y. dodru l.s€1601€don btsr.a dahilind3harekal €dln

3) Y.rt.tlnm€ itlemi, arylv d.pGuna g inEi0ind6. 3ol t.ranali ilk ..frn sol usl kdgasindon b.tlamak ozerc yaprl'r. Bu illem, h€r ral grubu ein l€kradanrr

4) Aniv yerbtrn planr sBiv giri9inin uygun bir yerifie asrltr .

itl6rnLrc 90ro yaprlr.
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G6revlendirmc

Se) rn, Sef Ka! a OZER

Fakiiltemiz argiv ig ve i$lemlerinin yiiriittilmesi igin arEiv sorumlusu olarak gitrevlendirilmit
bulunmaktasrnrz.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.
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Devlel Aryiv Hiznrctlcri Ydnetrneli!ihin Ek 3- maddcsj uyanocr yrl iqirdeki ar$i! faaliyetleri
ilc ilgili Fakiiltcnizc ait bilgiler' "Ar';rir tliznlctlcri Faali)el Raponr" olar-ak hazrrlanarak. ya:rrmrz

ekinde sunulmustur.
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BiRiM ARgiV igLEMLERi

1- Birim argiv sorumlulaanrn bulunup. b!lunmadrgr:

-BLrl!nmaktadrr 9ef Kaya OZER gorevlendir lmigir

2- Unitelerde aglemi biten evrakrn uygunluk kontrolu yaprlarak, birim arsivlerine diizenll olarak teslim edilip

edilmedigi:

-Fakultemaz bdlumlennden yrl sonunda sayrmr yaprlan dosyalar duzenli olarak Birim Argivine

konulmaktadrr.

3- Yonetmeliorn 4. maddesr geregi koruma y0kUmlulukle(nin yenne getirilip getirilmedigr

-Yonetmeligin 4. maddesinin ilgili bentlerdeki hLlkiimlerine FakUltemizce uyulmaktadrr

4- 8irim a6ivlerinde bekleme silresinr tamamlayan evrakrn dlzenh bir tekrlde Kurum Ar$ivt'ne teslim

edilip edilmedi0i

-Her yrl bagrnda FakUltemiz bOlUmleri btr Onceki yrla ait dosyalan, iglemleri tamamlanmlg bir gekilde Eirim

Argvine kaldrnr. Bekleme si.iresi sona ermig dosyalar belirlenerek. Kurum Argiv sorumlusuna Fakullemiz

Ar9iv sorumlusu taraftndan teslim edilmektedir
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