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MERSIN UNIVERSITESI
TASIT KULLANIM YONERGESI

Amag

‘Madde 1 - (1) Bu yonergenin amaci 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa ve 4857
sayill Is Kanununa tabi ve hizmet alim sozlesmesine istinaden sofor olarak istihdam edilen
personel ile tagitlari stirebilecek diger kamu gorevlilerinin kullanabilecekleri, Mersin
Universitesine ait makam hizmetlerinin diginda Idari ve Mali Isler Daire Baskanhigi uhdesinde
ve Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi uhdesindeki tasitlarin kullanimi ile bakim, onarim
ve isletme giderlerinin asgari diizeye indirilmesi ve akaryakit giderlerinde israfin dnlenmesi
esaslarinin belirlenmesidir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu yonerge, Mersin Universitesinin bulundugu il sinirlar igerisinde ve
disinda arag¢ kullanimini gerektirecek gorevleri kapsar. Personel servis araclari ile kampus i¢i
Ogrenci ring araglar1 bu yonergenin kapsami disindadir.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu yonerge; 237 sayili Tasit Kanunu, 4857 sayili Is Kanunu, 18.07.1997
tarih ve 23053 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan Karayollar Trafik Yonetmeligi, 01.04.2006
tarih ve 26126 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tasitlar1 Siirebilecek Kamu Gorevlilerinin
Belirlenmesine Iligkin Esas ve Usuller ile 30.06.2021 tarih ve 31527 sayih Resmi Gazete’de
yvayimlanan 2021/14 nolu Tasarruf Tedbirleri ile ilgili Cumhurbaskanligi Genelgesi hiikiimleri
uyarinca hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4 — (1) Bu Yonergede gecen;

a) 1) Bakim Onarim Gérevlisi: Birimine ait resmi tagitlarin periyodik kontrolleri ile bakim
ve onanimlarini gerceklestiren teknik personeli,

b) Bas sofor: Resmi arag ve soforlerin sevk ve idaresinde Garaj Amirine yardimer olarak
gorevlendirilen personeli,

¢) Garaj Amiri: idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi sorumlulugundaki resmi tagitlarin,
hizmet amaglar1 dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanimi ve Universitenin ulastirma hizmetlerinin etkin ve verimli bir
sekilde gerceklestirmek {izere gérevlendirilmis personeli,

d) Gorevli Kamu Personeli: Resmi gérevin ifasi igin tasit kullanan kadrolu sofor ve gorevli
personel haricinde tasitlan stirebilecek kamu gorevlilerini,

e) Hizmet: Universitenin resmi hizmetlerinin ifasi icin il i¢i ve il dis1 gérevlendirmeyi
gerektiren her tiirli gorevi,

f) Rektor: Mersin Universitesi Rektoriinii,

g) Rektér Yardimeist: Mersin Universitesi Rektor Yardimeisini,

h) Sorumlu Birim: Idari ve Mali Isler Daire Baskanligimi, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligini ve resmi hizmetin ifasi i¢in tasit tahsis edilen birimleri,

i) Sofor: 657 Sayili Devlet Memurlart Kanununa tabi soforii, 4857 sayili Is Kanun’una
tabi stirticliyii/soforii, Universitenin hizmet alim stzlesmesine istinaden istihdam edilen

veya belirli siireli hizmet s6zlesmesi ile ¢alisan Universite tasitlarini kullanmakla
gorevli siirticiilerini,
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i) Sube Miidiirii: Idari ve Mali Isler Daire Baskanliginn ilgili Sube Miidiirii veya Saglik
Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginin ilgili Sube Miidiiriinii,

k) Tasit: 237 Sayili Tasit Kanunu kapsamina giren Universitenin miilkiyetinde veya
hizmet alim suretiyle edinilmis her tiirlii motorlu ve motorsuz ulasim araglarini,

I) Tasit Bakim ve Onarim Atdlyesi: Biinyesindeki resmi tasitlarin periyodik bakim/onarim
hizmetlerini gergeklestirmek {izere kurulan birimi,

m) Universite: Mersin Universitesini,

n) Yetkili Makam: Rektér veya Mersin Universitesi imza Yetkileri Devri Yonergesine
gore yetki devri yapilmis Rektor Yardimcisi veya Genel Sekreteri,

ifade eder.

Kullanim Yerleri ve Genel Kullanim Esaslart
Madde 5 - (1) Sadece resmi hizmet ihtiyaglarinda kullanilmak tizere Universitenin
bulundugu il sinirlan igerisinde yer alan merkez ve ilge birimlerini kapsar.

(2) 237 Sayili Tagit Kanunu hiikiimlerinin izin verdigi haller hari¢ hi¢bir makama
makam araci tahsis edilmeyecektir. Universiteye ait tagitlarin tiimii tasit filosunda toplanacaktir.
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina ait olan araglar harig, ancak ilgili birimin talebi ve
Rektérliik Makaminin oluru ile ilgili birimlere Rektorltigiin bulundugu yere uzakhg: dikkate
alinarak hizmet amac ile tasit tahsis edilebilir. Ay adresteki Universite birimlerine tahsis
edilen araglarin kontrol ve denetimleri; Birim yoneticileri tarafindan yapilacak ve bu tasitlarin
“bakim, onarim, akaryakit, fenni muayene, egzoz gazi emisyon 6l¢iimi, sigorta (Zorunlu Mali
Sorumluluk Trafik Sigortasi), vb.” is ve islemleri ilgili birim tarafindan gergeklestirilecektir.

(3) Il disinda ve tasrada yiiriitiilmesi gereken resmi gorev, toplanti, bilimsel galisma,
kontrol, denetleme vb. hizmetlerin ifasi i¢in talep edilen tasitlar; (Makam hizmetinde kullanilan
tagitlar harig) hiyerarsik diizen igerisinde yetkili makamdan alinacak olur, ya da tasit talep
vazisl, tasit talep formuna eklenerek, arag¢ planlamasi yapilabilmesi i¢in en az 2 (iki) giin
onceden, isin niteligine gore Idari ve Mali Isler Daire Baskanhgi veya Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanhigina ulastirnlacaktir. Uzak mesafelere yapilacak seyahatlerde ekonomik olan
yontem tercih edilecektir. Tekil olarak yapilacak seyahatlerde kurum tasitlardan daha ¢ok mutat
vasitalarin kullanilmasina 6zen gosterilecektir.

(4) Egitim, teknik, kiiltiirel, sportif, sosyal vb. nitelikteki faaliyetler i¢in yiiriirliikkte olan
ilgili kanun hiikiimlerine gore tasit tahsisi Saghk Kiiltiir Daire Bagkanhgindan yapilir. lgili
kanun hiikiimlerine goére tahsis yapilamadigi durumlarda; akademik birimler kendi
biitcelerinden, Ogrenci Konseyi ve Ogrenci Topluluklar1 biriminin etkinlikleri i¢in Saghk
Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig: biitcesinden 1618 sayili Seyahat Acentalari ve Seyahat
Acentalan Birligi Kanunu hiikiimlerine uygun olarak tasit kiralamasi yapilacaktir. Diger biitiin
arag gorevlendirmeleri Idari ve Mali Isler Daire Baskanligindan yapulir.

(5) Makam hizmetlerine tahsis edilen tasitlar disinda kalan ve hizmet araci olarak filoda
yer alan tasitlar ayni kurumun birimleri arasinda Rektorliige olan mesafesi dikkate alinarak
ayrim yapilmaksizin, miinhasiran resmi hizmetlerin yerine getirilmesi amaciyla kullanilacaktir.
Ancak 2021/14 nolu Tasarruf Tedbirleri ile ilgili Cumhurbaskanligi Genelgesi dogrultusunda
araglarin daha rasyonel kullanilabilmesi i¢in idarece il i¢i kullanimlarda, evrak nakillerinde
belli zaman araliklarinda tasit ¢ikis saatleri belirlenebilecektir. Tagitlar resmi hizmetin ifasi i¢in
yetkili makam ve sorumlu birimce tahsis edilecektir.

(6) Tasit gorev emri diizenlenmeden ara¢ gorevlendirmesi yapilmayacaktir. 1l icinde
tasit gorev emri; yetkili makam ve usuliine gore devredilen yetki ile yetkilendirilmis personel
(en az Sube Miidiirli) tarafindan imzalanarak giinliik, il dis1 gorevlendirmelerde ise, yetkili
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makam oluruna bagh olarak, ara¢ gérevlendirilecektir. Tasit gérev emirlerinin bir niishasi
yetkili birimin kontroliinde tutulacaktir. Gidilen mesafeler (km.) her gorev bitiminde tasit
kullanicilari tarafindan tagit gorev emirlerine yazilacaktir.

(7) Araci kullanan sofor tagit gérev emri defterine aracin ¢ikis ve giris km’si ile ¢ikis ve
girig saatini yazacaktir. Tasit gérev emri defteri bittigi zaman garaj amirligine teslim edilecektir.
Gereksiz tagit kullammina izin verilmeyerek, tasarruf tedbirlerine riayet edilecektir. Tasit
kullanicilari, tasit gorev emri defterini, garaj amirliginden alacaklardir.

(8) Yetkili Makamin onayt ile tasarruf genelgesi dogrultusunda giinliik ¢alisma saati
disinda ve tatil giinlerinde gérevde bulunmasina ihtiya¢ duyulan personelin ikametgahindan
isyerine gelis ve gidisleri igin, birbirine yakin giizergdhta bulunanlarin da aym aragtan
yararlanmalarini saglanmak suretiyle tasit tahsis edilebilecektir.

(9) Sofor haricinde, gérevlendirmede tasit kullaniminin zorunlu oldugu hallerde kamu
gorevlisinin tasit siirmeyi kabul etmesi, gerekli ve gegerli siiriicii belgesine sahip olmasi halinde
kamu gorevlileri de tasit kullanmak i¢in gorevlendirilebilecektir.

(10) Teknik igerikli gezi, toplanti vb. proje kapsaminda yiiriitiilen g¢alismalarin
gergeklestirilmesinde tasit ihtiyaci olmasi halinde ilgili birim tarafindan tasit talebinde
bulunulacak, yetkili makamin uygun gérmesi ve yeterli tasit ve sofor bulunmasi halinde tahsis
yapilabilecektir. Ancak proje kapsaminda yapilan arac¢ tahsis giderleri proje biitcesinden
karsilanir.

(11) Hizmet tasitlarinin yonetiminden sorumlu birimler tarafindan, hizmetlerin daha
hizli ve etkin bir sekilde verilebilmesi, gereksiz harcamalarin 6niine gecilmesi, kaynaklarin en
rasyonel sekilde kullanilmas1 amaciyla tasitlarin kullanimi denetlenecek ve tasit talep ve onay
ile gorev emri formlan titizlikle takip edilecek ve her arag i¢in olusturulacak klasorlerle birlikte
dosyalanacaktir.

(12) Mesai saatleri disinda, hafta sonu, tatil ve bayram giinlerinde tasit gorevlendirmesi
is ve islemleri Universite Garaj Amirligi Nobet¢i Memuru tarafindan yiiriitiilebilecektir.

(13) Tasitlar, tasit talep formunda belirtilen gorev glizergdht dogrultusunda
kullanilacaktir. Tagitlar gérev tamamlandiktan sonra temizlenerek Universitenin garajina veya
hizmet binalarinin bulundugu otoparka birakilacaktir. Ancak amortisman ve yakit giderlerinden
tasarruf amaciyla, aracin giivenliginin saglanmasi kaydiyla, 6zel/resmi kurum ve kuruluslarin
garaj veya otoparklarindan yararlanilabilecektir. Bu hususta yetkili kurumdan izin alinacaktir.

(14) Universite resmi tasitlarinin periyodik bakim, fenni muayene, egzoz gazi emisyon
ol¢timii, sigorta (Zorunlu Mali Sorumluluk Trafik Sigortasi) islemleri aracin zimmetli oldugu
sofor/stirticti tarafindan takip edilecek, tamir ve bakimi gerektiren durumlar sofor/siirticii
tarafindan rapor tanzim edilerek takip edilecek ve tagitlarin tamir, bakim, onarim, fenni
muayene, sigorta (Zorunlu Mali Sorumluluk Trafik Sigortasi) vb. is ve islemlert sorumlu
birimce ytiriitiilecektir.

(15) Her tasit avadanlig: ile birlikte sofore/stirliciiye zimmetlenecektir. Bu tasitlarin
bakim, onarim, tamir, sigorta ve periyodik bakimlari ile i¢ ve dis temizliginden ilgili
sofor/stirticti sorumlu olacaktir. Hizmet geregi farkli birimde bulunmasi gereken tasitlarin (is
makinesi, ambulans gibi) zimmeti ilgili birimin sorumlu personeline verilebilecektir.

(16) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor/siiriicii, gorev tanimi disinda
yazilt bir emir ve talimat bulunmadikca, tasita farkli kisi veya yiik almayacak ve belirlenmis
glizergah disina ¢ikmayacaktir.

(17) 237 Sayili Tasit Kanun’una ekli (2) sayili cetvel uyarinca Makam hizmetlerine ve
3713 sayill Kanun hiikiimlerine gore ¢ikarilmis koruma Yonetmeligi ile Karayollar Trafik
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disinda bagka bir plaka. 15ikl1 veya sesli uyar isareti veren cihazlar, kesinlikle takilmayacaktir.
Ancak, hizmet alimi suretiyle edinilen tagitlarin (237 Sayili Tasit Kanuna bagh (1) sayili
cetvelde belirtilenlere tahsis olunacak tasitlar hari¢) 6n camina, 35 punto olmak kaydiyla
“Resmi Gorevli" ibaresi yazili bir levha asilacaktir.

(18) Tasit soforleri/stirtictileri, 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete "de
yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair
Yonetmelik ile Is S6zlesmelerinde belirtilen hiikiimlere riayet edeceklerdir.

(19) Tasit soforleri/stirtictileri, protokol kurallarina uyacaklardir. Tasitta bulunanlarla
diyaloglarinda nezaket kurallarina azami o6zen gostereceklerdir. Kendilerine yetkililer
tarafindan verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin, dogrudan kendilerini
ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan konularda gereksiz agiklamalarda
bulunmayacak ve tartigmaya girmeyeceklerdir.

(20) Trafik mevzuatinin yasak ettigi hususlardan dogacak mesuliyetler tagit kullanan
soforlere/striictilere aittir. Tagitlarin kullanimi ve tahsisleri hakkinda mevzuat hiikiimlerine
aykirt hareket eden ve kamu gorevlilerinden kaynaklanan zararlar hakkinda 237 sayili Tasit
Kanunun 16’inc1 maddesi ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 48’inci
maddesine gore islem yapilacaktir.

(21) Olgme, Se¢me ve Yerlestirme Merkezi (OSYM) Temsilciligi ve/veya
Universitelerin Acik Ogretim Fakiilteleri tarafindan yapilan sinavlarda koordinatorlik
tarafindan talep edilecek tasit ve sofor listeleri Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligina iletilecek
ve gerekli tasit gérevlendirmeleri yetkili makamdan yillik olarak alinan olura istinaden anilan
Daire Baskanligi tarafindan yapilacaktir.

Ulastirma Hizmetinden Sorumlu Birimin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Madde 6 — (1) Universitenin ulastirma hizmetlerini Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi
Ulastirma Hizmetleri Sube Miidiirliigii ve Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi Genel Idari
Hizmetler Sube Miidiirliigii yerine getirir. Ilgili Sube Miidiirlitklerinin ulagtirma hizmetleriyle
ilgili gérev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Ulastirma hizmetlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmek,
b) Tasitlar1 gorev yerlerine sevk etmek,
¢) Ulastirma hizmetlerinde gorevli personeli sevk ve idare etmek,

¢) Tagitlarin; bakim ve onarimlarini, akaryakit ve yag ikmallerini, trafik tescilleri, fenni
muayene ve egzoz gazi emisyon dlgiimlerini, zorunlu mali sorumluluk trafik sigortasini, otoyol,
koprii ve arabali vapur gegisleri ile ilgili is ve islemleri yapmak,

d) Universitenin ¢alisma sartlar1 ve mesai saatlerindeki degiskenliklere bagli olarak
hizmetlerin aksatilmadan etkin ve verimli sekilde yiiriitilmesi amaciyla diizenleyici ve dnleyici
tedbirler almaktir.

Sorumluluklar

Madde 7 - (1) Bu Yonerge ¢ercevesinde tasit tahsis edilenler ve kullananlar, ilgili
mevzuat hiikiimlerine uygun olarak hareket etmekle yiikiimliidiir. Bu ylikiimliiliige uymayanlar
ve miisaade edenler hakkinda 237 sayili kanunun 16. Maddesi hiikiimleri uygulanir.

(2) Her tasitin teslim edildigi sofor, tasitini kusurlu olarak bakimsiz birakmasindan
dogan ariza ve hasarlar ile trafik kusurlarindan, 14.7.1965 tarihli ve 657 say1li Devlet Memurlari
Kanununun 12. maddesi uyarinca sorumludur.
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Tasitlarin gorevlendirilmeleri
Madde 8 — (1) Universiteye ait tagitlarin gérevlendirilme esaslari sunlardir;

a) Tagitlar, resmi hizmetin ifasi i¢in yetkili makam ve sorumlu birimlerce tahsis
edilecektir. Rektorlik Makami harig biitiin birimler tagit isteklerini tasit talep formu (sehir
iginde EBYS tizerinden Resmi Tagsit Talep Formu) diizenleyerek yazili olarak talep ederler.

b) Arag talep etmeye; Fakiiltelerde Dekan, Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yiiksek Okulu
ve Merkezlerde Miidiir, Genel Sekreterlige direk bagh birimlerde Genel Sekreter Yardimeist,
Daire Bagkanliklarinda ise Daire Baskani yetkilidir.

Ogrenci Topluluklar tarafindan diizenlenecek etkinlikler igin arag talepleri Topluluk
Danismani ve Topluluk Baskani birlikte yapacaktir.

¢) Arag talebini onaylamaya; dort merkez Ilce (Toroslar, Akdeniz, Yenisehir ve Mezitli)
icerisindeki gorevlendirmelere, Idari ve Mali Isler Daire Baskani veya bu Tasit Kullanim
Yonergesinin 5. Maddesinin (4) fikrasi kapsaminda Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhginca
tedarik edilen araglar i¢in ise Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkan,

¢) Mersin ili dort merkez ilgesine (Toroslar, Akdeniz, Yenisehir ve Mezitli) yapilacak
tiim tasit ve sofor gorevlendirmelerine Mersin Universitesi Imza Yetkileri Devri Yonergesi ile
belirlenen ilgili daire baskanliklari ve resmi gorevin ifasi i¢in mahiyetine resmi tasit tahsis
edilen birim (kendi gérev alanina giren hususlarda) yetkilidir.

d) Mersin ili dort merkez ilgesi disindaki ilgelere ve il disina yapilacak tiim tagit ve sofor
gorevlendirmelerine Mersin Universitesi Imza Yetkileri Devri Yonergesinin eki Imza Yetkileri
Devir Formunda belirlenen Genel Sekreter yetkilidir.

(2) Soforler onayli gorev emri formu almadan géreve gidemez.

(3) Sehir i¢i ve kampiisler arasi gorevlendirmeler: Rutin igler i¢in Ocak aymin ilk
haftasi i¢erisinde gérev saatleri ve giinleri belirtilerek yillik olur alinir. Sehir ici tagit istekleri
resmi tasit talep formu diizenleyerek (acil isler harig) en az 2 (iki) is glinii 6nce bildirilir.

(4) Isin mahiyeti geregi Adliye, Icra Miidiirliigii, Noter, Banka islemleri gibi 6nceden
Ongoriillemeyen, saatli, ivedi ve gecikmesinde sakinca bulunan hallerde belirtilen is ve islemleri
yiiriitecek personelin veya personelin bagl oldugu birim amirinin talebi tizerine Ulastirma
Hizmetleri Sube Miidiirii veya Garaj Amirinin talimat ile tasit ¢ikis1 vapilacak, bu durumda da
Tasit Gorev Emri veya Yetkili Makamdan olur alinacaktur.

(5) Sehir dis1 gorevlendirmeler; Sehirlerarasi gorevlendirmeler igin acil durumlar harig
tasit istekleri en az 7 (vedi) is giinii 6nce bildirilir.

(6) Baska Kurumlara gegici tasit goérevlendirmeleri; Universite disinda baska
kurumlara tasit tahsisleri 7 (yedi) is giinii 6nce olmak kaydiyla, Mersin Universitesi Imza
Yetkileri Devri Yonergesine ekli Imza Yetkileri Devir Formuyla belirlenen makam (Genel
Sekreter) oluru alinmak suretiyle gegici olarak gorevlendirilir. OSYM ve Universitelerin Agik
Ogretim Fakiilteleri koordinatdrliikleri tarafindan belli araliklarla yapilan sinavlar icin istenilen
tagitlara yillik olarak Rektdr oluru alinir ve bu Yonergenin 5. maddesinin 21.fikrasina gore
islem ytrttilir.

Tasitlarin kullaninu
Madde 9 — (1) Tasitlart kullanmaya baslayan siiriicii personel asagida belirtilen
kurallara uymak zorundadir.

a) Tasitlart kullanacak personel o tasiti kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip
olmalidir.
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b) Tasit gorev emri olmadan hig bir tasit kullanilamaz.

¢) Personel servis tasiti servis giizergdhinda, diger tasitlar gorev emrinde yazili
giizergahta kullanilir. Bu giizergdhlarin disina ¢ikilmaz.

¢) Tagit gérev emirleri tasiti kullanacak personel tarafindan imzalanir ve gérev bitiminde
de eksiksiz doldurularak Arag Bilgi Sistemine (ABS) gérev emrindeki bilgiler girildikten sonra
Garaj Amirine teslim edilir.

d) Tasit, gorev baslangicinda Universite garajindan alinir ve gorev tamamlandiktan
sonra Universite garajina veya otoparkina birakilir. Idari ve Mali Isler Daire Baskani bazi
tagitlar belirledigi resmi dairelerin park veya uygun yerlerine birakilmasina karar verebilir,

e) Sofbrler tasitlart azami tasarruf kurallarina uyarak kullanmalidir.

f) Tasitlara yakit anlasmali firmadan (varsa Arag Tanitim Cihazi) akaryakat figleri ile
alinir. Acil durumlarda akaryakit fisleri doldurularak gorevliye imzalatilir. Yakit alindiktan
sonra yakit fisindeki bilgiler arag bilgi sistemine girilir ve yakit figleri Garaj Amirine teslim
edilir.

g) Tasit soforleri; Trafik kanunu ve yonetmelikte belirtilen kurallara riayet etmekle
yiikiimlii olup, kurallara uyulmamasi durumunda meydana gelen zararlardan sorumludurlar.

g) Sofdr; siiriicii belgesini, tasit ruhsatin1 ve bulundurulmasi yasal agidan zorunlu diger
belge ve ekipmanlar tasitin kullanimi sirasinda tasitta bulundurmak zorundadir.

Tasitlarin bakimui ve onarimi:

Madde 10 - (1) Tasit bakim ve onarim atdlyesinde;
a) Periyodik bakimlar,

b) Ariza onarimlari,

¢) Eskiyen pargalarn yenilenmesi.

d) Yag, antifriz ve su ikmalleri yapilir.

(2) Tasit bakim ve onarim atdlyesinde yapilamayan isler Kamu [hale Mevzuati
kapsaminda yetkili serviste veya piyasada yaptirilir.

Tutulacak defter ve belgeler
Madde 11 — (1) Ulastirma hizmetleri i¢in asagida belirtilen defter ve belgeler tutulur:

A- Garajda;

1) Tasit zimmet kayitlari,

2) Tasitlarin hizmetlere tahsis onaylari,
3) Garaj personelinin gorev belgeleri,

4) Nobet cizelgeleri,

5) Giinliik gorev cizelgeleri,

6) Garaj personelinin adres ve telefonlari.
B- Ambarda;

1) Malzeme kartlari,

2) Malzeme giris ve ¢ikis kartlari.

C- Bakim onarim béliimiinde;
1) Malzeme fisi,

2) Bakim ve onarnim kayit defteri,
3) Malzeme terkin fisi.
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D- Tasitlarda;
1) Tasit gorev emri veya talep yazisi,

2) Ruhsatname,

3) Tasit teslim belgesi,

4) Zorunlu mali sorumluluk trafik sigorta poligesi.

Tagitlarin sevk ve idaresinden sorumlu Sube Miidiiriiniin gorevleri

Madde 12 — (1) Tasitlarin sevk ve idaresinden sorumlu Sube Miidiirliigiiniin gorevleri
sunlardir;

a) Tasitlarda is saghgr ve is giivenligi ile ilgili 6nlemleri almak,

b) Garaj amirliginde gorevli tasitlar1 237 sayili Tasit Kanunu, 4925 sayili Karayolu
Tagima Kanunu ve Karayolu Tasima Yoénetmeligi, 2021/14 nolu Tasarruf Tedbirleri ile ilgili
Cumhurbagkanhgr Genelgesi ve Kamu Kurum ve Kuruluslari Personel Servis Hizmet
Yonetmeligine uygun ¢alistirmak,

c¢) Garaj amirliginde ¢alisan personelden, memur olanlarin ¢alisma saatlerini 657 sayili
Devlet Memurlar1 Kanunun 99-100 ve 101 inci Maddelerine, isci olanlarin ¢alisma saatlerini
4857 sayili Is Kanunun 41, 42, 43, 44, 45, 46 ve 47" inci maddeleri ile toplu is sézlesmesinin
ilgili maddelerine uygun olarak diizenlemek,

¢) Universiteye ait olup biinyesindeki resmi tasitlarin sevk ve idaresini saglamak, rutin
olan personel servislerini takip etmek, aksakliklar1 gidermek, tasitlari gérev emirleri ile
gorevlendirmek, gorev bitiminde gérev emir formlarini garaj amirliginden almak ve bunlari
kontrol etmek, tasitlarin akaryakit fislerini kontrol etmek ve bunlarin kayitlarini tutmak,

d) Sorumlulugundaki resmi tasitlarin bakim-onarimlarinin yapilmasi igin piyasa
aragtirmasi yapmak veya yaptirarak giderlerinin kargilanmasini saglamak ve onarimlarini
gerceklestirmek,

e) Kiralanan tasitlarin hak edislerini diizenlemek, kesin kabul islemlerini yapmak,

f) Sube miidiirliigiiniin sorumlulugunda (Universite Tagit filosu) bulunan tagitlarin ve
diger malzemelerin en iyi sekilde kullanilmasim ve muhafazasini saglamak,

g) Tasitlarda, garajda ve ambarda bulunan demirbaslarda meydana gelen hasarlan
degerlendirmek, personel hatasindan kaynaklanan hasar, bakim ve onarim giderlerinin kusurlari
dogrultusunda ilgili personelden tahsil edilmesini saglamak,

g) Tasitlarin Universite garaji ve otoparki disinda park edebilecekleri resmi daire park
alanlarini tespit etmek,

h) Sofbrlerin ehliyetlerini 3 (ii¢) ayda bir kontrol etmek ve herhangi uygunsuzluk olmasi
halinde derhal gerekli islemleri yapmaktir.

Garaj amirinin gorevleri

Madde 13 — (1) Garaj amirinin gérevleri sunlardir;

a) Garajin bakim, temizlik ve intizamini temin etmek,

b) Garaj gorevlilerini sevk ve idare etmek,

¢) Garaj ile ilgili demirbaglar temin ve muhafaza etmek,

¢) Idaresine verilen nakil vasitalarinin bakim ve temizlik islerini yaptirmak ve bunlart
caligir vaziyette bulundurmak,

d) Nakil vasitalarinin trafik muayenelerini veya plaka degistirme islerini zamaninda
vaptirmak, trafik sigorta giinlerini takip etmek,
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e) Nakil vasitalarinin bakim gerektiginde tamirlerini bildirmek ve yaptirmak,
f) Nakil vasitalarinin akaryakit ihtiyaglarini saglamak ve kontroliinii yapmak,

g) Garajda veya vasitalarda meydana gelen hasarlar zaman ge¢irmeden tespit etmek ve
Sube Miidiiriine yazili olarak bildirmek,

) Garajin her tiirlii ihtiyag/ihtiyaglarini tespit edip gere@ine tevessiil etmek,
h) Garaj gorevlileri arasinda gorev taksimi ve ndbet listesini yapmak ve bunu
gorevlilerin her zaman gorebilecegi ilan tahtasina asmaktir.

Bakim onarim béliimiinde calisan personelin gorevieri
Madde 14 — (1) Bakim onanm béliimiinde ¢alisan personelin gérevleri sunlardir;
a) Bildirilen arizalara 6ncelik sirasina gore bakmak, tamir edilebilecekleri tamir etmek,

b) Bakim onarimda siirekli ve aninda lazim olan malzemeleri tutanakla garaj amirligi
vasitasiyla sube miidiiriine bildirmek,

¢) Bakim onarnim atélyesinde yapilmasi miimkiin olmayan bakim ve onarim islerini
garaj amirligi vasitasiyla sube miidiirtine bildirmek,

¢) Bakim onarim atélyesinin diizenli ve tertipli tutulmasin saglamak,

d) Giinliikk bakim onarim tutanaklarini garaj amirine vermek,

e) Universitemizin diger birimlerinde bulunan arizal tasitlar hakkinda garaj amirligi
vasitasiyla Sube Miidiiriine bilgi vermek ve verilen talimatlar dogrultusunda islemler
yapmaktir.

Soforlerin girev ve sorumluluklar

Madde 15 — (1) Sof6rlerin gorevleri asagida belirtilmektedir.

a) Kendilerine zimmetle teslim edilen tasitlar en iyi sekilde korumak giinliik bakim ve
temizligini yapmak,

b) Tasitta bulundurulmasi gereken evrak ve avadanligi eksiksiz bulundurmak,

¢) Tasit gorev defteri doldurmadan ve gorevlendirme yazisi olmadan sehir i¢i/dig1
goreve ¢itkmamak,

¢) Tasit talep ve gorev formunu imzalatmak ve gorev doniisiinde bu formu Garaj
Amiri’ne teslim etmek,

d) Zimmetindeki tasiti her an trafife c¢ikabilecek sekilde bakimli olarak hazir
bulundurmak,

e) Tasitta meydana gelen arizalari ve hasarlari en kisa zamanda Garaj Amiri’ne
bildirmek,

f) Tasit Gorev Emrinde yazili gorevleri yapmak,

g) Kullandig: tasita aldigi akaryakit fislerini arag bilgi sistemine (ABS) girdikten sonra
Garaj Amiri "ne teslim etmek,

g) Zimmetindeki ve kullandigi tasitin Zorunlu Mali Sorumluluk Trafik Sigorta
zamanlar ile fenni muayene, egzoz gazi emisyon dl¢limii ve muayene bakim dénemlerini Garaj
Amirligi vasitasiyla sube miidiiriine 15 (on bes) is giinii 6nceden bildirmek,

h) Her 3 (ii¢) ayda bir E-Devlet {izerinden ehliyet sorgusunu Garaj Amirligi vasitasiyla
sube miidiiriine bildirmek,

1) Tasit kullanirken trafik kurallarint diizenleyen Kanun ve Yonetmeliklere uymak,

i) Softrler, Garaj Amir’inin haberi olmaksizin hi¢ bir resmi tasiti garaj disina
¢ikartmayacak, tamir ettirmeyecek, herhangi bir masraf yapamayacak ve teklif toplamayacak,
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j) Gorevli soforler isleri biter bitmez nakil vasitalariyla birlikte derhal garaja dénecek
bu zorunluluga uymayanlar hakkinda amirlerince gereken idari ve yasal islemler yapilacaktur.

k) Softrler ve diger garaj goérevlileri mesai saatleri iginde, gorevli olarak bir yere
gonderilmedikleri takdirde garajdan ayrilmayacak, hastalik durumlart harig, garaj amirinin
muvafakati olmadan mazeret ve yillik izin talebinde bulunmayacaktir.

1) Soforler; Tasitta bulunan siren, tepe lambasi ve ikaz cihazlarim amaci diginda
kullanmamak,

m) Yasal hiz limitlerinin asmamak,

n) Tasiti galistirmadan énce motor yagi ve su seviyesi, i¢ ve dis aydinlatma sistemi,
silecek sistemi. lastik hava basinci vb. degerleri kontrol etmek,

0) Tasit hareket etmeden emniyet kemerini takmak,

0) Tasit tam olarak durmadan kapilari agip kapatmamak,

p) Tasit iginde sigara igmemek,

q) Tasit bakim onarim taleplerini yazili olarak yapmak,

r) Tasiti resmi gérev disinda 6zel amag i¢in kullanmamaktir.
Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 16 — Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirma

Madde 17 — Bu Yénergenin yiiriirliige girmesiyle daha onceki 29.04.2016 tarihli ve
2016/75 sayili Yonetim Kurulu Karari ile yiiriirliige giren Mersin Universitesi Tasit Kullanim
Usul ve Esaslar1 Yonergesi yiirtirlikten kaldinlmustir.

Yiiriirliik

Madde 18 — Bu Yonerge Mersin Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten
itibaren yiirtirliige girer.

Yiiriitme )
Madde 19 — Bu Yonergenin hiikiimlerini Mersin Universitesi Rektoril ytirtitir.
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