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SIRA ] ] ] HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Kisi ve kurumlara giden

1 evrak_larln ele_kt_ronlk ortamda_ . Resmi yazinin islak imzal asli veya EBYS sistemindeki elektronik imzalisi 1 gln
kayit islemlerinin yapilarak ilgili
birimlere gbnderilmesi.
Kurum digina gonderilecek - Resmi yazinin 1slak imzali ash veya EBYS sisteminden KEP araciligi ile

2 evraklarin posta veya kargoya . ) - 10 dk.

. . o gonderilecek elektronik imzalisi

verilme islemlerinin yapilmasi
Diger kurumlar ile kurum igindeki
birimlere yazilacak duyuru ve

3 talimatlar ile ilgili resmi yazilarin - Resmi yazinin asli veya EBYS sistemindeki elektronik imzalisi 1 gun
hazirlanmasi ve ilgili birimlere
gbnderilmesi.
Rektorligian ve Genel

4 Sekreterligin yazigmalarini - Resmi yazilar - Amirlerce verilen yazil veya s6zlu talimatlar Suarekli
yuritmek
Universite Senato, Yonetim ve - Birimlerden gelen teklif yazilari ve ekleri veya Rektorlukce resen

5 Disiplin Kurulu gindemin hazirlanan mevzuat taslaklari (Islak imzali olarak elden veya EBYS
hazirlanmasi. sisteminden elektronik imzali olarak gelen)
Universite Senato, Yonetim ve

6 Disiplin Kurulu kararlarinin - Birimlerden gelen teklif yazilari ve ekleri 3 gln
yazilmasi
Universite Senato, Yonetim ve

7 Disiplin Kurulu kararlarinin ilgili - Toplanti tutanagi - Kararlarin ash gibidir ibareli suretleri 3 gun
birimlere/kurumlara génderilmesi
Personel gbreve baglama - Personel Daire Bagkanhginin Ust yazisi ve eki atama onayi

8 . . . . 2 saat
islemleri. - Personelden alinacak géreve baslama beyannameleri

9 gﬁir;)eil Sekreterlik web sayfasinin | _ Sayfanin guncel tutulmasi Sarekli
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_ _ -Talep yazisi
10 Protokol Imzalama Iglemleri -Taslak Protokol 2 hafta
-Hukuk Muasavirligi Goérasu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat
Yeri
isim Gaye TUGUZ isim isa DEGIRMENCI
Unvan Genel Sekreter Yardimcisi Unvan Genel Sekreter
Adres Genel Sekreterlik Adres Genel Sekreterlik
Tel 0324 — 3610001 Tel 0324 — 3610001
Faks 0324 — 3610015 Faks 0324 - 3610015
E-posta gsekreterlik@mersin.edu.tr E-posta gsekreterlik@mersin.edu.tr
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